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UTILISATION DU LOGICIEL PRONOTEUTILISATION DU LOGICIEL PRONOTEUTILISATION DU LOGICIEL PRONOTEUTILISATION DU LOGICIEL PRONOTE    
    
Cette année commence l’utilisation du logiciel Pronote pour la saisie des notes et des appréciations pour préparer Cette année commence l’utilisation du logiciel Pronote pour la saisie des notes et des appréciations pour préparer Cette année commence l’utilisation du logiciel Pronote pour la saisie des notes et des appréciations pour préparer Cette année commence l’utilisation du logiciel Pronote pour la saisie des notes et des appréciations pour préparer 
les Conseils de classe et les bulletins de nos élèves.les Conseils de classe et les bulletins de nos élèves.les Conseils de classe et les bulletins de nos élèves.les Conseils de classe et les bulletins de nos élèves.    
    
A l’issue de la formation, vous recevrez les mots deA l’issue de la formation, vous recevrez les mots deA l’issue de la formation, vous recevrez les mots deA l’issue de la formation, vous recevrez les mots de    passe passe passe passe qui correspondequi correspondequi correspondequi correspondent à votre dossier Pronote et vous nt à votre dossier Pronote et vous nt à votre dossier Pronote et vous nt à votre dossier Pronote et vous 
permettpermettpermettpermettrorororont d’accéder à l’application.nt d’accéder à l’application.nt d’accéder à l’application.nt d’accéder à l’application.    
    
Cette application est accessible de Cette application est accessible de Cette application est accessible de Cette application est accessible de plusieursplusieursplusieursplusieurs    façonsfaçonsfaçonsfaçons    ::::    

��  Soit à partirSoit à partirSoit à partirSoit à partir    de l’adresse URL suivante de l’adresse URL suivante de l’adresse URL suivante de l’adresse URL suivante http://194.254.26.53http://194.254.26.53http://194.254.26.53http://194.254.26.53    

��  Soit à partir dSoit à partir dSoit à partir dSoit à partir du site du Lycée Hôtelier à l’adresse suivanteu site du Lycée Hôtelier à l’adresse suivanteu site du Lycée Hôtelier à l’adresse suivanteu site du Lycée Hôtelier à l’adresse suivante    : : : : http://pedagogie.ac-toulouse.fr/lyc-hotelier-souillac/    

��  Soit en tapant sous Google Lycée Hôtelier QuercySoit en tapant sous Google Lycée Hôtelier QuercySoit en tapant sous Google Lycée Hôtelier QuercySoit en tapant sous Google Lycée Hôtelier Quercy----PérigordPérigordPérigordPérigord    
    
    
Vous êtes alors conneVous êtes alors conneVous êtes alors conneVous êtes alors connecté sur la page suivantecté sur la page suivantecté sur la page suivantecté sur la page suivante    

    

    
    

����    
    

Sélectionner Espace ProfesseursSélectionner Espace ProfesseursSélectionner Espace ProfesseursSélectionner Espace Professeurs    
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Vous accédez alors à l’Espace Professeurs ciVous accédez alors à l’Espace Professeurs ciVous accédez alors à l’Espace Professeurs ciVous accédez alors à l’Espace Professeurs ci----dessousdessousdessousdessous    
    

    
    

    

����    
    

Sélectionnez Logiciel de notes 

Vous êtes sur ProNoteVous êtes sur ProNoteVous êtes sur ProNoteVous êtes sur ProNote    
    

Sélectionnez à nouveau Espace Professeurs 
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����                Entrez votre Identifiant et votre Mot de Passe        

����                Cliquer sur le bouton Se connecter        

DUVALDUVALDUVALDUVAL    
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����    Choisissez une classeChoisissez une classeChoisissez une classeChoisissez une classe                

����                                        Créez un devoir     
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����    Précisez un  commentaire              Créez        

Précisez un 
commentaire 
identifiant le thème 
du devoir et le 
coefficient à appliquer 
puis créez le devoir en 
cliquant sur Créer 

 Double ClicDouble ClicDouble ClicDouble Clic    
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 Entrez la note puis valider en tapant sur ENTREE    

 Double ClicDouble ClicDouble ClicDouble Clic    
Passez à l’élève suivant 
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 Double ClicDouble ClicDouble ClicDouble Clic    
Effacer avec la touche SUPPR puis sur ENTREE 
 
 
Procédure pour effacer une note 

 Double ClicDouble ClicDouble ClicDouble Clic    
Corrigez la note puis sur ENTREE 
 
 
Procédure pour corriger une note 
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 Valider votre saisieValider votre saisieValider votre saisieValider votre saisie    avant de quitteravant de quitteravant de quitteravant de quitter    l’applicationl’applicationl’applicationl’application    

����                    Se déconnecterSe déconnecterSe déconnecterSe déconnecter    

Saisissez les notes dans l’ordre queSaisissez les notes dans l’ordre queSaisissez les notes dans l’ordre queSaisissez les notes dans l’ordre que    vous voulezvous voulezvous voulezvous voulez    
ModifiezModifiezModifiezModifiez----les à volonté.les à volonté.les à volonté.les à volonté.    
Validez votre saisieValidez votre saisieValidez votre saisieValidez votre saisie    
Choisissez une autre classeChoisissez une autre classeChoisissez une autre classeChoisissez une autre classe    avant de quitteravant de quitteravant de quitteravant de quitter    l’applicationl’applicationl’applicationl’application    

Une fois la saisie effectuée pour toutes les classes, validez la puis Une fois la saisie effectuée pour toutes les classes, validez la puis Une fois la saisie effectuée pour toutes les classes, validez la puis Une fois la saisie effectuée pour toutes les classes, validez la puis 
quittez l’applicationquittez l’applicationquittez l’applicationquittez l’application    


