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PREAMBULE

L'application ADAGE (Application Dédiée A la Généralisation de I'Education artistique et culturelle), ouverte a
I’ensemble de la communauté éducative, constitue un outil de diagnostic et de pilotage de I'éducation artistique et
culturelle a toutes les échelles territoriales. ADAGE donne en effet accés a une photographie du parcours d’éducation
artistique et culturelle dans les académies et favorise ainsi la mise en place de politiques territoriales conjointes et
concertées.

Outil de gestion et de recensement, elle permet de générer un appel a projets cadre et de recenser I'ensemble
des actions menées dans le champ de I’éducation artistique et culturelle.

Outil de formation et d’information, elle donne a voir I'ensemble des cadres institutionnels et territoriaux dans
lesquels s’inscrivent les dispositifs proposés a la communauté éducative et donne accés aux textes de référence et
documents ressource qui permettent une meilleure connaissance et diffusion des problématiques relatives a I'EAC.

Outil de coopération, elle permet de formaliser le volet culturel des projets d’école et d’établissement, de
favoriser la circulation des informations, la mise en place de projets inter degrés, inter établissements et de contribuer
ainsi aux dynamiques territoriales et a la valorisation du travail mené par les équipes pédagogiques et partenariales.

Ce guide décrit les interfaces et fonctionnalités
accessibles aux chefs d’établissements, directeurs d’écoles,
rédacteurs de projets et IEN puis dans les parties 4, 6 et 7,
les fonctionnalités accessibles a tous les utilisateurs de
I’application dont les enseignants et CPE.
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VERSIONS

Version | Date Auteur Modification Validation
1.0 21/06/2019 DSI Versailles 1¢ version validée pour étre communiquée. DSl Versailles 06/2019
1.1 26/07/2019 DSl Versailles MAJ suite & recette DSl Versailles 07/2019
1.2 10/12/2019 DSI Versailles MAJ §1.1 suppression OTP et ajout DelegCE | DSI Versailles 12/2019
2.0 27/05/2020 DSI Versailles MAJ suite a de montée version 2.0 de | DGESCO 05/2020
I'application
2.0.1 04/06/2020 DSI Versailles MAJ logo MENJ DGESCO 06/2020
2.1 23/07/2020 DSI Versailles Montée de version application 2.1 DSl Versailles 07/2020
3.0 08/01/2021 DSI Versailles Ajout de la conciergerie + Recensement DSI Versailles 01/2021
3.1 04/02/2021 DSI Versailles Ajout des profils disponibles en annexes DSI Versailles 02/2021
3.2 19/03/2021 DSI Versailles Revue des menus DSl Versailles 03/2021
Ajout du suivi de I'éléve
3.3 25/03/2021 DSI Versailles Ajout d’informations sur la gestion des | DSI Versailles 03/2021
rédacteurs de projet
3.4 14/04/2021 DSI Versailles Ajout de la fonctionnalité « Edition de | DSI Versailles 04/2021
documents »
35 24/08/2021 | DSI Versailles Nouvelle présentation pour I'appel a projets. | DSI Versailles 08/2021
Récupération des groupes dans les classes
réelles.
3.7 02/11/2021 DSI Versailles Déplacement des liens vers les documents | DSI Versailles 11/2021
d’accompagnement dans le recensement.
Modification formulaire action et événement.
4.0 22/12/2021 DSl Versailles Revue de l'interface pour les attestations DSl Versailles 12/2021
Ajout fonctionnalité annulation d’une action
dans le recensement.
4.1 25/02/2022 DSI Versailles MAJ des copies d’écran pour Recensement, | DSI Versailles 02/2022
Découvrir des projets et Ressources.
4.2 30/03/2022 DSl Versailles MAJ des copies d’écran pour le menu | DSI Versailles 03/2022
Recensement et la page Aide.
42.4 15/04/2022 DSl Versailles MAJ Ressources > partenaires culturels > | DSI Versailles 04/2022
cartographie
4.4 29/06/2022 DSI Versailles MAJ des copies d’écran suite a montée de | DSI Versailles 06/2022
version + MAJ saisie bilan appel a projet +
ajout section « fermeture établissement et
transfert de projets »
4.5 29/09/2022 DSI Versailles MAJ fiche partenaire DSl Versailles 09/2022
5.0 31/03/2023 DSl Versailles MAJ guide suite a montée de version 5.0 : DSl Versailles 03/2023
- Reéorganisation des chapitres suivant le
menu de navigation dans I'application.
- Détail des nouvelles fonctionnalités.
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1 Acces a I'application

1.1 Un accés nominatif sécurisé au sein du portail d’applications de I'Education nationale
Le portail d’application est accessible de deux manieres :

e Accés INTRANET (au sein du réseau interne de I’académie) : https://intranet.in.ac-academie.fr
e Acces INTERNET : https://id.ac-academie.fr

L'utilisateur doit d’abord s’authentifier grace a son UID (identifiant de messagerie) et son mot de passe (mot de
passe de messagerie pour une connexion intranet) :

accadez d vos applications

Authentification

Ensuite, pour accéder a I'application ADAGE :

Choisir le domaine « Scolarité du 1°" degré » ou « Scolarité du 2" degré » et cliquer sur « ADAGE - Application
Dédiée A la Généralisation de I'EAC » dans la rubrique « Application dédiée aux parcours éducatifs »

M Scolarité du 2nd degrée all Application dédiée aux parcours éducatifs
s Examens et concours ADAGE - Application Dédiée A la Généralisation de 'EAC

} . B E
Al Gestion des personnels

al Enquétes et Pilotage
3 Formation et Ressources

3 Intranet, Référentiels et
Outils

Al Support et Assistance

Remarque : les chefs d’établissement du second degré pourront déléguer leurs droits via I'application DelegCE.
Toutefois, un profil « rédacteur de projets » a été mis a disposition dans I'application. Ce profil permet de
renseigner les projets sans déléguer la totalité des droits du chef d’établissement (« avis du chef
d’établissement » sur les projets et « analyse de la situation » du volet culturel et réservation des actions pass
Culture). Pour plus d’informations, voir la section « Utilisateurs » et I’annexe « Détails des profils » de ce guide.
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1.2 Identification et entrée dans I'application
Lors de sa connexion a |'application, I'utilisateur est authentifié et redirigé vers la page d’accueil.

Menu de navigation Profil de I'utilisateur Identité de I'utilisateur

—_— A COMPTE TEST ~
m Ftablissement ~ ProjetsEAC ~  passCuiture ~  Aide ~  Mon compte DIRECTEUR ECOLE - EEPU GUILLAUME ET JEAN DETRAVES - HOUILLES w

?DECL“NE\]DN
m Bienvenue dans l'application ADAGE Pour se déconnecter
A pplication D édiée A la Générallsation del Education artistique et culturelle

2 projets a compléter sur votre établissement

* Projet intégrant les trois piliers de FEAC* | 2022-2023 |

projet de démonsiration

{ Valider le projet ¥

Actions a réaliser sur les projets de I’établissement
Dhspsiif scatidenigue - demple: wém { Saleir les offoctifs rdals ¥
projet tEmoln

Campagnes d’appels a projets actives
Appels a projets

ACA | 2023-2024 | Dispositif académique - témoin. 0 ( vELINES 071 ) IDu:lS.I’UB-’ZEIZGaOB;SS

Au25/03/2023 4068:53

T Documents d'sccompagnement
NAT | | 2023-2024 | Dispositif national - exemple. o , Du 12/03/2023 2 09:25
Période d’ouverture Au1d/03/2027 5 0925

de la campagnhe Du26/03/2023 209:10
I Au 01/04/2023 2 09:10

DEP | | 2022-2023 Dispositif départemental - démanstration [YVELINES 78] ) enaf ante
Documents d'accompapnement

ACA | 2022-2023 | Dispositif académique - exemple. 4 [ VERSALLES | Du 12/03/2023 4 09:34
' Au18/03/2023 5409:34

Pour voir les descriptions du Pour accéder ala
dispositif et de la campagne saisie du formulaire

Les données d’authentification de I'utilisateur apparaissent en haut a droite.
Depuis la page d’accueil :

e L'utilisateur a un apercu des projets a compléter pour son établissement dans I’encart rose :
o Validation du projet a compléter
o Effectifs réels a renseignés pour les projets des appels a projets validés

e |l peut accéder a la consultation et la saisie des projets pour son établissement (volet culturel) via le
bouton « Je renseigne mes projets ».
e |l peut consulter les informations concernant les campagnes d’appels a projets en cours d’activité

(qu’elles soient ouvertes ou fermées) dans I’encart bleu.
o Les documents liés a chaque campagne sont disponibles en cliquant sur le lien « Documents
d'accompagnement ».
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2 Etablissement

2.1 Volet culturel du projet d’école / d’établissement

Cette page est la vitrine de I'établissement, elle affiche tous les projets enregistrés pour I'établissement par année
scolaire.
Pour plus d’informations sur la saisie des éléments constitutifs du « volet culturel », voir la section « Les projets » de ce
guide.

2.2 Gestion des classes

Les projets enregistrés dans ADAGE sont liés a des classes gu’il faut créer dans I'application. Pour les projets saisis
pour I'année scolaire en cours, il faut créer des classes réelles (avec les éleves), pour les projets renseignés pour une année
scolaire future, il faut créer des classes prévisionnelles (nombre d’éléves par niveaux).

La gestion des classes peut se faire :
e Soit via les pages qui leur sont dédiées depuis le menu de navigation « Etablissement » :

2 COMPTETEST ™

Etablissement ~  ProjetsEAC ~  passCulture ~ Aide ~  Mon compte DERECTEUR DYECDIE - E£.PU GLILL AUME ETJEAN DETRAVES - HOUILLES

(O DECONNEXION
Volet culturel du projet d'école

Gestiondes casses prévisionnelles | Bienvenue dans 'application ADAGE

Gestion des classes réelles

e Soit directement dans les formulaires lors de la saisie des projets :
- Pour les appels a projets :

@ Les participants x

Professeur coordo iod « X 1
ok nrateur du projet Selectonner un professeur coordonnateur du projet ol

Classes engagées: * Sélectionner des classes ou groupes d éléves

Creer une Classe

Intervenants : NOK RENSEIGNE
Ajouter un intervenant

Formation des enseignants : Certifications complémentaires et formations suivies utiles a la réalisation du projet : lister les enseignants, leurs formations ! certifications

ginsi que l'année associée.

- Pour le recensement :

Dispositif : * Projet intégrant les trois piliers de 'EAC *

Titre : * projet de démaonstratior

Axes du volet cultural : | Sélectonne un ou deus axes |
Priorités pédagogiques : | Sélectionner une ou deux priorités pédagogigues. |

| % M & Gt - 25 CP - B-CP &4

Classes engagées : ©

Creer un groupes-classe

Rayonnement sur tout |'établissement scolaire : Ner
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2.2.1 Gestion des classes prévisionnelles
Il est possible pour les années scolaires futures d’ajouter, modifier ou supprimer des classes prévisionnelles. Une
classe prévisionnelle est définie par :
e (A) Les niveaux qui la composent et le nombre d’éléves pour chaque niveau.
e (B) Un ou plusieurs enseignants I'encadrant.

QD Gestion des classes prévisionnelles

EE.PU GUILLAUME ET JEAN DETRAVES - HOUILLES 078

Bassin : 0T8C-POISSY-SARTROUVILLE Labellisation E3D : OUI
Circonscription : CHATOU

Directeur : B el st sl Sy

Anneée scolaire : 20232021 -|

Effectif par classe A

20-CE120- CE2

ENSEIGNEMEN
EMSEIGNEMENT

EMSEIGHNEMENT

40 - CM1 o e AN TR AR e A T
o POk et Supprimer une classe d

Seules les classes non liées a un projet peuvent étre supprimées. Pour les années scolaires précédentes, I'affichage des
classes est en consultation uniquement.

20 - CE120-CEZ 20- CM120- CM2 20 - CP .

2.2.1.1 Créer / Ajouter une classe prévisionnelle
Pour ajouter une classe prévisionnelle dans ADAGE, cliquer sur le bouton « Ajouter une classe » ou « Créer un
groupe-classe » de la page, renseigner tous les champs et cliquer sur le bouton « Enregistrer » :

MNouvelle classe

Inscrits :

Niveau(x) Effectif{s)

P o L]
| Veuillez selectionner un niveau nombrefs

Enseignant{s) responsable(s) :

| 1 Vedillez selectionner un ou plusieurs enseignants responsables ]

=

Une fois les champs saisis et I'enregistrement fait, la classe est accessible lors de la saisie des projets. Elle est méme
ajoutée automatiquement dans le formulaire en cas de saisie directe.

2.2.1.2 Modification d’une classe prévisionnelle

Il est possible de modifier une classe prévisionnelle tant que I'année scolaire concernée n’est pas entamée. Les
classes sont modifiables depuis la page de gestion des classes prévisionnelles (1) ainsi que depuis le résumé (2) du projet
dans le volet culturel.

e N <

10 - CE1 « Mme COFFIN sanDriNE  ENSEIGNEMENT DEVANTELEVES | » | & l1oce

(1) (2)
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Pour modifier une classe prévisionnelle, cliquer sur le « crayon », modifier les champs voulus et cliquer sur le bouton
« Enregistrer ». Attention : si une classe est associée a plusieurs projets, elle sera modifiée dans tous les projets.

2.2.2 Gestion des classes réelles
Il est possible pour I'année scolaire en cours d’ajouter, modifier ou supprimer des classes réelles. Une classe réelle
est définie par :
e (A)Un libellé (permet de distinguer les groupes - par défaut la liste des classes d’origine).
e (B) Les éleves qui la composent.
e (C)Un ou plusieurs enseignants I'encadrant.

Qj Gestion des classes réelles

EE.PU GUILLAUME ET JEAN DETRAVES - HOUILLES 078

Bassin : 0T8C-POISSY-SARTROUVILLE Labellisation E3D : OUI
Circonscription : CHATOU

Directeur: s w58 ina gk 4585 S8 24 Ajouter une classe

Année scolaire : 20222023 - | D Ajouter un groupe-classe

B- CP; i/ C- CP il i PR et S il Bl ENSEIGNEMENT | | »

fu
Groupa-classe pour la chorale T-CE1 S AT ey ENSEIGNIMENT ¢ | g
13-CE2
12-CM1 i
Modifier une classe
3-CM2
17-CP

tous les CML 78-CM1L il RN Dpseriar ENSEIGNEMENT | | polim

Supprimer une classe

Seules les classes non liées a un projet peuvent étre supprimées. Pour les années scolaires précédentes, I'affichage des
classes réelles est en consultation uniquement.

2.2.2.1 Créer / Ajouter une classe réelle
Pour ajouter une classe réelle dans ADAGE, cliquer sur le bouton « Ajouter un groupe-classe » de la page
« Gestion des classes réelles » ou sur le bouton « Créer un groupe-classe » dans le formulaire de saisie puis renseigner :
e (A)lelibellé de la classe
o Champ facultatif, une valeur par défaut (affichée en gris) est enregistrée en cas d’absence de
saisie.
e (B) le ou les enseignants responsables
e (C)la composition du groupe.

Libellé =

CINQUIEME 1 {SEME1)/CINOQUIEME 2 {SEMED]

Enseignants responsables -

* AR

ERBCAGIE. LI S ELEY LS (R0 INTERNAT

Composition du groupe-classe :

Classe d'erigine : CINOQUIEME 2 (SEMEZ) - Liste des lbves du proupe-classe : Total 44 Viderle groupe-clasie

Créer un groupe-classe — vue générique.

Pour établir la composition du groupe (copies d’écran en pages suivantes) :
1) Sélectionner tout d’abord la « classe d’origine » parmi les classes et les groupes de votre établissement.
2) Dans la liste des éléves, cochez :
a. soit tous les éléves (case « Eléve non inscrit » en haut de la liste)
b. soit seulement quelques éléves (case a gauche du nom de I'éléve).
3) Cliquer sur la fleche vers la droite pour ajouter les éléves sélectionnés au groupe.

Recommencez les étapes 1 a 3 autant de fois que nécessaire.
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Détail pour la création d’un groupe-classe :

Libellé :
3AB_ESPGR1

Enseignants responsables :

[x2& T SR s u ESPAGNOL
Composition du groupe-classe :

Classe d'origine : | 3AC_ESPGR2 1 > Liste des €léves du groupe-classe : Total : 28
(Miderle grouperrlare

Niveau [  Eleve inscrit Niveau Classe
3EME BT R 3EME  3AB_ESPGR1
[ ey s iy 3EME TR SRetinh ISEME 3JAE_ESPGR1
O SR gk 3EME « ARt 3EME  3AB_ESPGR1
3EME SR ey .3EME 3AB_FSPGR1
O ol sa i Satesier. 3EME Et e e 3EME  3AB_ESPGR1
O Sddsites 3EME fF i S 3EME  3AB ESPGR1
[ Sy iy 3EME R By 3EME  3AB_ESPGR1
O ol s 3EME Pt e .3EME 3AB_ESPGR1
O afeiiee sdwg 3EME EE e e 3EME  3AB_ESPGR1
O adiessidam 3EME 3AB_ESPGR1

3EME

| Fermer

Enregistrer

Créer un groupe-classe — vue générique.

Détail pour la composition d’un groupe-classe :

Composition du groupe-classe :

Pour sélectionner la classe ou le groupe d’origine des éléeves

Classe d'origine :

3AC _ESPGR2

Eléve non inscrit

Cocher pour sélectionner
individuellement les éleves a inscrire

Niveau

3EME

Cliquer pour ajouter les éleves cochés

Créer un groupe-classe — vue détaillée 1/2.
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Cocher pour sélectionner tous les éleves Cliquer pour retirer tous les éleves

Liste des éléves du groupe-classe : \ Total : 28

ider le groupe-classe

Eléve inscrit Niveau Classe

» Boe L ity

Nombre d’éléves ajoutés dans le groupe

3EME  3AB_E5SPGR1

AB_ESPGR1

Rappel de la classe ou du groupe
d’origine des éleves

e s EME  3AB_ESPGR1

Créer un groupe-classe — vue détaillée 2/2.

Une fois les champs saisis, cliquer sur le bouton « Enregistrer » pour valider. La classe est accessible pour la saisie des
projets. Elle est méme ajoutée automatiquement dans le formulaire en cas de saisie directe.

e e =

CINQUIEME A (5 A) 27 - 5EME T AR vt SANS OBIET [ /||
TROISIEMEE (3 E) 27 - 3EME B AR RS SR EDUCATION PHYSIQUE ETSPORTIVE | | # || &
CINQUIEME D (5 D) 27 - SEME S N et s EAN{; gm{ ;\I:El&{ % o J-‘-‘
TROISIEMEE (3 E) 27 - 3EME L6 EEREERNMEE s ENCADRE. SUR. DES ELEVES (HORS INTERNAT) | | # || @
CINQUIEME C (5 C) 26 - SEME e AT sssinne SANSOBIET | | 7| @
CINQUIEME D (5 D)/CINQUIEME F (5 F) 7 - 5SEME Eee FRE s SANSOBIET | ||| @
st S d AdSimns SCIENCES PHYSIQUES ET CHIMIQUES
3éme Espagnol 28 - 3EME S BEL R ot s ESPAGNOL [ # || i

2.2.2.2 Moaodification d’une classe réelle

Il est possible de modifier une classe réelle tant que I'année scolaire en cours n’est pas terminée. La modification
d’une classe réelle permet mettre a jour les éleves qui ont réellement participé au projet auquel est associée la classe. Les
classes sont modifiables depuis la page de gestion des classes prévisionnelles (1) ainsi que depuis le résumé (2) du projet
dans le volet culturel.

LT —

A- CP""}F‘aﬁ"}f p\w%}*-_ -CP *“ma‘m%@wew ENSEIGNEMENT DEVANT ELEVES # | 25CP-B-cp
(1) (2)

Pour modifier une classe prévisionnelle, cliquer sur le « crayon », modifier les champs voulus et cliquer sur le bouton
« Enregistrer ». Attention : si une classe est associée a plusieurs projets, elle sera modifiée dans tous les projets.

2.3 Edition de documents
Les directeurs d’écoles, les chefs d’établissements et les rédacteurs de projet ont accés a la page « Edition de
documents » via le menu « Etablissement ». Cette page permet d’éditer les documents disponibles dans ADAGE.

2 COMPTE TEST ~
Fablissement ~ Pru]elsEA.C b passCuI‘I:um + Aide~ Mon compte DIRECTELR OYECOLE - EEPU GUILLAUME ET IEAM DETRAVES - HOUILLES w»

O DECONNENION

Volet culturel du projet d'école

Gestiondesclassesprévisionnclles: - Bienvenue dans |'application ADAGE

Gestion des classes réelles

i —_— " Application D édige A 1a Généralisation de I E ducation artistique et culturelle
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2.3.1 Interface

gj Edition de documents

| » CLG DE LA MAULDRE - MAULE | Attestation EAC A

Année Scolaire: | 2021-2022 | Format: | DOCX unique ‘ - |

& Générer le document

Classe d'affectation: | Filtre

Pour choisir le

Zone de
filtres

format de sortie

Pour éditer le
document

2.3.1.1 Format de sortie
Il'y a 2 formats de sortie possible pour la génération d’'un document :
e Leformat « DOCX unique » : un seul fichier est généré au format DOCX pour toute la sélection
e Leformat « DOCX multiples (ZIP) » : plusieurs fichiers DOCX sont générés dans un conteneur ZIP
o un fichier DOCX est généré pour chaque éléve
o ces fichiers sont répartis dans des répertoires , un pour chaque classe
o le tout est contenu dans un fichier ZIP.

2.3.2 Attestation EAC
Le modele « Attestation EAC » permet d’éditer pour chaque éléve d’une classe son parcours EAC pour I'année
scolaire sélectionnée.

Les critéres de sélection possibles sont :
e L’année scolaire — obligatoire
o année scolaire en cours
o parcours complet
e Llaclasse d’affectation — facultatif
o si le champ est laissé vide, alors le document sera généré pour toutes les classes de
I’établissement

Une fois les critéres de sélection remplis, cliquez sur le bouton « Générer le document ». Une barre de progression
informe I'utilisateur de I'avancement de la génération du ou des documents.

m Edition de documents

| = CLG DE LA MAULDRE - MAULE | Attestation EAC -

Année Scolaire : | 2021-2022 '| Format : | DOCX unigue i | 9 Génération en cours..
Classe d'affectation: | Filtre v
3%
Génération des at tions par dasse en cours... 1/ 28

@ Géneration disattestations pour la classe TROISIEME B (3B) ...
+" TROISIEME A (3A)

Génération en cours.

100%

Génération terminée pour 28 classes :
+ TROISIEME A (3A4)
+ TROISIEME B (3E)

‘s Ar e poen

Génération terminée.
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2.4 Utilisateurs

Les directeurs d’écoles et les chefs d’établissements ont accés a la gestion des utilisateurs pour créer des utilisateurs
et leur donner le profil « rédacteur de projet ».

4 COMPTETEST ~
m Etablissement ~ Pl'm EAC ~ pass Culture ~ Aide + Mon ul‘l"]te DMRECTELR (YECOLE - EEPU GUILLAUME ET IEAM DETRAVES - HOUILLES W
- O DECONNEGON
Volet culturel du projet d'école
cestiondeschssesprevisionelles - Bjenvenue dans |'application ADAGE
Gestion des classes réelles
Editioin de duciimeats A pplication D ¢di¢e A la G énéralisation de I' E ducation artistique et culturelle

Les rédacteurs de projet ont quasiment les mémes droits que les directeurs d’école et les chefs d’établissement, ils
peuvent :

e Gérer les projets (appels a projets et recensement) dans le volet culturel.
e Demander I'avis du directeur ou du chef d’établissement dans les projets non liés a I'appel a projets.
o  Gérer les classes.
e Préréserver des offres pass Culture et les associées a des projets.
e Editer des documents.
pour leur établissement. Les rédacteurs de projet sont automatiquement ajoutés dans les listes référencant les
personnels de I'établissement et peuvent ainsi étre ajoutés les projets et le recensement.

Les rédacteurs de projet ne peuvent pas :

e Créer d’autres utilisateurs.

e Saisir/modifier la partie « analyse de la situation » dans les « informations établissement » du volet
culturel.

e Saisir I'« avis du chef établissement » dans les projets liés a I'appel a projets pour le second degré.

e Saisir '« avis du directeur d’école ou de I'lEN » pour le 1° degré, I'« avis du chef établissement »
pour le second degré, dans les projets non liés a I'appel a projets.

e Réserver une offre pass Culture.

Remarques : pour tout ce qui concerne les actions pass Culture, se référer au « Guide_pass_Culture » disponible via le
menu « Aide > Guides et assistance ».

2.4.1 Ajout d’un utilisateur
Cliquer sur le bouton « Ajouter un utilisateur » :

QD Gestion des utilisateurs Rechercher un uilisateu P —
S crsussevent - JRERE i o amautore - .. - R Redacteurdeproet  x <]

Liste des utiisateurs Total : 0

Aucun utilisateur

e Sélectionner I'agent & qui donner le profil rédacteur dans | Recherche dans la base de données ADAGE
la liste déroulante parmi les agents affectés sur
I’établissement.

Uilisateur | Sélectionner un enseignant -

Accés utilisateur

e C(Cliquez sur le bouton « Enregistrer ». Périmétre | ETABLISSEMENT >

Zone | CLG DE LA MAULDRE - MAULE -

Profil | Rédacteur de projet
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L'utilisateur a maintenant le profil « rédacteur de projet ». || peut désormais faire des saisies pour cet établissement.

@ Gestlon des uhllsateurs Rechercher un utilisateur
LU ETABLISSEMENT P2 CLG DE LA MAULDRE - MAULE Profil

Liste des utilisateurs Total: 1

=]

profil : Rédacteur de projet - CLG DE LA MAULDRE - MAULE

Pour donner un profil « rédacteur de projet » a un personnel non affecté a I’établissement, ce dernier devra en faire la
demande depuis sa rubrique « Mon Compte ».

2.4.2 Suppression d’un utilisateur

=
En cliquant sur I'icone , le chef d’établissement/directeur d’école supprime un compte utilisateur et donc clét
I"acces de ce dernier a I'application via le profil supprimé.

2.5 Gestion des demandes d’acces
Les directeurs d’école et les chefs d’établissement ont acces a la gestion des demandes d’acces faites pour leur
école ou leur établissement via le menu « Etablissement ».

4 COMPTE TEST ~
m Etablissement ~ ijels EAC ~ pass Culture ~ Aide + Mon compte DHRECTELR [YECOLE - EEPU GUILLAUME ET IEAN DETRAVES - HOUILLES W

O DECONNEION

Volet culturel du projet d'école

( cestiondes cassesprevisiomells - Bienvenue dans |'application ADAGE

Gestion des classes réelles
Edition de documents A pplication D ¢dice A 1a G énéralisation de I' E ducation artistique et culturelle

Utilisateurs

Demandes d'accés 4

Les demandes d’accés sont faites depuis la page « Mon compte » (pour plus de détails, voir le chapitre « Mon compte »
de ce guide).

Les directeurs d’école et les chefs d’établissement sont informés qu’une demande d’accés a été faite pour leur périmetre
par courriel :

Une demande d'accés spécifique a été effectuée sur votre périmeétre de gestion :

Utilisateur : TEST COMPTE
Profil demande : Redacteur de projet CLG FLORA TRISTAN - CARRIERES-S0US-POISSY

Vous retrouvez cette demande dans le menu "Etablissement-=Demandes d'accés” de 'application ADAGE.

Ceci est un message automatiqgue généré par l'application ADAGE, Merci de ne pas y répondre.
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Les directeurs d’école et les chefs d’établissement peuvent alors « Accepter » ou « Refuser » la demande depuis la page
de gestion des demandes d’accés en cliquant sur le bouton correspondant :

. 1 » . " T TR
QD Gestion des demandes d'acces | Rectieschern iiibaten _|
I oo IR cicoev i e I Ot ]
Liste des demandes Total: 1
TEST COMPTE =
Reédacteur de projet - CLG DE LA MAULDRE - MAULE (] Accepter © Refuser

Demandé fe 30/09/2020 4 09:25

Un message apparait, cliquer de nouveau sur le bouton correspondant a la décision pour confirmer :

Confirmation de décision

Voulez-vous vraiment accepter la demande d'accés de COMPTE TEST pour le profil
Rédacteur de projet - CLG DE LA MAULDRE - MAULE ?
Un courriel lui sera envoyé pour l'informer de votre décision.

ou

Confirmation de décision

Voulez-vous vraiment refuser la demande d'acces de COMPTE TEST pour le profil
Rédacteur de projet - CLG DE LA MAULDRE - MAULE ?
Un courriel lui sera envoyé pour l'informer de votre décision.

Si la demande est acceptée :

: ) x AT ukilheater
Q) Gestion des demandes d'accés [ Rechercherun st |
S cousseven - R clooeuvauorevaue [ O vaide -
Liste des demandes Tolal: 1
L TESTCOMPTE = Acceptée le 30/09/2020 2 09:39
Rédacteur de projet - CLG DE LA MAULDRE - MAULE par TEST COMPTE

Demandé ke 30/09/2020 & 09:25

(Administrateur technique)

L'acces spécifique est alors ajouté au compte demandeur et celui-ci est disponible dans la gestion des utilisateurs :

@ Gesﬁon des Uﬁlisateurs | ), Rechercher un utilisateur |
(e ETABLISSEMENT ~ BPZLE CLG DE LA MAULDRE - MAULE = Prufll:_

Redacteur de projet

Liste des utilisateurs Total: 1

AL TESTCOMPTE = £
profil : Rédacteur de projet - CLG DE LA MAULDRE - MAULE

=l

L'utilisateur est informé de la décision par courriel.

Application Dédiée A la Généralisation de I’Education artistique et culturelle Page 16 sur 51




ADAGE 5.0 - GUIDE ETABLISSEMENT

3 Projets EAC

Remarques : pour tout ce qui concerne les actions pass Culture, se référer au « Guide_pass_Culture » disponible via
le menu « Aide > Guides et assistance ».

3.1 Les projets
Cette page est la vitrine de I'établissement, elle affiche tous les projets de I'établissement par année scolaire
considérée.

Le volet culturel est accessible :
e en écriture aux directeurs d’école et chefs d’établissement ainsi qu’a leurs rédacteurs de projets via :
o le menu « Etablissement > Volet culturel du projet d’établissement / d’école »

2 COMPTETEST ™

m Fablissement ~  ProjetsEAC ~  passCufture ~  Aide ~  Mon compte DIRECTEUR DECOLE - E£.50U CUNLAUME ETJEAN DETRAVES - HOUILLES =

() DECONNEION

Volet culturel duprojct décole. 4

o le menu « Projets EAC > Les projets »

A COMPTETEST ™

m Etablissement ~ Prnjelsﬂc . passcu"tll]'l + fide~ Mon compte DHRECTELR [YECOLE - EEPU GUILLAUME ET IEAN DETRAVES - HOUILLES W
O DECONNEION
lesprojets

o ou la page d’accueil de 'application, bouton « Je renseigne mes projets »

Bienvenue dans |'application ADAGE

A pplication D &diée A 1a G énéralisation de I' E ducation artistique et culturelle

e enlecture a tous les utilisateurs de I'application via le menu « Projets EAC > Découvrir des projets »

A COMPTETEST ¥

m Prnhts Hc y pm mlt“re u Mde = Mon cmﬂte LE':FEUR,‘.CAEIB.‘IQUE < VERSAILLES =
) GECORNEXICIN
Partenaires culturels
Bienvenue dans l'application ADAGE
3.1.1 Accueil

La page d’accueil du volet culturel permet pour chaque année scolaire :
e De gérer les informations générales de |'établissement ou I'école.
e D’accéder:
o Aux statistiques concernant les projets de I’établissement.
o Alexport PDF du volet.
o Alagestion des projets via les onglets vert, bleu et rose.

Le nom du chef d’établissement/directeur d’école, le numéro de téléphone et le courriel de I'établissement/école sont
récupérés quotidiennement (le nom du chef d’établissement/directeur d’école dans I'AAF de |'académie, le numéro de
téléphone et le courriel dans la base nationale RAMSESE). |l n’est pas possible de les modifier dans I'application ADAGE
directement.

La section « Analyse de la situation » ne peut étre saisie que par le directeur d’école ou le chef d’établissement, pas par
les rédacteurs de projets.
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3.1.1.1 Détail de la page d’accueil

2 COMPTETEST

m Flablissemenl ~  ProjelsfAC ~  passCultwe ~  Aide ~  Moncomple CHBECTEUR DYECOLE - E£PU GUILLAUME ET AN CETRAVES - HOULLES ¥

) DECONNEXON

m Volet culturel du projet d'école  2022-2023 Pour changer |
d’année scolaire B :

E.E.PU GUILLAUME ET JEAN DETRAVES - HOUILLES

Enseignements Projets liés a des Projets a l'initiative
artistiques dispositifs de I'établissement
En-savoir ples o En savoir plus En savoir plus

Documents d'sccompagnement Documents d'ac ompagnement Documents d'accompagnement

# Informations établissement : E.E.PU GUMLLAUME ET JEAN DETRAVES - HOUILLES

\ ————e————/

Pour accéder aux projets

Bassin : 078C-POISSY-SARTROUVILLE
Circonscription : CHATOU

Documents d'accompagnement

Directeur; St iy Lt ik iain

Professeur(s) référent(s) culture : Labeliisation E3D : OUI
- Bt SRR st - ENSEICNEMENT 5

Aves du volet culturel: Informations générales sur ®
I’établissement a renseigner V@)

[1. Lorem Ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do e

[2. Ut erirm ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco [aboris nisi ut aliguip ex ea commodo consequat.

[3. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur.

Analyse de la situation : @

| Excepteur sint occaecal cupidatat non proident. sunt in culpa gui officia deserunt mellit anim id est labornm.

iperion dex besoins de formation - 0

NON RENSEIGNE

Présentation du volet culturel.

3.1.1.2 Détail des icones

Retourner a I’accueil du volet culturel

CLG FLORA TRISTAN - CARRIERES-50US-POISSY

Accéder aux statistiques
« Bandeau bleu » pour I’établissement / école

® @ &
Ajouter : Modifier : Supprimer : =

Ajouter un axe projet

En cas de besoin, laisser la souris sur une icone affiche I’action correspondante :

Pour plus d’informations sur un champ ou une rubrique, cliquer sur le o affiche la description :

Axes du volet culturel -

Axes du projet d'école ou d'établissement, objectifs et priorités ligés a I'education artistique et culturelle.
Chague projet recensé pourra associer un ou deux axes, objectifs ou priorités 3 son descriptif. E=

l_\
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3.1.1.3 Zoom sur les onglets Nombre de projets Pour afficher la

- par catégorie ' description de la catégorie
—useignements Projets liés a des Projets 2 l'initiative
artistiques dispositifs de |'étal lissement
En ssvoir plus O En szvoir plus 9 En savoir plus

— ~~uments d'sccompagnement Documents d'accompagnement Documents d'accampagnement

. Ajouter un projet dans I

la catégorie

Pour accéder aux
documents de la catégorie

3.1.1.4 Axes du volet culturel
Les « Axes du volet culturel » définis ici seront sélectionnables dans les projets d’éducation artistique et
culturelles ainsi que dans les actions et évenements culturels.

A la création, les axes sont numérotés automatiquement dans I'ordre croissant, mais il est possible de modifier I'ordre
en changeant le numéro d’un ou plusieurs axes.

Axes du volet culturel : © @

[1, test1 j @
[2, test 2 j @
(3. test3 ) @G

Cliquer sur le « crayon » de la ligne a mettre a jour, modifier son numéro et cliquer sur le bouton « Enregistrer ».

Axes du volet culturel :

[1. test1 j

1]‘ test 2 Annuler W

(3. test 3 j

La numérotation des lignes est actualisée.

Axes du volet culturel : @

(1, test 2 j @
(2, test1 j @
)

(3, test 3

3.1.2 Les statistiques

La page des statistiques est accessible en cliquant sur l'icone @ depuis le bandeau bleu.

Enseignements Projets liés a des Projets a l'initiative
artistiques dispositifs de l'établissement
o En szvolr plus o En savoir pius o alr plus

Documents d'accompagnement Documents d'sccompagnement I ents d'accompagnement

NS ELE Gl Catégories d'actions

Catégories d'actions TOTAL cP CE1 CE2 cMm1 cmz
Enceignements artistiques 52°| 13% | 17 | 18% | 7 | 9% | 13 | 15% | 12 | 15% | 3 | 4%
Projets d'éducation artistique et culturelle 49 | 12% |49 |so% (g €% | Q | 0% | Q  O% Q| 0%
Projets a linitiative de I'établissement D|o% | D|o% | Qg o%x| Q|D%| Q| 0% |p|os
TOUTES CATEGORIES CONFONDUES GQ  22% G5 |57% | 7| 9% | 43| 15% | 19 | 15w |3 | 4%

Les données de démonstration.
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Il est possible d’exporter les statistiques en cliquant sur . Le fichier est proposé en téléchargement via le
navigateur. Il contient I'ensemble des statistiques disponibles pour cet établissement et cette année scolaire.

3.1.3 L'export PDF

La génération d’un document PDF reprenant I'ensemble des données du volet et des projets de I'établissement

(sauf annulés ou refusés) est possible a tout moment en cliquant sur I'icbne @ depuis le bandeau bleu. Le fichier est
proposé en téléchargement via le navigateur.

- = T
M.a Valet culturel du,sff:,d établissement 4 o et aton Sk eleitinmaie

EEPUGUILLAUME ET JEAN DETRAVES-HOUILLES - 078

Labsilization E90 : OUI

Baoun | D7ECDOICIY SARTROUMILLE e .

Ciroonseription : CHATOU ongagees -

43 CP -B- CP Carle LE GALLIC- CP Vaerk PERON
ENSEGNENENT

#0manjelis

Dwectaur - Mne VERCHICUE LANGCALIN -Mme LE GALL CARCLE -
1 38 6% 1508 - o2 [TOECF Gacvasalies T Caie Donnamygas versaiies T
e Domalrse artiitiouss st cuttursts
Mok Coumsamaagy ac- virsalie. 1
Ao i woiet uur © wmm |
1t it amay scipicang olt, cad do tegor hogunt De Te0E
ot ek — i ™ mie
Shwe wimEe sadnaTOmE e
Anatyes dala situation - Ty e
[oo— srodert, santin cupa i e
‘Exprassion des baacins ds RMation © N FENSEGHE Frala de déplacement 0one
1
e
— Rssaourcas ook - 150006
v SUDVBITIONS 02 12 COMMUS B000E
e
€
Subvantons cu dspertement e
Subvendons o8 |z reglon €
A spport: e
Frarcament demands e

S Cofing ae-vermates fr

Dispusiiif scadémigue - exemple.
projet pour campagne ACA VER pour tows - Bcole publique -

Domatnes srthifiques et cuhurets -
-Misiae
pour validaton

21 P 13 21 ez

Exemple de PDF généré — données de démonstration.

3.1.4 Affichage des projets
Cliquer sur un onglet affiche la liste des projets saisis pour I'établissement pour I'année scolaire considérée.

@ Volet culturel du projet d'école ' 2022-2023 -] Voir les projets refusés || Non

E.E.PU GUILLAUME ET JEAN DETRAVES - HOUILLES

Enseignements Projets liés a des Projets a l'initiative
artistiques dispositifs o de I'établissement
En savoir plus o B sagituli o En savolr olus

DOCUMENTS d'accompagnemant RS ey Documents d'accompapnement

le.-  Appel 3 projets
projet pour campagne ACA VER pour tous - école publique - pour validation

Dicnacitt académins T 2
" ; ; Appcl 3 projcts ) En attente de validation par la commission
projet pour campagne ACA VER pour tous - école publfigue - en attente

Dispositif académique - exemple. -  &ppal 3 projets
projet témain

Vision par défaut des projets liés a des dispositifs.
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Par défaut, les projets refusés ne sont pas affichés. Pour voir les projets refusés, il faut activer le sélecteur « Voir les
projets refusés ».

Les projets refusés sont :
- Les projets liés a un appel a projet avec un avis de la commission défavorable.
- Les projets avec une demande de validation du directeur de I'école/du chef d’établissement avec un avis
défavorable.

gj Volet culturel du projet d'école | 2022-2023 -] Vi les prijets rmfisis m|

E.E.PU GUILLAUME ET JEAN DETRAVES - HOUILLES

Enselgnements Projets liés a des Projets 2 l'initiative
artistiques dispositifs de I'établissement

En savoir plus

En_avoir pius
Doruments d'sccompagnament Oecuments d'acenm

Action artistique et/ou culturelle développée dans le cadre du 252C
test

* Projet intégrant les trois piliers de I'EAC *
projet de démonstration

Vision des projets a l'initiative de I’établissement incluant les projets refusés.

Un clic sur un projet affiche un résumé de ses informations :

Enseignements Projets liés a des Projets a l'initiative
artistiques dispositifs de” " © -
Ensavoir plus o En savoir plus Ens Pour mOdIfler
Documents d'accompagnement Documents d'asccompagnement Doo Ie prOJ et

Manifestatio
Tane oicy Projet intégrant les trois piliers de I'EAC

projet de démonstration

Priorités pédagogiques : 5
e _ Pour supprimer
[1. Collaborer et coopérer collectivement 2 la réussite d'une ne'alisatinn] [Cdt-‘lverm sensibilité, sa curiosité et son plaisir A renco le p ro J et

| Classes engagées :

£ PCP pscp . it N v - ENSEIGNEMENT DEVANT ELEVES 2
— Pour afficher la

liste des éléves

Pour afficher le

” courriel de I’encadrant
Pour modifier la

Rencontrer : composition de la classe

| Lorem ipsum dolo! r incididunt ut labore et dolore magna aliqua.

Pratiquer :
| Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laberis nisi ut aliquip ex ea commodo consequat.

Connaitre :

i Duis aute irure dolor in reprehenderitin voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur.

Valorisation :
Bilan :

| Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum.
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3.1.5 Enseignements artistiques
Dans l'onglet vert, 'utilisateur peut recenser les « Enseignements artistiques » pratiqués dans son école /
établissement.

Enseignements Projets liés a des Projets 3 l'initiative
artistigues dispositifs de I'établissement
0 En savoir plus o En cavalr pluc o En savair plus

Chorale, orchestre, classes a horaires aménagés, enseignements optionnels et de spécialité, enseignement expérimental éloquence.

Pour recenser un enseignement artistique, cliquer sur le ﬂ, le formulaire de saisie est alors affiché :

Enseignement artistigue : Sélectionner un enseignement artistigue =
Partenaire : © Rechercher un partenaire hd
Autre partenaire: ©° Indiquer un partenaire id &'il est absent de la liste d-dessus
Valorisation : Lien vers une page internet (site de I'établissement, etc).
Classes engagéss : Q Sélectionner les classes,

Créer un groupe-classe
Actions pass Culture : Au préalable, préréservez 'offre de votre partenaire culturel dans l'onglet pass Culture > Offres pass Culture.

Cliguez sur « Ajouter une action pass Culture » pour sélectionnez cette offre parmi les offres préréservées par les professeurs de votre établissement.
Ajouter une action

pass Cuiture

Action annuiée : Non

Seuls les champs « Enseignement artistique » et « Classes engagées » ou « Classes prévisionnelles » sont obligatoires.

Si la classe voulue n’est pas présente dans la liste, il est possible de la créer directement depuis le formulaire. Pour les
projets recensés pour I"année scolaire en cours, les effectifs sont réels (voir section « Créer / Ajouter une classe réelle »),
sinon pour une année scolaire future, les effectifs sont prévisionnels (voir section « Créer / Ajouter une classe

prévisionnelle »).

Une fois les champs remplis, cliquer sur le bouton « Enregistrer ». L’affichage est mis a jour :

Enseignement artistique

Classe & horaires amenagés musicale

Classe 3 hars

| Enseignemen

Classes engagées :

)‘. 29 G5-les G5 D BRI sites - ENSEIGNEMENT DEVANT ELEVES £

Domaines artistiques et culturels :

« Musigue

Valorisation :

Depuis cet affichage, cliquer sur le lien des « classes engagées » affiche leur composition. Cliquer surle “ des « classes
engagées » et des « classes prévisionnelles » permet d’accéder a la modification de sa composition directement.

Pour en savoir plus sur la modification d’un projet depuis le volet culturel, voir la section « Modification d’'un projet » de
ce guide.
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3.1.6 Projets liés a des dispositifs
Dans l'onglet bleu, I'utilisateur peut gérer les projets liés a des dispositifs.

Enseignements Projets liés a des Projets 3 l'initiative
artistiques dispositifs de I'établissement
0 En savoir plus o En cavolr pluc o En savair plus

Votre projet pédagogique est lié a un dispositif. Par exemple : Ecole et cinéma, Goncourt des lycéens, Concours national de la résistance, Création en cours, appel 2
projets académique, etc.

Pour créer un projet lié a un dispositif, cliquer sur le ﬂ, la liste des dispositifs s’affiche :

Enseignements Projets liés a des Projets a l'initiative
artistiques dispositifs de |'établissement
o En savelr plus o En sawvelr plus o En savolr plus

Rechercher parmi les dispositfs :

Sélectionner un dispositif J'n] - Annuler

| i

Lyl Dis-moi dix mots - Concours des dix mots

ACA  Dispositif [Ejncrages: Lieux communs (propasé par la Région Mormandie, 3 destination des lycées)

ACA  exemple de dispositif

Le dispositif peut étre lié a un appel a projets, c’est alors indiqué a droite de la lignhe avec le statut de la campagne.

Les différents statuts des campagnes sont :

du 10/04/2023 au 02/06/2023 du 27/02/2023 au 30/06/2023 du 02/01/2023 au 03/03/2023

Pas encore de campagne Campagne en attente Campagne ouverte a la Campagne terminée
définie saisie

Cliquer sur le dispositif voulu affiche le formulaire associé. Pour plus d’information sur la saisie du formulaire :
e Pour les projets créés dans le cadre d’une campagne d’appel a projets, voir la section « Appels a projets
» ci-apres.
e Pour les projets créés dans le cadre du recensement, voir la section « Recensement » de ce guide.

3.1.6.1 Appels a projets

3.1.6.1.1 Gestion du projet pendant la campagne
Pour participer a une campagne d’appel a projets, I'utilisateur peut :

e Cliquer sur le bouton « Je participe » depuis la page d’accueil :

PR N o e Du 19/03/2023 3 08:00
I ACA | | 2023-2024 | exemple de dispositif ' ( NO=MANDIE ) M350 5 A00 “ l‘

e Dans l'onglet bleu du volet culturel, sélectionner le dispositif dans la liste :

Rechercher parmi les dispositifs ¢

Sélectionner un dispositif - Annuler

dispositif|

ACA  Dispositif [Elncrages: Lieux communs jproposé par la Region Normandie, 2 cestination des lycees)

=) evemple de dispesitif Appel 3 projets | Ll e e
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Le formulaire pour cette campagne s’affiche :

du 19/03/2023 au 25/03/2023 B K Export POF

*® Ferme

exemple de dispositif

20 Données générales Pour afficher la
description du dispositif Pour annuler

Labellisation E3D : NON Bassin: BEF BARENTIN ROUEN DROITE
Circonscription : ROUEN NORD

Directeur : =l sfndd vl

Professeurs référents culture : & Volet culturel du projet d étzhlissement
HON RENSEIGHE

0 Le projet x

exemple de campagne academigue.

Dispositif - exemnple de dispositif

dispasitif pour lappel 3 prajet avec deéclinaizans.

Déclinaison; * Sélectipnner une deéclinzison
Titre du projet : * Titre du projet
Description : © Résumer brievement le projet of préciser son inscription dans le parcours de F'éleve. [700 signes]
Domaines artistiques et colturels : * 4 Selectionnor une au dewx domaines artistigues. et culturelies |
Partenaires : . Rechercher un partenaire |
Autres partenaires ; tndiguervos partenaires {structures, artistes ou intervenants) 5ils sont absents de i3 liste ci-dessus. Préciser leurs noms et adresses mails.
Arficulation avec un projet Znd degné: Mot
Etablissements 1er degré associés : Selectionner un établissement
20 Les participants Pour valider
MO RENSERGHE

Les champs avec une * sont obligatoires.

Saisir les champs et cliquer sur le bouton « Enregistrer » pour valider la création, sinon cliquer sur le bouton « Fermer »
pour annuler.

Une fois la section « Le projet » enregistrée, le projet est créé et les autres étapes du formulaire peuvent étre saisies.

2D Les participants ~
L& projet d'education artistique et culturells articule les trois piliers de 'Sducation artistique et colturslle (renconires, prabiques, connaissances).
1l est co-construit avee une structure partendre,

WO HENSEIGHE

D Le contenu du projet

Le projet disducation srtistigue =t culburelis articule les trois piliers de I'dducation artistique et culturslle (rencontres, pratiques, conralisances),
Il est co-construit avec une siructioe partenae.

NON RENSEIGNE

0 Informations complémentaires #

NON RENSEIGNE

Exemple d’étapes a saisir.

Les étapes présentes dans le formulaire peuvent varier d’'une campagne a 'autre.
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Quelques informations concernant la saisie du formulaire :
e Etape « Données générales »
o Ce sont les données du volet culturel qui sont reprises.
o Le contenu de cette étape sera le méme pour tous les projets liés a une campagne pour la méme
année scolaire.
o Modifier les données dans cette page modifiera les données dans le volet culturel.
e Etape « Le projet »
o 1% étape a renseigner et enregistrer pour créer le projet.
e Etape « Les participants »
o Pour les projets créés pour I'lannée scolaire en cours alors les effectifs sont réels (voir section
« Créer / Ajouter une classe réelle »)
o Sinon pour les projets créés pour une année scolaire future alors les effectifs sont prévisionnels
(voir section «Créer / Ajouter une classe prévisionnelle »).
e Ftape « Avis de I'lEN » (pour le 1°" degré public), « Avis du chef d’établissement » (pour le 2" degré)
o Sic’est étape est présente dans le formulaire :
= L'IEN / le chef d’établissement peut saisir son avis pendant toute la période d’ouverture
de la campagne et jusqu’a 7 jours apreés.
= S| I'avis n"est pas saisi, le projet apparait dans I'encart rose de la page d’accueil avec la
mention « Saisir un avis » a partir de 7 jours avant la fermeture de la campagne et jusqu’a

7 jours apreés.

Le projet peut étre modifié pendant toute |la période d’ouverture de la campagne.

Pour modifier le projet, cliquer le bouton :

exemple de d
Arojt e 1 exemple de dispositif - déclinaison 2 agpeia projes

projet de démonstration

Classes prévisionnelles :
A 29GS

Domaines artistiques et culturels : Partenairas culturels :

o Arts visuels. arts plastiques. arts appligués + Musée des Beaux-Arts de Rouen - ROUEN

Pour modifier le projet Pour supprimer
pendant la campagne le projet

3.1.6.1.2 Publication des avis et gestion des projets apres la campagne
A la publication des avis d’'une campagne :
e Les projets validés sont de nouveau accessibles en modification pour I'année scolaire en cours.

exemple de dispositif - déclinaison 2 aspe 3 proets

projet de démonstration

Irruptions sci

| Classes prévisionnelles :

Chut on lit ! /| 2BM529GS e SN
Tous 3 (3 pag

Les projets pour les années futures, ils ne sont plus ni modifiables ni supprimables.

o Si le projet a été saisi avec des effectifs prévisionnels lors de la campagne, alors un message
rappelle que les effectifs réels doivent étre renseignés.

ple de dispositif - déclinaison 2 Appela projets

projet de demanstration

Compléter avec les effectifs réels ST~
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e Les projets refusés sont masqués par défaut, il faut activer le sélecteur « Voir les projets refusés » pour
les afficher :

exemple de dispositif - déclinaison 1  Appel 3 projets

. . . . 3 . refusé
Woir les projets refuses projet de démonstration.

o Ces projets ne sont plus ni modifiables ni supprimables.

exemple de dispositif - déclinaison 1  appeiaprojess

projet de démonstration

exemple de dispositif - déclinaison 2 appeiz projets

projet de démonstration

Pour accéder au formulaire
4 28M529G5 rempli pour I’appel a projets

Domaines arfistiques et culturals = Partenaires culturals :

« Arts visuels, arts plastigues. arts appliqués « Musée des Beaux-Arts de Rouen - ROUEN Pour comp léter le prOj et

Présentation d’un projet validé aprés publication des avis de la campagne.

Le formulaire de saisie s’affiche avec certaines informations reprise depuis le formulaire de I'appel a projets.

Mon projet : projet de démonstration

Axes du volet culturel : ‘ 2, Sékctionner un ou deux akes

Priorités pédagogiques: ‘ Selectionner une ou deux priorités pedagogigues.

Classes prévisionnelles : 28 MS 29 GS LR RRRE v - ENSDIGNEMENT DEYANT £LEVES %
Classes engagées : x Al R 29 GS s oS

IR - 2BMS - lca s
|

Créer un groupe-clisse

Partenaires : + Musée des Beatx-Aris de Rouen - ROUEN
Domelns: « Arts visuels, arts plastiques, arts applqués
Soutiens : © Selectionner un ou plusieurs soutiens.

Ajouter un soutien

Liensavec Selectionner un ou plusieurs projets.
d'autres projets:
Ajouter un fien
Valorisation : Lien vers une ressowrce Intemet {page du site de '¢lablissement. ete.)
Action annulée : Non
Bilan: © Saisif le bilan de votre prajet

Seul le champ « Classes engagées » est obligatoire. Si la classe voulue n’est pas présente dans la liste, il est possible de la
créer depuis cette page directement (voir la section « Créer / Ajouter une classe réelle » de ce guide).

Pour les projets du 2" degré, si une offre pass Culture est rattachée au projet, les effectifs réels doivent aussi étre
renseignés pour elle.
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Pour valider les modifications, cliquer sur le bouton « Enregistrer ». L’affichage est mis a jour pour ce projet :

exemple de dispositif - déclinalson 2 Appe! 4 projets
projet de démonsiration

exemple de dispositif - déclinaison 2 appei projets

projet de démonstration

& 2BMS sz Il I B ke - ENSEIGNEMENT DEVANT ELEVES
£ | 29065 lescs Dty ARG o - ENSEIGNEMENT DEVANT ELEVES

Depuis cet affichage, pour les « classes engagées » :
® Cliquer sur les liens affiche leur composition.

® Cliquer sur le < permet de modifier directement la composition du groupe-classe (attention: la
modification sera reportée sur tous les projets auquel le groupe-classe est associé).

3.1.6.2 Recensement
Pour un projet lié a un dispositif créé dans le cadre du recensement (hors campagne d’appel a projets), le
formulaire de saisie est commun a tous les dispositifs :

[ 8 La i & la plite

Tew: * I ke ftim e woeie penjet

Awes el culture < | S2LCTANET N S s Bl |
Prinfites pAAIRERINUES | 5l [ Iiiies padag il |
Classes engagdes : * | SCtonner IS dasss |

Eres w1 prouse-ciuse

Panenanes : & Rechercher Ll panendi |
Avures Parienaires Inddguey i paronaic i ST st sbsent oo & ilste o-dessys:

Domines ; * Seictons LT

Piliees de FEAC

Reneontrer : Desarie ik dees e, e et de pridessinne i

Pratigues - | Drsaip it e 1 i =

Connaitee - Descriptil auecint des Champd de cormabaanie durknis

Actions sk Calbaee A prtabibie, petetiereeT Moffre de volne plrtenaine cufiure] dans Vorgl o Recosseres » Offres pacs Cufluse

Clliues 5 + Ajouter e aclinn pass CUBIE « pour St fin iner Cefie offre paml les oM prinsenies pae ks professeurs d voire dahisemest
At e
o Criture

Soufieng | 0 Seberciionmns un oo plutiours sougiond.

iswiter i mitien

Llens aver. Sebterthisrand i oo EUBkALS projet
ofautres progeds -

Apute e

Budpst prévisionnsl : Yacrm,

Demander s vaiidstion du chef d'étabi ¢ [ Thm
‘Valorisation - Ls i e U de Ndabllosement, i

Action annukde timn

Bhan - Sl - ioe | i

Lo @

Les champs avec une * sont obligatoires.
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Si la classe voulue n’est pas présente dans la liste, il est possible de la créer dans cette page directement. Pour les projets
recensés pour I'année scolaire en cours, les effectifs sont réels (voir section « Créer / Ajouter une classe réelle »), sinon
pour une année scolaire future, les effectifs sont prévisionnels (voir section « Créer / Ajouter une classe prévisionnelle »).

Pour plus d’informations sur les sections concernant le budget prévisionnel et la validation du projet, voir la section
correspondante de ce guide.

Une fois le formulaire rempli, cliquer sur le bouton « Enregistrer ». L’'affichage est mis a jour avec ce projet :

100 défis pour ma planéete

projet de démonstration

Mme BOSSARD anne - ENSEIGNEMENT DEVANT CLEVES 2

Domaines artistiques et culturels :

» Arts numerigues

Piliers de I'EAC :
Pratiquer :
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labare et dolore magna aliqua.

Connaitre :

Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur.

Validation du directeur ou de I'lEN :  favorable

Valorisation :
Bilan +
NON RENSEIGNE

Présentation d’un projet créé pour I'année scolaire en cours.

Depuis cet affichage, cliquer sur le lien des « classes engagées » affiche leur composition. Cliquer surle “ des « classes
engagées » et des « classes prévisionnelles » permet d’accéder a la modification de sa composition directement.

Pour en savoir plus sur la modification d’un projet depuis le volet culturel, voir la section « Modification d’'un projet » de
ce guide.

3.1.7 Projets a l'initiative de I"établissement

Enseignements Projets liés a des Projets 3 l'initiative
artistigues dispositifs de I'établissement
0 En saveir plus o En cavolr pluc o En savair plus

Votre projet pédagogique n'est pas li€ a un dispositif. Le projet est défini de maniére générique : projet articulant les trois piliers de I'EAC, action de sensibilisation
artistique, club artistique, rencontre avec des arfistes, etc.

Pour créer un projet qui n’est ni un enseignement artistique ni lié a un dispositif, cliquer sur le et sélectionner I'action
culturelle voulue :

Rechercher parmi les actions culturelles :
Selechionner upe achon culturelie - Annuler

* Projet intégrant les trois piliers de P/EAC ®

Action artistgue et/ou culturelle développée dans fe cadre du 252C

Action artistique et/ou culturelle développie dans le cadre Ecole ouverte

Action artstdgue et/ou culturelle développée dans le cadre Vacances apprenantes
Action de sensibilisadion 2 la lecture et 12 lecture & voix haute, |'art oratoire

Action de sensibilisation artistique et/ou scientifique
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Le formulaire de saisie s’affiche :

Dot | " Projet intégrant e trols pillers de 'EAC ©
Tiere: * I ke O e SO el

B gl VOIES Cultued : | Silactnie

Priaritis pédagagiues . | 2 Stlectionneruna cu dess priortes pédagogiy

Lrper un g i

Fayormrement s iout Péiabissement scolabe -

Fion

Panenaimes . | % Recherthes wn parienain

PHies de FEAL

Pratinuer : Descripd succinl de 2 prakiges oo ool

Connate - 5 D eriipa il SULCIm deg champs de oorvalesinin Cxpliris

Souniens . SRfCCTonET Un oo PlUskeurs soutins
Aguier un sutien

Liers aver SRR CTANGET LN Ou PlUSKaIs penjs

asres Dengets

Aparior ur Less

Busdpet prévisiomnmsl : taan

Lrs imdinitants sont TTC.

Demander La validation du directeur ou de 'EN : o
Vialtrtsation - L ae i tenablizmer
Sotion anrbie Tzt
Bitan Sl e Tl cie. volPe projed

Vi DOUVET PErsni el L budact previEionnal §est desting ad dalegue Inleims S ickn de wilre Stold Ak Esomietd Simciinn ol gust pestiorralit: oAnmBSan phdapogigus, T oo conse ]| Faiolal

:-.J IJE‘. m

Les champs avec une * sont obligatoires.

Si la classe voulue n’est pas présente dans la liste, il est possible de la créer dans cette page directement. Pour les projets
recensés pour I'année scolaire en cours, les effectifs sont réels (voir section « Créer / Ajouter une classe réelle »), sinon
pour une année scolaire future, les effectifs sont prévisionnels (voir section « Créer / Ajouter une classe prévisionnelle »).

Pour plus d’informations sur les sections concernant le budget prévisionnel et la validation du projet, voir la section

« Budget prévisionnel et validation du projet » de ce guide.

Une fois le formulaire rempli, cliquer sur le bouton « Enregistrer ».
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L'affichage est mis a jour avec cet évenement :

| Projet intég
projet de del

* Projet intégrant les trois piliers de 'EAC *

projet e démonstration

Classes engagées :

K 29065 jests Mme BOSSARD anz - ENSEGNEMENT DEVANT ELEVES

Domaines artistiques et culturels :

» Artswisuels, arts plastiques, arts appligues

Piliers de I'EAC :
Rencontrer :

Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla paristur.

Pratiguer :

Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum,

Connaitre

Ut enim ad minim veniam, guis nostrud exercitation ullamco leboris nisi ut aliguip ex ea commodo consequat.

Valorisation :
Bilan :
NON RENSEIGNE

Présentation d’un projet créé pour I’année scolaire en cours.

Cliquer sur le lien des « classes engagées » affiche leur composition. Cliquer sur le “ des « classes engagées » et des
« classes prévisionnelles » permet d’accéder a la modification de sa composition directement. Pour en savoir plus sur la
modification d’un projet depuis le volet culturel, voir la section « Modification d’un projet » de ce guide.

3.1.8 Budget prévisionnel et validation du projet
Dans le formulaire commun aux projets a l'initiative de I'établissement et aux projets liés a un dispositif (mais pas
a I'appel a projet), il est possible d’activer deux sections :

e L'une pour définir un budget prévisionnel.

Budget prévisionnel : Non

Vous pouvez renseigner un budget prévisionnel. Il est destiné au dialogue interne au sein de votre école/établissement {direction, callégues. gestionnaire. commission pédagogigue, CA ou conseil d'écale).
Les montants sont TTC.

e L’autre pour demander la validation du projet :
o Pourle 1*" degré : « Validation du directeur ou de I'lEN ».

Demander |a validation du directeur ou de I'lEN : Nen

o Pourle 2" degré : « Validation du chef d’établissement ».

Demander la validation du chef d'établissement : Non

Ces sections peuvent étre activées par tous mais seuls les directeurs d’école/IEN/chefs d’établissement peuvent saisir un
avis et des observations pour la validation.
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3.1.9 Modification d’un projet
Pour modifier un projet, cliquer sur son bandeau pour afficher son détail. Cliquer alors sur le « crayon ». Le

formulaire de saisie s’affiche. Cliquer sur le bouton « Enregistrer » pour valider les modifications.

e Données modifiables pour les années scolaires passées :
o Lavalorisation et le bilan depuis le résumé du projet.
e Données modifiables pour 'année scolaire en cours :
o La composition de chaque « classe engagée » est modifiable depuis le résumé du projet.
o Le reste du formulaire est modifiable en cliquant sur le bouton « crayon » en haut a droite du
résumé.
e Données modifiables pour les années scolaires futures :
o La composition de chaque « classe prévisionnelle » est modifiable depuis le résumé du projet.
o Le reste du formulaire est modifiable en cliquant sur le bouton « crayon » en haut a droite du
résumé.

3.1.10 Gestion des actions annulées
Si une action ne peut étre menée a bien, il est possible de la marquer « annulée ».

Valorisation : Lien vers une page internet (site de I'établissement, etc.) Valorisation : Lien vers une page internet (site de I'établissement
Action annulée : | | Non Action annulée - %
Bilan : Saisir le bilan de votre projet Bilan : Caisir le bila

L'action est alors « hachurée » dans la présentation des actions.

Enseignement artistique
3 Chomle °

Classes engagées :

Emeignemeg

Chorale

#  22PS 328 MS 29 G5 - chonle Mme DUTHEIL HeLens - DIRECTION

Domaines artistiques et culturels

« Musigue

Valorisation :

Présentation d’un projet annulé.

Une action « annulée » :
e estvisible dans le volet culturel de I’établissement pour les profils ayant les droits d’écriture sur le volet
(voir la section « Détails des profils »).

e n‘est pas visible :
o dans le moteur de recherche « Découvrir des projets ».
o dans les attestations EAC.
o dans le « Suivi des éléves ».
o dans le volet culturel de |'établissement pour les profils ayant les droits de lecture seule sur le

volet (voir la section « Détails des profils »).

e n’est pas prise en compte dans le calcul des statistiques.
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3.1.11 Suppression d’un projet
Pour supprimer un projet, cliquer sur son bandeau pour afficher son détail.

Enseignements Projets liés a des Projets a l'initiative
artistiques dispositifs de I'établissement
o En saveir plus o En =avolr plus o 5

| Enseignement artistique

Classe orchestre

Cliquer sur la « poubelle ».

Enseignement artistique

Classe orchestre

# 290GS - scs Wi SRR AR von - ENSEIGNEMENT DEVANT ELEVES 5

Un message de confirmation s’affiche. Cliquer sur le bouton « Supprimer » pour confirmer la suppression.

Suppression d'un enseignement artistique

Voulez-vous vraiment supprimer cet enseignement artistique 7

e

Le projet est supprimé et I'affichage est mis a jour.

Enseignements Projets liés a des Projets a l'initiative
artistiques dispositifs de I'établissement
o En savoir plus o En savolr plus 0 En savolr plus

Remarque : les projets liés a un appel a projets ne peuvent pas étre supprimés apres fermeture de la campagne et
publication des avis.
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3.2 Partenaires culturels
Cette page permet de chercher, suivant plusieurs critéres, les partenaires culturels et d’afficher les résultats sur
une carte.

2 COMPTE TEST ¥

DIRECTEUR DYE00LE - E.EPUGLILLAUME ET JEAN DETRAVES - HOUILLES
) DECONNEXION

Les projets
errearnvenue dans l'application ADAGE

3.2.1 Cartographie
Par défaut, pour les directeurs d’écoles, les chefs d’établissement et les rédacteurs de projets, la cartographie est
centrée sur leur établissement (A), sinon elle est centrée sur I'académie (B) de I'utilisateur.

m Partenaires Culturels | Sélectionner une région - | Selectionner une académie B =

Mode diaffichage: R Cartographie

Type: Domaine : Label : Commune :

Indifférent v ‘ ‘ Indifférent v ‘ Indifférent v ‘ Commune d'implantation du partenaire -

9 ‘ CLG BOIELDIEU - rouen - 0760100W % v! Cuﬂ:ﬁ < ‘ Indifférent «
B l
‘+/ f ;\,\ : e = / 2] Oumtamx/ 16 095 partenaires : = Liste

{ y 0151
| i Morgny-da 3 5
h - J 5. / a { -Theatre du Chatelet
Salntjean = :iu,u“m ‘. Houpengs 3 N s i ):‘:i: & ' B % R
daesnasansy A NE FaredainnriGies =3 ey { 7 z Y
4 NS e =N - LY -Reé- Domaine culturel LaMaiine
y \ = Bnesuvile 2 La View-fue LA COUARDE SUR-MER 3
\ S 3 P o // : Priaon ¥ 1 Boulevard Du Calers 31550 Gallac-Toulza
% o Note Dame- S y 13 i | D7 CAILLAC TOULZA
6 i e = ;
Ty Oy LaBreibgue il
B R : < 1desd
"-’\ y ; N e e i :f‘m N s ‘ BESANCON
M{pmme 1 59 = | 4.7 /il e Servavilie Saimo
> 2 B v
A \ oemléles -Gui e 100 ECS
[ 3 Bois-Guillaui Si:;:":{:gﬂ P % PARIS
[N ¥ U surle\ivier
L% = Lo Mesil-Gramichon- ; N31 %y 109, le Guingois
Montary Homeaut ) 3 MONTLUCON
(RN J v Rm dat
S rild A, 2
\ Cameleu { St A @ o w i B Bois-{ Erbque o g&pl?_gn:gsm%weaux
0982 e < ‘.i' S ¢ Gavmm ZA L
27 § ~ . f . SaIntjacques i 2 ' 129 H PRODUCTIONS
Cradanicl i " " AR : RigRaNal PARIS
S ~ieui’ \ ;1 \ !
LB rlaweu ! N AL Tl R RS+ Ttnratoury T 13esens-Scene & Ciné
|/ ( =T, ' VAR5 Dowrg Ders IR il OBERNA|
oF T SinCAUDIN
: FeferiQu Q Bo«s«ww R e . ¥y g Ly 2 Angles
/ 7 * SON 3 FLERS
50 'cvll)cl o . 3
/ Rouen Lo Mesnil.Esnard e ! S .ﬁ 2 oeuls dans Une poéle
c. " | Amfreville, ¥ 35, Montmain EYMOUTIERS
? ST =i e VeiED < r. e
f‘ l 4 e - b B 2 e Saint-Hilaire 85160 Les Sables-d'Olonne
% 1 8% = < LES SABLES-D'OLONNE
v X ( -\ Py > S = | eafle! | € OpenStreetMap contiibutars v

Les sélecteurs « région », « académie » et « établissement » permettent de zoomer sur une de ces zones.

Les champs pour effectuer une recherche :
a. « Rechercher un partenaire » permet de chercher un partenaire directement par son nom. La carte
zoome alors automatiquement sur ce partenaire.
b. « Type », « Domaine », « Label » et « Commune » sont des listes déroulantes pour filtrer les partenaires.

3 La liste des partenaires correspondants aux critéres (ou tous les partenaires).
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3.2.1.1 Gestion du zoom
Les champs « Sélectionner une région » et « Sélectionner une académie » peuvent étre utilisés pour obtenir un
zoom de la cartographie centré sur la région ou I'académie demandée.

m Partenaires culturels [ Selectionner une région =| |} normaANDIE x v

Mode d'affichage : W Cartographie

Type : Domaine : Label : Commune :
‘ Indifférent v ‘ ‘ Indifférent v ‘ Indifférent v ‘ ‘ Commune d'implantation du partenaire v
@ | CLS BOIELDIE - rouen - 07s0100w RN zoomer cuhire &8 [ Indifferent ~

M 16 096 partenaires : = Licte
\ Q‘w ~Théatre du Chatelet

PARIS

.Ré - Domaine culturel La Maline
LACOUARDE SUR-MER

.iuernsé'y

1 Boulevard Du Calers 31550 Gaillac-Toulza
GAILLAC-TOULZA

- 1 des si
Peter PO_!! BESANCON

100 ECS

PARIS

@ & &« « @

“racc deturd T
m}&m 107, le Guingois
fu Vg MONTLUCON

11 Bouge - Bureaux
CARCASSONNE

129 H PRODUCTIONS
PARIS

Q. iy nlull

o o= o« A

—x ’ ;myu
- :'“;'c': 13e sens - Scéne & Ciné
. H"us(‘ GHERNAI
’ 2 Angles
v FLERS
Notrandie: =
y 2 seufe dans Une poéle
3 7 @ Maine o2 ‘ | o2 EYMOUTIERS
, [ ‘ 2, rue Saint-Hilaire 85180 Les Sables d'Olonne
184 : f'OQ\«/, AT / ¥ LES SABLES-D'OLONNE
—— 7 g >é’ = L eaflet <, OpenStreetMap comnbumrs o~

Aprés s’étre déplacé sur la carte, I'utilisateur clique sur le bouton « Zoomer » pour revenir a un affichage centré sur :
e L’établissement si le champ « Rechercher un établissement » est renseigné

m Partenaires culturels Sélectionner une région v jriselecixo:\ 1er une académie |
Mode d'affichage: R Cartegraphie Rechercher un partenaire

Type: Domaine : Label : Commune :

\ Indifférent - Indifférent A Indifférent - Commune d'implantation du partenaire -

@ [ LG BOELDIEU - ot - n7s0100w x v P25 [ Indfferent

/ an Sl - I ¢ Quincamoon SO 16096 partenaires - = Licte
+ \& & J {
! 4 0151 / K

i\

= A \v 4 § e Meme Gy -Theitre du Chatelet

o 3 Lo houlmer Houppeville Y o o ’N!.m / - ommeaye PARIS

so-ciradansy R No Foret dainnriaie: i i
y | NN Veite ML s 5 jm -Ré - Domaine culturel La Mafine
» \ T bresuvile i/ La Views-fue LA COUARDE SUR-MER
\ . y 2 PPy / ¢ Présux ‘ 1 Bculevard Du Calers 31550 Gaillac-Toulza
X e Nore thme &L 13 /fis 07| CAILLACT
AN O LaBreieque f e =\
ki % &% otaine a0y 1dess
> e i »
~ %4 . S * R o5 BESANCON
M{Tmme Y A ’, (! s Servavilie Saimol
y N, n§ TNy : S 100 ECS
e J'es Mont-Saint. | Bois:Guillau 5-‘;:,}',{";‘;" Rt e
. \ gnan ; : i surle-vivier
L4 - Le Mesiiil-Grémichon - N3 | %y 107 leGuingois
Montiary } Y v ¥ § MONTLUCON
& 4 v = Rmd: /
8 i R N Bors-T Evbque = 11Bouge - Bureaux
':' "f"“ b'"" t 3 M Cscassonne
¢ wnjml 3 ¥
Y { ‘ 129 H PRODUCTIONS
surDarratal PARIS

L
Soedrddmeniale
e

mwm

g R / |
LA Saintleger Q ?
1 = AT e Boug Denis o)
‘Pem Ou 5 SaintAubIn: Bine
e peL W il o/ ]
/( 5o r:vlllcl {iena ; = 2R

13e sens - Scéne & Ciné
OBERNAI

2 Angles
FLERS

*« B O =

773 R‘"’?“ Le Wesnt Esrard i i 2 oeufs dans Une node
2 e 6 uevilly Arpiravite, 3 i Moriridis EYMOUTIERS
e « , gt Frapagesile 7
Bre s brie - N 2, rue Saint-Hilaire 85180 Les Sables-d'Olonne
)/ — » ~ LESSABLES-D'OLONNE
251 ! ;n;;a k N\ Sy o % == |eaflet | € OpenStreetMap contributors >
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e Qu l'académie si le champ « Sélectionner une académie

» est renseigné

QD Partenaires culturels

B // of v

Selecoonner wre rapa NORMANDIE
Made datfchoge RoUnIEher n Qs terire
Label:
oty | wesrsiram [ Caummung dimpkmtation u patanaire |

16 056 parteraives i e

L Thislee du Chitelet
PARE

Fie - Domatre cullurl L Malfre
ACOUAIDEARHER

1 Bouesant D Calers 35550 Gallac Tewdza
CAILIACTOUTA

1iessd
mmsarcTiN
00 ECS

s

AT

309, b Gulrgsis
e

cascason

125 H IRODUCTIONS

s

L sens - Scine £ Gne

CEESNA

2N

el

2 el dars L otle

IINOUTERS

(=1
»
B
%
%
W25 A
»
w
(=1
]
»

2, s Ssir Hitlre 15180 Les Sibies ¢'Oloone
LES SABLES-ICLONNE

e OQularégion sile champ « Sélectionner une région » est renseigné

COMTE v Selechonasr une scademis

Set

i)

£ B 0 a « a2 & & « &« 0

16096 partunaims LU
Thattrs di Chlalet
=
Ré - Doouine cullurel La Malioe
ACOUNAZE 503 Mt

1 Bonfeyinl Dy Cabees 35550 Gaillac - Toud s
CALLAG TOULZA

16 ol
SERNCN
100€CS

P

109, 4 Gusngsis

MORTLLEDN

11 Bouge - furesisn
ancATONE:

129 HPRODUCTIONS

s - Sote & Cine

2 oeuts drs Lve pesle
FoacutiER

2 rue Safit-ilbsine 8585 24 Satdes-tf Clunne
IES SARLES DOLONE:

e Sinon sur I'’ensemble des résultats

QD Partenaires culturels Selectarrer une egan

@ [Roovecne o s : b

« B 0 A « A & & & &

% = Lawhe| | € GpanStmotnp cortriutors

- sekecrionner une acadéeie
Mode daflchage - B Recartrase un parteante I
Labei Commune
Indiffesent *| | Commune dimolantation cu pertraire

15 056 partenalins - ke | S

L Thedire du Chatelet
PABE

0 - Dot culturl La Molie
LACOUARTE 336 MER

1 Buukevard Du Tlers 33840 Caltac Touta

GAILLAC TOULEA

1 el

o=y

100 LY
FARTS

109, s Gaingols
VGnuCON

11 Bougr - Butesix
EARATOWE

129 H PRODUCTIONS
il

138 567 - Sedne & Clod
asemal

2Anghes

T

2 oeuts dans Une: posle
McuTiEs

2 rue Sint Hiee 35180 Les Sobles-tOome
155 ZA3LEE DOLONNE
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3.2.1.2 Fiche partenaire

N\

Un clic sur I'icbne d’un partenaire ouvre sa fiche.

Parc aux étoiles de Triel-sur-Seine

@ sSite Internet

Informations générales

T Etablissement culturel ou institut

Domaines : (_Culture scientifaue. etind ) (D durable )
Q Sikogle )
Informations légales

SIRET : 200 059 B89 00010
Statut : Elatlissement public

\9 2rue dela Chapelle 78510 - TRIEL-SUR-SEINE

% =)
= | cafiet | @ OpanStesthlan contributars

La barre verticale a droite permet de dérouler la fiche qui liste, a la fin, les projets auxquels ce partenaire est lié :

Informations pratiques = st
Contact : Amandine Rault: 0173 16 67 14
Accessibilité : non renseignée
Projets ADAGE : Vair surla carte
r N\
Appeldmolett o o GFERIBIA sl
SR A AR S
e VERSAILES 2021-2022
S S i J
s =
Appel 3 projets RGOy TGS A SRR
&m@ﬁ‘ YERSAIILES 20211022
Eojet crécue: et GRS
SRR B VEsN B

Projet d'éducation artistique et

R T .
TRA R R P

TP s = ";@)
'{W’&-@%} VERSAILES 2021-2022

J

Appel 3 projets SRR S
S AR R VERSAILES 2020-2021
[ Yok ok s orcjets |

Informations pratiques R lste.

Contact : il S, o ¥ o 89 5
Accessibilité : non renseignée

Projets ADAGE :

AR BROEGE F CENRR R A iR
VERSAVLLES 2021-2022

SRR SRS
VERSALLES 2021-3022

TR W ERTPNRARE | et TN A

B ax - e
VIRSALLES 2000.2001

Vo tous lesprojets |
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3.2.2 Liste
Pour afficher la liste des partenaires sans la cartographie, cliquer sur le « Mode d’affichage : Liste », disponible

en haut a gauche. Cliquer sur le bandeau avec le nom du partenaire pour ouvrir sa fiche.

Critéres de recherche multiple

Pour n’afficher que les partenaires
dont le nom commence par cette lettre Pour rechercher un partenaire directement par son nom

m Partenaires culturels

C}, Rechercher un partenaire

Label : Commune :

Indifferent Commune d'implantation du partenaire - |

Liste alpnabatique : | Indifférent 'I
-Theéatre du Chatelet - PARIS R

.Ré - Domaine culturel La Maline - LACOUARDE-SUR-MER s

1 des si - BESANCON s

Cliquer sur le bandeau avec le nom du partenaire pour ouvrir sa fiche.
A

Musée des Beaux-Arts de Dole - DoLt

Musée des Beaux-Arts de Dole (@ site Internet |

Informations générales

i Musée, domaine ou monument

Le musée des Beaux-Arts de Dole a aujourd'hui plus de 200 ans, son histoire trés riche lul permet de disposer de collections
importantes et diversifiées : archéologie, arts ancien et contemporain. Lapproche pluridisciplinaire du musés permet une

Domaines : (\Ms visuels, arts plastiques, arts appliqués) QGBE‘N‘B‘ aud]cwisuel)( Musique)

In_forma_tlons Iegaie_s (Pal.r' . embire: atdiEolonh )-f‘rhé,iue. F—— — T )
SIRET : 213 901 986 00017
Statut : Etablissement public Réseau des partenaires culturels
@ 85 Rue des Arenes - DOLE (039) » Conservaloire 4 Rayonnement Départemental musigue et danse de Dole - DOLE
. . = Maison des Jeunes et de la Culture de Dole - DOLE

Informations pratiques = Médiathéque du Grand Dole - DOLE
Contact : 0384797866
Accessibilité : Projets ADAGE :

2 D & A e i i

e ? ? Projet de démonstration

auditif mental moteur
Woir tous les projets

Mobilité et territoire cible :
(Dans les locaux du partenaire cullureD

Détail d’une fiche partenaire culturel

Le lien « pass Culture Voir les offres » ouvre un nouvel onglet avec la page « pass Culture > Offres pass Culture » et affiche
les offres du partenaire s’il en a.
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3.3 Validation des projets

4 COMPTETEST ~
m Etablissement ~ ProjetsEAC ~  passCulture ~  Aide ~  Moncompie DMRECTEUR DPECOLE - EMBU JOSERHINE BAKER - ROUEN =

O DECONNEXION

Les projets

Prenaires ulurels_2nvenue dans l'application ADAGE
@ Validation des projets

La page « Validation des projets » permet d’avoir un apercgu des projets avec validation pour une année donnée. Cela
comprend :
e les projets liés a un appel a projets dont le formulaire contient I’avis de I'lEN/du chef d’établissement
et/ou I'avis de la commission.
e les projets recensés dont la section validation est activée.

3.3.1 Interface du suivi des validations
Pour changer

d’année scolaire

@ Validation des projets

Nombre total de projets : n

Partenaire culturel : Domaine artistique et culture! :

| Rechercher un partenaire Fl|tl’eS de Sé|eCtI0n v | Indifférent - |
Appel 4 projets : Type de projet : Avis de I'EN : Validation de la commission :

| Indifférent - | | Tous - | Indifférent - Indifférent - |

5 Reactualiser la liste

s I * Projet intégrant les trois piliers de 'EAC *

R e Pour afficher le projet
* Projet intégrant les trois piliers de IEAC * dans un nouvel onglet

projet de démonstration

100 défis pour ma planéte

I FEE— Statuts des validations e ety
exemple de dispositif - déclinaison 2 ISte es resultats
[eX? projet de démonstration

Présentation du suivi des validations.

Détail des icones :

En attente | Défavorable | Favorable | Tres favorable

Avis de I'lEN ou |G}. |£;l |['_5

du chef d’établissement

Demande de validation 0 o J

Avis de la commission
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3.4 Suivi des éleves
La page « Suivi des éleéves » permet de faire le suivi détaillé des parcours EAC des éléves au sein d’un établissement
scolaire.

A COMPTETEST ~
Mﬁ Etablissement ~ meets EAC ~ pm[‘.ulm ~  fide ~ mml:ﬂmple CHEF [YETAELISSEMENT - U FLORA TRISTAN - CARRIERES.SOLS.POISSY W

© DECONNEION

Les projets
rrenaiesauturels 3nvenue dans I'application ADAGE
ADACE IS " & s

3.4.1 Interface du suivi des éleves
Par défaut, le suivi est positionné sur :
e ['année scolaire en cours,
e aumoins 1 action,
e unregroupement par classe,

ce qui affiche tous les éleves faisant partie d’au moins un groupe-classe impliqué dans une action recensée pour I'année
scolaire en cours.

g) Suivi des éleves

Période : Niveau de classe :
[ 2022-2023 - QL Tous | Regroupenment ; | Classe i
Type de projet:
| Tous - |

@ Tout cepli Reactualiser 13 fist:
Partenaire cufturel Type de partenaire : a ier eactualiser Ia fiste

(2 Filtres de sélection | d Ll s
Domaine artistique et culturel Nombre d'actions : répondant aux critéres
| Au moins 1 =] dans I'établissement

| Indifférent

-]
CINQUIEME 2 (SEME2)
Liste des résultats Nombre d’éléves répondant aux

CINQUIEME 3 (SEME3) criteres dans la classe

CINQUIEME 5 (SEMES)

Nombre d’actions pour
I’éleve

Lien vers le parcours EAC de
I'éleve

Affichage par défaut — données de démonstration.

Il est possible de modifier chaque critére de sélection pour affiner les résultats ou bien de chercher un éleve directement
en saisissant son nom (au moins 2 caracteres) dans la barre de recherche ad hoc.

Aprés chaque modification d’un champ, la liste des résultats est automatiquement mise a jour. Pour retirer une valeur
sélectionnée dans une liste déroulante, il suffit de cliquer sur la croix a droite du champ.
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3.4.2 Parcours EAC de |'éleve

La fiche éléve offre une synthése des actions auxquelles I'éléve a été inscrit personnellement via un groupe-classe
et de celles ayant eu un rayonnement sur tout I’établissement durant I'année scolaire sélectionnée.

Par défaut, c’est 'année en cours qui est affichée.

Pour passer de I’année scolaire

QD Parcours EAC de I'éléve (20212022 FINCONIS SR Sateons
complet » et inversement

w - Cours Moyen 1 et 2
Pour éditer lafiche g

Lien vers le volet culturel
au format PDF

de I’établissement
TR g TR COURS MOYEM 1ERE ANNEE

U'ééwve a participé aux aclions suivanles -

I

Classe 3 horaires aménagés aris du cirque
Enseignement artistique

Mme SSEVBEE IR sl - ENSEICNEMENT

» Arts du cingiee et arts de la rue

'PEAC de démonstration
1, 2, 3 Cinéma {Essonne)
Mime RS s - ENSEIGNEMENT Actions auxquelles
I’éléve a été inscrit
nominativement . » Arts visuels, aris plastiques, arts appligués
(g rou p e-c | asse) » Développement durable

» Cinéma, audiovisuel

I
Projet d'éducation artistigue et culturelle
Mme BERMSE LS it - ENSEIGNEMENT

action culturelle de démonsiration
Action de sensibilisation  Ia lecture et la

Univers du livre, de & lectune ot des écritures

I
Evénement culturel de démonstration
Concours Bulles au carré

Mme S BEEANE  Tiearsd - ENSEICNEMENT

Bande dessinée

Les actions suivantes ont rayonné sur I'établissement -

Evénement culturel de démonstration 2

| Eléves au concert Actions ayant un ‘
, rayonnement sur tout .
action culturelle de démonstration 2 I’établissement |

| Rentrée en musigue

Exemple de fiche pour un éléve (année scolaire en cours) — données de démonstration.

@ Parcours EAC de I'éléve | parcours complet - |

Cours Moyen 1 et 2

A 2021-2022 - 5 S3E 050 5T R0 SRS GENNEVILLERS COURS MOYEN 1ERE ANNEE

A 2020-2021 - #3080 { AR T s R e e

4L - GENMNEVILLIERS COURS ELEMENTAIRE 2EME ANNEE

Exemple de fiche pour un éléve (parcours complet) — données de démonstration.
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3.5 Découvrir des projets

4 COMPTE TEST ~
m Etablissement ~  ProjetsEAC = passCulture ~  Aide ~  Moncompte DIRECTELIR DYECOLE - EE PU GUILLAUIME £T JEAN DETRAVES - HOUILLES W

qm:onmm
Les projets
Preraescuturels 2nvenue dans l'application ADAGE

AD A G Validation des projets

Siiivi des dlives splication D édiée A la G énéralisation de ' Eduaation artistique et culturelle
Découvrir des projets

3.5.1 Interface

La page de recherche permet de trouver les établissements ayant des projets enregistrés dans leur volet culturel
(seuls les projets sans validation ou avec validation positive sont visibles) pour I'année scolaire considérée.
Par défaut, la recherche est positionnée sur :

e L’année scolaire en cours e Le degré correspondant au périmétre de e Un regroupement par établissement
I'utilisateur

QD Recherche sur les projets artistiques et culturels

Année scolaire = JlnzeBl vk B Degré : BIagLrad hd 1 Rechercher un établissement
Département * Secteur = Zone : .
| Tous o | Tous X | Q Toutes Repoupement: | Elblisement = |

© Toutdéplier & Reactualiser la liste

Type de projet :
| Tous Critéres de d
Partenaire culturel : recherche Domaine artistique et culturel :

| Rechercher un partenairz - Indifférent v |

ll' Afficher la cartographie

d’établissement » de I’établissement A

Lien vers le « Volet culturel du projet

Nombre de
projets validés

Enseignement artistique
- Chorale

- ol wakbbgtines Lien vers le projet

et/ou recensés

Liste des résultats
n v

(1) Pour accéder a la page « Volet culturel du projet d'établissement » d’un établissement, I'utilisateur clique sur la
« maison » a gauche du nom de I'établissement.
(2) Pour accéder au détail d’un projet, |'utilisateur clique sur son titre.

Un violon dans mon école (Val d"Oise)
- FONDATION ¥/

A COPU ESuiles o Yol - i

Données de démonstration.

Il est possible de modifier chaque critére de la recherche pour affiner les résultats ou bien de chercher un établissement
ou méme un partenaire directement en saisissant son nom (au moins 2 caracteres) dans la barre de recherche ad hoc.
Aprés chaque modification d’un champ, la liste des résultats est automatiquement mise a jour. Pour retirer une valeur
sélectionnée dans une liste déroulante, il suffit de cliquer sur la croix a droite du champ.

La recherche par établissement permet de trouver directement un établissement, qu’il ait saisi ou non des projets pour
I’'année scolaire considérée.

Le logo « pass Culture » signale qu’une action pass Culture est associée au projet.

[ Une ou des sorties ou visites culturelles ass i
- S e e S ol B S P i culture =
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3.5.1.1 Regroupement

L'option de regroupement permet de modifier I'affichage des résultats.
Exemples de regroupement :
Vue « Bassin » de la méme recherche que précédemment :

g:) Recherche sur les projets artistiques et culturels
ot e D

Rechercher un établissement

[P0 2nd degré v

Département : Secteur : Type : Zone :
Tous hd Tous - L Indifférent Toutes

Type de projet :

| Tous

Partenaire culturel : Domaine artistigue et culturel ;
Rechercher un partenaire - Indifférent

Type de partenaire : Label de partenaire ; Statut de partenaire :

| Inditférent i Indifférent b Indifférent

BASSIN NOM RENSEIGNE

ALENCON

ARGENTAN

AVRANCHES

pass Culture :

Indifférent -

- Regroupement @ | Bassin v

B Toutdéplier O Réactualiserla liste

P Afiicher la cartographie

Vue « Aucun » (sans regroupement) de la méme recherche que ci-dessus :

@ Recherche sur les projets artistiques et culturels

1 Rechercher un établissement

Année scolaire : [l ki xS

[l nd degré -

Département : Secteur : Type : Zone :
Tous - Tous - Indifférent Taltes

Type de projet :
Toues

Partenaire culturel : Domaine artistique et cubturel -
Rechercher un partenaine - Indifferent

Type de partenzire : Label de partenaire ; Statut de partenaine :

nt - Indifférent - | Indifférent

Une ou des sorties ou visites culturelles
- Movembre

Collége au cinéma

- Collége ISL au cindma

Un accueil de manifestation artistique ou culturelle professionnelie dans I'établissement {spectacle, exposition, tournage)
- Mettre en scéne une euvre du programme de francais de premiére

] Action de sensibilisation artistique et/ou scientifique
- Limpact des médias

pass Culture :

Indifférent -

- Regroupement : | Aucun -

L Reactualiser b fste

“ Afficher la cartographie

LB 2 PPt P T i B

CLO SR s

LET S myeiifCamibady S

CLG FL MRS T LT e AR
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3.5.1.2 Cartographie
Sous les champs de recherche, il y a le bouton « Afficher la cartographie ».

ED Recherche sur les projets artistiques et culturels

Annds scolsire : Bl SR U Ind dogre -

Département : Secheur : Type: Tone : pass Cudture ;
Tous - Tows " 1 Inithlegnt Towites Ingifferpnt "
Type de projet :
Tous - Regroupement - | Erabissemen o
Partenatre cultured : Domaine artistique ot culturel ; & Tou r || pbachieer b Rate
Rechercher un partensin 5 R — .
Tpe e partenale : Lafwed de partenaire : Statut de partenadne |
Enclifférmnt - indiffiérent v lndiffénnnd -

I Aticher la cartographis

Un clic sur ce bouton, affiche une carte entre la zone de critéres du moteur de recherche et la liste de résultats :

B 20 degres -

Département : Secteur : Type: Zorwe : pass Culture =
Tous v Tous . IncGltéront L Toute Iredifféecnt v
Type de projet
Tous N Regroupement : = Etabiisseenent v
Partenaire culturel : Domaine artistique et culturel : © Toutdépher T Reactualimer b liste
Rechercher un partens .| \Jifférent .
Type de partenaire : Label de partenaire Statut de partenaire
|ndilterent - Indilidnent N Inditférent v

W Masquer b cartographie

PoEHSa N, e ~~ /7 ; o } D ~ EF7,
s \L/ N i J P 4 £

1 / . 1 f 5
+ 3 /i . /; e \ by ) Jroa . ) ar; \ B Eaninsenents
! x ‘/// 3\ Borcomarl 4 N \ =N SN \ LA { A
$ . egiarl 7, \ N 0 \ ' 1‘ Jiy : tanyr |
;- N Awamme o L2 P . gl 0 3 N/ A LU e

N
) { ? 4 y
jpuf b A% £ e, G ) > ; \', S nalrd)
T = e \ \ kel

P oS

-

\

]

\
Parc noturel -
fesonal

! |" “INorx Ao \ R \\ 4 R
oty it B NN & 1T S T
¢ wen | \ e B Z PO, Botuee L l@

2.0 @
7]

réganal

5 . MW,@ | J

des Vokoms 3
-5 o

A

£

A// ¥ 4 -~
-~ ) @' - = école
7 5 AL N ~ Il conage
B = DS A YareT N , Coia = LGTLPO ¥
‘ N . - . | . S P o - Lp
: / S Eorc notinel our? (e} PNEL N \ 3
\ o patsred 5 wgnoal A P 2 B ¢ e 28 . 20t s
régeir e cles Moy N X S S o e
de rkibrec : dhcoihe AN, L ™ Leafet | @ OpenSrectMap contrbulors
A G IR Sypniig v

Cette vue montre les résultats de la recherche sur une carte. |l est possible de zoomer et dézoomer pour cibler une zone
ou une autre.
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Un clic sur un établissement (épingle de couleur) affiche son nom et ses projets résultats de la recherche :

N
X : ‘ =
+ | A LEAP I . Etablissements
25
D4 & Partenaires \,
Appel a projets — . o
- - Sortie cuiturelle cinéma ! A N
I SaintHonnet
= 4 s ’ = des Quarts
- Jeunes en librairie
- Voyage sur les chemins de Iz Mémoire i
062 .
* Projet intégrant les trois piliers de FEAC * 2
Motes - Sortie culturelle cinéma Valorisation |
\ Le Vernet
a Voyage a dimension culturelle ou artistique I
J . « 5 2 . 5 S D4
s | - Moyage sur les chemins de Ia Mémoire Valorisation | g
Brest D 99 ~Aiioation A
P 1 o = S
N La Chaped Un cinéclub, un club cinéma
iaueriyal - Divers films =
A} {
\ N~ — I (T w,‘-——-r—v-—w—.-‘-—( a 1
! (] |
| D121 9 Saint-Rirand
/ g Letaye-de-
Mantagne :
ﬁ.w{.vu'e a
N\ Busset e Saint-Clément Saint:Nicolas
N 7O des-Boefs,
\
134 [ i 78
O 20Ge D&
b 1
\ g
A E A te Bl ccole
( D177 | Bl coligge
\ A W LGTILPO
Priest- ! i
efant \ Forrigrns sur A =
\ A Sichon . ] | B autre
\ Mariol ) / )\. La Chabanne . !
\ . {_ DL Sttt - . ™ Leaflet | @ OpenStresiMap contributors

Données de démonstration.

Un clic sur un partenaire (rond blanc avec une icone) permet d’afficher ses informations :

Informations générales

(A Salle de cinéma

- £ > . o ™\
Domaines : L Cinéma, audiovisuel )

Informations légales

SIRET : 452 808 504 00032
Statut : Etablissement public
Label : Cinéma d'art et d'essai

1&) 35 Rue Lucas - VICHY {003)

CINEMA ETOILE PALACE

-
X Fermer |z~ ek

7
/
f Crouzier le
{ Nouf
EE
\
| A
/]
e/ ;
Creuzier-le:
¢ Vielix
Q
b

Le Vernet
A

Iy
Abrest
7
/

\
JHauterive,

~

/
SAint Yo
\

Q

\

D %07

D27 025
O
r 3 o
= Voir les offres AT : go (&‘_ RO e

D995

Bussel

Saint-Etenne:
devicq

B stablissements
Partenaires

Saine-Christophe

Issarpent

Molles

Nigeroil

La Chapelie:

Bl école
B colizge
B LGTILPO
|

Bl autre

Al = L esfiet | © OpenStreeiMap contributors

3.6 Fermeture de |'établissement et transfert de projets

Si un établissement ferme alors qu’un ou plusieurs projets ont été saisis pour I'année scolaire en cours, il est
possible de les transférer vers le nouvel établissement accueillant les éléves. Le chef d’établissement/directeur d’école
doit en faire la demande aupres de sa DSI en communiquant les informations suivantes :

- UAl et nom de I’établissement fermé
- UAl et nom de I'établissement devant recevoir les projets

La DSl crée alors un ticket SESAM pour traitement de ce transfert par I'administrateur national.
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4 pass Culture

Pour tout ce qui concerne les actions pass Culture, se référer au « Guide_pass_Culture »
disponible via le menu « Aide > Guides et assistance » de I'application.

5 Aide

Le menu « Aide » est accessible a tous. Il permet de trouver :
e Les guides et informations pour contacter I'assistance
e Les mentions légales pour ADAGE
e Desliensvers des sites internet (ce sont les items renseignés par les administrateurs dans la nomenclature
« Liens ressources »).

4 COMPTE TEST ~

(3  Cablissement - ProjetsEAC - passCulture ~ Aide > Moncompte DRECTELR DECOLE- £ GLLALME £7 EAN DETRAVES- HOULLES
: _ =~

Guides et assistance

Bienve| Mentionslégles ion ADAGE

. @ Presentation TADAGE Eduscol) . ; E \ L
Applicat“ @ Fresentation du pass Culture (Eduscol sation de | ducation artistique et culturelle

@ Plan de formation- FAG

5.1 Guides et assistance

Le menu « Guides et asstistance » méne a la page « Aide en ligne » qui donne acces au téléchargement des
différents guides et présentations, ainsi qu’aux informations pour contacter les services d’assistance via le portail
internet ou le numéro de téléphone.

m Aide en ligne

Guides
| /5\.;. Giide
Présentations
E[ Jo grépane mes oroiets @ Jde renseiEne mes profets @ Lutilise pass Tultur: @ e syis chef déablissement
Assistance

Pour toute demande d'assistance, contacter votre plate-forme académique

B g

E Accas 3 |'assistance en ligne Téléphone : %

5.2 Mentions légales
Mentions Légales

Editeur

tinistére de PEducation nationale et de la Jeunesse
Direction générale de I'enseignemeant scolaire

107 rue de Gronedle, 73007 Paris

Directeur de publication
Edouzrd Geffray
Directeur géneral de lenseignement scolaire

Responsable - maitrise d'ouvrage
Edouard Geffray
Directeur général de lenselgnement scolalre

Responsable - maltrise d'osuvre
Audran Le Baron
Directeur du numérique pour 'éducation

Hébergeur
Ministere de 'Education nationale et de la Jeanesse

Droits d'auteur

Tous bes eléments de ce site Internet logos, textes, graphisme, photos ot animations) sont la proprigte exclusive du recterat de Versailles, La protection de |'application ADAGE reléve de ls legislation frangaise et
internationale sur le deoit d'asteur 81 la propriété industrelle. Par conséquent. toute reproduction et rediffusion, en tout ou partie, surwn support guel gu'il solt, sont interdites sauf autorsation expresse du
rectorat de Versallles.

Certains ivones fabrigués par Froepik sont issus du site wowe flabroncom avec une bcence Creatvee Commons BY 30
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6 Mon compte

La page « Mon compte » permet a 'utilisateur de voir le ou les profils spécifiques qui lui ont été accordés ainsi que
de faire une demande pour obtenir un profil spécifique (liste disponible en annexe).

1 COMPTE TEST ~
m Etablissement ~  ProjetsEAC ~  passCulture =~ Aide ~  Mon compte DIRECTEUR DECOLE - EE U GUILLALIVME ET JEAN DETRAVES - HOUILLES W

) DECONNEXK

6.1 Demande d’acces
Pour faire une demande d’acces, cliquer sur le bouton « Demander un acces » :

QD COMPTE TEST

Vos profis

Profil Statut

Sélectionner le « Périmétre », la « Zone » et le « Profil » puis cliquer sur le bouton « Enregistrer ».

Nouvelle demande d'accés utilisateur

ATTENTION !

La demande d'un acces specifique doit étre accompagnée d'un echange pour accord
préalable avec I'administrateur concerné.

Un courriel lui sera automatiquement envoyeé lors de l'enregistrement de votre
demande.

Un second courriel vous sera envoye lorsgue l'administrateur aura accepté ou réfusé
votre demande.

Acces utilisateur

Périmétre | ETABLISSEMENT - |
Zone | CLG DE LA MAULDRE - mauLE - 0780709% x v |
Profil i Rédacteur de projet - |

La demande est enregistrée au statut « en attente » et un courriel est envoyé aux gestionnaires de la zone.

QD COMPTE TEST

Vos profis

Profil Statut
Rédacteur de projet - CLG DE LA MAULDRE - MAULE - demandé le 30/09/2020 4 0925 (EN ATTENTE )
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6.2 Décision du gestionnaire
L'utilisateur ayant fait la demande est informé de la décision du gestionnaire par courriel.

Votre demande d'accés spécifique a été acceptée par COMPTE TEST (Administrateur technique ).

Profil demandé : Rédacteur de projet CLG DE LA MAULDRE - MAULE

Ceci est un message automatique generé par l'application ADAGE. Merci de ne pas y répondre.

Exemple en cas d’acceptation.

Votre demande d'accés spécifique a été refusée par COMPTE TEST (Admimstrateur technique ).

Profil demandé : Pilote académique VERSAILLES

Ceci est un message automatique generé par ['application ADAGE. Merci de ne pas v répondre.

Exemple en cas de refus.

La page « Mon compte » est mise a jour avec le nouveau profil et I'historique des demandes :

QD COMPTE TEST

Vos profils

Profil Statut

2 Rédacteur de projet - CLG DE LA MAULDRE - MAULE @

Historique des demandes

Profil Date de demande Décision

2 Pilote académique - VERSAILLES saisie le 30/09/2020 a 09:53 Refusée le 30/09/2020 a 09:53
par TEST COMPTE
(Administrateur technigque)

2 Rédacteur de projet - CLG DE LA MAULDRE - MAULE saisie le 30/09/2020 3 09:25 Acceptée le 30/09/2020 5 09:37
par TEST COMPTE

{Administrateur technigue)
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Annexes

A Détails des profils

Les acces et actions possibles sur les pages de I'application dépendent du profil de I'utilisateur.

Les profils sont associés a des périmétres géographiques : l'académie, le département, la circonscription ou
I’établissement.

A.a Lecteur académique
Ce profil est attribué de droit a tout personnel de I'académie possédant une adresse mail académique.

e Le lecteur académique a accés en lecture seule :

o Dans le menu « Projets EAC », a la liste des « Partenaires culturels » (aussi visible via une cartographie)
et au volet culturel du projet d’établissement ou d’école des établissements scolaires de I'académie via
la page « Découvrir des projets ».

o Dans le menu « pass Culture », a la liste des « Partenaires culturels » (aussi visible via une cartographie)
et au catalogue des « Offres pass Culture ».

o Dans le menu « Aide », aux « Mentions légales ».

e Dans le menu « Aide », via la page « Guides et assistance », il peut télécharger les guides utilisateurs et obtenir
les informations pour contacter son assistance.
e Dans 'onglet « Mon compte », il peut demander un autre profil.

A.b Partenaire académique
Ce profil peut étre attribué a des personnes qui ne sont pas des personnels de I'académie. L’attribution de ce profil
est soumise a la validation de I'administrateur académique.

Le partenaire académique a les mémes droits que le lecteur académique.

A.c Rédacteur de projet
Ce profil est attribué par un directeur d’école, un IEN ou un chef d’établissement a I’'un des personnels de I’école.

Le rédacteur de projet reprend les droits du profil lecteur académique. De plus :
e Dans le menu « Etablissement » :
o « Volet culturel du projet d’école/d’établissement », il renseigne les éléments constitutifs du volet
culturel de I’établissement scolaire a I'exception de I'« Analyse de la situation ».
o Il gere les « classes provisionnelles » et les « classes réelles ».
o llaccéde al’ « édition de documents » (attestation EAC).
e Dans le menu « Projets EAC » :
o Via la page « Les projets », il renseigne les projets menés dans son établissement dans le cadre de
I’éducation artistique et culturelle que ce soit
= |es « enseignements artistiques »,
= les « projets liés a des dispositifs » (liés ou non a des appels a projets),
= oules « projets a l'initiative de I’établissement ».
o Via la page « Validation des projets », il visualise les projets avec demande de validation du directeur
d’école, de I'lEN, du chef d’établissement ou de la commission de validation.

o Via la page « Suivi des éleves », il consulte les parcours EAC des éleves au sein de son établissement
scolaire.
e Dans le menu « pass Culture », via la page « Offres pass Culture », il préréserve des offres qu’il associe ensuite a
des projets et des éléves dans le volet culturel, pour les établissements du 2" degré.
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A.d Directeur d’école
Ce profil est attribué de droit aux personnels identifiés comme directeurs d’école dans I'annuaire académique.

Le directeur d’école reprend les droits du profil rédacteur de projet. De plus :
e Dans 'onglet « Etablissement » :
o Viala page « Volet culturel du projet d’école », il rédige I'« Analyse de la situation ».
o Via la page « Utilisateurs », il affecte le profil rédacteur de projet a des personnels de son école.
o Via la page « Demande d’acces », il accorde ou refuse le profil rédacteur de projet a des personnels
extérieurs a son établissement sur demande de leur part.
e Dans le menu « Projets EAC », via la page « Validation des projets » il visualise les projets avec demande de
validation de sa part, de I'lEN ou de la commission de validation. Pour les projets demandant sa validation, il y
accéde directement en cliquant sur le titre du projet et donne son avis.

A.e Chef d’établissement
Ce profil est attribué de droit aux personnels identifiés comme personnels de direction dans I'annuaire académique.

Le chef d’établissement reprend les droits du profil rédacteur de projet. De plus :

e Dans l'onglet « Etablissement » :
o Viala page « Volet culturel du projet d’école », il rédige I'« Analyse de la situation ».
o Via la page « Utilisateurs », il affecte le profil rédacteur de projet a des personnels de son école.
o Via la page « Demande d’acces », il accorde ou refuse le profil rédacteur de projet a des personnels
extérieurs a son établissement sur demande de leur part.

e Dans le menu « Projets EAC », via la page « Validation des projets » il visualise les projets avec demande de
validation de sa part ou de la commission de validation. Pour les projets demandant sa validation, il y accede
directement en cliquant sur le titre du projet et donne son avis.

e Dans le menu « pass Culture », via la page « Suivi pass Culture », il gére les préréservations des offres faites pour
son établissement.

e |l peut déléguer son acces et I'ensemble de ses droits via I'application delegCE.

A.f 1EN de circonscription
Ce profil est attribué de droit aux personnels identifiés comme IEN dans I'annuaire académique.

L’IEN de circonscription reprend les droits du Jecteur académique. De plus, pour les écoles publiques de sa circonscription :

e Dans I'onglet « Administration »

o Via la page « Utilisateurs », il affecte les profils relais de circonscription et rédacteur de projet a des
personnels affectés dans les établissements de sa circonscription.

o Viala page « Demande d’acces », il accorde ou refuse les profils relais de circonscription et rédacteur de
projet a des personnels extérieurs aux établissements de sa circonscription sur demande de leur part.

o llaccéde al’ « édition de documents » (attestation EAC).

e Dans le menu « Projets EAC » :

o via la page « Validation des projets » il visualise, les projets avec demande de validation de sa part, du
directeur d’école ou de la commission de validation. Pour les projets demandant sa validation, il y accéde
directement en cliquant sur le titre du projet et donne son avis.

o Viala page « Suivi des éléves », il consulte les parcours EAC des éléves.

e Depuis le menu « Appels a projets », il visualise, pour chaque campagne, les projets déposés. Pour les projets
demandant son avis, il y accéde directement en cliquant sur le titre du projet et donne son avis.

e Il accede en écriture au volet culturel du projet d’école (droit de modification de la page d’accueil et de gestion
des projets) pour chaque école publique de sa circonscription.
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A.g Relais de circonscription
Ce profil est attribué par un IEN de circonscription dans I'onglet « Administration ».

Le profil relais de circonscription profite des mémes droits que le profil IEN de circonscription sauf I'accés a I'onglet «
Administration » dont la rubrique « Edition de documents » est déportée en accés direct dans le menu de navigation.

A.h  Membre commission

Ce profil est destiné aux membres des commissions (départementales ou académiques) devant évaluer les projets
déposés pour les campagnes d’appels a projets. |l peut étre attribué a des personnes qui ne sont pas des personnels de
I"académie. L’attribution de ce profil est soumise a la validation de I'administrateur départemental ou de I'administrateur
académique.

Le membre départemental/académique commission reprend les droits du lecteur académique. De plus :
e Dans le menu « Appels a projets », pour chaque campagne dont il est membre de la commission :
o Via la page « Suivi des projets » :
= [lvisualise les projets déposés par les établissements scolaires et y accede directement (en lecture
seule) en cliquant sur le titre du projet.

=  Pour les campagnes avec validation de la commission :
e || peut rédiger un commentaire pour chaque projet.
e ||l a connaissance des budgets alloués a chaque projet validé par la commission de

validation.

o S’il est « administrateur délégué » pour la commission, il peut :
o Gérer les membres de la commission.
o Saisir I'avis et les soutiens dans les projets.
o Viala page « Gestion des campagnes », il accede en lecture seule au paramétrage de la campagne.

A.i Relais départemental

Ce profil est destiné aux personnes venant en appui aux établissements scolaires pour la saisie des projets dans le
volet culturel sur le périmétre de son département. L’attribution de ce profil est soumise a la validation de I'administrateur
départemental ou de I'administrateur académique.

Le relais départemental reprend les droits du relais de circonscription sur le périmétre départemental, 1°" et 2" degré,
public et privé.

A.j Pilote académique

Ce profil est dédié aux acteurs devant pouvoir consulter I'intégralité des données au niveau académique. Il peut
étre attribué a des personnes qui ne sont pas des personnels de I'académie. L'attribution de ce profil est soumise a la
validation de I'administrateur académique.

Il reprend les droits du profil lecteur académique. De plus :

e Dans le menu « Administration », il a accés aux « statistiques » et a la « cartographie » académiques et
départementales via les pages du méme nom.
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A.k Administrateur départemental
Ce profil est dédié aux responsables départementaux comme les chargés de mission EAC en DSDEN. L’attribution
de ce profil est soumise a la validation de I'administrateur académique.
Il reprend les droits du lecteur académique. De plus, sur le périmétre de son département :
e Dans 'onglet « Administration » :
o Viala page « Utilisateurs », il gére I'attribution des profils.
o Vialapage « Demande d’acces », il accorde ou refuse les profils a des personnels extérieurs a I’'académie
sur demande de leur part.
o Viala page « Campagnes d’appel a projets », il gére les campagnes d’appel a projet.
o Via la page « Campagnes de recensement », il gére les documents d’'accompagnement et peut envoyer
aux établissements des courriels personnalisés.
o Via les pages « Nomenclatures », « Parametres académiques » et « Statistiques », il accede a ces
données en lecture seule.
o Il accéde al’ « édition de documents » (attestation EAC).

e Dans le menu « Projets EAC » :

o via la page « Validation des projets » il visualise les projets avec demande de validation du directeur
d’école, de I'lEN, du chef d’établissement ou de la commission de validation. |l accéde au projet en cliquant
sur le titre du projet.

o Via la page « Suivi des éléves », il consulte les parcours EAC des éléves.

e Depuis le menu « Appels a projets », il visualise, pour chaque campagne, les projets déposés par les
établissements scolaires. Pour les projets demandant la validation de la commission, il y accéde directement en
cliquant sur le titre du projet et donne son avis.

e |laccede en écriture au volet culturel du projet d’école/d’établissement (droit de modification de la page d’accueil
et de gestion des projets) pour chaque établissement scolaire de son département.

A.l Administrateur académique
Ce profil est dédié aux personnels académiques responsables du recensement et de I'appel a projets. Le délégué
académique a I'éducation artistique et a I’action culturelle (DAAC) est administrateur académique. Toute demande
d’attribution du profil d’administrateur académique est soumise a la validation d’'un administrateur académigue.
L'administrateur académique reprend les droits du lecteur académique. De plus, sur le périmétre de son académie :
e Dans I'onglet « Administration » :
o Viala page « Utilisateurs », il gére I'attribution des profils.
o Vialapage « Demande d’acces », il accorde ou refuse les profils a des personnels extérieurs a I'académie
sur demande de leur part.
o Viala page « Campagnes d’appel a projets », il gére les campagnes d’appel a projet.
o Via la page « Campagnes de recensement », il gére les documents d’accompagnement et peut envoyer
aux établissements des courriels personnalisés.
o Via les pages « Nomenclatures », « Parameétres académiques » et « Statistiques », il accede a ces
données en lecture seule.
o llaccéde al’ « édition de documents » (attestation EAC).

e Dans le menu « Projets EAC » :

o via la page « Validation des projets » il visualise les projets avec demande de validation du directeur
d’école, de I'lEN, du chef d’établissement ou de la commission de validation. |l accéde au projet en cliquant
sur le titre du projet.

o Viala page « Suivi des éléves », il consulte les parcours EAC des éléves.

e Depuis le menu « Appels a projets », il visualise, pour chaque campagne, les projets déposés par les
établissements scolaires. Pour les projets demandant la validation de la commission, il y accede directement en
cliquant sur le titre du projet et donne son avis.

e |laccede en écriture au volet culturel du projet d’école/d’établissement (droit de modification de la page d’accueil
et de gestion des projets) pour chaque établissement scolaire de son académie.
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