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PREAMBULE

L'application ADAGE (Application Dédiée A la Généralisation de I'Education artistique et culturelle), ouverte a
I’ensemble de la communauté éducative, constitue un outil de diagnostic et de pilotage de I'éducation artistique et
culturelle a toutes les échelles territoriales. ADAGE donne en effet accés a une photographie du parcours d’éducation
artistique et culturelle dans les académies et favorise ainsi la mise en place de politiques territoriales conjointes et
concertées.

Outil de gestion et de recensement, elle permet de générer un appel a projets cadre et de recenser I'ensemble
des actions menées dans le champ de I’éducation artistique et culturelle.

Outil de formation et d’information, elle donne a voir I'ensemble des cadres institutionnels et territoriaux dans
lesquels s’inscrivent les dispositifs proposés a la communauté éducative et donne accés aux textes de référence et
documents ressource qui permettent une meilleure connaissance et diffusion des problématiques relatives a I'EAC.

Outil de coopération, elle permet de formaliser le volet culturel des projets d’école et d’établissement, de
favoriser la circulation des informations, la mise en place de projets inter degrés, inter établissements et de contribuer
ainsi aux dynamiques territoriales et a la valorisation du travail mené par les équipes pédagogiques et partenariales.

Ce guide décrit les interfaces et fonctionnalités
accessibles aux chefs d’établissements, directeurs d’écoles,
rédacteurs de projets et IEN puis dans les parties 4, 6 et 7,
les fonctionnalités accessibles a tous les utilisateurs de
I’application dont les enseignants et CPE.
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VERSIONS

Version | Date Auteur Modification Validation
1.0 21/06/2019 DSI Versailles 1¢ version validée pour étre communiquée. DSl Versailles 06/2019
1.1 26/07/2019 DSl Versailles MAJ suite & recette DSl Versailles 07/2019
1.2 10/12/2019 DSI Versailles MAJ §1.1 suppression OTP et ajout DelegCE | DSI Versailles 12/2019
2.0 27/05/2020 DSI Versailles MAJ suite a de montée version 2.0 de | DGESCO 05/2020
I'application
2.0.1 04/06/2020 DSI Versailles MAJ logo MENJ DGESCO 06/2020
2.1 23/07/2020 DSI Versailles Montée de version application 2.1 DSl Versailles 07/2020
3.0 08/01/2021 DSI Versailles Ajout de la conciergerie + Recensement DSI Versailles 01/2021
3.1 04/02/2021 DSI Versailles Ajout des profils disponibles en annexes DSI Versailles 02/2021
3.2 19/03/2021 DSI Versailles Revue des menus DSl Versailles 03/2021
Ajout du suivi de I'éléve
3.3 25/03/2021 DSI Versailles Ajout d’informations sur la gestion des | DSI Versailles 03/2021
rédacteurs de projet
3.4 14/04/2021 DSl Versailles Ajout de la fonctionnalité « Edition de | DSI Versailles 04/2021
documents »
35 24/08/2021 | DSI Versailles Nouvelle présentation pour I'appel a projets. | DSI Versailles 08/2021
Récupération des groupes dans les classes
réelles.
3.7 02/11/2021 DSI Versailles Déplacement des liens vers les documents | DSI Versailles 11/2021
d’accompagnement dans le recensement.
Modification formulaire action et événement.
4.0 22/12/2021 DSl Versailles Revue de l'interface pour les attestations DSl Versailles 12/2021
Ajout fonctionnalité annulation d’une action
dans le recensement.
4.1 25/02/2022 DSI Versailles MAJ des copies d’écran pour Recensement, | DSI Versailles 02/2022
Découvrir des projets et Ressources.
4.2 30/03/2022 DSl Versailles MAJ des copies d’écran pour le menu | DSI Versailles 03/2022
Recensement et la page Aide.
42.4 15/04/2022 DSl Versailles MAJ Ressources > partenaires culturels > | DSI Versailles 04/2022
cartographie
4.4 29/06/2022 DSl Versailles MAJ des copies d’écran suite a montée de | DSI Versailles 06/2022
version + MAJ saisie bilan appel a projet +
ajout section « fermeture établissement et
transfert de projets »
4.5 29/09/2022 DSI Versailles MAJ fiche partenaire DSl Versailles 09/2022
5.0 31/03/2023 DSl Versailles MAJ guide suite a montée de version 5.0 : DSl Versailles 03/2023
- Reéorganisation des chapitres suivant le
menu de navigation dans I'application.
- Détail des nouvelles fonctionnalités.
5.2 28/07/2023 | DSI Versailles MAJ guide suite & montée de version 5.2 : DSl Versailles 08/2023
- Modification de la page d’accueil.
- La section « Utilisateurs» devient
« Rédacteurs de projets ».
53 06/10/2023 DSI Versailles MAJ guide suite a montée de version 5.3 : DSl Versailles 10/2023
- Modification de I'affichage du formulaire
des projets liés a I'appel a projets
- Ajout de la liste des alertes de la page
d’accueil et dans la vue synthétique des
projet
5.4 12/10/2023 | DSI Versailles MAJ guide suite & montée de version 5.4 : DSl Versailles 10/2023
-  Gestion du nom du directeur/chef
d’établissement
- Ajoutde I'avis du CE pour le 1D privé pour
les projets des appels a projets
- Modification du libelle pour la demande
de la validation d’un projet et ajout d’'un
avertissement pour le 2D
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1 Acces a 'application

1.1 Un accés nominatif sécurisé au sein du portail d’applications de I'Education nationale
Le portail d’application est accessible de deux manieres :

e Accés INTRANET (au sein du réseau interne de I’académie) : https://intranet.in.ac-academie.fr
e Acces INTERNET : https://id.ac-academie.fr

L'utilisateur doit d’abord s’authentifier grace a son UID (identifiant de messagerie) et son mot de passe (mot de
passe de messagerie pour une connexion intranet) :

accadez d vos applications

Authentification

Ensuite, pour accéder a I'application ADAGE :

Choisir le domaine « Scolarité du 1°" degré » ou « Scolarité du 2" degré » et cliquer sur « ADAGE - Application
Dédiée A la Généralisation de I'EAC » dans la rubrique « Application dédiée aux parcours éducatifs »

M Scolarité du 2nd degrée all Application dédiée aux parcours éducatifs
s Examens et concours ADAGE - Application Dédiée A la Généralisation de 'EAC

} . B E
Al Gestion des personnels

al Enquétes et Pilotage
3 Formation et Ressources

3 Intranet, Référentiels et
Outils

Al Support et Assistance

Remarque : les chefs d’établissement du second degré pourront déléguer leurs droits via I'application DelegCE.
Toutefois, un profil « rédacteur de projets » a été mis a disposition dans I'application. Ce profil permet de
renseigner les projets sans déléguer la totalité des droits du chef d’établissement (« avis du chef
d’établissement » sur les projets et « analyse de la situation » du volet culturel et réservation des actions pass
Culture). Pour plus d’informations, voir la section « Utilisateurs » et I’annexe « Détails des profils » de ce guide.
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1.2 Identification et entrée dans I'application
Lors de sa connexion a |'application, I'utilisateur est authentifié et redirigé vers la page d’accueil.

Menu de navigation Profil de I'utilisateur Identité de I'utilisateur

2 COMPTETEST ¥
m Elabnocemenl ~  ProjelsEAC -~ passCulture - Aide ~  Mon comple CHEF YETABLISSEMENT - CLG FLORA TRIST | - CARRIERES-SOUS-POISSY w

0 DECOMNEYON

Consulter les documents de prise en main de la nouvelle version d ADAGE sur la page d'aide »

I projets a compléter 2ur votre établissement

Action de sensibilisation artistique et/ou scientifigue = 2022-2023 |
Sortie au Mémorial de Caen

Pour accéder au projet

Bals en liance - OCCE = Appel 3 projets 2022-2023

fest

Saisir les eifectifs réels 3

Pour accéder au volet culturel

Appels a projets en cours

NAT | | 2023-2024 | Quand le son crée fmage Pour accéder a la saisie du formulaire

REG 2023-2024 | Jeunes en Librairie " ( ILe-DE-FRANCE | PR R

Documents d'accompagnement

LCRE PN T LT Période d’ouverture de la campagne

Au22/09/2023 3 23:00

Appels a proje s a venir

Pour voir les descriptions du dispositif et de la campagne “wsuene

Appels a projets terminés

S I Documents d'accompagnement
ACA | | 2023-2024 Prog. d'exc. - Matiére a penser | VERSAILLES | Du 26/05/2023 & 11:07
Au 20/06/2023 3 0B:00

Pocuments d'accompagnement
Du 15/05/2023 & 18:01
Au 26/06/2023 & 23:00

AR FREEEREE) o Fac -is Pour voir les documents de la campagne

Exemple de présentation de la page d’accueil avec un profil établissement.
Les données d’authentification de I'utilisateur apparaissent en haut a droite.

Depuis la page d’accueil :
e L'utilisateur a un apercu des projets a compléter pour son établissement dans I'encart rose :
o « Compléter le projet » ou « Saisir un avis » pour les projets liés a une campagne d’appel a projets,
o « Valider le projet » pour les projets dont le rédacteur a demander une validation,
o « Saisir les effectifs réels » pour les projets saisis en effectifs prévisionnels I'année précédente.
e |l peut accéder a la consultation et la saisie des projets pour son établissement (volet culturel) via le bouton « Je
renseigne mes projets ».
e |l peut consulter les informations concernant les campagnes d’appels a projets en cours d’activité (qu’elles soient
ouvertes, en attente ou fermées) dans I’encart bleu.
o Les documents liés a chaque campagne sont disponibles en cliquant sur le lien « Documents
d'accompagnement ».

o Les descriptions du dispositif et de la campagne sont visibles en cliquant sur le
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2 Etablissement

2.1 Volet culturel du projet d’école / d’établissement

Cette page est la vitrine de I'établissement, elle affiche tous les projets enregistrés pour I'établissement par année
scolaire.
Pour plus d’informations sur la saisie des éléments constitutifs du « volet culturel », voir la section « Les projets » de ce
guide.

2.2 Gestion des classes

Les projets enregistrés dans ADAGE sont liés a des classes gu’il faut créer dans I'application. Pour les projets saisis
pour I'année scolaire en cours, il faut créer des classes réelles (avec les éleves), pour les projets renseignés pour une année
scolaire future, il faut créer des classes prévisionnelles (nombre d’éléves par niveaux).

La gestion des classes peut se faire :
e Soit via les pages qui leur sont dédiées depuis le menu de navigation « Etablissement » :

2 COMPTETEST ™

Etablissement ~  ProjetsEAC ~  passCulture ~ Aide ~  Mon compte DERECTEUR DYECDIE - E£.PU GLILL AUME ETJEAN DETRAVES - HOUILLES

(O DECONNEXION
Volet culturel du projet d'école

Gestiondes casses prévisionnelles | Bienvenue dans 'application ADAGE

Gestion des classes réelles

e Soit directement dans les formulaires lors de la saisie des projets :
- Pour les appels a projets :

@ Les participants x

Professeur coordo iod « X 1
ok nrateur du projet Selectonner un professeur coordonnateur du projet ol

Classes engagées: * Sélectionner des classes ou groupes d éléves

Creer une Classe

Intervenants : NOK RENSEIGNE
Ajouter un intervenant

Formation des enseignants : Certifications complémentaires et formations suivies utiles a la réalisation du projet : lister les enseignants, leurs formations ! certifications

ginsi que l'année associée.

- Pour le recensement :

Dispositif : * Projet intégrant les trois piliers de 'EAC *

Titre : * projet de démaonstratior

Axes du volet cultural : | Sélectonne un ou deus axes |
Priorités pédagogiques : | Sélectionner une ou deux priorités pédagogigues. |

| % M & Gt - 25 CP - B-CP &4

Classes engagées : ©

Creer un groupes-classe

Rayonnement sur tout |'établissement scolaire : Ner

Application Dédiée A la Généralisation de I'Education artistique et culturelle Page 9 sur 59



ADAGE 5.4 - GUIDE ETABLISSEMENT

2.2.1 Gestion des classes prévisionnelles
Il est possible pour les années scolaires futures d’ajouter, modifier ou supprimer des classes prévisionnelles. Une
classe prévisionnelle est définie par :
e (A) Les niveaux qui la composent et le nombre d’éléves pour chaque niveau.
e (B) Un ou plusieurs enseignants I'encadrant.

QD Gestion des classes prévisionnelles

EE.PU GUILLAUME ET JEAN DETRAVES - HOUILLES 078

Bassin : 0T8C-POISSY-SARTROUVILLE Labellisation E3D : OUI
Circonscription : CHATOU

Directeur : B el st sl Sy

Anneée scolaire : 20232021 -|

Effectif par classe A

20-CE120- CE2

ENSEIGNEMEN
EMSEIGNEMENT

EMSEIGHNEMENT

40 - CM1 o e AN TR AR e A T
o POk et Supprimer une classe d

Seules les classes non liées a un projet peuvent étre supprimées. Pour les années scolaires précédentes, I'affichage des
classes est en consultation uniquement.

20 - CE120-CEZ 20- CM120- CM2 20 - CP .

2.2.1.1 Créer / Ajouter une classe prévisionnelle
Pour ajouter une classe prévisionnelle dans ADAGE, cliquer sur le bouton « Ajouter une classe » ou « Créer un
groupe-classe » de la page, renseigner tous les champs et cliquer sur le bouton « Enregistrer » :

MNouvelle classe

Inscrits :

Niveau(x) Effectif{s)

P o L]
| Veuillez selectionner un niveau nombrefs

Enseignant{s) responsable(s) :

| 1 Vedillez selectionner un ou plusieurs enseignants responsables ]

=

Une fois les champs saisis et I'enregistrement fait, la classe est accessible lors de la saisie des projets. Elle est méme
ajoutée automatiquement dans le formulaire en cas de saisie directe.

2.2.1.2 Modification d’une classe prévisionnelle

Il est possible de modifier une classe prévisionnelle tant que I'année scolaire concernée n’est pas entamée. Les
classes sont modifiables depuis la page de gestion des classes prévisionnelles (1) ainsi que depuis le résumé (2) du projet
dans le volet culturel.

e e N < e

10 - CE1 « Mme COFFIN sanDriNE  ENSEIGNEMENT DEVANTELEVES | » | & l1oce

(1) (2)
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Pour modifier une classe prévisionnelle, cliquer sur le « crayon », modifier les champs voulus et cliquer sur le bouton
« Enregistrer ». Attention : si une classe est associée a plusieurs projets, elle sera modifiée dans tous les projets.

2.2.2 Gestion des classes réelles
Il est possible pour I'année scolaire en cours d’ajouter, modifier ou supprimer des classes réelles. Une classe réelle
est définie par :
e (A)Un libellé (permet de distinguer les groupes - par défaut la liste des classes d’origine).
e (B) Les éleves qui la composent.
e (C)Un ou plusieurs enseignants I'encadrant.

Qj Gestion des classes réelles

EE.PU GUILLAUME ET JEAN DETRAVES - HOUILLES 078

Bassin : 0T8C-POISSY-SARTROUVILLE Labellisation E3D : OUI
Circonscription : CHATOU

Directeur : S VES{HE N 45480 £ 24 Ajouter une classe

Année scolaire : 20222023 - | D Ajouter un groupe-classe

B- CP; i/ C- CP il i PR et S il Bl ENSEIGNEMENT | | »

fu
Groupa-classe pour la chorale T-CE1 S AT ey ENSEIGNIMENT ¢ | g
13-CE2
12-CM1 i
Modifier une classe
3-CM2
17-CP

tous les CML 78-CM1L il RN Dpseriar ENSEIGNEMENT | | polim

Supprimer une classe

Seules les classes non liées a un projet peuvent étre supprimées. Pour les années scolaires précédentes, I'affichage des
classes réelles est en consultation uniquement.

2.2.2.1 Créer / Ajouter une classe réelle
Pour ajouter une classe réelle dans ADAGE, cliquer sur le bouton « Ajouter un groupe-classe » de la page
« Gestion des classes réelles » ou sur le bouton « Créer un groupe-classe » dans le formulaire de saisie puis renseigner :
e (A)lelibellé de la classe
o Champ facultatif, une valeur par défaut (affichée en gris) est enregistrée en cas d’absence de
saisie.
e (B) le ou les enseignants responsables
e (C)la composition du groupe.

Libellé =

CINQUIEME 1 {SEME1)/CINOQUIEME 2 {SEMED]

Enseignants responsables -

* AR

ERBCAGIE. LI S ELEY LS (R0 INTERNAT

Composition du groupe-classe :

Classe d'erigine : CINOQUIEME 2 (SEMEZ) - Liste des lbves du proupe-classe : Total 44 Viderle groupe-clasie

Créer un groupe-classe — vue générique.

Pour établir la composition du groupe (copies d’écran en pages suivantes) :
1) Sélectionner tout d’abord la « classe d’origine » parmi les classes et les groupes de votre établissement.
2) Dans la liste des éléves, cochez :
a. soit tous les éléves (case « Eléve non inscrit » en haut de la liste)
b. soit seulement quelques éléves (case a gauche du nom de I'éléve).
3) Cliquer sur la fleche vers la droite pour ajouter les éléves sélectionnés au groupe.

Recommencez les étapes 1 a 3 autant de fois que nécessaire.
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Détail pour la création d’un groupe-classe :

Libellé :
3AB_ESPGR1

Enseignants responsables :

[x2& T SR s u ESPAGNOL
Composition du groupe-classe :

Classe d'origine : | 3AC_ESPGR2 1 > Liste des €léves du groupe-classe : Total : 28
(Miderle grouperrlare

Niveau [  Eleve inscrit Niveau Classe
3EME BT R 3EME  3AB_ESPGR1
[ ey s iy 3EME TR SRetinh ISEME 3JAE_ESPGR1
O SR gk 3EME « ARt 3EME  3AB_ESPGR1
3EME SR ey .3EME 3AB_FSPGR1
O ol sa i Satesier. 3EME Et e e 3EME  3AB_ESPGR1
O Sddsites 3EME fF i S 3EME  3AB ESPGR1
[ Sy iy 3EME R By 3EME  3AB_ESPGR1
O ol s 3EME Pt e .3EME 3AB_ESPGR1
O afeiiee sdwg 3EME EE e e 3EME  3AB_ESPGR1
O adiessidam 3EME 3AB_ESPGR1

3EME

| Fermer

Enregistrer

Créer un groupe-classe — vue générique.

Détail pour la composition d’un groupe-classe :

Composition du groupe-classe :

Pour sélectionner la classe ou le groupe d’origine des éleves

Classe d'origine :

3AC _ESPGR2

Eléve non inscrit

Cocher pour sélectionner
individuellement les éleves a inscrire

Niveau

3EME

Cliquer pour ajouter les éléves cochés

Créer un groupe-classe — vue détaillée 1/2.
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Cocher pour sélectionner tous les éleves Cliquer pour retirer tous les éleves

Liste des éléves du groupe-classe : \ Total : 28

ider le groupe-classe

Eléve inscrit Niveau Classe

» Boe L ity

Nombre d’éléves ajoutés dans le groupe

3EME  3AB_E5SPGR1

AB_ESPGR1

Rappel de la classe ou du groupe
d’origine des éleves

e s EME  3AB_ESPGR1

Créer un groupe-classe — vue détaillée 2/2.

Une fois les champs saisis, cliquer sur le bouton « Enregistrer » pour valider. La classe est accessible pour la saisie des
projets. Elle est méme ajoutée automatiquement dans le formulaire en cas de saisie directe.

e e =

B

CINQUIEME A (5 A) 27 - 5SEME St A e SANS OBJET | | #

TROISIEMEE (3 E) 27 - 3EME B AR RS SR EDUCATION PHYSIQUE ETSPORTIVE | | # || &
CINQUIEME D (5 D) 27 - 5EME S N et s ‘AN{; g ”‘é‘:@ % S8 ; ‘—‘
TROISIEMEE (3 E) 27 - 3EME L6 EEREERNMEE s ENCADRE. SUR. DES ELEVES (HORS INTERNAT) | | # || @
CINQUIEME C (5 C) 26 - 5EME e SEEY sasins SANSOBJET | | /|| @
CINQUIEME D (5 D)/CINQUIEME F (5 F) 7 - 5SEME Eee FRE s SANSOBIET | ||| @

st S d AdSimns SCIENCES PHYSIQUES ET CHIMIQUES
3éme Espagnol 28 - 3EME S BEL R ot s ESPAGNOL [ # || i

2.2.2.2 Moaodification d’une classe réelle

Il est possible de modifier une classe réelle tant que I'année scolaire en cours n’est pas terminée. La modification
d’une classe réelle permet mettre a jour les éleves qui ont réellement participé au projet auquel est associée la classe. Les
classes sont modifiables depuis la page de gestion des classes prévisionnelles (1) ainsi que depuis le résumé (2) du projet
dans le volet culturel.

LT —

A- CP""}F‘aﬁ"}f p\w%}*-_ -CP *“ma‘m%@wew ENSEIGNEMENT DEVANT ELEVES # | 25CP-B-cp
(1) (2)

Pour modifier une classe prévisionnelle, cliquer sur le « crayon », modifier les champs voulus et cliquer sur le bouton
« Enregistrer ». Attention : si une classe est associée a plusieurs projets, elle sera modifiée dans tous les projets.

2.3 Edition de documents
Les directeurs d’écoles, les chefs d’établissements et les rédacteurs de projet ont accés a la page « Edition de
documents » via le menu « Etablissement ». Cette page permet d’éditer les documents disponibles dans ADAGE.

2 COMPTE TEST ~
m Fablissement ~ PW]E'SH.C b passCuI‘I:um + Aide~ Mon compte DIRECTELR OYECOLE - EEPU GUILLAUME ET IEAM DETRAVES - HOUILLES w»

O DECONNENION

Volet culturel du projet d'école

Gestiondesclassesprévisionnclles: - Bienvenue dans |'application ADAGE

Gestion des classes réelles

i —_— " Application D édige A 1a Généralisation de I E ducation artistique et culturelle
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2.3.1 Interface

gj Edition de documents

| » CLG DE LA MAULDRE - MAULE | Attestation EAC A

Année Scolaire: | 2021-2022 | Format: | DOCX unique ‘ - |

& Générer le document

Classe d'affectation: | Filtre

Pour choisir le

Zone de
filtres

format de sortie

Pour éditer le
document

2.3.1.1 Format de sortie
Il'y a 2 formats de sortie possible pour la génération d’'un document :
e Leformat « DOCX unique » : un seul fichier est généré au format DOCX pour toute la sélection
e Leformat « DOCX multiples (ZIP) » : plusieurs fichiers DOCX sont générés dans un conteneur ZIP
o un fichier DOCX est généré pour chaque éléve
o ces fichiers sont répartis dans des répertoires , un pour chaque classe
o le tout est contenu dans un fichier ZIP.

2.3.2 Attestation EAC
Le modele « Attestation EAC » permet d’éditer pour chaque éléve d’une classe son parcours EAC pour I'année
scolaire sélectionnée.

Les critéres de sélection possibles sont :
e L’année scolaire — obligatoire
o année scolaire en cours
o parcours complet
e Llaclasse d’affectation — facultatif
o si le champ est laissé vide, alors le document sera généré pour toutes les classes de
I’établissement

Une fois les critéres de sélection remplis, cliquez sur le bouton « Générer le document ». Une barre de progression
informe I'utilisateur de I'avancement de la génération du ou des documents.

m Edition de documents

| = CLG DE LA MAULDRE - MAULE | Attestation EAC -

Année Scolaire : | 2021-2022 '| Format : | DOCX unigue i | 9 Génération en cours..
Classe d'affectation: | Filtre v
3%
Génération des at tions par dasse en cours... 1/ 28

@ Géneration disattestations pour la classe TROISIEME B (3B) ...
+" TROISIEME A (3A)

Génération en cours.

100%

Génération terminée pour 28 classes :
+ TROISIEME A (3A4)
+ TROISIEME B (3E)

‘s Ar e poen

Génération terminée.
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2.4 Rédacteurs de projets

Les directeurs d’écoles et les chefs d’établissements ont acces a la gestion des rédacteurs de projets pour leur
établissement.

L COMPTETEST ™

m Etablissement ~  ProjetsEAC ~  passCulture -  Aide ~  Mon compte CHEF DIETABLISSEMENT - QEEEATE G ¢

Volet culturel du projet d'établissement
Gestiondesclassesprevisionelles  }jenvenue dans l'application ADAGE
Gestion des classes réclles

B \ pplication D édige A 1a G énéralisation de I' E ducation artistique et culturelle

Rédactewrsdeprojets Consulter les documents de prise en main de la nouvelle version d’ADAGE sur la page d'aide »

Les rédacteurs de projet ont quasiment les mémes droits que les directeurs d’école et les chefs d’établissement, ils
peuvent :
e  Gérer les projets (appels a projets et recensement) dans le volet culturel.
e Demander 'avis du directeur ou du chef d’établissement dans les projets non liés a I'appel a projets.
e Gérer les classes.
e Préréserver des offres pass Culture et les associer a des projets.
e Editer des documents.
pour leur établissement.

Les rédacteurs de projet ne peuvent pas :

e Créer d’autres rédacteurs.

e Saisir/modifier la partie « analyse de la situation » dans les « informations établissement » du volet
culturel.

e Saisir I« avis de 'IEN » pour le 1°" degré , I« avis du chef établissement » pour le 2" degré dans les
projets liés a I'appel a projets.

e Saisir '« avis du directeur d’école ou de 'IEN » pour le 1°" degré, I'« avis du chef établissement »
pour le 2" degré dans les projets non liés a I’appel a projets.

e Réserver une offre pass Culture.

Remarques : pour tout ce qui concerne les actions pass Culture, se référer au « Guide_pass_Culture » disponible via le
menu « Aide > Guides et assistance ».

2.4.1 Présentation

A COMPTETEST *
(L33 ablissement - ProjetsEAC - passCuitre ~  Aide > Moncompte CHEF D TABLISEMENT - CLG FLORA TRISTAN - CARRIERES SOUS-POISY

O DECOMNEION

Pour rechercher une
p erso n n e d | reCtem ent Rechercher un parsonnel

* CLG FLORA TRISTAN - CARRIERES-50US-POISSY |

Personnels affectés 3 I'établissement

@ Gestion des rédacteurs de projets

Pour gérer les affectations du =
BT profil « redacteur de projets »

Présentation de la page de gestion des rédacteurs de projets.

2.4.1.1 Rechercher une personne

Le champ « Rechercher un personnel » permet de rechercher une personne directement par son nom, son
prénom ou son courriel.

m Gestion des rédacteurs de projets Q Rechercher un persornel

|
| Saisir au moins 2 caractéres |

| % CLG FLORA TRISTAN - CARRIERES-SDUS-POISSY |
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Saisir au moins 2 lettres du nom, du prénom ou du courriel dans le champ :

QD Gestion des rédacteurs de projets 163

| NOM124€XE) PRENOM iprenomnom 124 fEDmac-academii. i)
NOM12588ETF) PRENOM (prenom.rom 1 2565 sac academie fr] |

| * CLG FLORA TRISTAN - CARRIERES-SOUS-POISSY

Puis sélectionner la personne voulue pour gérer ses acces.

m Gestion des redacteurs de prOjetS [ NOM12588163 PRENOM (orin o v 125831430 cacaenrinfl

| * CLG FLORA TRISTAN - CARRIERES-SOUS-POISSY |

NOM12588163 PRENOM ARTS PLASTIQUES -

Présentation de I'affichage pour une personne présente dans les affectations de I'établissement.

m Gestion des redacteurs de projets [ NOM124163 PRENOM (srecor norm 24 143 acaccdenia

| * CLG FLORA TRISTAN - CARRIERES-SOUS-POISSY |

4 MOM124163 PRENOM RECACTEUR DE PROJETS i

Présentation de I'affichage pour une personne ayant obtenu le profil rédacteur de projets via une demande d’accés.

Depuis cet affichage, vous pouvez :

o Affecter/retirer le profil rédacteur de projets a la personne si elle est affectée sur I’établissement en
activant ou désactivant le bouton.

e Retirer I'acces via le profil rédacteur de projet a une personne n’étant pas affectée a I'établissement
et ayant obtenu ce profil en faisant une demande d’acceés.

2.4.2 Gestion des personnels affectés a I'établissement

E}j Gestion des rédacteurs de projets | Q. Rechercher un personnel

| % CLG FLORA TRISTAN - CARRIERES-50US-POISSY |

Personnels affectés 3 l'établissement ~
Definir le role de rédacteur de projets pour  Tous Aucun Rédacteur de projets
NOM1251145 PRENOM EDU.DEVCONSCRI
NOM12511755 PRENOM HISTOIRE GEOCRAPHIE =
NOM12512866 PRENOM EDUCATION PHYSIQUE ET SPORTIVE 2

NOM12513076 PRENOM rspachoL

Les personnels affectés a I'établissement listés dans ADAGE sont issus de I’AAF. Si un personnel n’est pas présent dans
cette liste et s’il a accés a ADAGE, il peut demander un acces via la rubrique « Mon compte » (voir chapitre « Mon
compte »).
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2.4.2.1 Donner le profil rédacteur de projet
Pour donner le profil rédacteur de projets a un personnel affecté a I’établissement, activer le bouton a droite de
sa ligne.

Définir le réle de rédacteur de projets pour | Tous Aucun Rédacteur de projets

NOM1251146 PRENOM EDUDEV.CONSOR]

NOM12511755 PRENOM HISTOIRE CEOGRAPHIE

Définir le réle de rédacteur de projets pour | Tous Aucun Rédacteur de projets

@NOM!ZSIH& PRENOM EDU.DEY.CONSORI @

NOM12511755 PRENOM HISTOIRE CEOGRAPHIE

Il est possible de donner le profil rédacteur de projet a tous les personnels affectés a I'établisement en une seule fois :
cliquer sur le bouton « Tous » :

Définir le réle de rédacteur de projets pg un Rédacteur de projets
NOM1251146 PRENOM EDUDEV.CONSOR]

NOM12511755 PRENOM HISTOIRE CEOGRAPHIE

Définir le réle de rédacteur de projets pour  Tous Aucun

OM1251146 PRENOM EDUDEV.CONS ORI

NOM12511755 PRENOM HISTOIRE CEOGRAPHIE

2.4.2.2 Retirer le profil rédacteur de projet
Pour retirer le profil rédacteur de projets a un personnel affecté a I'établissement, désactiver le bouton a droite
de sa ligne.

Définir le réle de rédacteur de projets pour | Tous Aucun Rédacteur de projets

4L NOM1251146 PRENOM E0UDEV.CONS ORI

NOM12511755 PRENOM HISTOIRE CEOGRAPHIE

Définir le réle de rédacteur de projets pour | Tous Aucun Rédacteur de projets

OOM1251146 PRENOM EDU.DEY.CONSORI O

NOM12511755 PRENOM HISTOIRE CEOGRAPHIE

Il est aussi de retirer le profil rédacteur de projet a tous les personnels affectés a I’établisement en une seule fois : cliquer
sur le bouton « Aucun » :

Définir le réle de rédacteur de projets pour Tou:y‘ Aucun ’ Rédacteur de projets

4L NOM1251146 PRENOM E0UDEV.CONS ORI

L NOM12511755 PRENOM HISTOIRE CEOGRAPHIE

Définir le réle de rédacteur de projets pour | Tous Aucun Rédacteur de proj

OM1251146 PRENOM EDUDEV.CONS ORI

NOM12511755 PRENOM HISTOIRE CEOGRAPHIE
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2.4.3 Gestion des personnels hors établissement.

[;D Gestion des rédacteurs de projets . Rechercher un personnel
% CLG FLORA TRISTAN - CARRIERES-50US-POIS5Y |

Personnels affectés 2 [établissement s

Personnels hors établissement ~
Rédacteur de projets

4 NOM119814 PRENOM RECACTEUR DE PROJETS o

4 NOM122941 PRENOM RECACTEUR DE PROJETS i)

3 NOM123444 PRENOM RECACTEUR DE PROETS & i)

Pour les personnels n’étant pas affectés a I'établissement ayant déja fait une demande d’accés pour I'établissement (voir
section « Gestion des demandes d’accés » ci-apres), il est possible de leur retirer cet acces via le profil rédacteur de
projets.

Cliquer sur la « corbeille » a droite de la ligne de la personne concernée :

Personnels hors établissement ~

Rédacteur de projets

A1 NOM119814 PRENOM REDACTEUR DE PROJETS
= || Supprimer
m

4 NOM122941 PRENDM REDACTEUR DE PROJETS

Cliquer sur le bouton « Supprimer » pour confirmer la suppression du profil :

Suppression d'un role redacteur de projets

Voulez-vous vraiment supprimer le profil rédacteur de projets pour PRENOM NOM119814
{prenom.nom11%814@ac-academie.fr) ?

Fermer Supprimer

La personne n’apparait plus dans la liste des personnes ayant le profil rédacteur de projets pour I'établissement et ne
peut donc plus accéder a I’établissement avec ce profil :

Personnels hors établissement ~

Reéédacteur de projets

A NOM122941 PRENOM REDACTEUR DE PROJETS

=1

4 NOM123444 PRENOM RECACTEUR DE FROJETS 12
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2.5 Gestion des demandes d’acces
Les directeurs d’école et les chefs d’établissement ont acces a la gestion des demandes d’acces faites pour leur
école ou leur établissement via le menu « Etablissement ».

4 COMPTETEST ™

Etablissement =  ProjetsEAC ~  passCulture ~  Aide ~  Mon compte CHEF DYETABLISEEMENT - CLG FLORA TRISTAM - CARRIERES SOLS POISSY =

Uodccou_
Volet culturel du projet d'établissement
cestiondes classes prévsiomelles — Jjenvenue dans l'application ADAGE

Gestion des classes reelles
s\p;:ulit:at‘ion D édige A 1a G énéralisation de I' E ducation artistique et culturelle

Edition de documents
Rédacteurs de projets
Demandes daccés

Consulter les documents de prise en main de la nouvelle version d'ADAGE sur la page d'aide »

Les demandes d’accés sont faites depuis la page « Mon compte » (pour plus de détails, voir le chapitre « Mon compte »
de ce guide).

Les directeurs d’école et les chefs d’établissement sont informés qu’une demande d’accés a été faite pour leur périmetre
par courriel :

Une demande d'acces specifique a éte effectuée sur votre périmetre de gestion :
Utilisateur - TEST COMPTE
Profil demandé : Rédacteur de projet CLG FLORA TRISTAN - CARRIERES-SOUS-POISSY

Vous retrouvez cetie demande dans le menu "Etablissement-=Demandes d'accés” de l'application ADAGE.

Ceci est un message automatique généré par l'application ADAGE. Merci de ne pas y répondre.

Les directeurs d’école et les chefs d’établissement peuvent alors « Accepter » ou « Refuser » la demande depuis la page
de gestion des demandes d’acces en cliquant sur le bouton correspondant :

. 1 b | 1o TR e e |
QD Gestion des demandes d'acces | Rechisciedon dtitatece |
I oo IR cicoev i e I Ot ]
Liste des demandes Total: 1
TEST COMPTE =
Reédacteur de projet - CLG DE LA MAULDRE - MAULE (] Accepter © Refuser

Demandé fe 30/09/2020 4 09:25

Un message apparait, cliquer de nouveau sur le bouton correspondant a la décision pour confirmer :

Confirmation de décision

Veoulez-vous vraiment accepter la demande d'accés de COMPTE TEST pour le profil
Rédacteur de projet - CLG DE LA MAULDRE - MAULE ?
Un courriel lui sera envoyé pour l'informer de votre décision.

Fermer Accepter

Confirmation de décision

Voulez-vous vraiment refuser Iz demande d'acces de COMPTE TEST pour le profil
Rédacteur de projet - CLG DE LA MAULDRE - MAULE ?
Un courriel lui sera envoyé pour linformer de votre décision.
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Si la demande est acceptée :

QD Gestion des demandes d'accés |

Rechercher un utifisateur

Liste des demandes

L TESTCOMPTE

Rédacteur de projet - CLG DE LA MAULDRE - MAULE
Demandé k= 30/09/2020 3 09:25

(L= B2 ETABLISSEMENT - PALTEE CLG DE LA MAULDRE - MAULE >

Statut : RV -

Total: 1

Acceptée le 30/09/2020 a 09:39
par TEST COMPTE
(Administrateur technique)

L'acces spécifique est alors ajouté au compte demandeur et celui-ci est disponible dans la « Gestion des rédacteurs de

projets » (voir section « Rédacteurs de projets » de ce guide) :

QD Gestion des rédacteurs de projets

Personnels affectés 4 I'établissement

Personnels hors établissemant

A MNOM122941 PREMOM REDACTEUR DE PROITS

NOM123444 PRENOM RECACTEUR OE PROJITS

NOM123445 PRENOM REQACTEUR DE PROIETS 5

NOM123484 PRENOM REDACTEUR DE PROJETS

NOM123485 PRENOM REDIACTEUR DE PROVETS

NOM123486 PRENOM REDACTCUR DE PROVETS 2

NOM124163 PRENOM REDACTEUR DE PROJETS

S

NOM157181 PREENOM REDACTEUR DE PROJETS

AL TEST COMPTE REDACTEUR DE PROJETS

Rechercher un personnel

| % CLG FLORA TRISTAN - CARRIERES-S0US-PDISSY

N

~
Rédacteur de projets
i

=h

=1

Bh

L'utilisateur est informé de la décision par courriel.

Les rédacteurs de projet sont automatiquement ajoutés dans les listes référencant les personnels de I'établissement

et peuvent ainsi étre ajoutés les projets et le recensement.
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3 Projets EAC

Remarques : pour tout ce qui concerne les actions pass Culture, se référer au « Guide_pass_Culture » disponible via
le menu « Aide > Guides et assistance ».

3.1 Lesprojets
Le volet culturel du projet d’école ou d’établissement est accessible :
e en écriture aux directeurs d’école et chefs d’établissement ainsi qu’a leurs rédacteurs de projets via :
o le menu « Etablissement > Volet culturel du projet d’établissement / d’école »

2 COMPTETEST ™

073  blissement - ProjetsEAC ~  passCuftwre ~  Aide ~  Mon compte HRECTELR DECOLE - %) CLILAUME ETJEAN DETRAVES - HOUULES

(5 DECONNEXION

Volet culturel duprojct décole. 4

o le menu « Projets EAC > Les projets »

L COMPTE TEST ~
m Etablissement ~ Pl'm EAC ~ pass Culture ~ Aide + Mon compte DHRECTELR [YECOLE - EEPU GUILLAUME ET IEAN DETRAVES - HOUILLES W

O DECONMEOON
_

o oula page d’accueil de I'application en cliquant sur le bouton « Je renseigne mes projets »

Bienvenue dans l'application ADAGE

A pplication D &diée A 1a G énéralisation de I' E ducation artistique et culturelle

e en lecture a tous les utilisateurs de I'application via le menu « Projets EAC > Découvrir des projets »

v 2 COMPTE TEST ~
m ProjetsEAC ~  Aide ~  Mon compte LECTELR ACADEMIQUE - VERSAILLES w

©) DECONNERON

Partenaires culturels

Découvrit des projets Bienvenue dans |'application ADAGE

Le volet culturel est la vitrine de I'établissement, il affiche pour I’'année scolaire considérée :
e Tous les projets de I'établissement pour les personnes ayant acces en écriture.
e Seulement les projets validés et les projets sans validation pour les personnes ayant acces en lecture seule
(les projets en attente d’un avis/d’une validation et les projets refusés ne sont donc pas visibles).

3.1.1 Accueil
La page d’accueil du volet culturel permet pour chaque année scolaire :
o De gérer les informations générales de |'établissement ou I'école.
e D’accéder:
o Aux statistiques concernant les projets de I'établissement.
o Al'export PDF du volet.
o Alagestion des projets via les onglets vert, bleu et rose.

Les informations générales sont modifiables par le directeur d’école/chef d’établissement ainsi que par les rédacteurs de
projets sauf la section « Analyse de la situation » qui ne peut étre saisie que par le directeur d’école/chef d’établissement;

pas-parlesrédacteurs-de-proejets-(voir section « Modification des données générales » dans ce guide).
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3.1.1.1 Détail de la page d’accueil

Vair les projets refuses Mon

m Volet culturel du projet d'école | 20232024 ¢ Pour changer
d’année scolaire

E.E.PU GUILLAUME ET JEAN DETRAVES - HOUILLES

Enseignements Projets liés & des Projets a l'initiative
artistiques dispaositifs de |'établissement
0 En savair plus o En savoir plus o En savoir plus

A Informations établissement : E.E.PU GUILLASY Pour accéder aux projets

Bassin : 078C-POIS5Y-SARTROUVILLE
Circonscription : CHATOU
: Informations générales sur
Directeur: i Sl i it a doiy - : 5 ; e
e e I’établissement a renseigner PR e
o SRESERERIAR Lo - ENSEIGNEMENT DEVANT ELEVES 5 ®
Axes du volet culturel : O @
(‘l. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua J @
(2. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat, ] @
Analyse de la situation : ®
NON RENSEIGNE
Expression des hesoins de formation: ®
NOM RENSEIGNE

Présentation du volet culturel.

3.1.1.2 Détail des icones Exporter le volet

Retourner a I’accueil du volet culturel

CLG FLORA TRISTAN - CARRIERES-SOUS-POISSY

Accéder aux statistiques
« Bandeau bleu » pour I'établissement / école

® ® ®
Ajouter : Modifier : Supprimer : =

En cas de besoin, laisser la souris sur une icdne affiche I'action correspondante :

Ajouter un axe projet

Par défaut, seuls les projets validés ou en attente d’un avis ou d’une validation sont affichés. Pour afficher aussi les projets

‘ Woir les projets refusés Man ‘ Vair les projets refusés m

refusés, il faut activer I'option : w D ol

Pour plus d’informations sur un champ ou une rubrique, cliquer sur le o affiche la description :
| Axes du volet culturel -

Axes du projet d'école ou d'établissement, objectifs et priorités liés a l'éducation artistigue et culturelle.
Chague projet recensé pourra associer un ou deux axes, objectifs ou priontés a son descriptif. =

I_\
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3.1.1.3 Zoom sur les onglets Nombre de projets Pour afficher la

- par catégorie ' description de la catégorie
—useignements Projets liés a des Projets 2 l'initiative
artistiques dispositifs de |'étal lissement
o En ssvoir plus 0 En savoir plus Q En savoir plus

—~-uments d'sccompagnement Documents d'accompagnement Documents d'accompagnement

. Ajouter un projet dans I

la catégorie

Pour accéder aux
documents de la catégorie

3.1.1.4 Modification des données générales

Les informations de localisation (réseau, bassin, circonscription) ainsi que le numéro de téléphone et le courriel
de I'école/établissement sont récupérés quotidiennement dans la base nationale RAMSESE. Il n’est pas possible de les
modifier dans I'application ADAGE directement.

3.1.1.4.1 Directeur/chef établissement, professeur(s) référent(s) culture, labellisation E3D
Le « directeur/chef d’établissement », la liste des « professeurs référents culture » et la « labellisation E3D »
de I'école/établissement sont modifiables en cliquant sur le bouton « crayon ».

o iy e

Directeur %%Wi‘ﬁﬂ%?}&\“ i 1-'%};5 :,,; w5
Professeur(s) référent(s) culture : on E3D - OUI
« e SRR ENSEIGNEMENT DEVANT ELEVES 20 @

Le « directeur/chef d’établissement » et « les professeurs référents culture » sont a sélectionner parmi la liste des
personnels affectés a I'école/établissement. La « labellisation E3D » est a activée ou non en sélectionnant la valeur
« Oui » ou « Non ».

Directeur :
|i?ﬁ*emﬂs?% segasd DIRECTION x ¥
Professeurs référents culture: Labellisation E3D : MNon

[ % Mme BEAUDON camii 1= ENSEIGNEMENT DEVANT ELEVES |

ACCUEL PRIMO ARRIVANTS % _

ENSEIGHEMENT DEVANT ELEVES
ENSEIGNEMENT DEVANT ELEVES

ENSEIGMEMENT DEVANT ELEVES

ENSEIGNEMENT DEVANT ELEVES

ENSEIGNEMENT DEVANT ELEVES

Cliquer sur le bouton « Enregistrer » pour valider les modifications.

Directeur: Y iRl SalEigaine

Professeurl(s) référent{s) culture ;
o bR .+ ENSENGNEMENT DEVANT ELEVES 75
o i - ENSEIGNEMENT DEVANT ELEVES 25

3.1.1.4.2 Axes du volet culturel
Les « Axes du volet culturel » définis ici seront sélectionnables dans les projets d’éducation artistique et
culturelles ainsi que dans les actions et évenements culturels.

A la création, les axes sont numérotés automatiquement dans I'ordre croissant, mais il est possible de modifier I'ordre
en changeant le numéro d’un ou plusieurs axes.

Axes du volet culturel : @
(1 test1 ) @@
s ) O®
(3. test3 ) @G
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Cliquer sur le « crayon » de la ligne a mettre a jour, modifier son numéro et cliquer sur le bouton « Enregistrer ».

Axes du volet culturel :

(1_ test1 j

1|‘ test 2 Annuler @

. (3. .tcst 3 j

La numérotation des lignes est actualisée.
Axes du volet culturel : @

(1. test 2 j @
(2, test1 j @
(3, test 3 j @

3.1.1.4.3 Analyse de la situation et Expression des besoins de formation
Rappel : le champ « Analyse de la situation » n’est modifiable que par le directeur d’école/chef d’établissement.

Pour modifier 'un de ces deux champs, cliquer sur bouton « crayon » du champ correspondant.
Analyse de la situation: @
NON RENSEIGNE

Expression des besoins de formation:

NOMN RENSEIGNE

Saisir le texte et cliquer sur le bouton « Enregistrer » pour valider.

Analyse de Ia situation :

aliguip ex ea commado consequat. Duis gute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat nen proident, sunt in culpa qui

aofficia deserunt mollit anim id est laborum]
Annuler F

Expression des besoins de formation:
NON RENSEIGNE

Analyse de la situation : © @

Lerem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut
aliquip ex za commeodo consequat Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse dllum dolore eu fugiat nulla paristur. Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui
officia deserunt mollit anim id est laborum.

3.1.2 Les statistiques

La page des statistiques est accessible en cliquant sur I'icGne @ depuis le bandeau bleu.

Enseignements Projets liés a des Projets & l'initiative
artistigues dispositifs de l'établissement
g sar |ll’ E savolr M g

Documents l'accompagnement Documenls d'accompagnement

A ESE VBl Catégories d'actions

Catégories d'actions TOTAL cP CE1 CE2 M1 cm2
Enseignements artistiques ED | 13% [(47 |18% | 7 | 9% |43 | 15% | 12 | 45%:( 3 | 4%
Projets d éducation artistique et culturelle 49 | 12% (49 |50% (g |o% | g |o% | Q| Oo% |Q | 0%
Projets a l'initiative de I'tablissement O 9% 0D 0% 0 €% O 0% 0 0% 0 0%
TOUTES CATEGORIES CONFONDUES 90 | 22% |55 | 7% | 7 | 9% | 13 | 13% | 17 | 15% | 3 | 4%

Il est possible d’exporter les statistiques en cliquant sur . Le fichier est proposé en téléchargement via le
navigateur. Il contient I’'ensemble des statistiques disponibles pour cet établissement et cette année scolaire.
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3.1.3 L'export PDF
La génération d’'un document PDF reprenant I'ensemble des données du volet et des projets de I'établissement

(sauf annulés ou refusés) est possible a tout moment en cliquant sur 'icéne G depuis le bandeau bleu. Le fichier est
proposé en téléchargement via le navigateur.

Volet culturel du projet d'établissement E 5 g g
ADAGE :fm Jm o 4 projets d'éducation artistique et culturelle
E.EPUGUILLAUME ET JEAN DETRAVES- HOUILLES - 078 #i0marsjelis
Laballlsstion E30 © Ul | |
Basaln : O75C-POISSY-SARTROUVILLE
; Clasaes angagees |
Clrconseription © CHATOU
45CP - B- CF Carole LE GALLIC- GF Vaienz PERON
Dirsctaur ; Mme VERCNIGUE LANG CALIN - Mime LE GALL CAROLE - ENSEIGNEMENT
0138 65 18 93 - co [TR02E0F ac-varsalies & Camte Donnary gac-versalles T
Professsurs: référents culturs =
- MmE COUSSEMAG NATHALIE - ENSEIGNEMENT Doyasines wrfioligue o catiirols.
Nanala Coussamacalac-versalliae fr
Axes ou wolist cultuned © :
| St Sttamet, ‘addplscing elt, 56 do Elusmod tempor Ineldunt Ut toore & dolore Depenses T80 €
magra akqua.
2 LRt nim 30 minim Weiam, quis nostud EXErCEaton LSS [E00RS Fis! Ut FIGUIp 81 83 COMMoND COnGaquat. Interventions ds professlonnsis 80E
-3 Dus @ute Inure dotor I 12D 7 voiipiat vellt g et LRl e
Analyss de 13 stuation - o€
Exoepleur st oocacca cupltatat non prokdent, sunt in cuipa qul ofcla desanunt Mok anim id 25t labomum. v i ponek t oE
Exproesion des basoing e formation : NOMN RENSEIGNL ﬁ,—amm S000E
b
1 enseignement arlistique Recettes 780 €
7 dieves de GET RESBOUTCEE SC0M © 1S000€
13 itves de GEZ Subventions da |3 commune 0000 E
k3
da rapgh oe
Subventions ou deparisment 0E
Subventions da la region 0E
T3CEZ ‘AutTes apports. €
120M1
acmez Financament demancs 3000€
17 CP - Groupe-class2 pour |3 chorale
- MM COFFIN SANDRINE - ENSEIGNEMENT |
Sarine Caflngg ae-versalies i
Dispositif académigue - exemple. N
mm“m' | projet pour campagne AGA VER pour fous - école publique - b
pour validation
FRESH] P 15 Dezrmd gl e Cppiion A0SOE m XUSTOCI 81T 12 P 28

Exemple de PDF généré — données de démonstration.
3.1.4 Affichage des projets

3.1.4.1 Présentation
Cliquer sur un onglet affiche la liste des projets saisis pour I'établissement pour I'année scolaire considérée.

m Volet culturel du projet d'école 2022-2023 - i\,t,-,,;espmjemmés 1

E.E.PU GUILLAUME ET JEAN DETRAVES - HOUILLES

Enseignements Projets liés 3 des Projets a l'initiative
artistiques dispositifs Iy de I'établissement
En saveir plus o En savoir glus b o En plus

Documpnte d serompagmensnl Documents d'accompagnement Documenis d'accompagnement

Dispositif académique - exemple. -  Appel 3 projets
prajet pour campagne ACA VER pour tous - école publique - pour validatan

PR I

Dispositif acac - - Appel 3 projets
En attente de validation par la commission
projet pour campagne ACA VER pour tous - école publigue - en attente : Ll

Dispositif acad
profet temain

Vision par défaut des projets liés a des dispositifs.
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Un clic sur un projet affiche un résumé de ses informations.

Enseignements Projets liés a des Projets a l'initiative
artistiques dispositifs det -
o En savoir plus o En savair plus o Ens Pour modifier

Documents d'sccompagnement Documents d'sccompagnement Doo H
le projet

Projet intégrant les trois piliers de I'EAC

projet de démonstration

Priorités pédagogiques :

- Pour supprimer
[1. Collaborer et coopérer collectivement 2 fa réussite d'une reaiisatinnj [Cdﬂver sa sensibilité, sa curipsité et son plaisir 4 rencol I ) p rOj et

Classes engagées :

7| 99CP e . it N v - ENSEIGNEMENT DEVANT ELEVES 2
— Pour afficher la

Domainelgtistiques et culturels : liste des éléves _
. Bande desg Pour afficher le

courriel de I’encadrant

Pillers de 'EAC : Pour modifier la
Benpontrer: composition de la classe

Lorem ipsum dolo! r incididunt ut labore et dolore magna aliqua.

Pratiquer :
| Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullameo laboris nisi ut aliquip ex ea commoda consequat.

Connaitre :

Duis aute irure dolor in reprehenderitin voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur.

Valorisation :
Bilan :

Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum.

3.1.4.2 Détail des messages/alertes
Les différentes alertes affichées sur les projets sont :

Compléter avec les effectifs réels
[ ]
o Leprojet a été créé avec des effectifs prévisionnels, I'établissement doit maintenant saisir les effectifs réels en
sélectionnant les éléves qui participent au projet.
En attente de validation du chef d'établissement En attente de validation du directeur ou de 'EN
° ou
o Lors de la création du projet, le rédacteur a demandé que le projet soit validé. L’IEN, le directeur d’école ou le
chef d’établissement peut modifier le projet pour saisir sa validation.
Projet 3 compléter
[ ]
o Leprojet est lié a une campagne d’appel a projets qui définit les informations a renseigner. Le projet a été créé
mais toutes les étapes n’ont pas encore été enregistrées.
En attente de 'avis de I'lEN En attente de |'avis du chef d'établissement
° ou
o Le projet est lié a une campagne d’appel a projets pour laquelle I'avis de I'lEN ou du chef d’établissement est
demandé. Ce dernier a jusqu’a 7 jours aprées la date de fermeture de la campagne pour le renseigner.
En attente de validation par la commission
[ ]

o Le projet est lié a une campagne d’appel a projets dont les avis de la commission n’ont pas encore été publiés.
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3.1.4.3 Projets refusés
Par défaut, les projets refusés ne sont pas affichés. Pour voir les projets refusés, il faut activer le sélecteur « Voir

les projets refusés ».

Les projets refusés sont :
- Les projets liés a un appel a projet avec un avis de la commission défavorable.
- Les projets avec une demande de validation du directeur de I'école/du chef d’établissement avec un avis
défavorable.

gj Volet culturel du projet d'école | 20222023 ~| | birimprtieti il m |

E.E.PU GUILLAUME ET JEAN DETRAVES - HOUILLES

Ensejgnements Projets liés 2 des Projets a l'initiative
artistiques dispositifs de I'établissement
En savoir plus o En_savoir plus o &

pagnement Docyments d'accompagnement

Action artistique et/ou culturelle développée dans le cadre du 252C
test

* Projet intégrant les trois piliers de I'EAC *
prajet de démonstration

Vision des projets a l'initiative de I’établissement incluant les projets refusés.

3.1.5 Enseignements artistiques
Dans 'onglet vert, I'utilisateur peut recenser les « Enseignements artistiques » pratiqués dans son école /
établissement.

Enseignements Projets liés a des Projets 3 l'initiative
artistigues dispositifs de I'établissement
o En saveir plus 0 En cavolr pluc o En savair plus

Chorale, orchestre, classes a horaires aménagés, enseignements optionnels et de spécialité, enseignement expérimental éloquence.

Pour recenser un enseignement artistique, cliquer sur le ﬂ, le formulaire de saisie est alors affiché :

Enseignement artistigue : Sélectionner un enseignement artistigue =
Partenaire : © Rechercher un partenaire -
Autre partenaire : i ] Indiquer un partenaire id &'il est absent de la liste d-dessus

Valerisation : Lien vers une page internet (site de I'établissement, etc).

Classes engagéss : Q) Sélectionner les classes.

Créer un groupe-classe

Actions pass Culture : Au préalable, préréservez l'offre de votre partenaire culturel dans 'onglet pass Culture = Offres pass Culture.

Cliguez sur « Ajouter une action pass Culture » pour sélectionnez cette offre parmi les offres préréservées par les professeurs de votre établissement.
Ajouter une action
pass Cuiture

Action annulée : Non

Seuls les champs « Enseignement artistique » et « Classes engagées » ou « Classes prévisionnelles » sont obligatoires.
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Si la classe voulue n’est pas présente dans la liste, il est possible de la créer directement depuis le formulaire. Pour les
projets recensés pour I'année scolaire en cours, les effectifs sont réels (voir section « Créer / Ajouter une classe réelle »),
sinon pour une année scolaire future, les effectifs sont prévisionnels (voir section « Créer / Ajouter une classe

prévisionnelle »).

Une fois les champs remplis, cliquer sur le bouton « Enregistrer ». L’affichage est mis a jour :

Enseignement artistique

Classe & horaires amenagés musicale

| Classe 3 hars

# | 29G5-1mas D BRI sites - ENSEIGNEMENT DEVANT ELEVES £

Domaines artistiques et culturels :

« Musigue

Valorisation :

Depuis cet affichage, cliquer sur le lien des « classes engagées » affiche leur composition. Cliquer surle “ des « classes
engagées » et des « classes prévisionnelles » permet d’accéder a la modification de sa composition directement.

Pour en savoir plus sur la modification d’un projet depuis le volet culturel, voir la section « Modification d’'un projet » de
ce guide.

3.1.6 Projets liés a des dispositifs
Dans I'onglet bleu, I'utilisateur peut gérer les projets liés a des dispositifs.

Enseignements Projets liés a des Projets 3 l'initiative
artistiques dispositifs de I'établissement
o En saveir plus 0 En cavolr pluc o En savair plus

Votre projet pédagogique est lié & un dispositif. Par exemple : Ecole et cinéma, Goncourt des lycéens, Concours national de la résistance, Création en cours, appel 2
projets académique, etc.

Pour créer un projet lié a un dispositif, cliquer sur le ﬂ, la liste des dispositifs s’affiche :

Enseignements Projets liés a des Projets a l'initiative
artistiques dispositifs de |'établissement
o En savelr plus o En savelr plus o En savelr plus

Rechercher parmi les dispositfs :

Sélectionner un disposicl J'n] i Annuler
dig

Dis-moi dix mots _ Concours des dix mots

ACA  Dispositif [Ejncrages: Lieux communs (propasé par la Région Mormandie, 3 destination des lycées)

ACA  exemple de dispositif

Le dispositif peut étre lié a un appel a projets, c’est alors indiqué a droite de la ligne avec le statut de la campagne.

Les différents statuts des campagnes sont :

du 10/04/2023 au 02/06/2023 du 27/02/2023 au 30/06/2023 du 02/01/2023 au 03/03/2023

Pas encore de campagne Campagne en attente Campagne ouverte a la Campagne terminée
définie saisie
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Cliquer sur le dispositif voulu affiche le formulaire associé. Pour plus d’information sur la saisie du formulaire :
e Pour les projets créés dans le cadre d’une campagne d’appel a projets, voir la section « Appels a projets
» ci-apres.
e Pour les projets créés dans le cadre du recensement, voir la section « Recensement » de ce guide.

3.1.6.1 Appels a projets
3.1.6.1.1 Gestion du projet pendant la campagne

3.1.6.1.1.1 Création du projet
Pour participer a une campagne d’appel a projets, I'utilisateur peut :
e Cliquer sur le bouton « Je participe » depuis la page d’accueil :

[ ACA | | 2023-2024 | Dispositif de démonstration * (;VERSAILI.ES:: IDuD?_.-'m;'ZDZBéOB:DO D

Au2B8/10/2023 4 20:00

e Dans l'onglet bleu du volet culturel, sélectionner le dispositif dans la liste :

Rechercher parmi les dispositifs

J Sélectionner un dispositif - Annuler

m Dispositif de (s ration Pr N o | tuC2/i0/2023 au 28/10/2023

Le formulaire pour cette campagne s’affiche :

RN ciii 02/10/2023 au 28/10/2023

Dispositif de démonstration

Pour afficher la
description du dispositif Pour annuler

S0 Données générales

EEPU GUILLAUME ET JEAN DETRAVES - HOUILLE

Labellisation E3D: OUI Bassin : 07BC-POISSY-SARTROUVILLE
Circonscription : CHATCU

Directeur : Mme VERCMIQUE LANG CALIN 0139481998

Frofesseurs référents culture :
MON RERSEIGNE

D Le projet =

Description de la campagne pour démanstration

Dispositif : Dispositif de démonstration
Drescription générigue du dispasitil

Titre du projet : * Titre du projet

Description : * Reésumer bvigvement be projel et préciser son Inscrption dans le parcours de Fééve.

Demaines artistiques e culturels: * 2, Sélectionner une ou deux domanes artistiques el cullurelies |

Partenaires : 4, Recherrher un partenaine |

Autres partenaires © el vios parlienalres {strudlures, artisies oo inlervenanits) $Ts sont absents de la Tsle c-dessus, Préckser leurs hoimns el atresses malls,

Articulation avec un projet 2nd degré Mo

Etablissemerts ler degré associés : Sefectinnner un elablissement

Annuler @

&) les participants Pour créer le projet

Professeur coordonnateur du projet :

HNON RENSEIGNE

Les champs avec une * sont obligatoires. Saisir les champs et cliquer sur le bouton « Enregistrer » pour valider la création,

sinon cliquer sur le bouton « Fermer » pour annuler.
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Une fois la section « Le projet » enregistrée, le projet est créé et les autres étapes du formulaire peuvent étre saisies.

20 Le projet # mesne:

Dispositif: Dispositif de démanstration

Description générique du di

Titre- du projet : projet de démonstration
Description :
otmo

@ Domaines artistiques et culturels :

= Architecture

Partenalres =

Articulation avec un projet 2nd degré: NON

&7 Les participants

Professeur coordonnatedr du projet
HON RENSEVGNE

Conseiller pédagogique référent ;
NON RENSEIGN

Classes engagdes :

HON RENSEVGNE

Intervenants :

NON RENSEIGN

Formation des enseignants ;

WiCH RENSEVGNE

Exemple d’étapes a saisir.
, L, . , # Compléter ) # Modifier ]
Une étape non enregistrée est signalée par le bouton « », sinon c’est le bouton « » qui est
affiché. Les étapes présentes dans le formulaire peuvent varier d’'une campagne a l'autre.

Quelques informations concernant la saisie du formulaire :
e Etape « Données générales »
o Ce sont les données du volet culturel qui sont reprises.
o Lecontenu de cette étape sera le méme pour tous les projets liés a une campagne pour la méme
année scolaire.
o Modifier les données dans cette page modifiera les données dans le volet culturel.
e Etape « Le projet »
o 1°%€étape a renseigner et enregistrer pour créer le projet.
e Etape « Les participants »
o Pour les projets créés pour I'lannée scolaire en cours alors les effectifs sont réels (voir section
« Créer / Ajouter une classe réelle »)
o Sinon pour les projets créés pour une année scolaire future alors les effectifs sont prévisionnels
(voir section «Créer / Ajouter une classe prévisionnelle »).
e Etape « Avis de I'lEN » (pour le 1°" degré public), « Avis du chef d’établissement » (pour le 1°" degré privé
et le 2" degré)
o Sic’est étape est présente dans le formulaire :
= L’'IEN / le chef d’établissement peut saisir son avis pendant toute la période d’ouverture
de la campagne et jusqu’a 7 jours apres.
= S| I'avis n’est pas saisi, le projet apparait dans I'encart rose de la page d’accueil avec la
mention « Saisir un avis » a partir de 7 jours avant la fermeture de la campagne et jusqu’a

7 jours apres.

3.1.6.1.1.2 Modification du projet pendant la campagne
Le projet peut étre modifié pendant toute |la période d’ouverture de la campagne en

©

cliquant sur « ».
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Si le projet n’est pas complété a la premiére saisie, une alerte est affichée :

Dispositif de démonstration  Appel 2 projets

projet de démonstration @ Projet 3 compléter

Cliquer sur la ligne du projet, affiche le détail des étapes a saisir :

Dispositif de démonstration ©  appet 3 projets

projet de démonstration

Etapes du projet 3 compléter : Les participants , Le contenu du projet , L'atelier , Le budget prévisionnel

Domaines artistiques et culturels :

« Architecture

Pour mettre a jour le projet, cliquer le bouton ou directement sur le nom de I'étape voulue :

Dispositif de démonstration ©  ase EIlUI& el [Tl [ ol do) =1
projet de démonstration pendant la campagne ' @

Etapes du projet 3 compléter : Les

participants , Le contenu du projet , L'atelier , Le budget prévisionnel

Lien vers ['étape Les participants]

Domaines artistiques et culturels :

* Architecture Pour supprimer le projet

. # Compléter # Modifier o T :
Cliquer sur le bouton « » OU « » pour ouvrir I'étape. Saisir les informations voulues et

cliquer sur le bouton « Enregistrer ».

QD Les participants =

Do £ N " = . % T

F « du projet : | Mme it sstesnet ENSEIGNEMENT DEVANT ELEVES X v |
Conseiller pédagogique référent : | Sélectionner le conseiller pédagogique référent ~
Classes engagées: © | % Mme 4##u8#4 - S0 CP-A-cPs.c/c-CPVE |

Créer une classe

NON RENSEIGNE
Intervenants -

Ajouter un intervenant

F jon des i) s : Certifications complémentaires et formations suivies utiles 3 la réalisation du projet : lister les enseignants, leurs formations / certifications

o

ainsi gue l'année associée

L’enregistrement de |'étape est pris en compte.

D Les participants # macier

Dispositif de démonstration ©

projet de démonstration

Etapes du projet 3 compléter : Le contenu du projet , Uatelier , Le budget prévisionnel
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3.1.6.1.2 Publication des avis et gestion des projets apres la campagne
A la publication des avis d’'une campagne :
e Les projets validés sont de nouveau accessibles en modification pour I’année scolaire en cours.

Bals en liance - OCCE ©  gpels projets

Pour modifier

directement la classe Pour accéder au
formulaire saisi

pendant la campagne

o Sile projet a été saisi avec des effectifs prévisionnels lors de la campagne, alors un message
rappelle que les effectifs réels doivent étre renseignés.

ple de dispositif - déclinaison 2 Appela projets

projet de demanstration

Compléter avec les effectifs réels 5Th -

o Les projets saisis pour les années futures ne sont plus ni modifiables ni supprimables.

Jeunes en Librairie ©  aspeiaprojets

projet de démonstration

e Les projets refusés sont masqués par défaut, il faut activer le sélecteur « Voir les projets refusés » pour
les afficher.

exemple de dispositif - déclinaison 1  Appel 3 projets

. . . . 3 . refusé
Woir les projets refusés projet de démonstration.

o Ces projets ne sont plus ni modifiables ni supprimables.

exemple de dispositif - déclinaison 1  appeiaprojess

projet de démanstration

projet de dél

3.1.6.1.2.1 Modification d’un projet validé
Une fois les avis de la campagne publiés et pendant I'année scolaire en cours, pour modifier les projets
validés, afficher le projet en cliquant sur sa ligne et cliquer sur le « crayon » :

Prog. d'exc. - Musigue de la Police Mationale Appel 3 projets ) } . .
Année 2 du projat : Opéra 3 lécole & Compléter avec les effectifs réels | 268 - |

Pour accéder au formulaire
rempli pour I’appel a projets

Prog. d'exc. - Musique de la Police Nationale  agpet projets

Annege 2 du projet : Opéra 3 ['école

| Classes prévisionnelles :

ENT DEVANT ELEVES

26 CP 26 CE1 26 CE2 28 CM2

Présentation d’un projet validé apres publication des avis de la campagne. Pour compléter le projet
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Le formulaire de saisie s’affiche avec certaines informations reprises depuis le formulaire de I'appel a projets.

Mon projet : projet de démonstration

Axes du volet culturel : Sélectionner un ou deux axes

Priorités pédagogiques : [ L Sélectionner une ou deux priorités pédagogiques.

Classes prévisionnelles : 28 MS 29 GS ARG e - ENSEIGNEMENT DEVANT ELEVES

Classes engagées :

Créer un groupe-classe

Partenaires : » Musée des Beaux-Arts de Rouen - ROUEN
Dormaines : » Arts visuels, arts plastiques, arts appliqués
Soutiens : * Sélectionner un ou plusieurs soutiens.
Ajouter un soutien
Liens avec Sélectionner un ou plusieurs projets.
d'autres projets : .
Ajouter un fien
Valorisation : Lien vers une ressource Internet (page du site de |'établissement, etc)
Action annulée : Non
Bilan ; Saisir le bilan de votre projet.

Seul le champ « Classes engagées » est obligatoire. Si la classe voulue n’est pas présente dans la liste, il est possible de la
créer depuis cette page directement (voir la section « Créer / Ajouter une classe réelle » de ce guide).

Pour les projets du 2" degré, si une offre pass Culture est rattachée au projet, les effectifs réels doivent aussi étre
renseignés pour elle.

Pour valider les modifications, cliquer sur le bouton « Enregistrer ». L’affichage est mis a jour pour ce projet :

exemple de dispositif - déclinaison 2
projet de démonsiration

exemple de dispositif - déclinaison 2  peeis projets

projet de démonstration

Classes engagées :
# | 2BMS  wsms PRI EEE sk - ENSEICNEMENT DEVANT ELEVES £
4| 2965 lescs Sy SRS e - ENSEIGNEMENT DEVANT ELEVES

Depuis cet affichage, pour les « classes engagées » :
® Cliquer sur les liens affiche leur composition.

® C(Cliquer sur le < permet de modifier directement la composition du groupe-classe (attention: la
modification sera reportée sur tous les projets auxquels le groupe-classe est associé).
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3.1.6.2 Recensement

Pour un projet lié a un dispositif créé dans le cadre du recensement (hors campagne d’appel a projets), le

formulaire de saisie est commun a tous les dispositifs :

(Dt : La reasiéry & la plite

Tiere . * I e it e e

Bmes du wolet culiurel - | % Srcttannr if x

Prinntis phdagrgiques ! SR TEAACAT L RE D B bt g g
Classes engaghes ;¥ | oo | i

Urter o prowe-cluss

poven Cufbui

Souriens . Sl o on pluthiif Wamend.
5t mutien
Lt aRel Sl thorre i o pluskurs prokts
o aditres pergats
At et

Dremandsr ks validation du chef d'établissement © R
‘alorisation Ly et | e ke
Bt anmukde Hm
Bian . SaliFE D & wolee prolet

Fayoersmest s ot Tetahissamest soolale - e
Parenakes | Q& Radt r Ll et
Aunres Parienaires [ i [l ® =gt sbcenit di LAvg | 4
Deeraines : | oo | AT iy t
Plliess O FEAL
Rencoatrer I il ies anrres des el e profcssion ity
Pratigues u, ] T E (| i
Conngtre e il el champd d i Tk
Actiong sask Colbee A prtababie, pefrtierer Ioffre de wolin partenaine oifieel dang Voo Resuoorces > Offres paxs Cufluee
D S« Ao ber U aciinn fess Ciure « poud sHacilnnner oofie oftre parml bs offnes préndsenetes pa bes probesscurs de voire 2abissemensd
A puterur setmn

-.‘.' “Iﬁl m

Les champs avec une * sont obligatoires.

Si la classe voulue n’est pas présente dans la liste, il est possible de la créer dans cette page directement. Pour les projets
recensés pour I'année scolaire en cours, les effectifs sont réels (voir section « Créer / Ajouter une classe réelle »), sinon

pour une année scolaire future, les effectifs sont prévisionnels (voir section « Créer / Ajouter une classe prévisionnelle »).

Pour plus d’informations sur les sections concernant le budget prévisionnel et la validation du projet, voir la section

correspondante de ce guide.
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Une fois le formulaire rempli, cliquer sur le bouton « Enregistrer ». L’affichage est mis a jour avec ce projet :

100 défis pour ma planéte

projet de démonstration

Mme BOSSARD anne - ENSEIGNEMENT DEVANT CLEVES 2

Domaines artistiques et culturels :

» Arts numerigues

Piliers de I'EAC :
Pratiquer :
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labare et dolore magna aliqua.

Connaitre :

Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur.

Validation du directeur ou de I''EN :  favorable

Valorisation :
Bilan *
NON RENSEIGNE

Présentation d’un projet créé pour I'année scolaire en cours.

Depuis cet affichage, cliquer sur le lien des « classes engagées » affiche leur composition. Cliquer surle “ des « classes
engagées » et des « classes prévisionnelles » permet d’accéder a la modification de sa composition directement.

Pour en savoir plus sur la modification d’'un projet depuis le volet culturel, voir la section « Modification d’'un projet » de
ce guide.

3.1.7 Projets a l'initiative de I"établissement

Enseignements Projets liés a des Projets 2 l'initiative
artistiques dispositifs de I'établissement
En saveir plus o En cavolr pluc o En savair plus

Votre projet pédagogique n'est pas li€ 4 un dispositif. Le projet est défini de maniére générique : projet articulant les trois piliers de I'EAC, action de sensibilisation
artistique, club artistique, rencontre avec des artistes, etc.

Pour créer un projet qui n’est ni un enseignement artistique ni lié a un dispositif, cliquer sur le et sélectionner I'action
culturelle voulue :

Rechercher parmi les actions culturelles :

Selechionner upe achon culturelie - Annuler

* Projet intégrant les trois piliers de P/EAC ®

Action artistgue et/ou culturelle développée dans fe cadre du 252C

Action artistique et/ou culturelle développie dans le cadre Ecole ouverte
Action artstdgue et/ou culturelle développée dans le cadre Vacances apprenantes
Action de sensibilisadion 2 la lecture et 12 lecture & voix haute, |'art oratoire

Action de sensibilisation artistique et/ou scientifique
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Le formulaire de saisie s’affiche :

Dol * Projet intdgrant e trois pillers de [EAC *
Tiere: * Indicaet ke o de sotn peujed

Mg du voles culture : | SelpCicrier un ou deuy |
Prinritis phlagoginues |_ Sin et un o dngs prioibes pltss o |
Clasies ergagtes : * | e e |

LrEEr o e LI

Ravorrement s 1out Fetabissement sColilre - Fun
PariEnaes | & Rncherther i parienain
Aurres Parienains ; Indicraer un parienaine il 27 =l abseni de & ol d S
Domaines - * | £L Slestanet bes mumaines antistiges et o |
1
Piiess o FEAL
Ronoonirer Doscrioi! succin des ararees, dos Teus. tess profiossionnsis renoonin
Pratigues | Deseripl sucoini de b3 prain e sl oy sotifo
Connaite - % Dol sucdini deg champs de convateance caplirts.
Sodrens . SRjerrionmerun ou pluskein coufiens
A gnsier ur emubien
Lerss @wee. SRjrrronmer un o pluskins projls

autnes progess
Agarior ur e

Budget prévisiommal : taar

Yo pouver rersoipner ) budgcl prévieonnel. Best desting au dalegue Inlenss o doky de e Scole i HEsemetd Smotinn ol gust gestionrale: conmission pldapogiues, Th oo conee || @aiokal
Less mantanis sont TTC,

Demandar Ly walidation du directeur ou de 'IEN = tr
Wiadortzation Lhem vees. Line g i oeme Henablbsene it
BAotion annbie Pzt
Bian =H| iliaeny o vl el

Les champs avec une * sont obligatoires.

Si la classe voulue n’est pas présente dans la liste, il est possible de la créer dans cette page directement. Pour les projets
recensés pour I'année scolaire en cours, les effectifs sont réels (voir section « Créer / Ajouter une classe réelle »), sinon
pour une année scolaire future, les effectifs sont prévisionnels (voir section « Créer / Ajouter une classe prévisionnelle »).

Pour plus d’informations sur les sections concernant le budget prévisionnel et la validation du projet, voir la section
« Budget prévisionnel et validation du projet » de ce guide.

Une fois le formulaire rempli, cliquer sur le bouton « Enregistrer ».
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L’affichage est mis a jour avec cet évenement :

| * Projet intég
projet d:'déf'!i [

* Projet intégrant les trois piliers de 'EAC *

projet e démonstration

Classes engagées :

K 29065 jests Mme BOSSARD anz - ENSEGNEMENT DEVANT ELEVES

Domaines artistiques et culturels :

» Artswisuels, arts plastiques, arts appligues

Piliers de I'EAC :
Rencontrer :

Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla paristur.

Pratiguer :

Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum,

Connaitre

Ut enim ad minim veniam, guis nostrud exercitation ullamco leboris nisi ut aliguip ex ea commodo consequat.

Valorisation :
Bilan :

NOMN RENSEIGNE

Présentation d’un projet créé pour I’année scolaire en cours.

Cliquer sur le lien des « classes engagées » affiche leur composition. Cliquer sur le < des « classes engagées » et des
« classes prévisionnelles » permet d’accéder a la modification de sa composition directement. Pour en savoir plus sur la
modification d’un projet depuis le volet culturel, voir la section « Modification d’un projet » de ce guide.

3.1.8 Budget prévisionnel et validation du projet
Dans le formulaire commun aux projets a l'initiative de I'établissement et aux projets liés a un dispositif (mais pas
a I'appel a projet), il est possible d’activer deux sections :

e L'une pour définir un budget prévisionnel.

Budget prévisionnel : Nen

Vous pouvez renseigner un budget prévisionnel. Il est destiné au dialogue interne au sein de votre école/établissement {direction, callégues. gestionnaire. commission pédagogigue, CA ou conseil d'écale).
Les montants sont TTC.

e L’autre pour demander la validation du projet :
o Pourle 1*" degré : « demander la validation du projet par le directeur ou I'lEN ».

Demander la validation du projet par le directeur ou I'lEN : Hon

o Pourle 2" degré : « demander la validation du projet par le chef d’établissement ».

Demander |a validation du projet par le chef d'établissement : Non

ATTENTION | Cette validation est independante de la confirmation de réservation d'une eventuelle offre pass Culture associée 3 ce prajet qui, elle. doit étre faite sur la page de suivi pass Culture (9.

Ces sections peuvent étre activées par tous mais seuls les directeurs d’école/IEN/chefs d’établissement peuvent saisir un
avis et des observations pour la validation.
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3.1.9 Modification d’un projet

Pour modifier un projet, cliquer sur son bandeau pour afficher son détail. Cliquer alors sur le « crayon ». Le
formulaire de saisie s’affiche. Cliquer sur le bouton « Enregistrer » pour valider les modifications.

e Données modifiables pour les années scolaires passées :
o Lavalorisation et le bilan depuis le résumé du projet.
e Données modifiables pour 'année scolaire en cours :
o La composition de chaque « classe engagée » est modifiable depuis le résumé du projet.
o Le reste du formulaire est modifiable en cliquant sur le bouton « crayon » en haut a droite du
résumé.
e Données modifiables pour les années scolaires futures :
o La composition de chaque « classe prévisionnelle » est modifiable depuis le résumé du projet.
o Le reste du formulaire est modifiable en cliquant sur le bouton « crayon » en haut a droite du
résumé.

3.1.10 Gestion des actions annulées
Si une action ne peut étre menée a bien, il est possible de la marquer « annulée ».

Valorisation : Lien vers une page internet (site de I'établissement, etc.) Valorisation : Lien vers une page internet (site de I'établissement
Action annulée : | | Non Action annulée - %
Bilan : Saisir le bilan de votre projet Bilan : Caisir le bila

L'action est alors « hachurée » dans la présentation des actions.

Enseignement artistique
3 Chomle °

Classes engagées :

Emeignemeg

Chorale

#  22PS 328 MS 29 G5 - chonle Mme DUTHEIL HeLens - DIRECTION

Domaines artistiques et culturels

« Musigue

Valorisation :

Présentation d’un projet annulé.

Une action « annulée » :
e estvisible dans le volet culturel de I’établissement pour les profils ayant les droits d’écriture sur le volet
(voir la section « Détails des profils »).

e n‘est pas visible :
o dans le moteur de recherche « Découvrir des projets ».
o dans les attestations EAC.
o dans le « Suivi des éléves ».
o dans le volet culturel de I'établissement pour les profils ayant les droits de lecture seule sur le

volet (voir la section « Détails des profils »).

e n’est pas prise en compte dans le calcul des statistiques.
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3.1.11 Suppression d’un projet
Pour supprimer un projet, cliquer sur son bandeau pour afficher son détail.

Enseignements Projets liés a des Projets a l'initiative
artistiques dispositifs de I'établissement
o En saveir plus o En =avolr plus o 5

| Enseignement artistique

Classe orchestre

Cliquer sur la « poubelle ».

Enseignement artistique

Classe orchestre

# 290GS - scs Wi SRR AR von - ENSEIGNEMENT DEVANT ELEVES 5

Un message de confirmation s’affiche. Cliquer sur le bouton « Supprimer » pour confirmer la suppression.

Suppression d'un enseignement artistique

Voulez-vous vraiment supprimer cet enseignement artistique 7

e

Le projet est supprimé et I'affichage est mis a jour.

Enseignements Projets liés a des Projets a l'initiative
artistiques dispositifs de I'établissement
o En savoir plus o En savolr plus 0 En savolr plus

Remarque : les projets liés a un appel a projets ne peuvent pas étre supprimés apres fermeture de la campagne et
publication des avis.
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3.2 Partenaires culturels
Cette page permet de chercher, suivant plusieurs critéres, les partenaires culturels et d’afficher les résultats sur
une carte.

2 COMPTE TEST ¥

DIRECTEUR DYE00LE - E.EPUGLILLAUME ET JEAN DETRAVES - HOUILLES
) DECONNEXION

Les projets
errearnvenue dans l'application ADAGE

3.2.1 Cartographie
Par défaut, pour les directeurs d’écoles, les chefs d’établissement et les rédacteurs de projets, la cartographie est
centrée sur leur établissement (A), sinon elle est centrée sur I'académie (B) de I'utilisateur.

m Partenaires Culturels | Sélectionner une région - | Selectionner une académie B =

Mode diaffichage: R Cartographie

Type: Domaine : Label : Commune :

Indifférent v ‘ ‘ Indifférent v ‘ Indifférent v ‘ Commune d'implantation du partenaire -

9 ‘ CLG BOIELDIEU - rouen - 0760100W % v! Cuﬂ:ﬁ < ‘ Indifférent «
B l
‘+/ f ;\,\ : e = / 2] Oumtamx/ 16 095 partenaires : = Liste

{ y 0151
| i Morgny-da 3 5
h - J 5. / a { -Theatre du Chatelet
Salntjean = :iu,u“m ‘. Houpengs 3 N s i ):‘:i: & ' B % R
daesnasansy A NE FaredainnriGies =3 ey { 7 z Y
4 NS e =N - LY -Reé- Domaine culturel LaMaiine
y \ = Bnesuvile 2 La View-fue LA COUARDE SUR-MER 3
\ S 3 P o // : Priaon ¥ 1 Boulevard Du Calers 31550 Gallac-Toulza
% o Note Dame- S y 13 i | D7 CAILLAC TOULZA
6 i e = ;
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Les sélecteurs « région », « académie » et « établissement » permettent de zoomer sur une de ces zones.

Les champs pour effectuer une recherche :
a. « Rechercher un partenaire » permet de chercher un partenaire directement par son nom. La carte
zoome alors automatiquement sur ce partenaire.
b. « Type », « Domaine », « Label » et « Commune » sont des listes déroulantes pour filtrer les partenaires.

3 La liste des partenaires correspondants aux critéres (ou tous les partenaires).
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3.2.1.1 Gestion du zoom
Les champs « Sélectionner une région » et « Sélectionner une académie » peuvent étre utilisés pour obtenir un
zoom de la cartographie centré sur la région ou I'académie demandée.

m Partenaires culturels [ Selectionner une région =| |} normaANDIE x v

Mode d'affichage : W Cartographie

Type : Domaine : Label : Commune :
‘ Indifférent v ‘ ‘ Indifférent v ‘ Indifférent v ‘ ‘ Commune d'implantation du partenaire v
@ | CLS BOIELDIE - rouen - 07s0100w RN zoomer cuhire &8 [ Indifferent ~

M 16 096 partenaires : = Licte
\ Q‘w ~Théatre du Chatelet

PARIS

.Ré - Domaine culturel La Maline
LACOUARDE SUR-MER

.iuernsé'y

1 Boulevard Du Calers 31550 Gaillac-Toulza
GAILLAC-TOULZA

- 1 des si
Peter PO_!! BESANCON

100 ECS

PARIS

@ & &« « @

“racc deturd T
m}&m 107, le Guingois
fu Vg MONTLUCON

11 Bouge - Bureaux
CARCASSONNE

129 H PRODUCTIONS
PARIS

Q. iy nlull

o o= o« A

—x ’ ;myu
- :'“;'c': 13e sens - Scéne & Ciné
. H"us(‘ GHERNAI
’ 2 Angles
v FLERS
Notrandie: =
y 2 seufe dans Une poéle
3 7 @ Maine o2 ‘ | o2 EYMOUTIERS
, [ ‘ 2, rue Saint-Hilaire 85180 Les Sables d'Olonne
184 : f'OQ\«/, AT / ¥ LES SABLES-D'OLONNE
—— 7 g >é’ = L eaflet <, OpenStreetMap comnbumrs o~

Aprés s’étre déplacé sur la carte, I'utilisateur clique sur le bouton « Zoomer » pour revenir a un affichage centré sur :
e L’établissement si le champ « Rechercher un établissement » est renseigné

m Partenaires culturels Sélectionner une région v jriselecixo:\ 1er une académie |
Mode d'affichage: R Cartegraphie Rechercher un partenaire

Type: Domaine : Label : Commune :

\ Indifférent - Indifférent A Indifférent - Commune d'implantation du partenaire -

@ [ LG BOELDIEU - ot - n7s0100w x v P25 [ Indfferent

/ an Sl - I ¢ Quincamoon SO 16096 partenaires - = Licte
+ \& & J {
! 4 0151 / K

i\

= A \v 4 § e Meme Gy -Theitre du Chatelet

o 3 Lo houlmer Houppeville Y o o ’N!.m / - ommeaye PARIS

so-ciradansy R No Foret dainnriaie: i i
y | NN Veite ML s 5 jm -Ré - Domaine culturel La Mafine
» \ T bresuvile i/ La Views-fue LA COUARDE SUR-MER
\ . y 2 PPy / ¢ Présux ‘ 1 Bculevard Du Calers 31550 Gaillac-Toulza
X e Nore thme &L 13 /fis 07| CAILLACT
AN O LaBreieque f e =\
ki % &% otaine a0y 1dess
> e i »
~ %4 . S * R o5 BESANCON
M{Tmme Y A ’, (! s Servavilie Saimol
y N, n§ TNy : S 100 ECS
e J'es Mont-Saint. | Bois:Guillau 5-‘;:,}',{";‘;" Rt e
. \ gnan ; : i surle-vivier
L4 - Le Mesiiil-Grémichon - N3 | %y 107 leGuingois
Montiary } Y v ¥ § MONTLUCON
& 4 v = Rmd: /
8 i R N Bors-T Evbque = 11Bouge - Bureaux
':' "f"“ b'"" t 3 M Cscassonne
¢ wnjml 3 ¥
Y { ‘ 129 H PRODUCTIONS
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Soedrddmeniale
e

mwm

g R / |
LA Saintleger Q ?
1 = AT e Boug Denis o)
‘Pem Ou 5 SaintAubIn: Bine
e peL W il o/ ]
/( 5o r:vlllcl {iena ; = 2R

13e sens - Scéne & Ciné
OBERNAI

2 Angles
FLERS

*« B O =

773 R‘"’?“ Le Wesnt Esrard i i 2 oeufs dans Une node
2 e 6 uevilly Arpiravite, 3 i Moriridis EYMOUTIERS
e « , gt Frapagesile 7
Bre s brie - N 2, rue Saint-Hilaire 85180 Les Sables-d'Olonne
)/ — » ~ LESSABLES-D'OLONNE
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e Qu l'académie si le champ « Sélectionner une académie

» est renseigné

QD Partenaires culturels

B // of v

Selecoonner wre rapa NORMANDIE
Made datfchoge RoUnIEher n Qs terire
Label:
oty | wesrsiram [ Caummung dimpkmtation u patanaire |

16 056 parteraives i e

L Thislee du Chitelet
PARE

Fie - Domatre cullurl L Malfre
ACOUAIDEARHER

1 Bouesant D Calers 35550 Gallac Tewdza
CAILIACTOUTA

1iessd
mmsarcTiN
00 ECS

s

AT

309, b Gulrgsis
e
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125 H IRODUCTIONS

s

L sens - Scine £ Gne
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2 el dars L otle
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(=1
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%
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W25 A
»
w
(=1
]
»

2, s Ssir Hitlre 15180 Les Sibies ¢'Oloone
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e OQularégion sile champ « Sélectionner une région » est renseigné

COMTE v Selechonasr une scademis

Set
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£ B 0 a « a2 & & « &« 0
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Thattrs di Chlalet
=
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ACOUNAZE 503 Mt
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16 ol
SERNCN
100€CS

P
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129 HPRODUCTIONS
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2 oeuts drs Lve pesle
FoacutiER

2 rue Safit-ilbsine 8585 24 Satdes-tf Clunne
IES SARLES DOLONE:

e Sinon sur I'’ensemble des résultats

QD Partenaires culturels Selectarrer une egan

@ [Roovecne o s : b

« B 0 A « A & & & &

% = Lawhe| | € GpanStmotnp cortriutors

- sekecrionner une acadéeie
Mode daflchage - B Recartrase un parteante I
Labei Commune
Indiffesent *| | Commune dimolantation cu pertraire

15 056 partenalins - ke | S
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3.2.1.2 Fiche partenaire

Un clic sur I'icbne d’un partenaire ouvre sa fiche.

@ sSite Internet

Informations générales

pass
Culture

T Etablissement culturel ou institut

Parc aux étoiles de Triel-sur-Seine

Voir

Domaines : (_Culture scientifaue. et

dustrielie) (D durable )

Q bologa)
Informations légales

SIRET : 200 059 B89 00010
Statut : Elatlissement public

\9 2rue dela Chapelle 78510 - TRIEL-SUR-SEINE

Informations pratiques = st

Contact : Amandine Rault: 017316 67 14

Accessibilité : non renseignée

Projets ADAGE : Vair surla carte
" N
S J
/T ™

Appel 3 projets SR TG S A A A R,

YERSAILES 2021-7022

R e

Im-gn_- et

FrG R ORET
WVERSAILLES 2021-2022

Projet d'éducation artistique et g
culturelle B
waﬁm: VERSMILLES 2021-2022
S

R T A
TRA R AR

=
Appel 3 projets SRR S
S AR R VERSAILES 2020-2021

4

‘V\h'ﬂnuslesmiets‘

SRS
VERSALLES 20212022

AR BROEGE F CENRR R A iR
VERSAVLLES 2021-2022

SRR SRS
VERSALLES 2021-3022

TR W ERTPNRARE | et TN A

B ax - e
VIRSALLES 2000.2001
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3.2.2 Liste
Pour afficher la liste des partenaires sans la cartographie, cliquer sur le « Mode d’affichage : Liste », disponible

en haut a gauche. Cliquer sur le bandeau avec le nom du partenaire pour ouvrir sa fiche.

Critéres de recherche multiple

Pour n’afficher que les partenaires
dont le nom commence par cette lettre Pour rechercher un partenaire directement par son nom

m Partenaires culturels

C}, Rechercher un partenaire

Label : Commune :

Indifferent Commune d'implantation du partenaire - |

Liste alpnabatique : | Indifférent 'I
-Theéatre du Chatelet - PARIS R

.Ré - Domaine culturel La Maline - LACOUARDE-SUR-MER s

1 des si - BESANCON s

Cliquer sur le bandeau avec le nom du partenaire pour ouvrir sa fiche.
A

Musée des Beaux-Arts de Dole - DoLt

Musée des Beaux-Arts de Dole (@ site Internet |

Informations générales

i Musée, domaine ou monument

Le musée des Beaux-Arts de Dole a aujourd'hui plus de 200 ans, son histoire trés riche lul permet de disposer de collections
importantes et diversifiées : archéologie, arts ancien et contemporain. Lapproche pluridisciplinaire du musés permet une

Domaines : (\Ms visuels, arts plastiques, arts appliqués) QGBE‘N‘B‘ aud]cwisuel)( Musique)

In_forma_tlons Iegaie_s (Pal.r' . embire: atdiEolonh )-f‘rhé,iue. F—— — T )
SIRET : 213 901 986 00017
Statut : Etablissement public Réseau des partenaires culturels
@ 85 Rue des Arenes - DOLE (039) » Conservaloire 4 Rayonnement Départemental musigue et danse de Dole - DOLE
. . = Maison des Jeunes et de la Culture de Dole - DOLE

Informations pratiques = Médiathéque du Grand Dole - DOLE
Contact : 0384797866
Accessibilité : Projets ADAGE :

2 D & A e i i

e ? ? Projet de démonstration

auditif mental moteur
Woir tous les projets

Mobilité et territoire cible :
(Dans les locaux du partenaire cullureD

Détail d’une fiche partenaire culturel

Le lien « pass Culture Voir les offres » ouvre un nouvel onglet avec la page « pass Culture > Offres pass Culture » et affiche
les offres du partenaire s’il en a.
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3.3 Validation des projets

4 COMPTETEST ~

m Etablissement ~  ProjetsEAC ~  passCulture ~  Aide ~  Mon compte RRECTEUR DYECOLE - £ AU JOSERHINE BAKER - ROLEN w

O DECONNEXION

Les projets

Prenaires ulurels_2nvenue dans l'application ADAGE
@ Validation des projets

La page « Validation des projets » permet d’avoir un apercgu des projets avec validation pour une année donnée. Cela
comprend :

e les projets liés a un appel a projets dont le formulaire contient I’avis de I'lEN/du chef d’établissement
et/ou I'avis de la commission.

e les projets recensés dont la section validation est activée.

3.3.1 Interface du suivi des validations

Pour changer d’année scolaire

QJ Validation des projets

| % EM.PU JOSEPHINE BAKER - ROUEN | Nombre total de projets : [[J)
Partenaire culturel : Domaine artistique et culture! :
| Rechercher un partenaire Fl|tl’eS de Sé|eCtI0n v | Indifférent - |
Appel 4 projets : Type de projet : Avis de I'EN : Validation de la commission :
| Indifférent - | | Tous - | Indifférent - Indifférent - |

5 Reactualiser la liste

* Projet intégrant les trois piliers de 'EAC*

AOELCe el — Pour afficher le projet dans un nouvel onglet
* Projet intégrant les trois piliers de 'EAC *
projet de démonstration
Liste des résultats

100 défis pour ma planéte
RrojeT dF CETTor e

Statuts des validations

& Q exemple de dispositif - déclinaison 2
I/ M| oroict de démonstration

Présentation du suivi des validations.

Détail des icones :

En attente | Défavorable | Favorable | Tres favorable

Avis de I'lEN ou
|
du chef d’établissement @ Iﬂ? 'fb

Demande de validation 0 o J

Avis de la commission
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3.4 Suivi des éleves
La page « Suivi des éleéves » permet de faire le suivi détaillé des parcours EAC des éléves au sein d’un établissement
scolaire.

A COMPTETEST ~
Mﬁ Etablissement ~ meets EAC ~ pm[‘.ulm ~  fide ~ mml:ﬂmple CHEF [YETAELISSEMENT - U FLORA TRISTAN - CARRIERES.SOLS.POISSY W

© DECONNEION

Les projets
rrenaiesauturels 3nvenue dans I'application ADAGE
ADACE IS " & s

3.4.1 Interface du suivi des éleves
Par défaut, le suivi est positionné sur :
e ['année scolaire en cours,
e aumoins 1 action,
e unregroupement par classe,

ce qui affiche tous les éleves faisant partie d’au moins un groupe-classe impliqué dans une action recensée pour I'année
scolaire en cours.

g) Suivi des éleves

Période : Niveau de classe :
[ 2022-2023 - QL Tous | Regroupenment ; | Classe i
Type de projet:
| Tous - |

@ Tout cepli Reactualiser 13 fist:
Partenaire cufturel Type de partenaire : a ier eactualiser Ia fiste

(2 Filtres de sélection |G d L (A
Domaine artistique et culturel Nombre d'actions : répondant aux critéres
| Au moins 1 =] dans I'établissement

| Indifférent

-]
CINQUIEME 2 (SEME2)
Liste des résultats Nombre d’éléves répondant aux

CINQUIEME 3 (SEME3) criteres dans la classe

CINQUIEME 5 (SEMES)

Nombre d’actions pour
I’éleve

Lien vers le parcours EAC de
I'éleve

Affichage par défaut — données de démonstration.

Il est possible de modifier chaque critére de sélection pour affiner les résultats ou bien de chercher un éleve directement
en saisissant son nom (au moins 2 caracteres) dans la barre de recherche ad hoc.

Aprés chaque modification d’un champ, la liste des résultats est automatiquement mise a jour. Pour retirer une valeur
sélectionnée dans une liste déroulante, il suffit de cliquer sur la croix a droite du champ.
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3.4.2 Parcours EAC de |'éleve

La fiche éléve offre une synthése des actions auxquelles I'éléve a été inscrit personnellement via un groupe-classe
et de celles ayant eu un rayonnement sur tout I’établissement durant I'année scolaire sélectionnée.

Par défaut, c’est 'année en cours qui est affichée.

Pour passer de I’année scolaire

QD Parcours EAC de I'éléve (20212022 FINCONIS SR Sateons
complet » et inversement

w - Cours Moyen 1 et 2
Pour éditer lafiche g

Lien vers le volet culturel
au format PDF

de I’établissement
TR g TR COURS MOYEM 1ERE ANNEE

U'ééwve a participé aux aclions suivanles -

I

Classe 3 horaires aménagés aris du cirque
Enseignement artistique

Mme SSEVBEE IR sl - ENSEICNEMENT

» Arts du cingiee et arts de la rue

'PEAC de démonstration
1, 2, 3 Cinéma {Essonne)
Mime RS s - ENSEIGNEMENT Actions auxquelles
I’éléve a été inscrit
nominativement . » Arts visuels, aris plastiques, arts appligués
(g rou p e-c | asse) » Développement durable

» Cinéma, audiovisuel

I
Projet d'éducation artistigue et culturelle
Mme BERMSE LS it - ENSEIGNEMENT

action culturelle de démonsiration
Action de sensibilisation  Ia lecture et la

Univers du livre, de & lectune ot des écritures

I
Evénement culturel de démonstration
Concours Bulles au carré

Mme S BEEANE  Tiearsd - ENSEICNEMENT

Bande dessinée

Les actions suivantes ont rayonné sur I'établissement -

Evénement culturel de démonstration 2

| Eléves au concert Actions ayant un ‘
, rayonnement sur tout .
action culturelle de démonstration 2 I’établissement |

| Rentrée en musigue

Exemple de fiche pour un éléve (année scolaire en cours) — données de démonstration.

@ Parcours EAC de I'éléve | parcours complet - |

Cours Moyen 1 et 2

A 2021-2022 - 5 S3E 050 5T R0 SRS GENNEVILLERS COURS MOYEN 1ERE ANNEE

A 2020-2021 - #3080 { AR T s R e e

4L - GENMNEVILLIERS COURS ELEMENTAIRE 2EME ANNEE

Exemple de fiche pour un éléve (parcours complet) — données de démonstration.
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3.5 Découvrir des projets

2 COMPTE TEST ~
m Etablissement ~  ProjetsEAC -~ passCulture ~  Aide ~  Moncompie DIRECTELIR [YECOLE - EE FU GLILLAUME ET JEAN DETRAVES - HOUILLES »

O DECONNEXION
Les projets
rrenarescuturels 3nvenue dans l'application ADAGE

AD A G Validation des projets

Siiivi des dlives splication D édiée A la G énéralisation de ' Eduaation artistique et culturelle
Découvrir des projets

3.5.1 Interface

La page de recherche permet de trouver les établissements ayant des projets enregistrés dans leur volet culturel
(seuls les projets sans validation ou avec validation positive sont visibles) pour I'année scolaire considérée.
Par défaut, la recherche est positionnée sur :

e L’année scolaire en cours e Le degré correspondant au périmétre de e Un regroupement par établissement
I'utilisateur

@ Recherche sur les projets artistiques et culturels

Année scolaire : BelyrrSelyyi SRS Degre ; Eo iR o 7L, Rechercher un établissement
Département ; Secteur : Type: Zone: pass Culture :
| Tous o | Tous L L Indifférent | | Toutes | Indifferent >
Type de projet :

(s Criteres de R
Partenaire culturel : recherche Domaine artistique et culturel :

| Rechercher un partenaire

| o

B i 3 Réactualiser la fiste
o Indifférent -

Mode daffichage = Cantographie

A CLGC AT SARdime s \SIERES SUR-SEINE

2 22 RV
Lien vers le « Volet culturel » (2]

0z .
%&ﬁ%ﬁﬁﬁ&ﬁ%-ASN:ERES-SUR-SHNE de I'établissement

Enseignemant artistigue

- Enseignement tacultatif de chant choral

Nombre de projets
validés et/ou recensés

Liste des résultats

(1) Pour accéder a la page « Volet culturel du projet d'établissement » d’un établissement, I'utilisateur clique sur la
« maison » a gauche du nom de I'établissement.

(2) Pour accéder au détail d’un projet, I'utilisateur clique sur son titre.

(3) Pour changer le mode d’affichage : passer de « liste » a « cartographie » et inversement ».

Une ou des sorties ou visites culturelles
- LES 3 MOUSOURG@RRES APRES LE ; =

Lien vers le projet

- Edmond @ de la pidce au créateur

] Une ou des sorties ou visites culturelle

Données de démonstration.

Il est possible de modifier chaque critéere de la recherche pour affiner les résultats ou bien de chercher un établissement
ou méme un partenaire directement en saisissant son nom (au moins 2 caractéres) dans la barre de recherche ad hoc.
Aprés chaque modification d’un champ, la liste des résultats est automatiquement mise a jour. Pour retirer une valeur
sélectionnée dans une liste déroulante, il suffit de cliquer sur la croix a droite du champ.

La recherche par établissement permet de trouver directement un établissement, qu’il ait saisi ou non des projets pour
I’'année scolaire considérée.

Le logo « pass Culture » signale qu’une action pass Culture est associée au projet.

[ Une ou des sorties ou visites culturelles ass i
- e B e B et A D ki Culture =

Application Dédiée A la Généralisation de I'Education artistique et culturelle Page 48 sur 59



ADAGE 5.4 - GUIDE ETABLISSEMENT

3.5.1.1 Regroupement

L’'option de regroupement permet de modifier I'affichage des résultats.

Exemples de regroupement :

e Vue « Bassin » de la méme recherche que précédemment :

QD Recherche sur les projets artistiques et culturels

Degré : Bt B

Année scolaire : BelekSd e llR

Rechercher un établissement

078C-POISSY-SARTROUVILLE

O78E-SAINT-GERMAIN-EN-LAYE

078G-PLAISIR-VERSAILLES

092C-GENMEVILLIERS

Département : Secteur : Type: Zone : pass Cultura :

| Tous v Tous . 7 | | Indifférent i | 1, Toutes | | Indifférent b4
Type de projet :

| Tous b | Regroupement : | Bassin v |
Partenaire cufture : Domaine artistique et culturel

r 2 Reactualiser I3 liste

| Rechercher un partenaire v Indifférent - |

e Vue « Aucun » (sans regroupement) de la méme recherche que ci-dessus :

Qj Recherche sur les projets artistiques et culturels

Année scolaire ;

(e Ond depre

2022-2023 ~

Q1 Rechercher un établissement

Etre léve ambassadeur culture
- Etre dléve ambassadeur culture

Collége au cinéma

- Collége au cinéma sixieme cinquicme
| Collége au cinéma

- Collége au cinéma Miveau guatrieme troisidme

[ - Projet intégrant les trois piliers de 'EAC -
sl S :

| - Projet intégrant les trois piliers de I'EAC -
- Classe ewpérimentale Cinéma/Audicvisuel 3éme

LG »ﬁﬁﬁ PRy

CLG A

Département : Secteur Type : Zone : pass Culture ;

Tous - | | Tous - | ndifferent | | A Toutes | | Indifférent -
Type de projet :

Tous v | Regroupement : | Aucun |
Partenaire culture] : Domaine artistique et culturel : =

= Reéactualiser fa liste

Rechercher un partenaire - | | Indifférent w

Appel a projets - ASNIERES-SUIR-SEINE

- REGARDS VIVANTS Valnrisation

3 - ASNIERES-SUR-SEINE

5 - ASNIERES-SUIR-SEINE

% - ASNIERES-SUR-SEINE

3.~ ASMNIERES-SUR-SEINE

SNIERES-SUR-SEINE
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3.5.1.2 Cartographie
Il est possible de changer le mode d’affichage des résultats en cliquant sur le bouton « Cartographie » en bas a

droite sous les champs de recherche.

@ Recherche sur les projets artistiques et culturels

Année scolaire ; [lereSy. s RS 0l 2nd degré - CL Rechercher un élablissement

Département : Secteur : Type : Zone : pass Culture :
| Tous \d | Tous o | 1 Indifférent () Toutes | | Indifferent v
Type de projet :
| Tous | g t:{ & ent x
Parteraire culturel : Domaine artistique et culture! :

T o & Réactualiser la liste
| Rechercher un partenzire o | | Indifiérent - |

Maode d'affichage : @

Un clic sur ce bouton, affiche une carte avec les résultats a la place de la liste :

m Recherche sur les projets artistiques et culturels

H 2nd degré - Rechercher un établissement

Département : Secteur : Type : Zone : pass Culture :
| Tous «| | Tous - ‘ Indifférent ‘ 2 Toutes ‘ | Inditferent -
Type de projet :
‘Tuu': v ‘ Eroup : | Erablics =
Partenaire culturel : Domaine artistique et culturel :

£ Réactualiser la liste
\ Rechercher un partenaira v | Indifferent M \

Mode d'affichage: | MW Lisie EEISLTETNT

_1 Vauréal ) /'.:—vg.\ 1 ar wammm..l( [y SN IVINE, / i 7 —
| 5 Tavemy /
i |
.‘ + F ;f"“- D28 o fEiagny \ \ " \ /_/ l HElabtlssenents |
q - By . S gl S MR e g A \\ \ Villers-fe-Bel Parienaires
5 : S Mgitit \
— RNE R 4 \ =
1 e Mures i > Cmflqdﬁim\,""m :3 \ | Sarcaiies .
Honorine SNy ,M,,m,,“. Eaubome 7
<& Jnhe & ~Seine 3G Gonesse }
o s / P TrieksurSeine  Andrésy AN\ hf-G’C""t A 71 A rc:'\:rgee o
shvie e verrauNlet N ATA w‘m Z \Qeulltasane A > '\;/ /\\
—t00, 8, " %
‘Aubergenvile \ \ Achtres — ; ) \ &7 \ v-}::g;\te 2
\ — y: /_\( ,\"_w taing Duvw / o5 \ X
TP REE Y O MaioNeLimite /f geme\ull \ Seino. \( \ 7:‘ \
RLES Woissy ¥ ?
2 / D 3 - /eﬁ e U’D.El T S Af':';;;ﬂu; ——
\w\’ olssy Buom /,J /.' Lz Cournen 3
y \ Colomites L Drancy
Bosdes ~ g0 o CarnéresSurs, o g X ' 3
Alsbts l . G o e ,\}',n -~ sur) Aubem“m:s ‘3’;5 Jiedpavans
Q Samlc,em\nn\ - 4&4\; // x) o, ODY N § sousBos Montfermed
en-taye K > Caurbovoie Pan(m -—— ok
Chatou==" "onerte Ty . e
\ Neu»"wm v le Pre- Saint E
) 3 t

] ! ~ =
o1 > Rl;ﬂlMdmm)m / -,Sem':_‘ f e C-:m%ls ,’./ ";>:/‘||“""°F‘b . Chel
S 2o ANl ‘L\_)‘;'Y\@VD' 2] Taonar { L\ S ] 'i( Y
~ ) I/ SiaX Por \ Montreuil Nelsily Plasance Gm:;‘vm!:uv
uww&(ﬁi A Paris S YA M
0191 ) ity A g 2o Y -
e\ . 5"‘“ dload 4 , 4 \ saint-Mande” T LePerreuxdi s A=l
b R Villepredx ..cn.\\n,,,,., Soulogne- Bvllancoun “ surMa;( —so 0.0
~ = F) n\ - Vireanes - |\f5" S D
\\ Les Clayes ocqUencou lst-ms Ix:yluumn ne. u. ,\ m-num- "7“5—/ Tl
Lo Plaigir  50us-Boi A\ //‘ < Teoan
it g - - i w\romenay fo \ Meudon-"" e Kremiin: TePontesy a’nMxpcg] [ R
Some — % - N s n-a-mn Bickera \ L sukMarl g Clsoe W
L T = " @ Versailles T e Ee e Sl o 1 g 3
Spoue S ] - NR X; o y——— L ﬁ[—g Egote w ONF e Clomart afcope-lfor = Bl LGTLPO P
——t 3 o ’}P‘«;( T Q'K‘Ul ? 4 { o Il LP !
d & S o ot i aec VerysurSene . \0h N SR ot
v s /‘ﬂwuw e Pless:s Rou-n.on\‘ Hﬂv o Gose ¥ e =y
\ AT o A ¢ e 0 ) i 7/ = Lastet | ® Opansirestiizp contrbutors

Cette vue montre les résultats de la recherche sur une carte. Il est possible de zoomer et dézoomer pour cibler une zone
ou une autre.

Application Dédiée A la Généralisation de I'Education artistique et culturelle Page 50 sur 59



ADAGE 5.4 - GUIDE ETABLISSEMENT

Un clic sur un établissement (épingle de couleur) affiche son nom et ses projets résultats de la recherche :

Mode d'affichage: MM Liste
. R TR
+ 14 m | /' o g Etabnsaemems
| il & \ L
- Mg [ Y (] Parienaires
Pare: | Enseignement artistique £\ ( s —
rég | - Enseignement optionnel histaire des arts [ b q 226 ) e
v -4d i A o Wy
fra | Appel a projets _— Broc / £
. | - Batisenrévoltions Valorisation l ™~ \\ ‘ b 022 r
b | — tide y I s
Li Appel a projets fa b
\ Tordtde - Rimbaud en coros |
Bl / A I e
. | & %
. Appel a projets ] ‘ ) /
- "FANTOMES" Le Louyre sous [oei d'un ivcéen du XXIeme siécle: la \ X TS o
question de i3 vie de I'ceuvre et de ses déplacements [« e
Valorisation | < /-v' |
) rr Ny Dmm\n( \ Ca:;al'wwun‘d .4}_
. - s ” £
A n,.‘ | Lycéens et apprentis au cinéma i S i< ‘a,
m mm-( r-vvvv—v | vy
5P ) grore! ! . \ ~ Y y \Ville(s-te:Bel A= ’1,
; = ConflidsS5nte — A | sorcees :
es!ls-Jolie - Lﬂ/wmm A\ Honarine . "u:i;:y\:\} “%Funcanv‘lll faubane / /Py \ \

P —— — \ - S0nesse e Y,
R o R / -‘,.,e\;_w,-s,.,,, Andiesy N T Gm’in‘:e (\___\‘ : ) A/ «ezglﬂa{yﬂu N
SIEVilas = < verroulliet e N\ Sagndis ,) Oﬂ" "‘ pare « Garges ks ) ;\/ N

N L = 10M0. o \n\ U5\ \ Mo Gonesse itepntest”
usEgae Y 4 \ ,,—1( Jlf E\nlm staing, Duquy # /”t’o ‘.\‘,'3’ \
\\ \ “Q‘“ 0us Matoris:Laffitte 5 /ﬁrgemeuul A [seine \7/ o ‘\;( \ W
o1 oS! > 5 \ 5 \
A \ y/ S F g PO~ ’\ Saint-Denis. L%Bonrgg( Aunaysous Il ecole
\ B Ul ~—Polasy ) o l\’\ fL/a Coumeuys = :-_.! 'Bos-]‘ M coliege
4 ; ‘\ N Bezone e Ty "N g /,Dun., M L GT/APO ©
o fes ~ P — T
(AR ity mw"::\ ‘"\S /ﬁ) AT \ Auverllerst Y5 / Les Pavillon =
\ I ° SHintGerfiing Bomqnv-\_" s0us-Bois e
’ Mantfermet
\ i "\ oy /v‘Nan-levre ‘Sm"b""'" \ [ P,mm - Leafﬂl ® OpanStreetMap contributors

Il est aussi possible d’afficher les partenaires sur la carte. Un clic sur un partenaire (rond blanc avec une icone) permet
d’afficher ses informations :

Mode d'affichaze: | M Liste
® Former Y ) T :
Epindy:sur-
Tl i
-~
\ Villenguves— 2 - Saint-Den
| la-Garenre du
L'Avant Seine / Théatre de Colombes F
@ Site Internet ) Y. : )
_— / ®
Informations générales _
DY
% Theatre ou salle de spectade
Domaines : \/A:t: du cirgue et arts de la ruc) ( Danse (Musiqu:) /‘ \"‘:\-\ \‘* salnx-dben,
(Thé.’ure exprassion dramatique, nanonneﬁec\; 1 \ PPN
Garenne- 1 3 P
C plombes ",l"‘
Informations légales | .
| 3 = ecole
SIRET : 381 215 110 00010 | AT TSP collége
AN P B (GTILPO |
Statut : Association / : I/I)rr/‘fv'v"l Pl B 1D ]
o B autre
©) 88 Rue Saint - Denis - COLOMBES (092) | Sy o7 RPN, * AR | R
il i e %. ./ P = Leafet| ©® Opanitreeulap contributors

3.6 Fermeture de I'établissement et transfert de projets

Si un établissement ferme alors qu’un ou plusieurs projets ont été saisis pour I'année scolaire en cours, il est
possible de les transférer vers le nouvel établissement accueillant les éléves. Le chef d’établissement/directeur d’école
doit en faire la demande auprés de sa DSI. Une fois les informations nécessaires collectées par la DSI, elle crée alors un
ticket SESAM pour traitement de ce transfert par I'administrateur national.
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4 pass Culture

Pour tout ce qui concerne les actions pass Culture, se référer au « Guide_pass_Culture »
disponible via le menu « Aide > Guides et assistance » de I'application.

5 Aide

Le menu « Aide » est accessible a tous. Il permet de trouver :
e Les guides et informations pour contacter I'assistance
e Les mentions légales pour ADAGE
e Desliensvers des sites internet (ce sont les items renseignés par les administrateurs dans la nomenclature
« Liens ressources »).

4 COMPTE TEST ~

(3  Cablissement - ProjetsEAC - passCulture ~ Aide > Moncompte DRECTELR DECOLE- £ GLLALME £7 EAN DETRAVES- HOULLES

DECONNEXION
Guides et assistance

Bienve| Mentionslégles ion ADAGE

. @ Presentation TADAGE Eduscol) . ; E \ L
Applicat“ @ Fresentation du pass Culture (Eduscol sation de | ducation artistique et culturelle

@ Plan de formation- FAG

5.1 Guides et assistance

Le menu « Guides et asstistance » méne a la page « Aide en ligne » qui donne acces au téléchargement des
différents guides et présentations, ainsi qu’aux informations pour contacter les services d’assistance via le portail
internet ou le numéro de téléphone.

m Aide en ligne

Guides

Guice établissement /.K: Guide pass Culture

Présentations

EI Je renseiene mes projets 2022-2023 El Je prépa @ Je prépare mes projets 2023-2024 (Ecole] EI Jutili
@ Je suis chef d'établissement @ Je suis directeur d'ecole @ Ji suiis IEN

pass Cufture

Assistance

Pour toute demande d'assistance, contacter votre plate-forme académique

@ Accés 3 |'assistance en ligne Téléphone : i &% Al
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5.2 Mentions légales
Mentions Légales

Editeur

Ministére de |'Education nationale et de |3 Jeunesse
Direction générale de 'enseignement scolaire

107 rue de Grenelle, 75007 Paris

Directeur de publication
Edouard Getfray
Directaur général de I'enseignement scolaire

Responsable - maitrise d'ouvrage
Edouard Getray
Directeur général de lenseignement scalaire

Responsable - maitrize d'reuvee.
Audran Le Baron
Diirecteur du numérigue pour P'éducation

Hébergeur
Ministére de ['Education nationale et de I Jeunesse

Droits d'autewr

Tous les sléments de ce site Intarnet (logas, textes, graphisme, photos et animations) sont la propriéte exclusive du rectorat de Versallles. La protection de 'application ADAGE releve de |3 Egislation frangaise et
internationale sur le drott d'auteur et la propricte industnelle. Par consequent, toute reproduction et rediffusion, en bowt ou partie, sur un suppart quel gu'il soit sont interdites sauf autorisabon expresse du
rectorat de Versailles.

Certains icones fabriqués par sont issus du site wsw fl

on com avec une licence Creafive Commons BY 3.0
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6 Mon compte

La page « Mon compte » permet a 'utilisateur de voir le ou les profils spécifiques qui lui ont été accordés ainsi que
de faire une demande pour obtenir un profil spécifique (liste disponible en annexe).

1 COMPTE TEST ~
m Etablissement ~  ProjetsEAC ~  passCulture =~ Aide ~  Mon compte DIRECTEUR DECOLE - EE U GUILLALIVME ET JEAN DETRAVES - HOUILLES W

) DECONNEXK

6.1 Demande d’acces
Pour faire une demande d’acces, cliquer sur le bouton « Demander un acces » :

QD COMPTE TEST

Vos profis

Profil Statut

Sélectionner le « Périmétre », la « Zone » et le « Profil » puis cliquer sur le bouton « Enregistrer ».

Nouvelle demande d'accés utilisateur

ATTENTION !

La demande d'un acces specifique doit étre accompagnée d'un echange pour accord
préalable avec I'administrateur concerné.

Un courriel lui sera automatiquement envoyeé lors de l'enregistrement de votre
demande.

Un second courriel vous sera envoye lorsgue l'administrateur aura accepté ou réfusé
votre demande.

Acces utilisateur

Périmétre | ETABLISSEMENT - |
Zone | CLG DE LA MAULDRE - mauLE - 0780709% x v |
Profil i Rédacteur de projet - |

La demande est enregistrée au statut « en attente » et un courriel est envoyé aux gestionnaires de la zone.

QD COMPTE TEST

Vos profis

Profil Statut
Rédacteur de projet - CLG DE LA MAULDRE - MAULE - demandé le 30/09/2020 4 0925 (EN ATTENTE )
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6.2 Décision du gestionnaire
L'utilisateur ayant fait la demande est informé de la décision du gestionnaire par courriel.

Votre demande d'accés spécifique a été acceptée par COMPTE TEST (Administrateur technique ).

Profil demandé : Rédacteur de projet CLG DE LA MAULDRE - MAULE

Ceci est un message automatique generé par l'application ADAGE. Merci de ne pas y répondre.

Exemple en cas d’acceptation.

Votre demande d'accés spécifique a été refusée par COMPTE TEST (Admimstrateur technique ).

Profil demandé : Pilote académique VERSAILLES

Ceci est un message automatique generé par ['application ADAGE. Merci de ne pas v répondre.

Exemple en cas de refus.

La page « Mon compte » est mise a jour avec le nouveau profil et I'historique des demandes :

QD COMPTE TEST

Vos profils

Profil Statut

2 Rédacteur de projet - CLG DE LA MAULDRE - MAULE @

Historique des demandes

Profil Date de demande Décision

2 Pilote académique - VERSAILLES saisie le 30/09/2020 a 09:53 Refusée le 30/09/2020 a 09:53
par TEST COMPTE
(Administrateur technigque)

2 Rédacteur de projet - CLG DE LA MAULDRE - MAULE saisie le 30/09/2020 3 09:25 Acceptée le 30/09/2020 5 09:37
par TEST COMPTE

{Administrateur technigue)
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Annexes

A Détails des profils

Les acces et actions possibles sur les pages de I'application dépendent du profil de I'utilisateur.

Les profils sont associés a des périmétres géographiques : l'académie, le département, la circonscription ou
I’établissement.

A.a Lecteur académique
Ce profil est attribué de droit a tout personnel de I'académie possédant une adresse mail académique.

e Le lecteur académique a accés en lecture seule :

o Dans le menu « Projets EAC », a la liste des « Partenaires culturels » (aussi visible via une cartographie)
et au volet culturel du projet d’établissement ou d’école des établissements scolaires de |'académie via
la page « Découvrir des projets ».

o Dans le menu « pass Culture », a la liste des « Partenaires culturels » (aussi visible via une cartographie)
et au catalogue des « Offres pass Culture ».

o Dans le menu « Aide », aux « Mentions légales ».

e Dans le menu « Aide », via la page « Guides et assistance », il peut télécharger les guides utilisateurs et obtenir
les informations pour contacter son assistance.
e Dans 'onglet « Mon compte », il peut demander un autre profil.

A.b Partenaire académique
Ce profil peut étre attribué a des personnes qui ne sont pas des personnels de I'académie. L’attribution de ce profil
est soumise a la validation de I'administrateur académique.

Le partenaire académique a les mémes droits que le lecteur académique.

A.c Rédacteur de projet
Ce profil est attribué par un directeur d’école, un IEN ou un chef d’établissement a I'un des personnels de I’école.

Le rédacteur de projet reprend les droits du profil lecteur académique. De plus :
e Dans le menu « Etablissement » :
o « Volet culturel du projet d’école/d’établissement », il renseigne les éléments constitutifs du volet
culturel de I’établissement scolaire a I'exception de I'« Analyse de la situation ».
o Il gere les « classes provisionnelles » et les « classes réelles ».
o llaccéde al’ « édition de documents » (attestation EAC).
e Dans le menu « Projets EAC » :
o Via la page « Les projets », il renseigne les projets menés dans son établissement dans le cadre de
I’éducation artistique et culturelle que ce soit
= |es « enseignements artistiques »,
= les « projets liés a des dispositifs » (liés ou non a des appels a projets),
= oules « projets a l'initiative de I’établissement ».
o Via la page « Validation des projets », il visualise les projets avec demande de validation du directeur
d’école, de I'lEN, du chef d’établissement ou de la commission de validation.
o Via la page « Suivi des éleves », il consulte les parcours EAC des éleves au sein de son établissement
scolaire.

e Dans le menu « pass Culture », via la page « Offres pass Culture », il préréserve des offres qu’il associe ensuite a
des projets et des éléves dans le volet culturel, pour les établissements du 2" degré.
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A.d Directeur d’école
Ce profil est attribué de droit aux personnels identifiés comme directeurs d’école dans I'annuaire académique.

Le directeur d’école reprend les droits du profil rédacteur de projet. De plus :
e Dans 'onglet « Etablissement » :
o Viala page « Volet culturel du projet d’école », il rédige I'« Analyse de la situation ».
o Via la page « Utilisateurs », il affecte le profil rédacteur de projet a des personnels de son école.
o Via la page « Demande d’acces », il accorde ou refuse le profil rédacteur de projet a des personnels
extérieurs a son établissement sur demande de leur part.
e Dans le menu « Projets EAC », via la page « Validation des projets » il visualise les projets avec demande de
validation de sa part, de I'/EN ou de la commission de validation. Pour les projets demandant sa validation, il y
accéde directement en cliquant sur le titre du projet et donne son avis.

A.e Chef d’établissement
Ce profil est attribué de droit aux personnels identifiés comme personnels de direction dans I'annuaire académique.

Le chef d’établissement reprend les droits du profil rédacteur de projet. De plus :

e Dans l'onglet « Etablissement » :
o Viala page « Volet culturel du projet d’école », il rédige I'« Analyse de la situation ».
o Via la page « Utilisateurs », il affecte le profil rédacteur de projet a des personnels de son école.
o Via la page « Demande d’acces », il accorde ou refuse le profil rédacteur de projet a des personnels
extérieurs a son établissement sur demande de leur part.

e Dans le menu « Projets EAC », via la page « Validation des projets » il visualise les projets avec demande de
validation de sa part ou de la commission de validation. Pour les projets demandant sa validation, il y accede
directement en cliquant sur le titre du projet et donne son avis.

e Dans le menu « pass Culture », via la page « Suivi pass Culture », il gére les préréservations des offres faites pour
son établissement.

e |l peut déléguer son acces et I'ensemble de ses droits via 'application delegCE.

A.f 1EN de circonscription
Ce profil est attribué de droit aux personnels identifiés comme IEN dans I'annuaire académique.

L’IEN de circonscription reprend les droits du Jecteur académique. De plus, pour les écoles publiques de sa circonscription :

e Dans I'onglet « Administration »
o Via la page « Utilisateurs », il affecte les profils relais de circonscription et rédacteur de projet a des
personnels affectés dans les établissements de sa circonscription.
o Viala page « Demande d’acces », il accorde ou refuse les profils relais de circonscription et rédacteur de
projet a des personnels extérieurs aux établissements de sa circonscription sur demande de leur part.
o llaccéde al’ « édition de documents » (attestation EAC).

e Dans le menu « Projets EAC » :

o via la page « Validation des projets » il visualise, les projets avec demande de validation de sa part, du
directeur d’école ou de la commission de validation. Pour les projets demandant sa validation, il y accéde
directement en cliquant sur le titre du projet et donne son avis.

o Viala page « Suivi des éléeves », il consulte les parcours EAC des éléves.

e Depuis le menu « Appels a projets », il visualise, pour chaque campagne, les projets déposés. Pour les projets
demandant son avis, il y accéde directement en cliquant sur le titre du projet et donne son avis.

e Il accede en écriture au volet culturel du projet d’école (droit de modification de la page d’accueil et de gestion
des projets) pour chaque école publique de sa circonscription.
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A.g Relais de circonscription
Ce profil est attribué par un IEN de circonscription dans I'onglet « Administration ».

Le profil relais de circonscription profite des mémes droits que le profil IEN de circonscription sauf I'accés a I'onglet «
Administration » dont la rubrique « Edition de documents » est déportée en accés direct dans le menu de navigation.

A.h  Membre commission

Ce profil est destiné aux membres des commissions (départementales ou académiques) devant évaluer les projets
déposés pour les campagnes d’appels a projets. |l peut étre attribué a des personnes qui ne sont pas des personnels de
I"académie. L'attribution de ce profil est soumise a la validation de I'administrateur départemental ou de I'administrateur

académique.

Le membre départemental/académique commission reprend les droits du lecteur académique. De plus :
e Dans le menu « Appels a projets », pour chaque campagne dont il est membre de la commission :
o Via la page « Suivi des projets » :
= [lvisualise les projets déposés par les établissements scolaires et y accede directement (en lecture
seule) en cliquant sur le titre du projet.
=  Pour les campagnes avec validation de la commission :
e || peut rédiger un commentaire pour chaque projet.
e ||l a connaissance des budgets alloués a chaque projet validé par la commission de
validation.
o S’il est « administrateur délégué » pour la commission, il peut :
o Gérer les membres de la commission.
o Saisir I'avis et les soutiens dans les projets.
o Viala page « Gestion des campagnes », il accede en lecture seule au paramétrage de la campagne.

A.i Relais départemental

Ce profil est destiné aux personnes venant en appui aux établissements scolaires pour la saisie des projets dans le
volet culturel sur le périmétre de son département. L'attribution de ce profil est soumise a la validation de I'administrateur
départemental ou de I'administrateur académique.

Le relais départemental reprend les droits du lecteur académique. De plus :

o |laccede al’ « édition de documents » (attestation EAC).
e Depuis le menu « Appels a projets », il visualise, pour chaque campagne, les projets déposés par les
établissements scolaires. |l y accede directement en cliquant sur le titre du projet.

A.j Pilote académique

Ce profil est dédié aux acteurs devant pouvoir consulter I'intégralité des données au niveau académique. Il peut
étre attribué a des personnes qui ne sont pas des personnels de I'académie. L’attribution de ce profil est soumise a la
validation de I'administrateur académique.

Il reprend les droits du profil lecteur académique. De plus :

e Dans le menu « Administration », il a accés aux « statistiques » et a la « cartographie » académiques et
départementales via les pages du méme nom.
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ADAGE 5.4 - GUIDE ETABLISSEMENT _-'_ADAGE

A.k Administrateur départemental
Ce profil est dédié aux responsables départementaux comme les chargés de mission EAC en DSDEN. L’attribution
de ce profil est soumise a la validation de I'administrateur académique.
Il reprend les droits du lecteur académique. De plus, sur le périmétre de son département :
e Dans 'onglet « Administration » :
o Viala page « Utilisateurs », il gére I'attribution des profils.
o Viala page « Demande d’acces », il accorde ou refuse les profils a des personnels extérieurs a I'académie
sur demande de leur part.
o Viala page « Campagnes d’appel a projets », il gére les campagnes d’appel a projet.
o Via la page « Campagnes de recensement », il gére les documents d’accompagnement et peut envoyer
aux établissements des courriels personnalisés.
o Via les pages « Nomenclatures », « Parametres académiques » et « Statistiques », il accede a ces
données en lecture seule.
o llaccéde al’ « édition de documents » (attestation EAC).

e Dans le menu « Projets EAC » :

o via la page « Validation des projets » il visualise les projets avec demande de validation du directeur
d’école, de I'lEN, du chef d’établissement ou de la commission de validation. |l accéde au projet en cliquant
sur le titre du projet.

o Via la page « Suivi des éléves », il consulte les parcours EAC des éléves.

e Depuis le menu « Appels a projets », il visualise, pour chaque campagne, les projets déposés par les
établissements scolaires. Pour les projets demandant la validation de la commission, il y accede directement en
cliquant sur le titre du projet et donne son avis.

e |laccede en écriture au volet culturel du projet d’école/d’établissement (droit de modification de la page d’accueil
et de gestion des projets) pour chaque établissement scolaire de son département.

A.l Administrateur académique
Ce profil est dédié aux personnels académiques responsables du recensement et de I'appel a projets. Le délégué
académique a I'éducation artistique et a l'action culturelle (DAAC) est administrateur académique. Toute demande
d’attribution du profil d’administrateur académique est soumise a la validation d’'un administrateur académigue.
L'administrateur académique reprend les droits du lecteur académique. De plus, sur le périmétre de son académie :
e Dans I'onglet « Administration » :
o Viala page « Utilisateurs », il gére I'attribution des profils.
o Viala page « Demande d’acces », il accorde ou refuse les profils a des personnels extérieurs a I'académie
sur demande de leur part.
o Viala page « Campagnes d’appel a projets », il gére les campagnes d’appel a projet.
o Via la page « Campagnes de recensement », il gére les documents d’accompagnement et peut envoyer
aux établissements des courriels personnalisés.
o Via les pages « Nomenclatures », « Parameétres académiques » et « Statistiques », il accede a ces
données en lecture seule.
o llaccéde al’ « édition de documents » (attestation EAC).

e Dans le menu « Projets EAC » :

o via la page « Validation des projets » il visualise les projets avec demande de validation du directeur
d’école, de I'lEN, du chef d’établissement ou de la commission de validation. |l accéde au projet en cliquant
sur le titre du projet.

o Viala page « Suivi des éléves », il consulte les parcours EAC des éléves.

e Depuis le menu « Appels a projets », il visualise, pour chaque campagne, les projets déposés par les
établissements scolaires. Pour les projets demandant la validation de la commission, il y accede directement en
cliquant sur le titre du projet et donne son avis.

e |laccede en écriture au volet culturel du projet d’école/d’établissement (droit de modification de la page d’accueil
et de gestion des projets) pour chaque établissement scolaire de son académie.
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