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PREAMBULE

L'application ADAGE (Application Dédiée A la Généralisation de I'Education artistique et culturelle), ouverte a
I'ensemble de la communauté éducative, constitue un outil de diagnostic et de pilotage de I’éducation artistique et
culturelle a toutes les échelles territoriales. ADAGE donne en effet accés a une photographie du parcours d’éducation
artistique et culturelle dans les académies et favorise ainsi la mise en place de politiques territoriales conjointes et
concertées.

Outil de gestion et de recensement, elle permet de générer un appel a projets cadre et de recenser I'ensemble
des actions menées dans le champ de I’éducation artistique et culturelle.

Outil de formation et d’information, elle donne a voir '’ensemble des cadres institutionnels et territoriaux dans
lesquels s’inscrivent les dispositifs proposés a la communauté éducative et donne accés aux textes de référence et
documents ressource qui permettent une meilleure connaissance et diffusion des problématiques relatives a I'EAC.

Outil de coopération, elle permet de formaliser le volet culturel des projets d’école et d’établissement, de
favoriser la circulation des informations, la mise en place de projets inter degrés, inter établissements et de contribuer
ainsi aux dynamiques territoriales et a la valorisation du travail mené par les équipes pédagogiques et partenariales.

Ce guide décrit les interfaces et fonctionnalités
accessibles aux chefs d’établissements, directeurs d’écoles,
rédacteurs de projets et IEN et dans les sections 3.2, 3.3, 3.6
et les chapitres 5 et 6, les fonctionnalités accessibles a tous
les utilisateurs de I'application dont les enseignants et CPE.

VERSION

Version | Date Auteur Modification Validation Date
5.19 06/05/2026 | DSI Versailles | Nomenclatures et Catalogue des dispositifs : ajout des | DSI Versailles | 05/2026
AAP actifs dans la fiche des dispositifs.
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1 Acces a 'application

1.1 Un accés nominatif sécurisé au sein du portail d’applications de I'Education nationale
Le portail d’application est accessible de plusieurs manieres :

e Acces depuis le réseau interne de ’académie : https://services-web.in.ac-academie.fr/arena/
e Acces depuis le réseau d’un établissement : https://intranet.in.ac-academie.fr/arena/

e Acces INTERNET : https://extranet.ac-academie.fr/arena/

e Adresse générique : https://arena.ac-academie.fr

L'utilisateur doit d’abord s’authentifier grace a son identifiant académique (ou son adresse courriel) et son mot de passe.

Je me connecte avec mon OTP

Se connecter par OTP
ou

Je me connecte avec mon mot de passe

Identifiant académique ou adresse mail

Je me connecte avec mon mot de passe [ Afficher

Se connecter

Ensuite, pour accéder a I'application ADAGE, dans le domaine « Eléves », cliquer sur « Scolarité » et puis sur « ADAGE ».

Accueil > Mes applications par domaines > Eléves » Scolarité
Eléves

Je gére le parcours scolaire des €léves \\ t/’

Vous pouvez filtrer les applications en cliquant sur la catégorie souhaitée, puis désélectionner celle-ci afin de réafficher toutes
les applications.

Evaluation et examens Orientation

Affichage
2 applications correspondent 3 « Scolarité » = Liste
Adage Agesh
Application nationale Application nationale
Application dédiée a la généralisation de Aide 2 la gestion des éléves en situation
I'éducation artistique et culturelle @ de handicap @

? Accrider [0 Retirer des favoris 7 Accéder ¢ Ajouter aux favoris

|Ac:éder - nouvelle fenétre ‘

Remarque : les chefs d’établissement du second degré pourront déléguer leurs droits via I'application DelegCE.
Toutefois, un profil « rédacteur de projets » a été mis a disposition dans Iapplication. Ce profil permet de
renseigner les projets sans déléguer la totalité des droits du chef d’établissement (« avis du chef
d’établissement » sur les projets et « analyse de la situation » du volet culturel et réservation des actions pass
Culture). Pour plus d’informations, voir la section « Rédacteurs de projets » et Yannexe « Détails des profils » de
ce guide.
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1.2 Identification et entrée dans I'application
Lors de sa connexion a l'application, Iutilisateur est authentifié et redirigé vers la page d’accueil.

& COMPTE TEST ~
m Hablissement ~  ProjelsEAC -  passCulfure - Aide -~ Mon compte CHEF D'ETABLISSEMENT - LI FLORATRISTAN - CARRIERF, OUSPOKSSY ¥

[ coNNEION [5

Menu de navigation [RNAS118IS da Profil de I'utilisateur ¢ Identité de I'utilisateur
- - pplication D édiée A la G énéralisation de I' E ducationgiinti

Pour se déconnecter

3 projets a compléterfsur votre établissement

- Projet intégrant les trois piliers de 'EAC - = 2024-2025

projet en attente de validation PO ur acc ed er au p I'O] et Valider le projet »
| et de dé . l:_:m ¢ Chanter en el Compléter le formulaire dinsaription ¥
projet lémonstra

Pour accéder au volet culturel

(OIGLLLTEEWEIE date fhouverture décroissante v

2024-2025 | s on lisait & voix haute (La Grande Librairie) () Pour accéder ala saisie du formulaire

Appels a projetq en cours gestinés a vos éléves

Du 12/11/2024 2 07:00
Au 04/04/2025 2 23:00

2024-2025 | Remplis ta bulle (i)

s Du 12/09/2024 5 14:10
2024-2025 | Académie Musicale de Villelill 5=V d{oYo [ W oI U\VZ-Y g (V] (= Wo [N E-Wex-Tqq [ o F:To [3 [ A 01/06/2025 3 1411

Appels 2 projet{ a venirfdestinés a vos éléves Pour modifier I'ordre de I’affichage d cate dlouverture décroissante  ~ |
o 07/04/2025 2 08:00
2024-2025 | démonstration Au 03/05/2025 3 23:59 @
Pour voir la description du dispositif

Appels 3 projeestinésévos éleves et les consignes de la campagne I date d'ouverture décroissante - |

Du 02/01/2025 3 00:00
Au14/02/2025 2 23:59

prmmapmemens  PoUr voir les documents de la campagne b 02/12/2024.5 1500

Au09/03/2025 2 19:00

Exemple de présentation de la page d’accueil avec un profil établissement.
Les données d’authentification de I'utilisateur apparaissent en haut a droite.

Depuis la page d’accueil :
e L'utilisateur a un apercu des projets a compléter pour son établissement dans I'encart rose :
o « Compléter le projet » ou « Saisir un avis » pour les projets liés a une campagne d’appel a projets,
o « Valider le projet » pour les projets dont le rédacteur a demander une validation (2D uniquement),
o « Saisir les effectifs réels » pour les projets saisis en effectifs prévisionnels I'année précédente.
e |l peut accéder a la consultation et la saisie des projets pour son établissement (volet culturel) via le bouton « Je
renseigne mes projets ».
e Dans chaque encart bleu
o |l peut modifier I'ordre dans lequel sont affichées les campagnes (sélecteur « Ordonner par »)
o |l peut consulter :
= Les informations concernant les campagnes d’appels a projets actives (qu’elles soient
ouvertes, en attente ou fermées).
= Les documents liés a chaque campagne en cliquant sur le lien « Documents
d'accompagnement ».

= Ladescription du dispositif et les consignes de la campagne en cliquant sur le @ .
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2 Etablissement

2 COMPTE TEST ~
m Etablissement ~ PI'D]E['S EAC ~ pass Culture ~ Aide ~ Mon compte REDACTEUR DE PROJET - CLG FLORA TRISTAN - CARRIERES-SOUS-POISSY

DECONNEXION [3

2.1 Projet d’école / Volet culturel du projet d’établissement

Cette page est la vitrine de I'établissement, elle affiche tous les projets enregistrés pour I'établissement par année
scolaire. Pour plus d’informations sur la saisie des éléments constitutifs de cette page, voir la section « Les projets » de ce
guide.

2.2 Gestion des classes

Les projets enregistrés dans ADAGE sont liés a des classes gu’il faut créer dans I'application. Pour les projets saisis
pour I'année scolaire en cours, il faut créer des classes réelles (avec les éleves), pour les projets renseignés pour une année
scolaire future, il faut créer des classes prévisionnelles (nombre d’éléves par niveaux).

La gestion des classes peut se faire :

e Soit via les pages qui leur sont dédiées depuis le menu de navigation « Etablissement » :

2 COMPTE TEST ~
Etablissement ~ Pl'ojets EAC ~ pass Culture ~ Aide ~ Mon cumpte REDACTEUR DE PROJET - CLG FLORA TRISTAM - CARRIERES-SOUS-POISSY v

DECONNEXION [3

Volet culturel du projet d'établissement

Gestion des classes prévisionnelles | Jjenvenue dans |'app|icaﬁ0n ADAGE
v (mY N

Gestion des classes réelles L AN~

e Soit directement dans les formulaires lors de la saisie des projets :
- Pourles appels a projets :

QD Les participants x
Prof coordo P
esseur nnateur du projet : Sélectionner un professeur coordonnateur du projet -

Classes engagées: * Q Sélectionner des classes ou groupes d'éléves

Créer une classe

NON RENSEIGNE

Intervenants :

Ajouter un intervenant
Formation des enseignants : Certifications complémentaires et formations suivies utiles a |a réalisation du projet : lister les enseignants, leurs formations / certifications

ainsi que l'année associée.
Annu":r

- Pour le recensement :
Dispositif: - Projet intégrant les trois piliers de I'EAC -

Titre : * Indiquer le nom de votre projet.

Axes du volet culturel : | Q Sélectionner un ou deux axes. |
Priorités pédagogigues : ® | Q Sélectionner une ou deux priorités pédagogigues. |
Classes engagées : * | Q Seélectionner les classes. |

Creéer un groupe-classe

Rayonnement sur tout I'établissement scolaire : @ MNon
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2.2.1 Gestion des classes prévisionnelles
Il est possible pour les années scolaires futures d’ajouter, modifier ou supprimer des classes prévisionnelles. Une
classe prévisionnelle est définie par :
e (A) Les niveaux qui la composent et le nombre d’éléves pour chaque niveau.
e (B) Un ou plusieurs enseignants I'encadrant.

m Gestion des classes prévisionnelles

CLG FLORATRISTAN - CARRIERES-SOUS-POISSY REP - 078

Bassin : 078C-POISSY-SARTROUVILLE Labellisation E3D : NON

Chef d'établissement : Mme PRENOM NOM12585223 Ajouter une classe ELsHS

Année scolaire : | 20232024 | @ Aouter une classe

s 8o
8- 3éme « Mme NOM12582184 prenom EDUCATION MUSICALE 7 o
Modifier une classe
24 - 4eme « Mme NOM12541170 premom MODER
s
90 - seme « Mme NOM12516550 rrenom . ANGLAIS P o
+ Mme NOM12524256 prexiont Supprimer une classe -
« Mme NOM12560852 preniom ANGLAIS

Seules les classes non liées a un projet peuvent étre supprimées. Pour les années scolaires précédentes, |'affichage des
classes est en consultation uniguement.

2.2.1.1 Créer / Ajouter une classe prévisionnelle
Pour ajouter une classe prévisionnelle dans ADAGE, cliquer sur le bouton « Ajouter une classe » ou « Créer un
groupe-classe » de la page, renseigner tous les champs et cliquer sur le bouton « Enregistrer » :

Nouvelle classe

Inscrits : *
Niveau(x) Effectifs
| Sélectionner un niveau v nombre 2

Enseignants responsables : *

‘ Q) Sélectionner un ou plusieurs enseignants responsables ‘

Fermer Enregistrer

Une fois les champs saisis et I'enregistrement fait, la classe est accessible lors de la saisie des projets. Elle est méme
ajoutée automatiquement dans le formulaire en cas de saisie directe.

2.2.1.2 Modification d’une classe prévisionnelle

Il est possible de modifier une classe prévisionnelle tant que I'année scolaire concernée n’est pas entamée. Les
classes sont modifiables depuis la page de gestion des classes prévisionnelles (1) ainsi que depuis le résumé (2) du projet
dans le volet culturel.

Effectif par classe Enseignant responsable Classes prévisionnelles :

27 - 5éme e M. NOM12512882 prenom EDUCATION PHYSIQUE ET SPORTIVE i 2 127 seme
(1) (2)
Pour modifier une classe prévisionnelle, cliquer sur le « crayon », modifier les champs voulus et cliquer sur le bouton

« Enregistrer ». Attention : si une classe est associée a plusieurs projets, elle sera modifiée dans tous les projets.
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2.2.2 Gestion des classes réelles
Il est possible pour I'année scolaire en cours d’ajouter, modifier ou supprimer des classes réelles. Une classe réelle
est définie par :
e (A)Unlibellé (permet de distinguer les groupes - par défaut c’est la liste des classes d’origine).
e (B) Les éleves qui la composent.
e (C)Un ou plusieurs enseignants I'encadrant.

QD Gestion des classes réelles

CLG FLORA TRISTAN - CARRIERES-SOUS-POISSY
Bassin : 078C-POISSY-SARTROUVILLE

Chef d'établissement : Mme PRENOM NOM12585223

@ Ajouter un groupe-classe

Année scolaire : 20232024 ~

6éme5s 26 - 6EME M. NOM12576658 PRENOM MATHEMATIQUES

7 W
CINQUIEME 2 (SEME2) 24 - 5SEME Mme NOM12553769 rrenom SCIENCES DE LAVIE ET DE LATERRE / E
CINQUIEME 3 (SEME3) 25 - 5EME Mme NOM12548521 rrenom MOdIerr une CIaSSe o]
Concours la Flamme de 'égalité 22 - 5EME Mme NOM12523827 prenom LETTRES MODERNES y o]

Les 5émes 167 - 5SEME M. NOM12577003 prenom HISTOIRE GEOGRAPHIE 2 o
Supprimer une classe

Seules les classes non liées a un projet peuvent étre supprimées. Pour les années scolaires précédentes, |'affichage des
classes réelles est en consultation uniquement.

2.2.2.1 Créer / Ajouter une classe réelle
Pour ajouter une classe réelle dans ADAGE, cliquer sur le bouton « Ajouter un groupe-classe » de la page
« Gestion des classes réelles » ou sur le bouton « Créer un groupe-classe » dans le formulaire de saisie puis renseigner :
e (A)lelibellé de la classe
o Champ facultatif, une valeur par défaut (affichée en gris) est enregistrée en cas d’absence de
saisie.
e (B) le ou les enseignants responsables
e (C)la composition du groupe.

Libellé : *
classe de démonstration A
Enseignants responsables : *
[ % Mme NOM12520324 prenom n SCIENCES PHYSIQUES ET CHIMIQUES |
Q

Composition du groupe-classe : * C

Classe d'origine : | CINQUIEME 2 (SEME2) M Liste des éléves du groupe-classe : Total : 48 | Vider le groupe-classe

Créer un groupe-classe — vue générique.

Pour établir la composition du groupe (copies d’écran en pages suivantes) :
1) Sélectionner tout d’abord la « classe d’origine » parmi les classes et les groupes de votre établissement.
2) Dans la liste des éléves, cochez :
a. soit tous les éléves (case « Eléve non inscrit » en haut de la liste)
b. soit seulement quelques éléves (case a gauche du nom de I'éléve).
3) Cliquer sur la fleche vers la droite pour ajouter les éléves sélectionnés au groupe.

Recommencez les étapes 1 a 3 autant de fois que nécessaire.
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Détail pour la création d’un groupe-classe :

Libellé : *
classe de démonstration A

Enseignants responsables : *

Eléve non inscrit Niveau O
SEME _’ o

[J NOM12123678 PRENOM SEME ‘_ O
[J NOM12151425 PRENOM GEME a
[ NOM12187090 PRENOM SEME a
le_m HEME a
0 NOM12190337 SEME a
[J NOM12208383 PRENOM 6EME ]
[0 NOM12208880 PRENOM SEME a
[0 NOM12216197 PRENOM SEME a

Classe d'origine : \ SIXIEME BILANGUE (6EME3) - Liste des éléves du groupe-classe :

Eléve inscrit

NOM12026360 PRENOM
NOM12027067 PRENOM
NOM12055146 PRENOM
NOM12072839 PRENOM
NOM12104322 PRENOM
NOM12105330 PRENOM
NOM12109198 PRENOM
NOM12123133 PRENOM

NOM12123493 PRENOM

Niveau

SEME

S5EME

S5EME

S5EME

S5EME

S5EME

SEME

SEME

S5EME

| x Mme NOM12516550 prenom ANGLAIS |
| % Mme NOM12524256 rrenom n ANGLAIS |
| x Mme NOM12560852 prenom ANGLAIS |
| x Mme NOM12575949 rrenom ANGLAIS |
Q
Composition du groupe-classe : *
Total : 95

Vider le groupe-classe

Classe

CINQUIEME 1 (SEME1)
CINQUIEME 1 (5EME1)
CINQUIEME 1 (SEME1)
CINQUIEME 1 (5EME1)
CINQUIEME 1 (SEME1)
CINQUIEME 1 (5EME1)
CINQUIEME 1 (5EME1)
CINQUIEME 1 (5EME1)

CINQUIEME 1 (SEME1)

Fermer Enregistrer

v

Créer un groupe-classe — vue générique.

Détail pour la composition d’un groupe-classe :

Composition du groupe-classe : *

Pour sélectionner la classe ou le groupe d’origine des éleves

Classe d'origine : | SIXIEME BILANGUE (6EME3) A€

N |

Eléve non inscrit

N YL Cocher pour sélectionner tous les éléves

O
[ | NOM12123678 PRENOM
O

NOM12151425 PRENOM

e Cocher pour sélectionner

individuellement les éleves a inscrire

NO

O

[ | NOM12190337 PRENOM
[ | NOM12208383 PRENOM
O

NOM12208880 PRENOM

O | NOM12216197 PRENOM

Niveau

Cliquer pour ajouter les éléves cochés

6EME

6EME

6EME

6EME

6EME

6EME

6EME

6EME

‘_

Créer un groupe-classe — vue détaillée 1/2.
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Cocher pour sélectionner tous les éleves

Liste des éléves du groupe-classe :

Cliquer pour retirer tous les éleves

Total : 95 | Vider le groupe-classe

o o
> Eléve inscrit Nombre d’éléves ajoutés dans le groupe Classe

NOM12026360 PRENOM S5EME  CINQUIEME 1 (5EME1)

: : m : S5EME  CINQUIEME 1 (SEME1

‘_ Cliquer pour retirer les éléves cochés Q ; ]

NOM12055146 PRENOM S5EME  CINQUIEME 1 (5EME1)

NOM12072839 PRENOM SEME  CINQUIEME 1 (5EME1)

NOM12104322 PRENOM CINQUIEME 1 (5EME1)

Rappel de la classe ou du
groupe d’origine des éleves

Cocher pour sélectionner CINQUIEME 1 (5EME1)

individuellement les éléves

SEME  CINQUIEME 1 (5EME1)

Créer un groupe-classe — vue détaillée 2/2.

Une fois les champs saisis, cliquer sur le bouton « Enregistrer » pour valider. La classe est accessible pour la saisie des
projets. Elle est méme ajoutée automatiquement dans le formulaire en cas de saisie directe.

6eme5 26 - SEME M. NOM12576658 Prenom MATHEMATIQUES Y o]
CINQUIEME 2 (5EMEZ2) 24 - 5EME Mme NOM12553769 rrenom SCIENCES DE LAVIE ET DE LATERRE Y |
CINQUIEME 3 (SEME3) 25 - 5EME Mme NOM12548521 rrenom LETTRES MODERNES Y |
classe de démonstration 23 - 3EME Mme NOM12516550 rrenom ANGLAIS / EI
23 - 4EME Mme NOM12524256 prenom ANGLAIS
24 - 5EME Mme NOM12560852 rrenom ANGLAIS
52 - 6EME Mme NOM12575949 prenom ANGLAIS
Concours la Flamme de I'égalité 22 - 5SEME Mme NOM12523827 prervom LETTRES MODERNES 2 |

2.2.2.2 Modification d’une classe réelle

Il est possible de modifier une classe réelle tant que I'année scolaire en cours n’est pas terminée. La modification
d’une classe réelle permet mettre a jour les éleves qui ont réellement participé au projet auquel est associée la classe. Les
classes sont modifiables depuis la page de gestion des classes prévisionnelles (1) ainsi que depuis le résumé (2) du projet
dans le volet culturel.

Enseignants responsables

Classes engagées :

6emes5 26-6EME M. NOM12576658 prenom MATHEMATIQUES | 5 7 26 6EME -eimes

(1) ()

Pour modifier une classe prévisionnelle, cliquer sur le « crayon », modifier les champs voulus et cliquer sur le bouton
« Enregistrer ». Attention : si une classe est associée a plusieurs projets, elle sera modifiée dans tous les projets.

2.3 Edition de documents
Les directeurs d’écoles, les chefs d’établissements et les rédacteurs de projet ont accés a la page « Edition de
documents » via le menu « Etablissement ». Cette page permet d’éditer les documents disponibles dans ADAGE.

2 COMPTE TEST ~

Etablissement ~ PI‘I]jElS EAC ~ pass Culture ~ Aide ~ Mon compte REDACTEUR DE PROJET - CLG FLORA TRISTAN - CARRIERES-SOUS-POISSY
DECONNEXION [3

Volet culturel du projet d'établissement
Gestion des classes prévisiomnelles — Jjenvenue dans |'application ADAGE

Gestion des classes réelles

™ pplication D édiée A la G énéralisation de I' E ducation artistique et culturelle
Edition de documents  Jy
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2.3.1 Interface

QD Edition de documents
| x CLG FLORA TRISTAN - CARRIERES-SQUS-POISSY |

v | ¥ Générer le document

Année Scolaire : | 2023-2024 | DOCX unique

‘: Filtre

Zone de
IS

Pour choisir le
format de sortie

Pour éditer le
document

2.3.1.1 Format de sortie
Il'y a 2 formats de sortie possible pour la génération d’'un document :
e Leformat « DOCX unique » : un seul fichier est généré au format DOCX pour toute la sélection
e Leformat « DOCX multiples (ZIP) » : plusieurs fichiers DOCX sont générés dans un conteneur ZIP
o un fichier DOCX est généré pour chaque éléve
o ces fichiers sont répartis dans des répertoires , un pour chaque classe
o le tout est contenu dans un fichier ZIP.

2.3.2 Attestation EAC
Le modele « Attestation EAC » permet d’éditer pour chaque éléve d’une classe son parcours EAC pour I'année
scolaire sélectionnée.

Les critéres de sélection possibles sont :
e L’année scolaire — obligatoire
o année scolaire en cours
o parcours complet
e Llaclasse d’affectation — facultatif
o si le champ est laissé vide, alors le document sera généré pour toutes les classes de
I'établissement

Une fois les critéres de sélection remplis, cliquez sur le bouton « Générer le document ». Une barre de progression
informe l'utilisateur de I'avancement de la génération du ou des documents.

QD Edition de documents
‘_ x CLG FLORA TRISTAN - CARRIERES-50US-POISSY |

Année Scolaire : ‘ 2023-2024 v | Format : | DOCX unique v | ) Génération en cours...
Classe d'affectation : ‘ Filtre v |

Génération des attestations par classe en cours... 2/ 26
O Genération des attestations pour la classe TROISIEME 3 (3EMES3) ...

+v  TROISIEME 1 (3EME1)
~  TROISIEME 2 (3EME2)

Génération en cours.

Génération terminée pour 26 classes :
+  TROISIEME 1 (3EME1)
v TROISIEME 2 (3EME2)
+  TROISIEME 3 (3EME3)

Génération terminée.
Une fois la génération terminée, les documents sont proposés au téléchargement par le navigateur internet.
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2.4 Rédacteurs de projets
Les directeurs d’écoles et les chefs d’établissements ont acces a la gestion des rédacteurs de projets pour leur
établissement.

2 COMPTE TEST ¥
Etablissement ~ PI'D]EtS EAC ~ pass Culture ~  Aide ~ Mon compte CHEF D'ETABLISSEMENT - CLG FLORATRISTAN - CARRIERES-SOUS-POISSY w
DECONNEXION [2

Volet culturel du projet d'établissement

Gestion des classes prévisionnelles — Jjenvenue dans 'application ADAGE

Gestion des classes réelles

. \pplication D édiée A la G énéralisation de I' E ducation artistique et culturelle
Edition de documents

Rédacteurs de projets -h Consulter les documents de prise en main de la nouvelle version d'ADAGE sur la page d'aide ¥

Les rédacteurs de projet ont quasiment les mémes droits que les directeurs d’école et les chefs d’établissement, ils
peuvent :
e  Gérer les projets (appels a projets et recensement) dans le volet culturel.
e Demander 'avis du directeur ou du chef d’établissement dans les projets non liés a I'appel a projets.
e Gérer les classes.
e Préréserver des offres pass Culture et les associer a des projets.
e Editer des documents.
pour leur établissement.

Les rédacteurs de projet ne peuvent pas :

e Créer d’autres rédacteurs.

e Saisir/modifier la partie « analyse de la situation » dans les « informations établissement » du volet
culturel.

e Saisir I« avis de 'IEN » pour le 1°" degré , I« avis du chef établissement » pour le 2" degré dans les
projets liés aux appels a projets.

e Saisir I'« avis du chef établissement » pour le 2" degré dans les projets non liés aux appels a projets.

e Réserver une offre pass Culture pour le 2" degré.

Remarques : pour tout ce qui concerne les actions pass Culture, se référer au « Guide_pass_Culture » disponible via le
menu « Aide > Guides et assistance ».

2.4.1 Présentation

QD Gestion des rédacteurs de projets

| Q Rechercher un personnel

% CLG FLORA TRISTAN - CARRIERES-SOUS-POISSY

Pour rechercher une
personne directement

Personnels affectés 3 I'établissement (2 rédacteurs de projets)

Pour gérer les affectations du
ot e T Y profil « rédacteur de projets »

Présentation de la page de gestion des rédacteurs de projets.

2.4.1.1 Rechercher une personne
Le champ « Rechercher un personnel » permet de rechercher une personne directement par son nom, son
prénom ou son courriel.

QD Gestion des rédacteurs de projets Q Rechercher un personnel

Saisir au moins 2 caractéres

| x CLG FLORA TRISTAN - CARRIERES-SOUS-POISSY
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Saisir au moins 2 lettres du nom, du prénom ou du courriel dans le champ :

QD Gestion des rédacteurs de projets Q124

NOMEEZ)163 PRENOM (prenom.nom@EEN s3@ac-academie.fr)
\. * CLG FLORA TRISTAN - CARRIERES-SOUS-POISSY |

NOM1254§FZ)4 PRENOM (prenom.nom1254@E4 @ac-academie.fr)

Puis sélectionner la personne voulue pour gérer ses accés.

@ Gestion des rédacteurs de proj ets [ X NOM12567081 PRENOM (prenom nom 12567081 @ac-academie () |

| x CLG FLORA TRISTAN - CARRIERES-SOUS-POISSY |

NOM12567081 PRENOM sans 0sJET &

Présentation de I’affichage pour une personne présente dans les affectations de I’établissement.

@ Gestion des rédacteurs de proj ets | % NOM124163 PRENOM (orenomnom124163@ac-scademiefi] |

| x CLG FLORA TRISTAN - CARRIERES-SOUS-POISSY |

2 NOM124143 PRENOM REDACTEUR DE PROJETS [ E

Présentation de I'affichage pour une personne ayant obtenu le profil rédacteur de projets via une demande d’acceés.
Depuis cet affichage, vous pouvez :

e Affecter/retirer le profil rédacteur de projets a la personne si elle est affectée sur I'établissement en
activant ou désactivant le bouton.

e Retirer I'acces via le profil rédacteur de projet a une personne n’étant pas affectée a I'établissement
et ayant obtenu ce profil en faisant une demande d’accés.

2.4.2 Gestion des personnels affectés a I'établissement

m Gestion des rédacteurs de projets | Q Rechercher un personnel |

| x CLG FLORA TRISTAN - CARRIERES-S0US-POISSY |

Personnels affectés a I'établissement (2 rédacteurs de projets) s
Définir le réle de rédacteur de projets pour = Tous | Aucun Rédacteur de projets
2 NOM12511708 PRENOM AsSISTANT DEDUCATION / ENCADRE. SUR. DES ELEVES (HORS INTERNAT) B m
x NOM12512882 PRENOM EDUCATION PHYSIQUE ET SPORTIVE ] m

NOM12513093 PRENOM espachoL [

NOM1251367 PRENOM EDUCATION PHYSIQUE ET SPORTIVE [
NOM12514007 PRENOM ADMINISTRATION FINANCIERE

NOM12516550 PRENOM ancLais &

NOM12517639 PRENOM ACCOMPAGNEMENT ELEVES SITUATION HANDICAP

NOM12518962 PRENOM arTs pLasTiques B

Les personnels affectés a I'établissement listés dans ADAGE sont issus de I’AAF. Si un personnel n’est pas présent dans
cette liste et s’il a accés a ADAGE, il peut demander un acces via la rubrique « Mon compte » (voir chapitre « Mon

compte »).
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2.4.2.1 Donner le profil rédacteur de projet

Pour donner le profil « rédacteur de projets » a un personnel affecté a I'établissement, activer le bouton a droite
de sa ligne.

Définir le réle de rédacteur de projets pour = Tous Aucun Rédacteur de projets

NOM12511708 PRENOM AsSISTANT D'EDUCATION / ENCADRE. SUR. DES ELEVES (HORS INTERNAT) [ @

NOM12512882 PRENOM EDUCATION PHYSIQUE ET SPORTIVE 1

Définir le réle de rédacteur de projets pour = Tous Aucun Rédacteur de projets

@40M12511708 PRENOM ASSISTANT D'EDUCATION / ENCADRE. SUR. DES ELEVES (HORS INTERNAT) (4

NOM12512882 PRENOM EDUCATION PHYSIQUE ET SPORTIVE 1

Il est possible de donner le profil rédacteur de projet a tous les personnels affectés a |'établisement en une seule fois :
cliquer sur le bouton « Tous » :

Personnels affectés i I'établisseme @ Sdacteur de projets) o~

Deéfinir le role de rédacteur de projets Ducun Rédacteur de projets

NOM12511708 PRENOM AsSISTANT D'EDUCATION / ENCADRE. SUR. DES ELEVES (HORS INTERNAT) 1

NOM12512882 PRENOM EDUCATION PHYSIQUE ET SPORTIVE [

Personnels affectés a I'établissemedacteurs de projets) ~

Définir le role de rédacteur de projets pour  Tous Aucun Rédacteur de projets

2 WNOM12511708 PRENOM ASSISTANT D'EDUCATION / ENCADRE. SUR. DES ELEVES (HORS INTERNAT) 1

2 /NOM12512882 PRENOM EDUCATION PHYSIQUE ET SPORTIVE [

-

2.4.2.2 Retirer le profil rédacteur de projet

Pour retirer le profil rédacteur de projets a un personnel affecté a I'établissement, désactiver le bouton a droite
de sa ligne.

Définir le réle de rédacteur de projets pour = Tous Aucun Rédacteur de projets

@lo"lzsllm PRENOM ASSISTANT DEDUCATION / ENCADRE. SUR. DES ELEVES (HORS INTERNAT) @

NOM12512882 PRENOM EDUCATION PHYSIQUE ET SPORTIVE [

Définir le réle de rédacteur de projets pour = Tous Aucun Rédacteur de projets

OOM12511M PRENOM ASSISTANT DEDUCATION / ENCADRE. SUR. DES ELEVES (HORS INTERNAT} @

NOM12512882 PRENOM EDUCATION PHYSIQUE ET SPORTIVE [

Il est aussi possible de retirer le profil rédacteur de projet a tous les personnels affectés a I'établisement en une seule
fois : cliquer sur le bouton « Aucun » :

Personnels affectés a I'établissemedacteurs de projets) ~

ir le réle de rédacteur de projets pour | Tous Rédacteur de projets

OM12511708 PRENOM ASSISTANT DEDUCATION / ENCADRE. SUR. DES ELEVES (HORS INTERNAT) B @
2 NOM12512882 PRENOM EDUCATION PHYSIQUE ET SPORTIVE [ &
—
Personnels affectés a I'établisseme @ sdacteur de projets) ~
Définir le réle de rédacteur de projets pour | Tous  Aucun Rédacteur de projets

OM12511708 PRENOM ASSISTANT DEDUCATION / ENCADRE. SUR. DES ELEVES (HORS INTERNAT)

OM12512882 PRENOM EDUCATION PHYSIQUE ET sPORTIVE

4
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2.4.3 Gestion des personnels hors établissement.

QD Gestion des rédacteurs de projets | Q Rechercher un personnel |
| x CLG FLORA TRISTAN - CARRIERES-SOUS-POISSY |
Personnels affectés a I'établissement (0 rédacteur de projets) v
Per Is hors établi t (9 rédacteurs de projets) Vo
Rédacteur de projets
2 NOM119814 PRENOM REDACTEUR DE PROJETS [ ]
2 NOM122941 PRENOM REDACTEUR DE FROJETS [ ]
2 NOM123444 PRENOM REDACTEUR DE PROJETS [ ]

Pour les personnels n’étant pas affectés a I'établissement ayant déja fait une demande d’accés pour I'établissement (voir
section « Gestion des demandes d’accés » et « Mon compte » ci-apres), il est possible de leur retirer cet accés via le profil
rédacteur de projets.

Cliquer sur la « corbeille » a droite de la ligne de la personne concernée :

Per Is hors établi ‘@dzct&u{sdﬂ projets) ~

Rédacteur de projets
: NOM119814 PRENOM REDACTEUR DE PROJETS [ E
: NOM122941 PRENOM REDACTEUR DE PROJETS [ E

Cliquer sur le bouton « Supprimer » pour confirmer la suppression du profil :

Suppression d'un roéle redacteur de projets

Woulez-vous vraiment supprimer le profil rédacteur de projets pour PRENOM NOM119814
(prenom.nom119814@ac-academie.fr) ?

La personne n’apparait plus dans la liste des personnes ayant le profil rédacteur de projets pour I'établissement et ne
peut donc plus accéder a I’établissement avec ce profil :

Per Is hors établi: @dgc!ﬂ:ﬂdapmjafs} ~
Rédacteur de projets

2 NOM122941 PRENOM REDACTEUR DE PROJETS [ m)

2 NOM123444 PRENOM REDACTEUR DE PROJETS [ m)
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2.5 Gestion des demandes d’acces
Les directeurs d’école et les chefs d’établissement ont acces a la gestion des demandes d’acces faites pour leur

école ou leur établissement via le menu « Etablissement ».
% COMPTETEST ~

Etablissement ~ PI'IJ]EtS EAC ~ pass Culture ~  Aide ~ Men cumpte CHEF DYETABLISSEMENT - CLG FLORA TRISTAN - CARRIERES-SOUS-POISSY v

DECONNEXION [3

Volet culturel du projet d'établissement
Gestion des classes previsiomelles — }jenvenue dans |'application ADAGE
Gestion des classes réelles
Edition de documents
Rédacteurs de projets
Demandes d'accés 3

\pplication D édiée A la G énéralisation de I' E ducation artistique et culturelle

Consulter les documents de prise en main de la nouvelle version d'ADAGE sur la page d'aide ¥

Les demandes d’accés sont faites depuis la page « Mon compte » (pour plus de détails, voir le chapitre « Mon compte »
de ce guide).

Les directeurs d’école et les chefs d’établissement sont informés qu’une demande d’accés a été faite pour leur périmetre
par courriel :
Une demande d'acces specifique a éte effectuée sur votre périmetre de gestion :

Utilisateur : TEST COMPTE
Profil demandé : Rédacteur de projet CLG FLORA TRISTAN - CARRIERES-50US-POISSY

Vous retrouvez cetie demande dans le menu "Etablissement-=Demandes d'accés” de l'application ADAGE.

Ceci est un message automatique généré par l'application ADAGE. Merci de ne pas y répondre.

Les directeurs d’école et les chefs d’établissement peuvent alors « Accepter » ou « Refuser » la demande depuis la page
de gestion des demandes d’acces en cliquant sur le bouton correspondant :

QD Gestion des demandes d'accés |9 Rechercher unutsateur |

(op o ETABLISSEMENT v F4LTH CLG FLORATRISTAN - CARRIERES-S0US-POISSY v Statut : En Attente  ~

Liste des demandes Total : 1

TEST COMPTE 1
Rédacteur de projet - CLG FLORA TRISTAN - CARRIERES-SOUS-POISSY
Demandé le 22/11/2023 4 08:31

@ Accepter © Refuser

Un message apparait, cliquer de nouveau sur le bouton correspondant a la décision pour confirmer :

Confirmation de décision

Voulez-vous accepter la demande d'accés de COMPTE TEST pour le profil Rédacteur de
projet - CLG FLORA TRISTAN - CARRIERES-SOUS-POISSY 7
Un courriel lui sera envoyé pour l'informer de votre décision.

Confirmation de décision

Voulez-vous refuser la demande d'accés de COMPTE TEST pour le profil Rédacteur de
projet - CLG FLORA TRISTAN - CARRIERES-SOUS-POISSY ?
Un courriel lui sera envoyé pour l'informer de votre décision.

Fermer Refuser
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Si la demande est acceptée :

: v > Q, Rechercher un utilisateur
@ Gestion des demandes d'accés
Lo G ETABLISSEMENT v 4. L CLG FLORATRISTAN - CARRIERES-SOUS-POISSY v Statut : ) RVEIT1 v
Liste des demandes Total : 1
® [ESTCOMPTE & Acceptée le 22/11/2023 2 08:40
Y

Rédacteur de projet - CLG FLORA TRISTAN - CARRIERES-S5OUS-POISSY par TEST COMPTE
Demandé le 22/11/2023 4 08:31 (Administrateur technique)

L'acces spécifique est alors ajouté au compte demandeur et celui-ci est disponible dans la « Gestion des rédacteurs de
projets » (voir section « Rédacteurs de projets » de ce guide) :

@ Gestion des rédacteurs de projets Q Rechercher un personnel

x CLG FLORATRISTAN - CARRIERES-SOUS-PQISSY

Personnels affectés a I'établissement (0 rédacteur de projets) A4

Personnels hors établissement (9 rédacteurs de projets) s
Rédacteur de projets

NOM122941 PRENOM REDACTEUR DE PROJETS [ E

NOM123444 PRENOM REDACTEUR DE PROJETS [

NOM123445 PRENOM REDACTEUR DE PROJETS [

NOM123484 PRENOM REDACTEUR DE PROJETS [

NOM123485 PRENOM REDACTEUR DE PROJETS [

NOM123486 PRENOM REDACTEUR DE PROJETS [

NOM124163 PRENOM REDACTEUR DE PROJETS [

NOM157181 PRENOM REDACTEUR DE PROJETS [

B | 53 &8 s &5 5 6

2 TEST COMPTE REDACTEUR DE PROJETS [

L'utilisateur est informé de la décision par courriel.

Les rédacteurs de projet sont automatiquement ajoutés dans les listes référencant les personnels de I'établissement
et peuvent ainsi étre ajoutés dans les projets.

2.6 Suppression automatique des profils « rédacteur de projets » inutilisés
A partir de la version 5.9 d’ADAGE, toutes les nuits, les profils « rédacteur de projets » n’ayant pas eu de
connexion a I'application depuis un an sont automatiquement supprimés.

Autrement dit, si un utilisateur n’utilise ADAGE pas avec son profil « rédacteur de projets » pour |'établissement A

pendant un an, alors ce profil est automatiquement supprimé d’ADAGE.

o Sj l'utilisateur n’a pas d’autre profil dans ADGE, alors a la prochaine connexion, il aura le profil «lecteur
académique ».

e Sil'utilisateur a un autre profil dans ADAGE, par exemple « rédacteur de projets » pour I'établissement B, alors ce
dernier lui sera toujours accessible.

Dans tous les cas, 'utilisateur devra refaire une demande pour de nouveau avoir le profil « rédacteur de projets » pour
I’établissement A.

Application Dédiée A la Généralisation de I’Education artistique et culturelle Page 19 sur 62



ADAGE 5.19 - GUIDE ETABLISSEMENT

3 Projets EAC

Remarques : pour tout ce qui concerne les actions pass Culture, se référer au « Guide_pass_Culture » disponible via
le menu « Aide > Guides et assistance ».

3.1 Les projets
Le projet d’école / volet culturel du d’établissement est accessible :
e en écriture aux directeurs d’école et chefs d’établissement ainsi qu’a leurs rédacteurs de projets via :

o le menu « Etablissement > Volet culturel du projet d’établissement / projet d’école »

2 COMPTE TEST ¥
m Etablissement ~ PI'D]E['S EAC ~ pass Culture ~  Aide ~ Mon compte REDACTEUR DE PROJET - CLG FLORATRISTAN - CARRIERES-SOUS-POISSY w

DECONNEXION [2

Volet culturel du projet d'établissement |

o le menu « Projets EAC > Les projets »

2 COMPTE TEST ~
m Etablissement ~ PI'D]E['S EAC ~ pass Culture ~  Aide ~ Mon l:umpte REDACTEUR DE PROJET - CLG FLORA TRISTAN - CARRIERES-SOUS-POISSY w

DECONNBXION [5

_ W

o la page d’accueil de I'application en cliquant sur le bouton « Je renseigne mes projets »

Bienvenue dans l'application ADAGE

A pplication D édiée A la G énéralisation de ' E ducation artistique et culturelle

Consulter les documents de prise en main de la nouvelle version d'ADAGE sur la page d'aide ¥

e en lecture a tous les utilisateurs de I'application via le menu « Projets EAC > Découvrir des projets »

. ) & COMPTE TEST ~
m ProjetsEAC ~  Aide ~  Moncompte LECTEUR ACADEMIQUE -VERSAILLES +

DECONNEXION [3

Partenaires culturels

Bienvenue dans l'application ADAGE

Cette page est la vitrine de I'établissement, elle affiche pour I’année scolaire considérée :
e Tous les projets de I'établissement pour les personnes ayant acces en écriture.
e Seulement les projets validés et les projets sans validation pour les personnes ayant acces en lecture seule
(les projets en attente d’un avis/d’une validation et les projets refusés ne sont donc pas visibles).

3.1.1 Accueil
La page d’accueil du volet culturel d’établissement / projet d’école permet pour chaque année scolaire :

o De gérer les informations générales de |'établissement.
e D’accéder:
o Aux statistiques concernant les projets.
o Al'export PDF du volet.
o A la gestion des projets via les onglets vert (enseignements artistiques), bleu (projets liés a des
dispositifs) et rose (autres projets).

Les informations générales sont modifiables par le directeur d’école/chef d’établissement ainsi que par les rédacteurs de
projets sauf la section « Analyse de la situation » qui ne peut étre saisie que par le directeur d’école/chef d’établissement
(voir section « Modification des données générales » dans ce guide).
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3.1.1.1 Détail de la page d’accueil

QD Volet culturel du projet d'établissement |2024-2025 Pour changer Voir les projets refusés | |Non
d’année scolaire

CLG FLORA TRISTAN - CARRIERES-SOUS-POISSY

Pour chercher un projet

| Q Rechercher un projet

Enseignements artistiques Appels a projets et dispositifs Autres projets

En savoir plus En savoir plus En savoir plus
o Documents d'accompagnement o Documents d'accompagnement Documents d'accompagnement

A Informations établissement : CLG FLORA TRISTAN  Pour acceéder a la REP - 078

liste des proj ets Bassin : 078C-POISSY-SARTROUVILLE

Documents d'accompagnement

Chef d'établissement : “isiviniebing i SRR O
Professeur(s) référent(s) culture : : m Labellisation E3D : NON
- i SR 6 - MISTOIRE GEOGRAPHIE [ Informations générales sur

.- DOCUMENTATION [

I’établissement a renseigner

Axes du volet culturel : (i)

(1. axe de démonstration n°1 j
[2. axe de démonstration n°2 J

Analyse de la situation: (i)

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, guis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut

®

aliquip ex ea commodo conseguat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui
officia deserunt mollit anim id est laborum.

Présentation du volet culturel d’établissement.

3.1.1.2 Détail des icbnes Exporter le volet

Retourner a I’accueil du volet culturel

CLG FLORA TRISTAN - CARRIERES-SOUS-POISSY

Accéder aux statistiques
« Bandeau bleu »

Ajouter : @ Modifier: Supprimer:

En cas de besoin, laisser la souris sur une icdne affiche I'action correspondante : Ajouter un axe projet

Par défaut, seuls les projets validés ou en attente d’un avis ou d’une validation sont affichés. Pour afficher aussi les projets

Woir les projets refusés Non Voir les projets refusés m

refusés, il faut activer I'option : ->

Pour plus d’informations sur un champ ou une rubrique, cliquer sur le @ affiche la description :
Axes du volet culturel : %

Axes du projet d'école ou d'établissement, objectifs et priontés liés 3 I'éducation artistique et culturelle.
Chagque projet recensé pourra associer un ou deux axes, ohjectifs ou pricrités 3 son descriptif.
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3.1.1.3 Zoom sur les onglets Nombre de projets Pour afficher la

- saisis par catégorie I description de la catégorie
<norales, classes a Appels a projets Autres p ojets
horaires aménagés ‘ et dispositifs En savoir plus
e et classes orchestre @ En savolr blus Q Documents g1ccompagnement

Documents d'accompagnement

Ajouter un projet dans Pour accéder aux

En savoir pius

Présentation des onglets pour une école

la catégorie documents de la catégorie

3.1.1.4 Modification des données générales

Les informations de localisation (académie, réseau, bassin, circonscription) ainsi que le numéro de téléphone et
le courriel de I’école/établissement sont récupérés guotidiennement dans la base nationale RAMSESE. Il n’est pas possible
de les modifier dans I'application ADAGE directement.

3.1.1.4.1 Directeur d’école/chef établissement, professeur(s) référent(s) culture, labellisation E3D
Le «directeur d’école/chef d’établissement », la liste des « professeurs référents culture » et la
« labellisation E3D » de I'école/établissement sont modifiables en cliquant sur le bouton « crayon ».

Chef d'établissement : Mme PRENOM NOM12585223 0000000000 ™
Professeur(s) référent(s) culture : Labellisation E3D : NON
« Mme NOM12558240 pRenoM - DOCUMENTATION [ @

Le « directeur d’école/chef d’établissement » et « les professeurs référents culture » sont a sélectionner parmi la liste
des personnels affectés a I'établissement. La « labellisation E3D » est a activée en la positionnant sur la valeur « Oui ».

Chef d'établissement :
i § Labellisation E3D : Non
| Mme NOM12585223 rrenom CHEF D'ETABLISSEMENT X v |
Professeurs référents culture : @
| * Mme NOM12558240 rrenom DOCUMENTATION
Ql
M. NOM12556847 prenom TECHNOLOGIE o
M. NOM12557983 rrenom MATHEMATIQUES
Mme NOM12558240 rrenom DOCUMENTATION
Mme NOM12560852 rrenom ANGLAIS iam, q
Mme NOM12561880 prenom EDU.DEV.CONS.ORI :
Mme NOM12562558 rrenom MATHEMATIQUES
hd J
Cliquer sur le bouton « Enregistrer » pour valider les modifications.
Chef d'établissement : Mme PRENOM NOM12585223 0000000000 &
Professeur(s) référent(s) culture : Labellisation E3D : NON
« Mme NOM12558240 prenoM - DOCUMENTATION [
* Mme NOM12561880 prenom - EDUDEV.CONS.ORI [
Remarque : renseigner les cases « Chef d’établissement » et/ou « Professeurs référents culture » ne donne aucun
droit ou profil aux personnes listées, voir 'annexe « Détail des profils » pour plus d’informations a ce sujet.

3.1.1.4.2 Axes duvolet culturel / projet d’école

Les « Axes du projet d’école/volet culturel » définis ici seront sélectionnables dans les projets liés a des
« appels a projets et dispositifs » ainsi que dans les « autres projets ».
A la création, les axes sont numérotés automatiquement (ordre croissant de création), mais il est possible de modifier
I’ordre d’affichage en changeant le numéro d’un ou plusieurs axes.

Axes du volet culturel : @ @
[L Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aligua. j
[2, Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. j
[3, Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. j
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Cliquer sur le « crayon » de la ligne a mettre a jour, modifier son numéro et cliquer sur le bouton « Enregistrer ».

Axesduvoletmfh:rel:@

(1‘ Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. j
1 Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliguip ex ea commodo consequat. Annuler
(3, Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. j

La numérotation des lignes est actualisée.

Amesdumletml‘h.lrel:@ @

(1‘ Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. j
(2‘ Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aligua. j
(3‘ Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. j

3.1.1.4.3 Analyse de la situation
Rappel : le champ « Analyse de la situation » n’est modifiable que par le directeur d’école/chef
d’établissement.

Pour modifier ce champ, cliquer sur bouton « crayon ».

Analyse de la situation : (i)

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut
aliquip ex ea commodo conseguat. Duis aute irure delor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui
officia deserunt mollit anim id est laborum.

Saisir le texte voulu et cliquer sur le bouton « Enregistrer » pour valider.

Analyse de la situation : (i)

Texte de démonstration pour le guide.
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aligua]

Annuler @

Analyse de la situation : (3)

Texte de démonstration pour le guide.
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aligua.

3.1.2 Les statistiques

La page des statistiques est accessible en cliquant sur I'icne @ depuis le bandeau bleu.

Enseignements Appels a projets Autres projets

artistiques et dispositifs En savoir plus
o Documents d'accompagnement

En savoir plus En savoir plus
Documents d'accompagnement Documents d'accompagnement

B "BESEGER I Catégories d'actions

Catégories d'actions TOTAL GEME SEME 4EME 3EME
Enseignements artistiques 21 4% 0 0% 0 0% 4] 0% 21  15%
Appels a projets et dispositifs 70 11% 24 13% Q0 0% 23 1% 23 17%
Autres projets 628 97% 181 96% 171 97% 140 98% 136 97%
TOUTES CATEGORIES CONFONDUES 628 97% 181 96% 171 97% 140 98% 136 9%

Il est possible d’exporter les statistiques en cliquant sur i . Le fichier est proposé en téléchargement via le navigateur.
Il contient I'ensemble des statistiques disponibles pour cet établissement et cette année scolaire.
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3.1.3 L'export PDF
La génération d’un document PDF reprenant I'ensemble des données du volet culturel et des projets de

I’établissement (sauf annulés ou refusés) est possible a tout moment en cliquant sur I'icbne @ depuis le bandeau bleu.
Le fichier est proposé en téléchargement via le navigateur.

m Volet culturel du projet d'établissement

2023-2024

CLG FLORA TRISTAN- CARRIERES-SQUS-POISSY - REP - 078

Académie : VERSAILLES Labellisation E3D : NON
Bassin : 078C-POISSY-SARTROUVILLE

DOCUMENTATION

Axes du volet culturel :
- 1. axe de démonstration 1
- 2. axe de démonstration 2

Analyse de la situation :
Texte de démonstration pour le guide.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do elusmod tempor incididunt ut labore et dolore
magna aliqua.

1 enseignement artistique

Enseignement artistique

Classe a horaires aménagés cinéma

Classes engagées :
2131

- EDUCATION PHYSIQUE ET SPORTIVE
wrsailles.fr

‘Domaines artistiques et culturels :
- Cinéma, audiovisuel

11 appels a projets ou dispositifs

Dispo. CT - Prix du roman jeunesse "Papyrus” - GPSEO

Priorités pédagogiques :
- des cauvres et des artistiques.
- Exprimer une émotion esthétiue et un jugement critique

Classes engagées :
‘Document généré par fappiicalion ADAGE e 20082024 4 11.51 Page 1720

Exemple de PDF généré — données de démonstration.
3.1.4 Affichage des projets
3.1.4.1 Présentation

Cliquer sur un onglet affiche la liste des projets saisis pour I'établissement pour I’'année scolaire considérée. Les
projets sont triés par ordre alphabétique des sous-catégories puis par ordre alphabétique des titres de projets.

99 Volet culturel du projet d'établissement SERFSERNER R projets refusés  stelLSiEd o
CLG FLORA TRISTAN - CARRIERES-SOUS-POISSY 000

=S .

Q Rechercher un projet Nombre de projets saisis dans la catégorie

Enseignements Appels & projets Autres projets
artistiques B et dispositifs s
O e Q =

Danumenis saccommasment | POUT @jouter un projet dans la catégorie

- Projet intégrant les trois piliers de I'EAC Un clic ouvre le projet
Découverte de by culture espagnole sur Ie Champ a Comp|éter

- Intégrant les trols de l'EAC - z . . . Z
dmw.mm = Sous-catégories Projet avec avis defavorable

« Projet intégrant les trois piliers de I'EAC - 8 4L
Etre enfant on temps de guerre CUR:N

Projet annulé “

W:':

Action de sensibilisation 3 la lecture et la lecture A voix haute. l'art oratoire
Lect'Hewre .
V> Titre du projet

Présentation des projets de la catégorie « Autres projets ».
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Un clic sur un projet affiche un résumé de ses informations.

Enseignements Appels a projets . Autres nroiets
artistiques et dispositifs Pour supprimer := Pour exporter
o En savair plus o En savoir plus ent:

Documents d'accompagnement I e p rOJ et I e p rOJ et

Documents d'accompagnement

Action de sensibilisation artistique et/ou scientifique

Découverte
Mathématiques et histoire e O

- Projet intég ) - Pour exporter la
Eire e”!:m Classes engagées : 2 Export éléve: . p o .
) liste des eléves Pour modifier

le projet

Lect'Heure

MoLoGIE B

aTiques &

Pour afficher la :~ HISTOIRE GEOGRAPHIE
Action de o8 N : liste des éléves ™

e’ e Pour afficher le
courriel de I’encadrant

Pour modifier la
Atelier de pr: s
pskpwt Bl composition du groupe

Atelier de pratigue autour des mathématigues

Un accueil d
Femimes de

Connaitre :

Visite de la Maison Poincaré

Un accueil de  Actions pass Culture :

Les femmes
USED offer 92 pour eac_1_lieu - le 12/08/24 3 09:24 Consommeé m ~

Une ou des s

Lart pour ey Liens avec dautres projets : Action pass Culture

Un accueil de manifestation artistique ou culturelle professionnelle dans I'établisserment R A& 3
[spectacle, exposition, tournage) : Les femnmes dans les métiers du numérique [ associee au p rOJ et
CLG FLORA TRISTAM - CARRIERES-50US-POISSY

Valorisation :
Bilan :
NON RENSEIGNE

Exemple de présentation avec un projet de démonstration.
* Le bouton « Export éleves » permet d’exporter au format Excel la liste des éleves renseignés dans le projet, il n’est
disponible que pour les classes « engagées » (effectifs réels), pas pour les classes « prévisionnelles ».

3.1.4.2 Détail des messages/alertes
Les différentes alertes affichées sur les projets sont :
X Le projet a été créé avec des effectifs prévisionnels,
Compléter avec les effectifs réels I’établissement doit maintenant saisir les effectifs réels en
sélectionnant les éléves qui participent au projet.
Lors de la création du projet, le rédacteur a demandé que
le projet soit validé. Le chef d’établissement peut modifier
le projet pour saisir sa validation.
. Le projet est lié a une campagne d’appel a projets qui
Projet a compléter définit les informations a renseigner. Le projet a été créé
mais toutes les étapes n’ont pas encore été enregistrées.
Le projet est lié a une campagne d’appel a projets pour
En attente de l'avis de I'lEN laquelle I'avis de I'lEN ou du chef d’établissement est
demandé. Ce dernier a jusqu’a 7 jours apres la date de

En attente de ['avis du chef d'établissement fermeture de la campagne pour le renseigner

En attente de validation par le chef d'établissement

ou

Le projet est lié a une campagne d’appel a projets dont les
En attente de validation par la commission avis de la commission n’ont pas encore été publiés.
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3.1.4.3 Projets refusés
Par défaut, les projets refusés ne sont pas affichés.

93 Volet culturel du projet d'établissement Voir les projets refusés | | Non

CLG FLORA TRISTAN - CARRIERES-SOUS-POISSY

Enseignements Appels a projets Autres projets
3rtiStiqueS et diSpDSitifS En savoir plus
Documents d'accompagnement

En savair plus En savoir plus —
Documents d'accompagnement Documents d'accompagnement

Pour voir les projets refusés, il faut activer le sélecteur « Voir les projets refusés ».

Les projets refusés sont :
- Pourle 1° et le 2" degrés, les projets liés a un appel a projet avec un avis de la commission défavorable.
- Pourle 2" degré, les projets avec une demande de validation du chef d’établissement avec un avis défavorable.

@ Volet culturel du projet d'établissement voirtes projtsreuses ([[ERY | ‘

CLG FLORA TRISTAN - CARRIERES-SQOUS-POISSY

Enseignements Appels a projets Autres projets

3rtistiques et diSpOSitifS En savoir plus

. . A Documents d'aceompagnement
En savair plus En savoir plus —
Documents d'accompagnement Documents d'accompagnement

Découverte de la culture espagnole

| - Projet intégrant les trois piliers de 'EAC -

démonstration

| - Projet intégrant les trois piliers de 'EAC -

Vision de I'onglet « Autres projets » incluant les projets refusés.

3.1.4.4 Rechercher un projet
La barre « Rechercher un projet » permet, comme son nom l'indique, de rechercher un projet parmi tous les
projets actuellement affichés* dans le volet culturel de I’établissement.

QD Volet culturel du projet d'établissement | 20242025 -] Voir les projets refusés | | Nom

CLG FLORA TRISTAN - CARRIERES-SOUS-POISSY

| Q Rechercher un projet
[

Enseignement artistique
o Classe orchestre 25 R5EME
c Année du documentaire 24 8 3EME
démo mbt 23 24EME
. nstration mbt® | Appel 3 proé
d?&mo . tion mbt 25 & 5EME
démo avis fav.

I'démonstratimmbt‘ Appel 3 projets

*La recherche se fait pour I'année scolaire sélectionnée ; si la case « Voir les projets refusés » est a « Non » alors la
recherche n’est effectuée que parmi les projets validés ou en attente de validation ; pour faire une recherche parmi
I’'ensemble des projets saisis, il faut passer la case a « Oui ».
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La recherche se fait :

sur la catégorie et la sous-catégorie des projets :

Q) Rechercher un projet

‘sort

Une ou des £ Jies ou visites culturelles
W || projet témoin

25 8 SEME

Q) Rechercher un projet

‘orch I

Enseignement artistique
Classe ([(fapestre

25 8 5EME

ainsi que sur leur nom :

Q) Rechercher un projet

‘ démo

Année
!
L

du documentaire
mbt

24 8 3EME
23 $4EME

Pour rechercher un projet, saisir des éléments de sa catégorie, sous-catégorie et/ou de son nom (la recherche se fait dés
la 1% |lettre saisie). Un clic sur le projet ouvre son résumé.

—

1

s

| Q Rechercher un projet

|tém

Une ou des sorties ou visites culturelles
projet & oin

25 & 5EME

test 2

- Projet inté
démo refus Classes engagées: 8 Export éléves

- Projet intég)

Une ou des s
projet témox

| Q) Rechercher un projet \

Enseignements artisti jues

En savoir plus
Documents d'accompagnement

& | 25 5EME - CINQUIEME 1 {SEMEL)

Domaines artistiques et culturels :

« Cinéma, audiovisuel

Valorisation :
Bilan :

Action artisti ~ NON RENSEIGNE
démao en atte

Appels a projets et dispositifs

En savoir plus
o Documents d'accompagnement

Une ou des sorties ou visites culturelles

projet témoin

Autres projets

En savoir plus
Documents d'accompagnement
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3.1.5 Enseignements artistiques
Dans I'onglet vert, I'utilisateur peut recenser les « Enseignements artistiques » pratiqués dans son établissement.

Chorales, classes a Appels a projets Autres projets
horaires aménagés et dispositifs En savoir plus
0 et classes orchestre o En savoir plus 0

En savoir plus

Chorale, orchestre, classes a horaires aménagés, enseignements optionnels et de spécialité, enseignement expérimental éloguence.

Présentation pour le ler degré.

Enseignements Projets liés a des Projets a l'initiative
artistiques dispositifs de I'établissement
0 En savoir plus O En savoir plus 0 En savoir plus

Documents d'accompagnement Documents d'accompagnement Documents d'accompagnement

Chorale, orchestre, classes a horaires aménagés, enseignements optionnels et de spécialité, enseignement expérimental éloquence.

Présentation pour le 2nd degré.

Pour recenser un enseignement artistique, cliquer sur le , le formulaire de saisie est alors affiché :

Enseif isti -k | Sélectionner un enseignement artistique - |
Partenaire : @ | Rechercher un partenaire - |
Autre partenaire : (D Indiquer un partenaire ici s'il est absent de |z liste ci-dessus.
Valorisation : Lien vers une page internet (site de I'établissement, etc.).
Classes engagées : * | Q1 Sélectionner les classes.

Créer un groupe-classe
Actions pass Culture : Au préalable, préréservez l'offre de votre partenaire dans longlet pass Culture > Offres pass Culture 7.

Cliquez sur « Ajouter une action pass Culture » pour sélectionner cette offre parmi les offres préréservées par les p urs de votre établissement.
Ajouter une action
pass Culture

Projet annulé : Non

Seuls les champs « Enseignement artistique » et « Classes engagées » ou « Classes prévisionnelles » sont obligatoires.

Si la classe voulue n’est pas présente dans la liste, il est possible de la créer directement depuis le formulaire. Pour les
projets recensés pour I'année scolaire en cours, les effectifs sont réels (voir section « Créer / Ajouter une classe réelle »),
sinon pour une année scolaire future, les effectifs sont prévisionnels (voir section « Créer / Ajouter une classe

prévisionnelle »).

Une fois les champs remplis, cliquer sur le bouton « Enregistrer ». L’affichage est mis a jour :

p Enseignement artistique
Classe orchestre Q

Classes engagées: & Export éléves

#Z  304EME - orchesire Mme NOM12573080 prenoM - EDUCATION Musicale [

Domaines artistiques et

+ Musique

Valorisation :

Depuis cet affichage, cliquer sur le lien des « classes engagées » affiche leur composition. Cliquer sur le ¢ des « classes
engagées » et des « classes prévisionnelles » permet d’accéder a la modification de sa composition directement.

Pour en savoir plus sur la modification d’un projet depuis le volet culturel, voir la section « Modification d’'un projet » de
ce guide.
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3.1.6 Appels a projets et dispositifs
Dans l'onglet bleu, I'utilisateur peut gérer les projets liés a des dispositifs (liés a des appels a projets ou non).

Enseignements Appels a projets Autres projets
artistiques et diSpOSitifS En savoir plus

9 0 0 Documents d'accompagnement
En savoir plus En savoir plus

Documents d'accompagnement Documents d'accompagnement

Votre projet pédagogique est lié a un dispositif. Par exemple : Ecole et cinéma, Goncourt des lycéens, Concours national de la résistance, Création en cours, appel a
projets académique, etc.

Pour créer un projet lié a un dispositif, cliquer sur le , la liste des dispositifs s’affiche :

Rechercher parmi les dispositifs :

Sélectionner un dispositif - Annuler

[Fr
L | dis |
EB-moi dix mots - Concours scolaire PP ) | [diZ6/0s)/202450 B0j01/2025)

(EBpo CT - Lecons de littérature - région ile-de-France

Il est possible de rechercher le dispositif voulu en saisissant des éléments de son nom dans la barre de recherche.

Le dispositif peut étre lié a un appel a projets, c’est alors indiqué a droite de la ligne avec le statut, et éventuellement les
dates, de la campagne.

Les différents statuts des campagnes sont :

du 10/04/2023 au 02/06/2023 du 27/02/2023 au 30/06/2023 du 02/01/2023 au 03/03/2023

Pas encore de campagne Campagne en attente Campagne ouverte a la Campagne terminée
définie saisie

Cliquer sur le dispositif voulu affiche le formulaire associé. Pour plus d’information sur la saisie du formulaire :
e Pour les projets créés dans le cadre d’une campagne d’appel a projets, voir la section « Appels a projets
» ci-aprés.
e Pour les projets créés dans le cadre du recensement, voir la section « Recensement » de ce guide.

3.1.6.1 Appels a projets
3.1.6.1.1 Gestion du projet pendant la campagne
3.1.6.1.1.1 Création du projet
Pour participer a une campagne d’appel a projets, I'utilisateur peut :
e Cliguer sur le bouton « Formulaire d’inscription » depuis la page d’accueil :

Du 12/09/2024 3 14:10
2024-2025 | Académie Musicale de Villecroze : Chanter en classe @ I A: 01:;03;2025 : 14:11 “

e Dans l'onglet bleu du volet culturel, sélectionner le dispositif dans la liste :

Rechercher parmi les dispositifs :

»

Selectionner un dispositif Annuler

v |

Académie Musicale de )llecroze : Chanter en classe YRR T Y du 12/09/2024 au 01/08/2025

Labellisation des projets réalisés dans le cadre du 80e anniversaire des débarquements, de |2 Libération de la France et de la @f)ctoire Appel 3 projets
Labellisation des projets réalisés dans le cadre du 80e anniversaire des débarguements, de |a Libération de la France et de la ctoire Appel 2 projets
Prog. d'exc. Sur les chemins du {vant Appel 3 projets
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Le formulaire pour cette campagne s’affiche :

WA du 13/11/2023 au 19/01/2024

¥ Fermer

Entrée au Panthéon de Missak Manouchian

o Pour afficher la
=D Données générales description du dispositif

Pour annuler

CLG PR CHAMBERTIN - ASNIERES-SUR-SEINE

Labelmation EID = MON Baz=in : 092C-GEMMEVILLIERS
Chef d'établissement : Mme PREMOM MOM 12552125 Q00 oo0oD =
Professeurs référents cultune -

a M. HOM125752 30 merom - EDUCATION FHYSIQUE ET sroRTivE [

0 Le projet x

Calendrier : la campagne d'appel 3 projets est ouverte du lundi 13 novembre 2023 au vendredi 19 janvier 2024

Durant cette campagne, les éguipes éducatives des écoles et des éfablissements scolaires sont invitées 3 indiguer les projets qu'elles souhaitent mener avec bkewrs &léves dans la perspective de
cette cérémanie natianale

IMPORTANT : Les chefs détablissement (pour le 2nd degre] et les 1EN (powr ke 1er degré] ont la possibilité de donner leur avis motive sur e projet au ples tand 7 jours aprés b
dibture officielle de la campagne.

Dispostif - Entrée au Panthéon de Misssk M

Mis=ak Man thian, rés dorigine arméni fuzills e 21 février 1944 au Mont-Valérien par 'armés allemande =t déclaré « Mort pour la France =, sera mbumé au Panthéon be 21 féwriar
2024 lors d'un hommage solennel & Foccasion des 80 ans de son exécution, 20 oité de = femme Méfinée. A travers cet événement, la Mation rendra hommage 3 tous les résistants et plus
particulié nt aux Etrangers engages dans la Rési e en France durant la Seconde Guerre mondiale.

A Foccasion de cette cérémonie nationale, les équipes éducatives des premier et second degrés sont inwibées 3 renseigner Fappel & projets « Entrée de Missak et Mélnée Mancuchian au

Panthéon ».
Titre du projet - * Titre du prajet
Description - * Résumer bridvement e projet o préciser son insoiption dans e parcours de Féleve,
Domaines artistigues =t oulturels - E3 ] SélecHomner une ou deux domaines artistques ot cultunelles |
Partenaires - ) Rechercher un partenaire |
Autres partenaires - Indiquer vos partenaires [structures, artistes ou intervenants) s'ils sont absents de la ste ci-dessus. Préciser leurs noms et adresses mails.
Articulation avec un projet ler degre - ]
Etablissements 2nd degré associés - | Sélectionner un établissement -
Annuler
£D Les participants Pour créer le projet
Prof [ k du projet -
MO REMSEIGHE

Les champs avec une * sont obligatoires.

Saisir les champs et cliquer sur le bouton « Enregistrer » pour valider la création, sinon cliquer sur le bouton « Fermer »
pour annuler.
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Une fois la section « Le projet » enregistrée, le projet est créé et les autres étapes du formulaire peuvent étre saisies.

9D Le projet ¢ modier

Calendrier : la campagne d'appel & projets est ouverte du lundi 13 novembre 2023 au vendredi 19 janvier 2024

Durant cette campagne, les équipes éducatives des écoles et des établissements scolaires sont invitées a indiquer les projets qu'elles souhaitent mener avec leurs &léves dans la perspective de
cette cérémonie nationale.

IMPORTANT : Les chefs d'établissement (pour le 2nd degré) et les IEN (pour le 1er degré) ont la possibilité de donner leur avis motivé sur le projet au plus tard 7 jours aprés la
clture officielle de la campagne.

Dispositif : Entrée au Panthéon de Missak Manouchian

Missak Manouchian, résistant d'origine arménienne fusillé le 21 février 1944 au Mont-Valérien par I'armée allemande et déclaré « Mort pour la France », sera inhumé au Panthéon le 21 féwrier
2024 lors d'un hommage solennel 2 'occasion des 80 ans de son exécution, au coté de sa femme Mélinée. A travers cet événement, la Nation rendra hommage 3 tous les résistants et plus
particuliérement aux étrangers engagés dans la Résistance en France durant la Seconde Guerre mondiale.

AToceasion de cette cérémonie nationale, les équipes éducatives des premier et second degrés sont invitées a renseigner I'appel 3 projets « Entrée de Missak et Mélinée Manouchian au
Panthéon ».

Titre du projet : projet de démonstration
Description :

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua.

l:‘ il dl.- E‘lLI .I

= Mémoire
Partenaires :

Articulation avec un projet ler degré : NON

9D Les participants

Professeur coordonnateur du projet :

MOM RENSEIGNE

Classes engagées :
NON RENSEIGNE

Exemple d’une étape a saisir.

Une étape non enregistrée est signalée par le bouton « », sinon c’est le bouton « » qui est
affiché. Les étapes présentes dans le formulaire peuvent varier d’une campagne a |'autre.

Quelqgues informations concernant la saisie du formulaire :
e Etape « Données générales »
o Ce sont les données du volet culturel/projet d’école qui sont reprises.
o Lecontenu de cette étape sera le méme pour tous les projets de I'établissement pour une méme
année scolaire.
o Modifier les données dans cette page modifiera aussi les données dans le volet culturel/projet
d’école et pour tous les projets de I’'année.
e Etape « Le projet »
o 1°€étape de tous les formulaires, elle est obligatoire. L’enregistrer crée le projet.
e Etape « Les participants »
o 2" étape de tous les formulaires, elle permet de préciser les participants du projet.
o Pour les projets créés pour I'année scolaire en cours alors les effectifs sont réels (voir section
« Créer / Ajouter une classe réelle »)
o Sinon pour les projets créés pour une année scolaire future alors les effectifs sont prévisionnels
(voir section «Créer / Ajouter une classe prévisionnelle »).
e Etape « Avisde I'lEN » (pour le 1°" degré public), « Avis du chef d’établissement » (pour le 1°" degré privé
et le 2" degré)
o Sicette étape est présente dans le formulaire :
= L'IEN / le chef d’établissement peut saisir son avis pendant toute la période d’ouverture
de la campagne et jusqu’a 7 jours apres.
= S| l'avis n’est pas saisi, le projet apparait dans I'encart rose de la page d’accueil de
I"IEN/chef d’établissement avec la mention « Saisir un avis » a partir de 7 jours avant la
fermeture de la campagne et jusqu’a 7 jours apres.
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3.1.6.1.1.2 Modification du projet pendant la campagne

f Accéder au formulaire d'inscription

Si le projet n’est pas complété a la premiére saisie, une alerte est affichée :

## 000 - campagne ouverte ## Appel 3 projets
projet de démonstration incomplet

Formulaire d'inscription & compléter

Cliquer sur la ligne du projet, affiche le détail des étapes a saisir : Pour supprimer le projet

## 000 - campagne ouverte ##  appei2 projets )

projet de démonstration incomplet

f Accéder au formulaire d'inscription

Etapes du formulaire d'inscription & compléter : Les participants,, Avis du chef d'établissement

o Pour modifier le projet
Domaines artistiques et culturels :

pendant la campagne

= Architecture

Exemple d’un projet incomplet.

Pendant la période d’ouverture de la campagne, cliquer le bouton « Accéder au formulaire d’inscription » ou directement
sur le nom de I'étape voulue, dans le bandeau rouge, ouvre le formulaire d’inscription de la campagne.

Cliquer sur le bouton « » (étape pas encore enregistrée) ou « » (étape déja enregistrée) pour
ouvrir I'étape.

D Les participants

Saisir les champs obligatoires a minima et cliquer sur le bouton « Enregistrer ».

D Les participants  x
et - *
Professeur coordennateur du projet : Mme NOM1256129 FrEnoM HISTOIRE GEOGRAPHIE X v |
Classes engagées : * | x Mme NOM1256129 - 27 3EME - panthéon ]
N Q
Créer une classe
I T3 NON RENSEIGNE
Ajouter un intervenant
Formation des enseignants : Certifications complémentaires et formations suivies ufiles a la réalisation du projet : lister les enseignants, leurs formations / certifications
ainsi que I'année associée.

Présentation de I’étape « Les participants » pour le 2" degré.

L’enregistrement de |'étape est pris en compte et I'affichage est modifié.

D Les participants 2 Modifer

## 000 - campagne ouverte ##  appeis projets

projet de démonstration incomplet

/ Accéder au formulaire d'inscription

Etapes du formulaire d'inscription 3 compléter : Avis du chef d'établissement
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L'IEN et le chef d’établissement disposent d’un délai de 7 jours aprés la fermeture de la campagne pour saisir leur avis si
celui-ci est demandé dans le formulaire.

## 010 - campagne terminée - délai de 7 jours en cours ##  appei3 projets

projet de démonstration - avis 2 saisir

f Accéder au formulaire d'inscription / Saisir un avis

Etapes du formulaire d'inscription 3 compléter : Avis du chef d'établissement

Vision d’un projet avec le profil « chef d’établissement ».

3.1.6.1.2 Fermeture de la campagne
Une fois la date de fin de la campagne dépassée, les projets créés pour la campagne ne sont plus ni modifiables
ni supprimables mais leurs formulaires d’inscription restent accessibles en lecture seule.

3.1.6.1.2.1 Publication des avis et gestion des projets apres la campagne
A la publication des avis d’'une campagne :
e Pour les projets validés, ils sont accessibles en modification, pour la partie recensement, pour I'année
scolaire en cours.

## 020 - campagne terminée - avis publiés ##  appeispoiets | ikl moQ|f|er
projet de démonstration - avis favorable le proj et a 0

Pour modifier Pour afficher le formulaire (© Accéder au formulaire d'inschjption

directement la classe de la campagne
Pour exporter

#  213EME-3ine? M. FEREY NicoLas - £0 le projet

o Si le projet a été saisi avec des effectifs prévisionnels lors de la campagne, alors un message
rappelle que les effectifs réels doivent étre renseignés

## 021 - cam e terminée - avis publiés ## 3 projets \Q’“ les effectifs
pagn ' s pu Appeta prof pléter avec ifs réels

projet de démonstration - effectifs réels 3 saisir

o Les projets saisis pour une année scolaire future ne sont toujours pas modifiables ni supprimables.

## 020 - campagne terminée - avis publiés ##  appeia projets

projet de démonstration - année scolaire future

@ Accéder au formulaire d'inscription

e Les projets refusés sont masqués par défaut, il faut activer le sélecteur « Voir les projets refusés » pour
les afficher.

## 031 - campagne terminée - avis publiés ## Appel 3 projets
. . . projet de démanstration - avis défavorable
Woir les projets refusés

o Ces projets ne sont ni modifiables ni supprimables.

## 031 - campagne terminée - avis publiés ## appel 2 projets

projet de démonstration - avis défavorable

@ Accéder au formulaire d'inscription
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3.1.6.1.2.2 Modification d’un projet validé

Une fois les avis de la campagne publiés et pendant 'année scolaire en cours, il est possible de modifier les
projets validés pour la partie recensement :

e saisir/modifier les classes engagées (effectifs réels),

e ajouter/modifier une action pass Culture, un soutien, un lien avec d’autres projets,
e annuler le projet (s’il n’a pu étre réalisé),
e saisir le bilan.

Pour modifier un projet, I'afficher en cliquant sur sa ligne et cliquer sur le « crayon » :

## 020 - campagne terminée - avis publiés ## Appel 3 projets @

projet de démonstration - avis favorable

(227

>

## 020 - campagne terminée - avis publiés ##  appeisprojets | dshll mo_dlfler
projet de démonstration - avis favorable le proj et @ 0

Pour mOdIerI’ Pour aff|cher Ie formula”’e @Accéderauformulaired'insc ption

directement la classe de la campagnhe
Pour exporter

# 213EME - seme> M. FEREY NICOLAS - ED le projet

Présentation d’un projet validé apres publication des avis de la campagne.

Le formulaire de saisie saffiche avec certaines informations reprises depuis le formulaire d’inscription.

Mon projet : projet de démonstration - avis favorable (©) Acceder au formulaire dinscription [

Axes du volet culturel : Q Sélectionner un ou deux axes |

Priorités pédagogiques : @ Q Sélectionner une ou deux priorités pédagogiques. |

Classes engagées : * ?5:&’3 "> 21 3EME - 32me 2
Q

Créer un groupe-dasse

Partenaires :
D ines : + Architecture
Actions pass Culture : Au préalable, préréservez 'offre de votre partenaire dans l'onglet pass Culture > Offres pass Culture 2.

Cliquez sur = Ajouter une action pass Culture = pour sélectionner cette offre parmi les offres prénéservées par les professeurs de volre établissement.
Ajouter une action

pass Culture

Soutiens : @ Sélectionner un ou plusieurs soutiens.

Ajouter un soutien

Liens avec Sélectionner un ou plusieurs projets.

dautres projets : (3)

Ajouter un lien

Valorisation - Lien vers une ressource Internet (page du site de I'établissement, etc.)
Projet annulé : Non
Bilan : @ Saisir le bilan de votre projet.

Seul le champ « Classes engagées » est obligatoire. Si la classe voulue n’est pas présente dans la liste, il est possible de la
créer depuis cette page directement (voir la section « Créer / Ajouter une classe réelle » de ce guide). Pour les projets du
2" degré, si une offre pass Culture est rattachée au projet, les effectifs réels doivent aussi étre renseignés pour elle.
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Pour valider les modifications, cliquer sur le bouton « Enregistrer ». L’affichage est mis a jour pour ce projet :

## 020 - campagne terminée - avis publiés ## Appel 3 projets ass 3‘\% ——
projet de démonstration - avis favorable El3 | n2 |

Culture 7

## 020 - campagne terminée - avis publiés ##  appeia projets

projet de démonstration - avis favorable

(©) Accéder au formulaire dinscription
Classes engagées: % Export éléves

#  213EME - 3éme2

/- EDUCATION PHYSIQUE ETSPORTIVE
Domaines artistiques et culturels :

= Architecture

Actions pass Culture :

REIMBURSED offer 120 pour eac_1 lieu - le 05/08/24 2 09:24

Consommé m ~

Avis du chef d'établissement : favorable

ok

Avis de la commission de validation des projets: favorable

ok

Valorisation :
Bilan :
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation

ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint
a occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum.

Depuis cet affichage, pour les « classes engagées » :

® Cliquer sur le lien affiche leur composition.

® C(Cliquer sur le permet de modifier directement la composition du groupe-classe (attention: la

modification sera reportée sur tous les projets auxquels le groupe-classe est associé).

Pour les projets avec effectifs réels a compléter ayant une action pass Culture associée :

## campagne terminée - avis publiés ## Appel 4 projets
projet de démonstration

Compléter avec les effectifs réels | 24 & - |

e D’abord saisir toutes les classes engagées dans le projet :

Classes engagées : *

- 10 4EME - QUATRIEME 1 [4EME1)

R ‘- 10 4EME - QUATRIEME 2 (4EME2)
Créer un groupe-classe -

9 4EME - QUATRIEME 4 {(4EME4)

Actions pass Culture :

Préréserve RULD v 7 o
Ajouter une action

pass Culture

Modification d'une action pass culture

Action: * REIMBURSED offer 120 pour eac_2_lieu [BON EAC]

préréservée par M. Reda Khteur

alieu le 05/08/2024 5 09:25 ~

Classes inscrites : *

v~ 10 4EME - QUATRIEME 1 (4EME1)

2= 10 4EME - QUATRIEME 2 (4EME2)

e Enfin, enregistrer le projet :

## campagne terminée - avis publiés ## Appel 2 projets ass §u§ —
projet de démonstration Culture 7= | »2 |
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3.1.6.2 Recensement
Pour un projet lié a un dispositif créé dans le cadre du recensement (hors campagne d’appel a projets), le
formulaire de saisie est commun a tous les dispositifs :

Dispositsl - W1 2marsjelis
A Toccasion de la jourmde nationale du guan 0 hoore lechore, en patonaiat aeec b Conbre rational du livee (CHLL Foreemble des Sives of des porsonnods des dooles of des établisscments. ains gue bows
o5 personnols de Fadminkiration conbraie of des rectorats, sont irdtds 3 inerompee leor aotivib® je 12 mars pour Bne durant un guart dhewre.

*

Tikre : Indiggeer b= nom G wolne projs

#Buees du wolet cultured - |r,:5: ECHONNET LN OU deus Jses. |

Prioritds pédapogiques | I:::I | 03 Sflectionner i 0u Jeus prorites pliagoghpass. |

Classes engagdes - |r_:s: cotinner s classes, |

Creer un groupe-clase

Rayenremene sur tout Fétablssement seotaire . (=) e
Parienaires : l::l | L2 Redrezrch partera |
mFrh:mlru.l:] Ind T paricnal ni ishe i
Daomaines ! © |’-.E sohanngs les domaines artisligues of cultuncls. |
Piliers de FEAC (1)
Rencentrer : (1) Descriptil succint des ceires, des I, o prolessionnel rencentres,
WD Descriptil succint di I prafigus artietigus ctiou solentifagues.
ﬂ)ﬂrl.ﬂ'h"l:.l::) Dreseripil succint des champs de comnaBsanoe cxphts
Zpuriens D Sl prtionner unou plusici s souticns
Apuicr un soubien
Lieres avec S&lectionner U o pluskdns projets
dautres projets - (1)
Ayoutor un e

Burdget prévisionme] : ran

Wols podsee Ferssigner un budget prévisianned. B et desting au dialogue interne s sein devotre Soole/dtablisement idnection, colligues, gestionnaie, commision pedagogioue, A ou ooreeil dérole)
L= mantants sont TTC.

Demander la validation du projet par be directeur ou FIEM : Kan
Valorisation : Lien H: el T i
Projet annub : Han
Bilan - Salsir b= hilan de wolee projet

Les champs avec une * sont obligatoires.

Si la classe voulue n’est pas présente dans la liste, il est possible de la créer dans cette page directement. Pour les projets
recensés pour I'année scolaire en cours, les effectifs sont réels (voir section « Créer / Ajouter une classe réelle »), sinon
pour une année scolaire future, les effectifs sont prévisionnels (voir section « Créer / Ajouter une classe prévisionnelle »).

Pour plus d’informations sur les sections concernant le budget prévisionnel et la validation du projet, voir la section
correspondante de ce guide.
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Une fois le formulaire rempli, cliquer sur le bouton « Enregistrer ». L’affichage est mis a jour avec ce projet :

#12marsjelis
démonstatio

#12marsjelis ©

démonstation 01

Plaisir de lire  Classes engagées: & Export éléves

# | 24 SEME - CINQUIEME 2 (SEMEZ) Mme NOM12553769 prenom - SCIENCES DE LA VIE ET DELATERRE &

Concours la
démonstratig Domaines artistiques et culturels :

» Arts du cirque et arts de |a rue

Projets péda
démonstratig Piliers de I'EAC :
Pratiquer :

Prog. d'exc. - Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua.
démonstratig

Connaitre :

Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat.

Walorisation :
Bilan :
NON RENSEIGNE

Présentation d’un projet créé pour I'année scolaire en cours.

Depuis cet affichage, cliquer sur le lien des « classes engagées » affiche leur composition. Cliquer surle “ des « classes
engagées » et des « classes prévisionnelles » permet d’accéder a la modification de sa composition directement.

Pour en savoir plus sur la modification d’'un projet depuis le volet culturel, voir la section « Modification d’'un projet » de
ce guide.

3.1.7 Autres projets

Chorales, classes a Appels a projets Autres projets
horaires aménagés et dispositifs En savoir plus
et classes orchestre 0 En savolr plus o

En savoir plus

Votre projet pédagogique n'est pas lié a un dispositif. Le projet est défini de maniére générique : projet articulant les trois piliers de I'EAC, action de sensibilisation
artistique, club artistique, rencontre avec des artistes, etc.

Pour créer un projet qui n’est ni un enseignement artistique ni lié a un dispositif, cliquer sur le et sélectionner I'action
culturelle (sous-catégorie) voulue :

Rechercher parmi les actions culturelles :

Sélectionner une action culturelle - Annuler

- Projet intégrant les trois piliers de I'EAC -

Action artistique et/ou culturelle développée dans le cadre Ecole ouverte

Action artistique et/ou culturelle développée dans le cadre Vacances apprenantes
Action de sensibilisation & la lecture et la lecture 3 voix haute, I'art orataire

Action de sensibilisation artistique et/ou scientifique

Apprentis chercheurs - Arbre des connaissances

Il est possible de rechercher I'action culturelle voulue en saisissant des éléments de son titre dans la barre de recherche :

Rechercher parmi les actions culturelles :

‘ Sélectionner une action culturelle - Annuler

atelier|

A de pratique a que o = q po

club/EEIEY mathématique
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Le formulaire de saisie s’affiche :

Dispositif : - Projet intégrant les trois piliers de I'EAC -

Titre : gt e P de volne proget.

Ao g vodet oalbued |:'_f; SHeoiRonnGT Wn ou e s |
mw@ |:'.:C SHeoiionneT une ol dou pricibds pldagogiqucs |
Classes engaghes | * |:'_:;':-\.|:.I\.||:'|.'l\..r-..- |

Crisr un groupe-clme

. I escole: (1) [ i

Fi’tﬂ'lﬂ'ﬂo |:'.:C Reschirchar wn parbenain |
Autres Parteraives : () i part &1l st abs I )

Domaines : * | 0 Sectionner les domaines artistiques of cultuck |
Piliers de FEAC (1)

Renconteer: (1) Descriptil G, 005 I i neont

Fratsquer : (1) Descriptil Lz pratigue artistoue o ntif

Coewaitre : (1) Diescriptil : !

Acthons pass Culture &4 préalable, préndseraes Fotne de volne partenaire dars l'onglet pass Culiure > Oftres pass Culiure 3.

Cligues Sur » Ajouler Lne action pass Cultune » pour stectionner cefle offne parmi les offres préntsonedes par hes prolessouas de votre Stablissement.
Apaicrune shon
pasa ke

Soutiens = (1) Selectionner un ou plesiees soutiens.

Apuferun et

Licns @ves Sélectionner un ou plesiess projets.
d'autres projets : (2

Apafcrun ben

Budget prévisionnel : | | en

WL, POUWET TeNSEner un budget privisionned. Il et desting au diziogue inteme au soin dewoene Sooksdabissement idires tion, coliégues, gestionnaine, commisskon pedagogioue, CA ou conssl o tooks).
Les micandants sond TTC.

Demander la validation du projet par ke chel d'Stablissement : Pzn

ATTENTEO ! Cefic validation cst indépendante de ka confemation de résena tion dune ésentudle offre pass Culbure assodite & oo projet qul, cle, dolt #re faite o b page de suivi

Les champs avec une * sont obligatoires.

Si la classe voulue n’est pas présente dans la liste, il est possible de la créer dans cette page directement. Pour les projets
recensés pour I'année scolaire en cours, les effectifs sont réels (voir section « Créer / Ajouter une classe réelle »), sinon
pour une année scolaire future, les effectifs sont prévisionnels (voir section « Créer / Ajouter une classe prévisionnelle »).

Pour plus d’informations sur les sections concernant le budget prévisionnel et la validation du projet, voir la section
« Budget prévisionnel et validation du projet » de ce guide.
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Une fois le formulaire rempli, cliquer sur le bouton « Enregistrer ». L’affichage est mis a jour avec le projet (vision du
résumé) :

Action de ser
Lect'Heure

- Projet intégrant les trois piliers de 'EAC -

projet de démonstration

- Projet intégl
démonstratia Axes du volet culturel : Priorités pédagogiques :

2. Lorem ipsumn dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do [Cultiver sa sensibilité, sa curiosité et son plaisir & rencontrer des ceuvres
eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua.

- Projet int4

deémonstratig Classes engagées : 2 Export éléves
i

- Projet intég # 167 SEME - Lec Semes M. NOM12577003 prenom - HISTOIRE GEOGRAPHIE [

démonstratig
Domaines artistiques et culturels :

« Bande dessinée
- Projet intégl
projet de déa
Piliers de I'EAC :
Rencontrer :
Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum.

Connaitre :

Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur.

Valorisation :
Bilan :
NON RENSEIGNE

Présentation d’un projet créé pour I'année scolaire en cours.

Cliquer sur le lien des « classes engagées » affiche leur composition. Cliquer sur le “ des « classes engagées » et des
« classes prévisionnelles » permet d’accéder a la modification de sa composition directement. Pour en savoir plus sur la
modification d’un projet depuis le volet culturel, voir la section « Modification d’un projet » de ce guide.

3.1.8 Budget prévisionnel et validation du projet
Dans le formulaire commun aux projets liés a un dispositif (mais pas a I'appel a projet — onglet bleu) et aux autres
projets (onglet rose), il est possible d’activer :
e Une section pour définir un budget prévisionnel.

Budget prévisionnel : Nen

Vous pouvez renseigner un budget prévisionnel. Il est destiné au dialogue interne au sein de votre école/établissement (direction, collégues, gestionnaire, commission pédagogigue, CA ou conseil d'école).
Les montants sont TTC.

Cette section peut étre activée et renseignée par les directeurs d’école, les IEN, les chefs d’établissement et les rédacteurs
de projets.

e Une autre section pour demander la validation du projet par le chef d’établissement (2" degré
uniguement):

Demander la validation du projet par le chef d'établissement : Non

ATTENTION ! Cette validation est indépendante de la confirmation de réservation d'une éventuelle offre pass Culture associée a ce projet gui, elle, doit étre faite sur la page de suivi pass Culture &

Cette section peut étre activée par les rédacteurs de projets et les chefs d’établissement mais seuls les chefs
d’établissement peuvent y saisir un avis et des observations pour la validation.
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3.1.9 Modification d’un projet
Pour modifier un projet, cliquer sur son bandeau pour afficher son détail puis cliquer sur le « crayon ». Le
formulaire de saisie s’affiche. Cliquer sur le bouton « Enregistrer » pour valider les modifications.

e Les données modifiables pour les années scolaires passées sont :
o Lavalorisation et le bilan depuis le résumé du projet.
e Les données modifiables pour I'année scolaire en cours sont :
o Lacomposition de chaque « classe engagée » est modifiable depuis le résumé du projet.
o Le reste du formulaire est modifiable en cliquant sur le bouton « crayon » en haut a droite du
résumé.
e Les données modifiables pour les années scolaires futures sont :
o Lacomposition de chaque « classe prévisionnelle » est modifiable depuis le résumé du projet.
o Le reste du formulaire est modifiable en cliquant sur le bouton « crayon » en haut a droite du
résumé.

3.1.10 Gestion des projets annulés
Si un projet ne peut étre mené a bien, il est possible de le marquer « annulé ».

Valorisation : Lien vers une page internet (site de I'é¢tablissement, etc.). | | Valorisation : Lien vers une page internet (site de |'établissement, etc.)
Projet annulé : 640“ Projet annulé : m
Bilan : @ Saisir le bilan de votre projet. Bilan : @ Saisir le bilan de votre projet.

Le projet est alors « hachuré » dans la présentation des projets.

#12marsjelis @
démaonstation 01

Plaisir de lire| ‘Classes engagées: & Export éléves

# | 24 SEME - CINOQUIEME 2 [SEMEZ) Mme NOM12553769 prenom - SCIENCES DE LA VIE ET DE LATERRE [

Concours la F
démonstratig Domaines artistiques et culturels :

« Arts du cirque et arts de la rue

Projets pédaf

démonstratig Piliers de I'EAC :
Pratiquer :
Prog. d'exc. - Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aligua.

démonstratig

Connaitre :

Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commoedo consequat.

Valorisation :
Bilan :
NON RENSEIGNE

Présentation d’un projet annulé.

Un projet « annulé » :
e estvisible dans le volet culturel de I'établissement pour les profils ayant les droits d’écriture sur le volet
(voir la section « Détails des profils »).

e n‘est pas visible :
o dans le moteur de recherche « Découvrir des projets ».
o dans les attestations EAC.
o dans le « Suivi des éléves ».
o dans le volet culturel de I'établissement pour les profils ayant les droits de lecture seule sur le

volet (voir la section « Détails des profils »).
e n’est pas pris en compte dans le calcul des statistiques.
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3.1.11 Suppression d’un projet
Pour supprimer un projet, cliquer sur son bandeau pour afficher son détail.

Chorales, classes a horaires Appels 2 projets et dispositifs Autres projets
aménagés et classes orchestre En savoir plus En savoir plus

- Projet intégrant les trois piliers de 'EAC -
projet de démonstration - 4 supprimer

Atelier de pratique artistique ou scientifique ponctuel

projet de démonstration

Cliquer sur la « poubelle ».

Chorales, classes a horaires Appels 2 projets et dispositifs Autres projets
aménagés et classes orchestre En savoir plus En savoir plus

- Projet intégrant les trois piliers de 'EAC -

projet de démonstration - & supprimer e O

Classes engagées : & Export éléves

Un message de confirmation s’affiche. Cliquer sur le bouton « Supprimer » pour confirmer la suppression.

Suppression d'un projet

Woulez-vous vraiment supprimer le projet projet de démonstration - 4 supprimer (- Projet

intégrant les trois piliers de 'EAC -) ?

Le projet est supprimé et 'affichage est mis a jour.

Chorales, classes a horaires Appels a projets et dispositifs Autres projets
aménagés et classes orchestre En savoir plus En savolr plus

| Atelier de pratique artistique ou scientifique ponctuel

projet de démonstration

Remarque : les projets liés a un appel a projets ne peuvent plus étre supprimés aprés fermeture de la campagne.
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3.2 Partenaires culturels
Cette page permet de chercher, suivant plusieurs critéres, les partenaires culturels et d’afficher les résultats sur
une carte.

2 COMPTETEST ¥

m Etablissement ~  ProjetsEAC ~  passCuliure ~  Aide ~  Mon compte REDACTEUR DE PROJET - CLG FLORATRISTAN - CARRIERES-SOUS-POISSY w-

DECONNEXION [

Les projets
L amnvenue dans I'application ADAGE

3.2.1 Cartographie
Par défaut, pour les directeurs d’écoles, les chefs d’établissement et les rédacteurs de projets, la cartographie est
centrée sur leur établissement (A), sinon elle est centrée sur I'académie (B) de I'utilisateur.

@ Partenaires CUIt ‘ Sélectionner une région v ‘ ‘ VERSAILLES n x v ‘ | Sélectionner un département - |
Mode d'affichage: R Cartographie

ass
Culture " Type: Domaine :

| Indifférent ~ | | Indifférent v | | Idifférent

Communes : ‘ Q Communes d'implantation des partenaires ‘ 9 -
’”ly//'m ——— T . =
o r [ — 985 partenaires : Liste
ot s O R e uth Maurecour - Les Bayo parts B u
— - ] i Confl3weSainte- -
&

0isirs au P 190
H— Les Murealx \ e N S—ji= “Honorine Val i ade : » “Groove ton Bonheur !"
e N \ self PRESLES
ocsde \ <
RN Ver Q N 10VERSIONS
& MALAKOFF 3
- Forét domaniale Fromanvilg :
i La PetiteArche S » A Corps d'ailes
| ! BOIS-COLOMBES
/ Germain-
eres o ea-Laye O Al'Ecu de France
Gt durana " ) == VIROFLAY
Cormier p
2 &, ATravers l'écran
W alson H < COLOMBES
L 3ri i «
== 5308 erNQ SPROWIlY & Abhaye de Maubuisson

SAINT-OUEN-LAUMONE

i Abbaye de Royaumont

Morainvilliers —
ASNIERES-SUR-OISE

& Académie équestre Nationale du domaine de Versailles
VERSAILLES

Bais oe
MoRrfoucon

ag ACADEMIE MUSICALE PHILIPPE JAROUSSKY

Herbevilie BOULOGNE-BILLANCOURT

» ACTES EN THEATRE

D198 { e RIS-ORANGIS
Fourquey . Actions Sciences 78
3 41 = VERSAILLES
Crespiéres ) iy, U T R
£ = hine /") a3 ADELETARIEL
Feucherolles \ d _~= ™= | eaflet | © OpenStreetMap contributory BOUSSY-SAINT-ANTOINE <7

Sélecteurs « région », « académie », « département » et « établissement » permettant de zoomer sur une de ces
zones.

. Champs pour effectuer une recherche :
e « Rechercher un partenaire » permet de chercher un partenaire directement par son nom. La carte
zoome alors automatiguement sur ce partenaire.
e «pass Culture » (uniquement pour le 2" degré), « Type », « Domaine » et « Label » sont des listes
déroulantes pour filtrer les partenaires.
e « Communes » permet de sélectionner une ou plusieurs communes pour afficher les partenaires
correspondants.

3 La liste des partenaires correspondants aux critéres (ou tous les partenaires).

- La carte affichant les résultats.

Application Dédiée A la Généralisation de I’Education artistique et culturelle Page 42 sur 62



ADAGE 5.19 - GUIDE ETABLISSEMENT

3.2.1.1 Gestion du zoom

Les champs « Sélectionner une région », « Sélectionner une académie », « Sélectionner un département », «
Communes » et « Rechercher un établissement » peuvent étre utilisés pour filtrer la liste des partenaires et obtenir un
zoom de la cartographie centré sur la zone demandée.

i Sélectionner une région v Sélectionner une académie v | Sélectionner un département v |
|
Mode d'affichage: R Cartographie
ass i
Culture ~ Type: Domaine : Label :
Indifférent ~ | | Indifférent + | | Indifférent v | | Indifférent -
( J | J
Communes : || x LYON (069) | | x MIONS (069) | Q x | 9 | Rechercher un établissement v
T, [ Y . ) g e < Pt 8
! -/ ‘s enaires : Liste
| + ’ : \ 4 e re-et-Cuire | / J -
* ) \ < sCyffete-Bas = 2N ba‘Grapl'ere ( . et 99
N $ P : LYON
N (ug o onale )m o Pont 55
eee f L ’ Créix-L 1
c"?’;y"é:: Arrondissemen) o Bl 5 aulx-en-Velin Meyzieu ' QCC»?UR ETAJARDIN

Kin
Vi||‘eurbanne
Gratte-Ciel

29

Dé:ine@i‘eu{ g

ALOEILNU
’ LYON

/ =
ﬁssnmla?emv
Lune

¥

n-Genis-
Oliéres

AThou Bout d'Chant
LYON

& «

ACOUCITE
LYON

“

Acte 2 Théatre
LYON

Acte Public Compagnie
LYON

ACTINGART CIE

Chaponost LYON

AGORA PRODUCTIONS
LYON

X & & &

Alain BROCHOT. réalisateur
LYON

| ALEC - Agence locale de I'énergie et du climat de
I'agglomération lyonnaise
LYON

“

NG
T

7.

s X == | eaflet | © OpenStreetMap contributors ' Alix Lerasle -

Apreés s’étre déplacé sur la carte, cliquer sur le bouton « Zoomer » permet de revenir a un affichage centré sur :
e L’établissement si le champ « Rechercher un établissement » est renseigné ;
e Ledépartement, 'académie ou la région, si le champ « Sélectionner un département » ou « Sélectionner
une académie » ou « Sélectionner une région » est renseigné ;
e L’ensemble des communes présentes dans le champ « Communes » ;
e Sinon sur I'ensemble des résultats :

m Partenaires culturels | selectionner une région . Sélectionner une académie + | 4 selectionner un département
Mode daffichage: M Cartographie Q Rechercher un partenaire
ass.
Culture Type: Domaine : Label :
Indifférent ~ |l | Artiste, collectif d'artistes ou compagnie x v | | Théatre, expression dramatique, marionnettes x v | | CON - Centre dramatique national x|
Communes : [ Q Communes dimplantation des partenaires | @ [Rechercher un établissement .

o N\ ’
\»\oma\@g 3 partenaires : B uste
£~

Compagnie Yaena
LONGUEAU

Théitre du Nord / Théatre de I'déal
TOURCOING

Théatre du Nord Grand Place
ULLE

~——sox Quéntn

= Leafiet contributors
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3.2.1.2 Fiche partenaire
Un cI|c sur I’|cone d’un partenaire ouvre sa fiche.

Musée de Cluny - musée national du Moyen Age

@ site Internet 7 cubtare Voir les offres 7

Informations générales

@ (

i Musée, domaine ou monument

Domaines : (Arts visuels, arts plastiques, arts appliqués) (Patrimcine)

Informations légales

6 SIRET : 160 046 132 00017
1 Statut : Etablissement public
Label : Musée de France

@ 28 Rue du Sommerard - PARIS (075)

B Liste

, SIRET : 160 046 132 00017

Statut : Etablissement public
Label : Musée de France

@ 28 Rue du Sommerard - PARIS (075)
Informations pratiques

Contact : +33153737830

SIS
°©o 8 o o

P P P
auditif mental moteur visuel

&

q Projets ADAGE : Voir sur la carte
{

J $
! i34y A
“’"‘”’”"”.19 Se SArrondl’ ‘ent Une ou des sorties ou visites culturelles

3 Luxem e 9 a REGARDS VIVANTS (Observation du vivant dans I'art

i s N médiéval) 7
/ = Plantes

Une ou des sorties ou visites culturelles S
Etre une femme au Moyen-Age, sortie au Musée de
Cluny, (Paris) [7

Faubourg !
Mar | v/
‘ o - ' W iz Voir tous les projets
o= Learle1 1© OpenStreetMap contributors -

Un clic sur le lien « Voir sur la carte » affiche les etabllssements ayant réalisé ces projets.

SIRET : 160 046 132 00017
Statut : Etablissement public

ARG = -
‘‘‘‘‘ ‘e-Moutier  JA T2 5‘,\ 1

I o i - Vllllers Je-Bel
+ [ ﬂ X b

Conflans- sa-mRH San:elles
jonorine i‘:g::“’ “#wnFranconvile: Eaubonne Label : Musée de France
sur Seine. Andrésy 2 B la Ga’e"“'
N\ / Forét domaniole k| (o Qeuil»la-Bavre AL @ 28 Rue du Sommerard - PARIS (075)
& de Saint- R Gonesse
[ Achéres Germain- { O 4 ¥ infor & 5
K entaye s ; Stains_ S nformations pratiques
Cifyres-sous- Maisons-Laffitte ;1/Argent uil se"’%\ ) Contact : +33153737830
Lt £ e H
£ 78 =
2 /3440 '”9 -\S\Eamt Dems‘_— Le'Bour: ibilité -
"‘ Bezon%ﬂ'ombesu s 8"*— La COUH\CU E
G Carriéres- sur, /2h i £ £ 3 N
i A EING BES v R 3 & &
 Saint-Germain: g . .~_=.( \ ° ° ° °
en-Laye Y. Namerr;\’ ;ourbevole Pantin P icap i icap
Chatou’ 35, A} auditif mental  moteur visuel
Le Pré-Saint-

Ru [eul -Malmaison

Marly-le-Roi “'13 Projets ADAGE :
’
i o ]
iLa/ cz:le-zallnt- ' A Une ou des sorties ou visites culturelles PR NCECTRS
o TN ssodon’ F s REGARDS VIVANTS (Observation du vivant dans lart )
Lecr-esnayiqs/réai‘l:g"e Blllar}:OU,rt\~‘/ PR
medieval
Rocquencourt! sévres Issy-les-Moulingadx el
i i
o] Nt -
Nfieurt Chagille 2 Meuddn’ ~ Xe N g5

1 bie % fe Versailles 7 NZ ] ¢ Une ou des sorties ou visites culturelles
# 2 salm’cw:fs" i { Bagneux' a3 Etre une femme au Moyen-Age, sortie au Musée de
] M école e — 2 is) 7

M coliege | ) e PIessns Robm?gk \ Sy (Pan 2
. M GTLPO ,—T“@“ jii Hayles oses
| ’

i . |chatenay-M Malabvy / Voir tous les projets
| I autre o \'&jglzawr27’, 27
o pa & O e - . . Leaﬂeu@ OpenStreeiMap contributors v
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3.2.2 Liste

Pour afficher la liste des partenaires sans la cartographie, cliquer sur le « Mode d’affichage : Liste », disponible
en haut a gauche. Cliquer sur le bandeau avec le nom du partenaire pour ouvrir sa fiche.

Pour n’afficher que les partenaires Critéres de Pour rechercher un partenaire
dont le nom commence par cette lettre recherche multiple directement par son nom
m Pa rtenalres Cultu reIS | Sf#‘Ctionncr une région ‘I v ‘ | Sélectionner une académie /' | | Sélectionner un département v |
y 4
Mode d'affichage : | E Liste
cuftire Type: Domaine : Label :
| Indifférent | ‘ Centre culturel I x ':‘ | Théatre, expression dramatique, marionnettes X v | | Centre Culturel de Rencontre x v |

Communes : ‘ Q Communes d'implantation des Di!cnain:s ‘

u;tcamhabéhquc;ABCDEFGH|JKLMNOPQRSTuvwxvzI

CHATEAU DE GOUTELAS - MARCOUX v
Cité du Mot - LA CHARITE-SUR-LOIRE v
LA MAISON MARIA CASARES - ALLOUE v
Cliquer sur le bandeau avec le nom du partenaire ouvre sa fiche. /
CHATEAU DE GOUTELAS - MARCOUX ‘ N
CHATEAU DE GOUTELAS chISS % Voirles offres 2
Informations générales

Lk Centre culturel

Les écoles, colléges et lycées sont accueillis tout au long de I'année au chateau. Les éléves viennent 3 la rencontre d’un patrimoine

. ] Domaines : (Architecture ) ("Arts numériques ) ("Arts visuels, arts plasti arts appliqués ) (Cinéma, audiovisuel )
: AN g ((Culture scientifique. technique et industrielie ) ( Développ durable ) ((Musique ) (Patrimoine )
SIRET - 821 902 749 00018 (Théatre, expression dramat - )
Statut : Association
Label : Centre Culturel de Rencontre Projets ADAGE :

@ 277 Route de Goutelas - MARCOUX (042)

Informations pratiques

Contact : 0477973543 [
Accessibilité : non renseignée

Mobilité et territoire cible :
(‘Dans les locaux du partenaire culturel ) ((042/043/069 )

SR e

el A% USRS O

Voir tous les projets

Détail d’une fiche partenaire culturel

Le lien « pass Culture Voir les offres » ouvre un nouvel onglet avec la page « pass Culture > Offres pass Culture » et affiche
les offres du partenaire s’il en a.
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3.3 Catalogue des dispositifs

2 COMPTETEST ~
m Etablissement ~ Pm]ets EAC ~ pass Culture ~  Aide ~ Mon compte CHEF D'ETABLISSEMENT - CLG FLORA TRISTAN - CARRIERES-SOUS-POISSY v

DECONNEXION [3
Les projets
Prenairescuturels —)venue dans I'application ADAGE

ADA . [:atalﬂguedesdlspﬂsltlfs @ = n‘-l‘l A I= r:‘- Aralicais An |'Fr|l 45 rhceHALa ak ~uld Il

La page « Catalogue des dispositifs » affiche aux utilisateurs la liste de tous les dispositifs disponibles dans leur périmétre.

Pour rechercher un dispositif
directement par son libellé

QD Catalogue des dispositif

Pour filtrer la liste affichée

Q Rechercher un dispositif . :
(voir ci-dessous)

Appel a projets : | Tous v‘ Domaine : ‘ Indifférent

Liste alphabétique: A B € D E F G H 1 J K L M N O P Q R 5 T U V W X Y Z

#10marsjelis - le quart d'heure de lecture national v

** dispositif académique de Versailles de démonstration pour les AAP ** v

** dispositif national de démonstration pour AAP ** ~

** disposition départemental des Yvelines de démonstration ** v

20 ans de transmission de I'ceuvre et des engagements de Germaine Tillion v
Pour réduire la liste affichée, il est possible d’appliquer des filtres dans les champs : Pour afficher le

- Appel a projets (le dispositif est-il lié aux appels a projets) : tous?, oui, non. détail du dispositif
- Domaine : indifférent® ou une valeur de la nomenclature.
- Liste alphabétique : Tous ou la 1 lettre du libellé.

L« Tous » ou « Indifférent » est la valeur par défaut.

#10marsjelis - le quart d'heure de lecture national %
** dispositif académique de Versailles de démonstration pour les AAP ** ~
Description

Dispositif de démonstration pour les campagnes d'appels a projet de l'académie de Versailles.

Domaines artistiques et culturels

Domaine(s) au(x)quel(s) est associe le dispositif

CArchitectu re) ( Patrimoi ne)

Déclinaisons

[ Exemple de déclinaison active 001 ] DéCI | na|sons d u dlSpOS|t|f
[ Exemple de déclinaison active 002 ]

Appels a projets

Du 04/05/2026 a 08:00

2025-2026 | ** dispositif académique de Versailles de démonstration pour les AAP ** (1) ( VVELINES (078) I 04700 2056 5 2559 Formulaire dinscription
Du 29/03/2026 a 09:51

2025-2026 ** dispositif académique de Versailles de démonstration pour les AAP ** @ VERSAILLES I A:: 02;'05;202 " : 09:51 .

A

Campagne(s) d’appels a projets

L'affichage des campagnes d’appels a projets dans cette section est le
méme que celui de la page d’accueil d’ADAGE.

concernant ce dispositif
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3.4 Validation des projets

2 COMPTE TEST ~

m Etablissement ~  ProjetsEAC ~  passCulture ~ Aide ~  Moncompte CHEF DIETABLISSEMENT - CLG FLORA TRISTAN - CARRIERES-SOUS-POISSY v

DECONNEXION [
Les projets
Prtenairescuturels — )venue dans l'application ADAGE

Catal des dispositifs
Val UE = IHS” ication D édiée A la G énéralisation de I' Education artistique et culturelle
idation des projets Jy

La page « Validation des projets » permet aux directeurs d’école, chefs d’établissement et rédacteurs de projets d’avoir
un apercu des projets avec validation pour une année donnée. Cela comprend :
e les projets liés a un appel a projets dont le formulaire contient I’avis de I'lEN/du chef d’établissement
et/ou I'avis de la commission.
e les projets recensés dont la section validation est activée, pour le 2" degré.

QD Validation des projets Pour changer

d’année scolaire

Partenaire culturel : Domaine artistique et culturel :
| Rechercher un partenaire Filtres de sélection | | Indifférent - |
Appel 3 projets : Type de projet : Avis du chef d'établissement : Avis de la commission :

[ Indifférent || Indifferent |

Nombre total de projets :

[ Indifférent - | | Tous .

Y72 Réactualiser la liste

Avis du chef Avis de la

d'établi

Projet

it

() Enattente ) Enattente

## 020 - campagne terminée - avis publiés ##
projet de démonstration

Pour afficher le projet
dans un nouvel onglet

1 jeune 1 arbre

2 Non concerné
L) Défavorable k planter 2

Atelier de pratique artistique ou scientifique ponctuel

‘b Favorable Non concems Journée d'intégration des cinguiemes : Au coeur des sciences [
Liste des résultats
. Dispo spé. - Etre éléve ambassadeur culture
(@ En attente Non concerng

Etre éléve ambassadeur culture 3

ﬁ Trés favorable e Défavorable]

S e o

") Tres favorable @) En attente lus haut. plu

Plus vite, pl

A e i

] ass iz
COURS TOUJOURS 4

ﬁ Trés favorable o Favorable culture %‘J]‘f

Présentation du suivi des validations — données de démonstration.
Les projets sont triés par ordre alphabétique de la sous-catégorie puis par ordre alphabétique du titre.

Il est possible de modifier chaque critére de la recherche (filtre) pour affiner les résultats. Tous les critéres se cumulent.
Apres chaque modification d’un champ, la liste des résultats est automatiguement mise a jour.

Pour retirer une valeur sélectionnée dans une liste déroulante, il suffit de cliquer sur la croix a droite du champ.

Détail des icones pour les avis : En attente | Défavorable | Favorable | Tres favorable

Avis de I'lEN ou du chef d’établissement @ q .b lb

/ demande de validation

Avis de la commission o o ° s
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3.5 Suivi des éleves

La page « Suivi des éleéves » permet de faire le suivi détaillé des parcours EAC des éléves au sein d’un établissement
scolaire.

2 COMPTETEST ~
m Etablissement ~ PrIIEtSEAC - passCuIIm: - Ride ~ Mon mmpte CHEF DETABLISSEMENT - CLG FLORA TRISTAN - CARRIERES-SOUS-POISSY v

DECONNBXION [3
Les projets
Partenairescuturels — )venue dans l'application ADAGE

A A Catalogue des dispositifs
D G i g.u p ication D édiée A la G énéralisation de ' Education artistique et culturelle
idation des projets

Suivides éleves g

3.5.1 Interface du suivi des éléves
Par défaut, le suivi est positionné sur :

e ["année scolaire en cours,
e aumoins 1 action,
e unregroupement par classe,

ce qui affiche tous les éléves faisant partie d’au moins un groupe-classe impligué dans une action recensée pour I'année

scolaire en cours.

QD Suivi des éleves
|' x CLG FLORA TRISTAN - CARRIERES-S0US-POISSY | Q. Rechercher un éléve

Période : Niveau de classe :

| 2023-2024 - | |Q Tous

Type de projet :

‘. Tous . .

Partenaire culturel : Type de partenaire :

‘. Tous '.‘ | Indifférent

Domaine artistique et culturel : Nombre d'actions : Nombre d,élév_es

Cindifférent <] [Aumoins1 répondant aux critéres
dans I’établissement

CINQUIEME 1 (5EME1)
Liste des résultats
CINQUIEME 2 (5EMEZ2)

CINQUIEME 3 (SEME3)

Nombre d’éléves répondant aux
criteres dans la classe

NOM12025721 PRENOM [ (sEME)

NOM12046814 PRENOM [F (5EME) ! .
Lien vers le parcours EAC de Nombre d’actions pour

I'éléve I’éleve

NOM12120866 PRENOM [ (5EME)

Affichage par défaut.

Il est possible de modifier chaque critere de sélection pour affiner les résultats ou bien de chercher un éléeve directement
en saisissant son nom (au moins 2 caracteres) dans la barre de recherche ad hoc.

Aprés chaque modification d’un champ, la liste des résultats est automatiquement mise a jour. Pour retirer une valeur
sélectionnée dans une liste déroulante, cliquer sur la croix a droite du champ.
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3.5.2 Parcours EAC de |'éleve

La fiche éléve offre une synthése des actions auxquelles I'éléve a été inscrit personnellement via un groupe-classe
et de celles ayant eu un rayonnement sur tout I’établissement durant I'année scolaire sélectionnée.

Par défaut, c’est I'année en cours qui est affichée. Pour passer d? Pannée scolaire
en cours a « Parcours
m Parcours EAC de I'éléve | 2023-2024 complet » et inversement

NOM12054247 PRENOM - CINQUIEME 5 (5EMES5)
Pour éditer lafiche g

Lien vers le volet culturel
au format PDF

de I’établissement

Al OU O

p—
L'éléve a participé aux actions suivantes :

I

Classe orchestre

Enseignement artistigue

M. NOM12541314 prenom - EDUCATION MUSICALE

I

démonstation 01

#12marsjelis

M. NOM12577003 PReNOM - HISTOIRE GEOGRAPHIE

» Arts du cirque et arts de la rue

I

démonstration 03

Concours la Flamme de I'égalité 2023-2024

Mme NOM12523827 prenoM - LETTRES MODERNES

5, arts plastiques, arts appliqués
Actions auxquelles I’éléve a été

inscrit nominativement
(groupe-classe)

démonstration - avis "trés favorable"
- Projet intégrant les trois piliers de I'EAC -
Mme NOM12523827 preNOM - LETTRES MODERNES

démonstration - avis "favorable”
- Projet intégrant les trois piliers de I'EAC -
Mme NOM12523827 pRENOM - LETTRES MODERNES

» Bande dessinée

Lect'Heure
Action de sensibilisation 4 la lecture et Ia lecture & voix haute, |
M. NOM12577003 preNOM - HISTOIRE GEOGRAPHIE

* Univers du livre, de la lecture et des écritures

Les actions suivantes ont rayonné sur ['établissement :

Idémonstrab‘on Jomaines artistiques et culturels :
ik o Actions ayant un rayonnement
sur tout I’établissement

5SY

projet de démonstration Domaines art et cul
* Bande dessinée

- Projet intégrant les trois piliers de I'EAC -

Exemple de fiche pour un éleve (année scolaire en cours) — données de démonstration.

m Parcours EAC de I'éléve | Parcours complet |

NOM12054247 PRENOM - CINQUIEME 5 (5EMES5)

ﬁ 2023-2024 - CLG FLORA TRISTAN - CARRIERES-SOUS-PQISSY SEME ~r

4 2022-2023 - CLG FLORA TRISTAN - CARRIERES-SOUS-POISSY 6EME

Exemple de fiche pour un éléve (parcours complet) — données de démonstration.
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3.6 Découvrir des projets

2 COMPTE TEST ~
m Etablissement ~  ProjetsEAC ~  passCulture ~ Aide ~  Moncompte CHEF DIETABLISSEMENT - LG LUCIE AUBRAC - ARGENTEUIL ¥

DECONNEXION [
Les projets
Prtenairescuturels — )venue dans l'application ADAGE

AI 'A‘ i Catal des dispositifs
Val'a ug.ue @ Isl.m” ication D édiée A la Généralisation del' Education artistique et culturelle
idation des projets

Suivides éléves

Découvrir des projets g _le renseiene mes nroiets |

3.6.1 Interface
La page de recherche permet de trouver les établissements ayant des projets enregistrés dans leur volet culturel
(seuls les projets sans validation ou avec validation positive sont visibles) pour I'année scolaire considérée.
Par défaut, la recherche est positionnée sur :
e L'année scolaire en cours o Le degré lié au périmétre de I'utilisateur e Un regroupement par établissement

QD Recherche sur les projets artistiques et culturels

Année scolaire : Blopk B2 EEES 2l Ond degré v Q Rechercher un établissement _

Département : Secteur : Type : Zone: pass Culture :
‘ Tous M | ‘ Tous M | |O Indifférent ‘ |O Toutes | | Indifférent - ‘

Type de projet :

Tous Criteres de A e : [Euablssoment ]

Partenaire culturel : rec h erc h S Domaine artistique et culturel :
| | mdifferent

G Réactualiser la liste

‘ Rechercher un partenaire

Mode d'affichage : Cartographie

Lien vers le « Volet culturel »

0 .
WUX-ASN\ERES-SUR-SHNE de I'établissement n ~

A CLG PR CHAMBERTIN - ASNIERES-SUR-SEINE

Nombre de projets

| Enseignement artistique validés et/ou recensés

- Classe 3 horaires aménagés musicale [§
Liste des résultats

(1) Pour accéder a la page d’accueil du volet culturel d’un établissement, 'utilisateur clique sur la « maison » a gauche
du nom de I'établissement.

(2) Pour accéder au détail d’un projet, I'utilisateur clique sur son titre (le projet est ouvert dans un nouvel onglet).

(3) Pour changer le mode d’affichage : passer de « Liste » a « Cartographie » et inversement ».

Entrée au Panthéon de Missak Manouchian
- projet de démonstration [

- Projet intégrant les trois piliers de 'EAC - Llen VEers Ie prOJet

- démonstration f

Données de démonstration.

Il est possible de modifier chaque critéere de la recherche pour affiner les résultats ou bien de chercher un établissement
ou méme un partenaire directement en saisissant son nom (au moins 2 caracteres) dans la barre de recherche ad hoc.
Aprés chaque modification d’un champ, la liste des résultats est automatiquement mise a jour. Pour retirer une valeur
sélectionnée dans une liste déroulante, il suffit de cliquer sur la croix a droite du champ.

La recherche par établissement permet de trouver directement un établissement, qu’il ait saisi ou non des projets pour
I’'année scolaire considérée.

Le logo « pass Culture » signale qu’une action pass Culture est associée au projet.

- Projet intégrant les trois piliers de I'EAC - ass §
- démonstration [ Culture _’;\%
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3.6.1.1 Regroupement
L'option de regroupement permet de modifier I'affichage des résultats.

Exemples de regroupement :
e Vue « Bassin » de la méme recherche que précédemment :

QD Recherche sur les projets artistiques et culturels

Année scolaire : Belvrllvvrx IR Rechercher un établissement

050 H ond degré v

Département : Secteur : Type : Zone : pass Culture :
| Tous v | | Tous v ‘ | Indifférent | ‘ Toutes ‘ ‘ Indifférent v ‘
Type de projet :
[ Tous - Regroupement:  Bassin -
Partenaire culturel : Domaine artistique et culturel :

V[ 2 Reactualiser la liste
| Rechercher un partenaire A | | Indifférent v ‘

078C-POISSY-SARTROUVILLE

078E-SAINT-GERMAIN-EN-LAYE

078G-PLAISIR-VERSAILLES

092C-GENNEVILLIERS

BooB
4

e Vue « Aucun » (sans regroupement) de la méme recherche que ci-dessus :

QD Recherche sur les projets artistiques et culturels

Année scolaire : JrlorxRrlor L BNRC Q Rechercher un établissement

N Ond degré v

Département : Secteur : Type : Zone: pass Culture :

‘ Tous v | ‘ Tous v | |Q Indifférent ‘ |Q Toutes | | Indifférent - ‘
Type de projet :

‘ Tous v | Regroupement : = Aucun -
Partenaire culturel : Domaine artistique et culturel :

r [ 1 G Réactualiser la liste

‘ Rechercher un partenaire - | | Indifférent - |

- COURS TOUJOURS 7

Dispo. EC - Collége au cinéma
- Collége au cinéma [

Dispo. EC - Collége au cinéma
- Plus vite, plus haut, plus fort, ENSEMBLE [F

Etre éléve ambassadeur culture
- Etre éléve ambassadeur culture [4

- Projet intégrant les trois piliers de 'EAC -
- EDUCARTE [

- Projet intégrant les trois piliers de 'EAC -

- KILLT PACTE COURS TOUJOURS (Cours toujours vers tes réves et la liberté) [

- Projet intégrant les trois piliers de 'EAC -
- Kilie (7

- Projet intégrant les trois piliers de 'EAC -
- Projet conte : Mille et une nuits f

Enseignement artistique
- Classe  horaires aménagés musicale [§

Dispositif cadre : PACTE (Projet Artistique en Territoire Educatif) / lycées et colléges en éducation prioritaire

 ASNIERES-SUR-SEINE [

ASNIERES-SUR-SEINE []

.. ASNIERES-SUR-SEINE [

ASNIERES-SUR-SEINE []

ASNIERES-SUR-SEINE [4

- ASNIERES-SUR-SEINE [

i . ASNIERES-SUR-SEINE [

ASNIERES-SUR-SEINE [F

ASNIERES-SUR-SEINE [F
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3.6.1.2 Cartographie

Il est possible de changer le mode d’affichage des résultats en cliquant sur le bouton « Cartographie » en bas a
droite sous les champs de recherche.

m Recherche sur les projets artistiques et culturels

LU T 2023-2024 v 25l 2nd degré Q Rechercher un établissement
Département : Secteur : Type: Zone: pass Culture :
‘ Tous M | | Tous ‘ Q Indifférent | |O Toutes ‘ ‘ Indifférent M |
Type de projet :
‘ Tous v ‘ Regr Etabl| it -
Partenaire culturel : Domaine artistique et culturel :

‘ Rechercher un partenaire

Indifférent

-‘ C Reactualiser la liste

Mode d'affichage : I E Cartographie

Un clic sur ce bouton, affiche une carte avec les résultats a la place de la liste :

UL 2023-2024

Degré:

2nd degré

g) Recherche sur les projets artistiques et culturels

Q Rechercher un établissement

‘ Rechercher un partenaire

Indifférent

Département : Secteur: Type: Zone: pass Culture :

‘ Tous v | Tous ‘ Q Indifférent ‘ ‘ Q Toutes ‘ ‘ Indifférent v
Type de projet :

! Tous v ‘ Regr Etabl 't .
Partenaire culturel : Domalne amsbque et culturel :

‘ O Réactualiser la liste

Mode d'affichage : W Liste

- o VGl o NN = e e O NP R Ty
+ ¥ fa \ \ | € Etablissements |
gny 1
' 3 Jouy-le-Moutier A=l M | ﬂ Partenaires ¢
/I Forétge s w o s\y\ \ A\ Villiers-le-Bel I
IHgahl | . 2 ¥ \
s Conna/risGSnze TR \3 \ | sarcelles
s la.Jolie Honorine \" Se:y e *4.\;,anco,“,,;|, Eauboane 2 \
EY—\ Xrielsor-Seine André: \ 13 Ga(enne S A 1/ Tremblay-e
- Forét-domaniaie 3 ) uilla-Barre 7 —— Fran:e
sia V'"' $o~ 8, Vernouillet \\ 14 Je Saint- Samois‘/ Qe /Ba - Garges-les-
_ 10M0. 9 s i y ¥, KX, » Gonesse \ ,
— Naube 1 N, Achéres o | e P N A anlegmlee
ubergenville — y 5 AA L Epifay-sukc Stains D\—Jgny b 7 - y
> = 6o
| Cif®yes-sous rgenteull i Seing \ P }
D113 Woissy = \ 5" \Aum e,
4 e, > ¢ ; "O/lb~5 \ Saint- DenISA——,'LeBOung 1 _;L; S
T, '0lsSy Buons./} > \’\ \ mmumeuv‘é« H -
S Bezons’# Colomtas BoEe b orariy h
Bois des ~Gs e carrieresur, G
Alluets { o — SEi'rTv \/12" A SSUCH Auberalbersss (! ) Les Pavillons- }
l T !} AN > 1 oblany s & sous-Bois e
v Sanm-Genﬁaln:\ 7 o il Yo 3 Vontierman
en-Laye \ 7 ame"e\,Courbevoae > 9\?"1"\ e St
C\halg)y/ I Neuilly- SuLY Le Pré-Saint- \”
: Rieil-Malmaison (Seinsy % Gervais AR \"""""“”“b +_ Chelle
D1 N .'E: e i e i NS4 Vi =]
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Cette vue montre les résultats de la recherche sur une carte. |l est possible de zoomer et dézoomer pour cibler une zone

ou une autre.
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Un clic sur un établissement (épingle de couleur) affiche son nom et ses projets résultats de la recherche :
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Il est aussi possible d’afficher les partenaires sur la carte. Un clic sur un partenaire (rond blanc avec une icone) permet

d’afficher ses informations :
Mode d'affichage: M Liste
X Fermer ~ Montmorency A /A’U"?"e {
: Groslay// ! Gonesse

k
= |
.

ais
']

| . Partenaires

~“Bonneull-en-
) France

Jd 8

L Abroport s gl b
DUGNy - Fdepars. o e O
- Le Bolirget?

CINEMA JEAN VIGO

@ site Internet 2 cultire Voir les offres 7

Informations générales

igA Salle de cinéma \sniéres-str-- ‘5&; Saint-Ouen-

“i\\sfur-Sejne S & Les Pavillons

Domaines : w/\Cinéma, audiovisuel/ AP S ‘\goblgny e ‘ “soys-Bms‘/

jons |6 | : = =il gloyske R
Informations légales o @ J cngnancoun i ) - G

e ‘\' 18e Arrondnsserr { Noisy-le-Sec

SIRET : 219 200 367 00395 fre Romainville®
e > R k
Label : Cinéma d'art et d'essai -I‘ - Y= g = | S coliege: at
B PG _Monceau \ 3 = s e M GT/LPO \
() 1 RUE PIERRE ET MARIE CURIE - GENNEVILLIERS (092) B TS Fatbotrg saint: . > ‘. P R LP 4
i Honoré Opéra ' ) Q‘g ) B autre
3 - \ d N pilmontant  Bagnolet.d C R .
Informations pratiques vl e @ Mnﬁfs_gm_ent 3 =9 ﬂ“"’/ \a. ™= Leaflet | © OpenStreethap contributors

3.7 Fermeture de |'établissement et transfert de projets

Si un établissement ferme alors qu’un ou plusieurs projets ont été saisis pour I'année scolaire en cours, il est
possible de les transférer vers le nouvel établissement accueillant les éléves. Le chef d’établissement/directeur d’école
doit en faire la demande auprés de sa DSI. Une fois les informations nécessaires collectées par la DSI, elle crée alors un
ticket SESAM pour traitement de ce transfert par I'administrateur national.
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4 pass Culture

Pour tout ce qui concerne les actions pass Culture, se référer au « Guide_pass_Culture »
disponible via le menu « Aide > Guides et assistance » de I'application.

5 Aide

Le menu « Aide » est accessible a tous. Il permet de trouver :
e Les guides et présentations pour I'application ainsi que les informations pour contacter I'assistance
académique via la page « Guides et assistance ».
e Les mentions légales et les mentions informatives pour ADAGE sur leur page respective.
e Des liens vers des sites internet.

2 COMPTETEST ~
m Etablissement ~  ProjetsEAC ~  passCulture ~  Aide ~  Mon compte REDACTEUR DE PROJET - LG FLORA TRISTAN - CARRIERES-SOUS-POISSY ¥

DECONNEXION [

Guides et assistance

Bienve| Mentionslégales n ADAGE

. Mentions informatives . . .
A pplicati tion de I' E ducation artistique et culturelle

@ Présentation ' ADAGE (Fduscol 2
@ Présentation du pass Culture (Eduscal) 07

5.1 Guides et assistance

Le menu « Guides et asstistance » méne a la page « Aide en ligne » qui donne acces au téléchargement des
différents guides et présentations, ainsi qu’aux informations pour contacter les services d’assistance via le portail
internet ou le numéro de téléphone.

m Aide en ligne

Guides
Guide établissement Guide pass Culture
Présentations
@ Je renseigne ou modifie mes projets (EPLE) @I Je renseigne ou modifie mes projets (école) EI J'utilise pass Culture
@ Je suis chef d'établissement @ Je suis directeur d'école @ Je suis [EN
Assistance

Pour toute demande d'assistance, contacter votre plate-forme académique

@ Accés 2 l'assistance en ligne Téléphone :

Académie de VERSAILLES - Région [LE-DE-FRANCE - [J=4 - Mentions légales - Mentions informatives - Aide
Application Dédiée A la Généralisation de I'Education artistique et culturelle - ADAGE v 5.19.0
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6 Mon compte

m ProjetsEAC ~  Aide ~  Mon compte

La page « Mon compte » permet a |'utilisateur :

de voir le ou les profils spécifiques qui lui ont été accordés,
de faire une demande pour obtenir un profil spécifique (liste disponible en annexe),
de gérer les notifications qu’il peut recevoir depuis ADAGE.

6.1 Demande d’acces
Pour faire une demande d’acces, cliquer sur le bouton « Demander un acces » :

2 COMPTE TEST ~|

LECTEUR ACADEMIQUE - VERSAILLES /|

DECONNEXION [

Vos profils

QD comPTE TEST

@ Demander un accés

Profil

Sélectionner le « Périmétre », la « Zone » et le « Profil », remplir |a justification puis cliquer sur le bouton « Enregistrer ».

Nouvelle demande d'accés utilisateur

ATTENTION !

La demande d'un accés spécifique doit &tre accompagnée d'un échange pour accord préalable avec I'administrateur concerné.
Un courriel lui sera automatiquement envoyé lors de I'enregistrement de votre demande.

Un second courriel vous sera envoyé lorsque |'administrateur aura accepté ou réfusé votre demande.

Pour les personnels qui font une demande auprés de leur directeur d'école/chef d'établissement, sélectionner le périmétre
"établissement” puis rechercher I'établissement concerné.

Accés utilisateur

Périmétre * | ETABLISSEMENT 7
Zone * | Rechercher I'établissement - |
Profil * | Rédacteur de projet . |

Justification de la demande

Pour permettre le traitement de votre demande, nous vous prions de préciser les informations ci-dessous :
- la personne ou le service auguel est adressée votre demande ;

- vos nom et prénom ;

- le nom de votre structure (ministére, association, société, établissement, etc. ) ;

- votre fonction au sein de cette structure ;

- la raison de votre demande de profil.

Justification * A renseigner selon les modalités décrites ci-dessus.

Fermer Enregistrer

La demande est enregistrée au statut « en attente » et un courriel est envoyé aux gestionnaires de la zone.

QD compTE TEST

@ Demander un accés

Vos profils
Profil Statut
Rédacteur de projet - CLG FLORATRISTAN - CARRIERES-S5OUS-POISSY - demandé le 22/11/2023 5 08:31 (EN ATTENTE )
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6.1.1 Décision du gestionnaire
L'utilisateur ayant fait la demande est informé de la décision du gestionnaire par courriel.

Votre demande d'accés spécifique a été acceptée par COMPTE TEST (Administrateur technique ).

Profil demandé : Rédacteur de projet CLG DE LA MAULDRE - MAULE

Ceci est un message automatique genere par ['application ADAGE. Merci de ne pas y répondre.

Exemple en cas d’acceptation.

Votre demande d'accés spécifique a été refusée par COMPTE TEST (Administrateur technique ).

Profil demandé : Pilote académique VERSATLLES

Ceci est un message automatique géneré par l'application ADAGE. Merci de ne pas y répondre.

Exemple en cas de refus.

6.1.2 Profils de l'utilisateur
La page « Mon compte » affiche la liste des profils de I'utilisateur ainsi que I’historique des demandes :

6.2

QD compTE TEST

Vos profils
Profil Statut
: Rédacteur de projet - CLG FLORATRISTAN - CARRIERES-SQUS-POISSY ACTIF
Historique des demandes
Profil Date de demande Décision
2 Pilote académique - VERSAILLES saisie le 22/11/2023 a 08:40 Refusée le 22/11/2023 a 08:40
par TEST COMPTE
(Administrateur technique)
2 Rédacteur de projet - CLG FLORATRISTAN - CARRIERES-SOUS-POISSY saisie le 22/11/2023 a 08:31 Acceptée le 22/11/2023 2 08:40

par TEST COMPTE
(Administrateur technique)

Gestion des préférences de notifications par courriel

L’application ADAGE envoie des notifications par courriel aux utilisateurs. Les utilisateurs concernés sont :

e Toute personne affectée a un établissement scolaire car elle peut étre sélectionnée comme coordonnateur de
projet dans le formulaire d’inscription a un appel a projets.
Role : coordonnateur de projet
Courriel Réception
@D Relance pour que le chef d'établissement/IEN renseigne son avis sur le(s) projet(s) dont vous étes coordonnateur dans le cadre de l'inscription a un appel 4 projets en copie
@ Relance pour lister nominativement les éléves qui ont effectivement participé au(x) projet(s) dont vous étes coordonnateur en copie
@D Inscription & un appel a projets (Vous étes coordonnateur de ce projet. Vous avez la possibilité de le compléter/modifier jusqu'a Ia cléture de la campagne) destinataire principal
e Toute personne étant enregistrée comme « référent culture » dans le projet d’école/volet culturel du projet
d’établissement pour au moins un établissement scolaire dans ADAGE.
Réle : référent culture
Courriel Réception
@ Modification par un partenaire culturel d'une offre pass Culture associée 3 votre établissement scolaire en copie
@ Confirmation de la préréservation d'une offre pass Culture associée & votre établissement scolaire en copie
@ Nouvelle offre pass Culture associée 3 votre établissement scolaire en attente de préréservation en copie
@ Relance pour gue le chef d'établissement/IEN renseigne son avis sur un projet dans le cadre de l'inscription a un appel a projets €n copie
@ Relance pour lister nominativement les éléves qui ont effectivement participé au(x) projet{s) de votre établissement scolaire en copie
@D Inscription 4 un appel 4 projets (Le formulaire peut étre complété/modifié jusqu's la cléture de la campagne) en copie
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e Toute personne ayant le profil « rédacteur de projets » dans ADAGE car elle peut étre associée a une offre pass
Culture par un partenaire culturel.

Role : enseignant associé a une offre pass Culture

Courriel Réception
@ Annulation par le chef d'établissement/directeur d'école d'une offre pass Culture associée & votre nom destinataire principal
@ Annulation par votre partenaire culturel d'une offre pass Culture associée 3 votre nom destinataire principal
@ Confirmation d'annulation de votre part de la préréservation d'une offre pass Culture €n copie
@ Confirmation de votre demande de contact avec un partenaire culturel via un formulaire lié 3 une offre pass Culture destinataire principal
@D Signalement d'une date limite de réservation (I/ reste trois jours au chef d'établissement/directeur d'école pour confirmer la réservation d'une offre pass Culture associée 2 en copie

votre nom, sinon elfe sera annulée)
@) Maodification par votre partenaire culturel d'une offre pass Culture associée a votre nom destinataire principal
@ Confirmation de la préréservation d'une offre pass Culture associée a votre nom €n copie
@ Nouvelle offre pass Culture associée 3 votre nom en attente de préréservation en copie
@ Confirmation de remboursement d'une offre pass Culture associée 4 votre nom en copie

La colonne « Réception » signale si I'utilisateur est le destinataire principal du courriel ou bien s’il le recoit en copie.

Les utilisateurs concernés par ces réles dans ADAGE peuvent définir leurs préférences de notification par courriel pour
chacun de leur(s) role(s) :

. L'utilisateur recevra le courriel décrit sur la ligne.

) L’utilisateur ne recevra pas le courriel décrit sur la ligne.
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Annexes

A Détails des profils

Les acces et actions possibles sur les pages de I'application dépendent du profil de I'utilisateur. Les profils sont
associés a des périmetres géographiques : I'académie, le département, la circonscription ou I'établissement.

A.a Lecteur académique
Ce profil est attribué de droit a tout personnel de 'académie possédant une adresse mail académique.
e Le lecteur académique a accés en lecture seule :
o Dans le menu « Projets EAC », a la liste des « Partenaires culturels » (aussi visible via une cartographie),
a la liste des « Catalogue des dispositifs » de son académie et au projet d’école/volet culturel du projet
d’établissement des établissements scolaires de I'académie via la page « Découvrir des projets ».
e Dans le menu « Aide » :
o Viala page « Guides et assistance », il peut télécharger les guides utilisateurs et obtenir les informations
pour contacter son assistance.
o aux « Mentions légales ».
e Dansl'onglet « Mon compte », il peut demander un autre profil.

A.b Partenaire académique

Ce profil peut étre attribué a des personnes qui ne sont pas des personnels de I'académie. L’attribution de ce profil
est soumise a la validation de I'administrateur académique. Le partenaire académique a les mémes droits que le lecteur
académique.

A.c Rédacteur de projet
Ce profil est attribué par un directeur d’école, un IEN ou un chef d’établissement a I'un des personnels de I’école.
Le rédacteur de projet reprend les droits du profil lecteur académique. De plus :
e Dans le menu « Etablissement » :
o Via la page « Projet d’école » pour le 1°" degré, « Volet culturel du projet d’établissement » pour le 2™
degré, il renseigne les éléments constitutifs du volet culturel de I'établissement scolaire a I'exception de
I’« Analyse de la situation ».
o Il gere les « classes prévisionnelles » et les « classes réelles ».
o llaccéde a I’ « Edition de documents » (attestation EAC).
e Dans le menu « Projets EAC » :
o Via la page « Les projets », il renseigne les projets menés dans son établissement dans le cadre de
I’éducation artistique et culturelle que ce soit :
= |es « Enseignements artistiques »,
= les « Projets liés a des dispositifs » (liés ou non a des appels a projets),
= oules « Autres projets ».
o Via la page « Validation des projets », il visualise les projets :
= |iés a des appels a projets avec demande de validation de I'lEN, du chef d’établissement ou de la
commission de validation.
= |es projets non liés a des appels a projets mais avec demande de validation par le chef
d’établissement, pour le 2™ degré.
o Viala page « Suivi des éléeves », il consulte les parcours EAC des éléves de son établissement scolaire.
e Pour les établissements du 2" degré, dans le menu « pass Culture » :
o viala page « Offres pass Culture », il préréserve des offres qu’il associe ensuite a des projets et des éleves
dans le volet culturel.
o Via la page « Suivi pass Culture », il visualise 'ensemble des actions pass Culture associées a son
établissement ainsi que les projets auxquelles elles sont rattachées.
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A.d Directeur d’école
Ce profil est attribué de droit aux personnels identifiés comme directeurs d’école dans I'annuaire académique
pour le 1" degré public.

Le directeur d’école reprend les droits du profil rédacteur de projet. De plus :
e Dans le menu « Etablissement » :
o Viala page « Projet d’école », il rédige I'« Analyse de la situation ».
o Viala page « Rédacteurs de projets », il affecte le profil rédacteur de projet a des personnels de son école.
o Via la page « Demande d’accés », il accorde ou refuse le profil rédacteur de projet a des personnels
extérieurs a son établissement sur demande de leur part.

A.e Chef d’établissement

Ce profil est attribué de droit aux personnels identifiés comme personnels de direction dans I'annuaire académique
pour le 1° degré privé et le 2" degré.

Le chef d’établissement reprend les droits du profil rédacteur de projet. De plus :

e Dans l'onglet « Etablissement » :

o Viala page « Projet d’école » pour le 1°" degré privé ou « Volet culturel du projet d’établissement » pour
le 2" degré, il rédige I'« Analyse de la situation ».

o Viala page « Utilisateurs », il affecte le profil rédacteur de projet a des personnels de son école.

o Via la page « Demande d’acces », il accorde ou refuse le profil rédacteur de projet a des personnels
extérieurs a son établissement sur demande de leur part.

e Dans le menu « Projets EAC », via la page « Validation des projets » : il visualise les projets avec demande de
validation de sa part et/ou de la commission de validation. Pour les projets demandant sa validation, il y accéde
directement en cliquant sur le titre du projet et donne son avis. Pour le 1°" degré privé il s’agit uniquement de
projets liés aux appels a projets.

e Pour le 2" degré, dans le menu « pass Culture », via la page « Suivi pass Culture », il gére les réservations des
offres pass Culture pour son établissement.

e Pourle 2" degré, il peut déléguer son accés et I'ensemble de ses droits via I’application delegCE.

A.f 1EN de circonscription
Ce profil est attribué de droit aux personnels identifiés comme IEN dans I'annuaire académique.

L’IEN de circonscription reprend les droits du Jecteur académique. De plus, pour les écoles publiques de sa circonscription :

e Dans I'onglet « Administration »
o Via la page « Utilisateurs », il affecte les profils relais de circonscription et rédacteur de projet a des
personnels affectés dans les établissements de sa circonscription.
o Viala page « Demande d’acces », il accorde ou refuse les profils relais de circonscription et rédacteur de
projet a des personnels extérieurs aux établissements de sa circonscription sur demande de leur part.
o Il accéde aux « Statistiques », a la « Cartographie » et a I'« Edition de documents » (attestation EAC).
e Dans le menu « Projets EAC » :
o Via la page « Suivi de circonscription » il visualise tous les projets renseignés.

=  Pour les projets avec demande de validation de sa part ou de la commission de validation, il y
accede directement en cliquant sur le titre du projet et donne son avis.
o Viala page « Suivi des éléeves », il consulte les parcours EAC des éléves.

e Depuis le menu « Appels a projets », il visualise, pour chaque campagne, les projets déposés. Pour les projets
demandant son avis, il y accéde directement en cliquant sur le titre du projet et donne son avis.
e Il accede en écriture au projet d’école (droit de modification de la page d’accueil et de gestion des projets).
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A.g Relais de circonscription
Ce profil est attribué par un IEN de circonscription dans I'onglet « Administration ».

Le profil relais de circonscription profite des mémes droits que le profil IEN de circonscription sauf pour le menu «
Administration » ou il n’a accés qu’aux pages « Statistiques », « Cartographie » et « Edition de documents ».

A.h Membre commission

Ce profil est destiné aux membres des commissions (départementales ou académiques) devant évaluer les projets
déposés pour les campagnes d’appels a projets. |l peut étre attribué a des personnes qui ne sont pas des personnels de
I"académie. L’attribution de ce profil est soumise a la validation de I'administrateur départemental ou de I’'administrateur

académique.

Le membre départemental/académique commission reprend les droits du lecteur académique. De plus :
e Dans le menu « Appels a projets », pour chaque campagne dont il est membre de la commission :
o Via la page « Suivi des projets » :
= [lvisualise les projets déposés par les établissements scolaires et y accede directement (en lecture
seule) en cliquant sur le titre du projet.

=  Pour les campagnes avec validation de la commission :
e || peut rédiger un commentaire pour chaque projet.
e ||l a connaissance des budgets alloués de chaque projet validé par la commission de

validation.

o S’il est « administrateur délégué » pour la commission, il peut :
o Gérer les membres de la commission.
o Saisir I'avis et les soutiens dans les projets.
o Viala page « Gestion des campagnes », il accede en lecture seule au paramétrage de la campagne.
e Dans le menu « pass Culture », via la page « Offres pass Culture », il visualise les offres proposées par les
partenaires culturels.

A.i Relais départemental

Ce profil est destiné aux personnes venant en appui aux établissements scolaires pour la saisie des projets dans le
volet culturel sur le périmétre de son département. L'attribution de ce profil est soumise a la validation de I'administrateur
départemental ou de I'administrateur académique.

Le relais départemental reprend les droits du lecteur académique. De plus, sur le périmetre de son département :

e Dans le menu « Projets EAC » :
o « Validation des projets d’un établissement » il visualise pour un établissement scolaire les projets :
= liés a des appels a projets avec demande de validation de I'/EN/du chef d’établissement et/ou de
la commission de validation.
= |es projets non liés a des appels a projets mais avec demande de validation par le chef
d’établissement, pour le 2™ degré.
o « Suivi de circonscription » il visualise tous les projets renseignés par les écoles de la circonscription.
o « Suivi des éléves » il consulte les parcours EAC des éléves.
e Il accéde a I'« Edition de documents » (attestation EAC).
e Depuis le menu « Appels a projets », il visualise, pour chaque campagne, les projets déposés par les

établissements scolaires. |l y accede directement en cliquant sur le titre du projet.

e Dans le menu « pass Culture », via la page « Offres pass Culture », il visualise les offres proposées par les
partenaires culturels.

e |l accede en écriture au « projet d’école » / « volet culturel du projet d’établissement » (droit de modification de
la page d’accueil et de gestion des projets) pour chaque établissement scolaire de son département.
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A.j Administrateur départemental
Ce profil est dédié aux responsables départementaux comme les chargés de mission EAC en DSDEN. L’attribution
de ce profil est soumise a la validation de I'administrateur académique.

Il reprend les droits du relais départemental. De plus, sur le périmetre de son département :
e Dans I'onglet « Administration » :

@)
@)

O

Via la page « Utilisateurs », il gere |'attribution des profils.

Via la page « Demande d’acces », il accorde ou refuse les profils a des personnels extérieurs a I'académie
sur demande de leur part.

Via la page « Rédacteurs de projets », pour les établissements scolaires de son département, il affecte le
profil rédacteur de projet a des personnels des établissements.

Via la page « Campagnes d’appel a projets », il gére les campagnes d’appel a projet.

Via la page « Campagnes de recensement », il gere les documents d’accompagnement.

Via la page « Communication », il peut envoyer des courriels personnalisés aux établissements scolaires
de son périmetres.

Via les pages « Nomenclatures », « Parameétres académiques », « Statistiques » et « Cartographie », il
accede a ces données en lecture seule.

Il accéde a I « Edition de documents » (attestation EAC).

e Depuis le menu « Appels a projets », il visualise, pour chaque campagne, les projets déposés par les
établissements scolaires. Pour les campagnes de son département, pour les projets avec validation de la
commission, il y accéde directement en cliquant sur le titre du projet et donne son avis.

e Dans le menu « pass Culture » :

@)

Via la page « Suivi pass Culture », il visualise les actions pass Culture associées a I'établissement et les
projets auxquelles est sont rattachées.

A.k Pilote académique

Ce profil est dédié aux acteurs devant pouvoir consulter I'intégralité des données au niveau académique. Il peut
étre attribué a des personnes qui ne sont pas des personnels de I'académie. L’attribution de ce profil est soumise a la
validation de I'administrateur académique.

Il reprend les droits du profil lecteur académique. De plus :

e Dans le menu « Administration », il a acces aux « Statistiques » et a la « Cartographie » pour son académie via
les pages du méme nom.

o Depuis le menu « Appels a projets », il visualise, pour chaque campagne de son académie, les projets déposés, il
y accede directement en cliquant sur le titre du projet et peut y déposer un commentaire pour la commission.

e Dans le menu « pass Culture » :

@)
O

via la page « Offres pass Culture », il visualise les offres proposées par les partenaires culturels.
Via la page « Suivi pass Culture », il visualise les actions pass Culture associées a |'établissement et les
projets auxquelles est sont rattachées.
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A.l  Administrateur académique

Ce profil est dédié aux personnels académiques responsables du recensement et de I'appel a projets. Le délégué
académique a I’éducation artistique et a I'action culturelle (DAAC) est administrateur académique. Toute demande
d’attribution du profil d’administrateur académique est soumise a la validation d’'un administrateur académique.

L'administrateur académique reprend les droits du lecteur académique. De plus, sur le périmétre de son académie :

e Dans 'onglet « Administration » :

@)
O

O
O
O

Via la page « Utilisateurs », il gére I'attribution des profils.

Via la page « Demande d’accés », il accorde ou refuse les profils a des personnels extérieurs a I'académie
sur demande de leur part.

Via la page « Rédacteurs de projets », il affecte le profil rédacteur de projet a des personnels des
établissements.

Via la page « Campagnes d’appel a projets », il gére les campagnes d’appel a projet.

Via la page « Campagnes de recensement », il gére les documents d’accompagnement.

Via la page « Communication », il peut envoyer des courriels personnalisés aux établissements scolaires
de son périmetres.

Via les pages « Nomenclatures », « Parameétres académiques », il accéde a ces données en écriture.

Via les pages « Statistiques » et « Cartographie », il accéde a ces données en lecture seule.

Il accéde a I'« Edition de documents » (attestation EAC).

e Dans le menu « Projets EAC » :

@)

O

via la page « Validation des projets d’un établissement » il visualise les projets avec demande de
validation de I'IEN, du chef d’établissement et/ou de la commission de validation. Il accéde au projet en
cliquant sur le titre du projet.
Via la page « Suivi de circonscription » » il visualise tous les projets renseignés par les écoles.
= Pour les projets liés aux appels a projets, avec demande de validation de I'lEN et/ou de la
commission de validation, il voit les avis.
Via la page « Suivi des éléves », il consulte les parcours EAC des éléves.

e Depuis le menu « Appels a projets », il visualise, pour chaque campagne, les projets déposés par les
établissements scolaires. Pour les projets demandant la validation de la commission, il y accéde directement en
cliquant sur le titre du projet et donne son avis.

e Dans le menu « pass Culture » :

@)
O

via la page « Offres pass Culture », il visualise les offres proposées par les partenaires culturels.
Via la page « Suivi pass Culture », il visualise les actions pass Culture associées a |'établissement et les
projets auxquelles est sont rattachées.

e Il accéde en écriture au « projet d’école » / « volet culturel du projet d’établissement » (droit de modification de
la page d’accueil et de gestion des projets) pour chaque établissement scolaire de son académie.
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