Tutoriel 3 — animer sa formation a distance.

1 - Communiquer avec VIA :
A - Définir ses propres parameétres :

La barre en haut a gauche vous permet de configurer le son et la vidéo et d’interagir par des
symboles avec les participants.

via Via

Vérifiez que le son est bien
activé. Si ce symbole

69 ¢ 0

# Utilisateurs (1)

- €

Animateurs (1)

apparait, vous étes en
sourdine et vous
n’entendrez rien.

: Votre vidéo n'est pas diffusée dans
Lever la main I'activité.

Je suis d'accord Caméra Votre voix n'est pas diffusée dans |'activité. - fhaser s ok

Périphérique:l Microphone interne (Conexant ISST Audio) e

Volume: 4% I : MO
|

Configuration audio

{3Modifier le mode audio (Internet)

Je comprends

Apergu de la caméra:

2 Je ne comprends pas

Je suis absent

@Jesuisoccupé BEModifier |
Cliquez sur « Diffuser ma vidéo ». Cliquez sur « Diffuser ma voix ».
Vérifiez bien que le bon Vérifiez que le bon périphérique est
périphérique est sélectionné. sélectionné et réglez le volume.

Pour les caméras : en bas du menu « vidéo » vous trouvez ceci.

Options d'affichage qui permet d’ouvrir le panneau de gestion

des caméras.
EéModifier I'affichage des caméras
R Modifier les paramétres multimédia

Vous pourrez alors :
définir I'emplacement des caméras dans l'interface,

décider du mode d’affichage.
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pe s N < Affichage des caméras
B - Définir les paramétres pour le groupe : m

Emplacement

Emplacement des caméras dans l'interface.

B - FAy <3N 3]
= i n
Comme hote, vous pouvez définir pour tous des t ! ]
N ST )_r Au-dessus des En haut du A droite du
parametres spécifiques d’affichage. utilisateurs document document
T
n @
o ) B iz
Mais également couper la caméra des Entantque
participants, ce qui peut permettre de libérer de EEhizzul
la bande passante (et de résoudre des difficultés E Mode d'affichage
qualité de connexion des utilisateurs). Afficher une seule caméra, dans le but de focuser sur une

personne, ou I'ensemble des caméras a la fois.

améra uniqu
Camé que caméras

Le panneau cameéras

Ce panneau regroupe les images vidéo de chaque participant ayant activé

sa caméra Web personnelle. Ce panneau est masqué par défaut, mais
s'ouvrira automatiquement lorsqu’au moins une personne aura activé sa
caméra. Vous pouvez masquer ou démasquer ce panneau a n'importe quel : k
moment en cliquant sur I'entéte de cette section, soit sur le mot Caméras. a5 ) o BB
Vous pouvez également redimensionner le panneau a votre guise en _ \ g / .,‘;t,
utilisant le séparateur situé immédiatement a la droite du panneau.

.
SEE )
Plusieurs dispositions sont maintenant disponibles pour faire afficher les
images vidéo. Pour tous les détails, référez-vous a la section Options et
configuration / Disposition des caméras.

Interrompre la réception vidéo Anna Vigneau
En passant la souris au-dessus des images vidéo des autres utilisateurs, vous pourrez mettre en pause

temporairement la réception de la vidéo de la ou les personnes désirées. Ceci permettra de libérer votre bande-
passante.

C- Gérer le groupe :

La liste des utilisateurs vous permet de voir qui est connecté mais également d’avoir des informations
sur la qualité de la connexion, les états, I'activation du micro et de la caméra et les droits d’annotation
de chaque participant.

Vous pouvez modifier les droits de chaque participant : utilisation de la caméra, du micro ou des outils
d’annotation. Il suffit de cliquer sur la case appropriée pour cocher ou décocher.
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v Utilisateurs (9) Q
Animateurs ) Q2
& £ David Robitaille (hite. mo) v v v >
/| § Nicolas Dion-Bouchard v v >
. Geneviéve Légaré @ v > \ Ici on constate que Geneviéve Légaré et
! £ Louis-Philippe Bélair "B Jasmin Giroux ont le droit d’utiliser le micro
. mais n’ont pas activé leur micro (qui apparait
grisé dans la colonne a gauche).
O £ Jean-Frangois Verret v v >
! ra Dinan-Mitchell - > Jean-Francois Verret et Nicolas Dion-
Bouchard lévent la main.
! £ Eric Goulet 71 & 0]Y
* " ) Jasmin Giroux @ v >

Vous pouvez effectuer une action en cliquant sur la fléeche a droite du nom de I'utilisateur.

Voici les actions possibles : | & £ fric Goulet v v >

®  Ecrire un message : Clavarder en privé avec |'utilisateur. Exceliente il
SECTT §
<1Kossec §

e Inviter a partager son écran : permet d'envoyer une demande a un participant S

a partager son écran. Lorsque le participant accepte, son écran sera

: 5 (1% 3 . . g 5 W Ecire un messege..
autor.nathuement partagé (I'installation de I'extension de partage sera requise si =y
non-lnstallée). A Changer en animateur
= _ o . Reinitichser I'état fom viléo
e Changer en animateur / (participant) : permet de changer le réle d’'un © Expuber. -

utilisateur a la volée pendant I'activité. En changeant le réle d'un participant en
animateur, ce dernier aura alors droit aux outils de présentation.

®  Réinitialiser l’état : permet de remettre |'état de |'utilisateur & normal. Ceci peut étre utile, par exemple,
pour rétablir I'état d'un participant qui avait une question a laquelle vous avez répondu.

e Expulser: permet d'éjecter un utilisateur, la raison du rejet pouvant étre précisée dans l'avis envoyé a
I'utilisateur. A noter que votre nom n’est pas indiqué au participant.

*  Configuration audio : Vous pouvez ajuster a distance les paramétres de la sortie audio ainsi que ceux du
microphone de I'utilisateur souhaité.

*  Configuration vidéo : Vous pouvez ajuster a distance la configuration de la caméra Web de I'utilisateur
souhaité.

D- Le clavardage (ou chat) :

Cette portion de l'interface contient les messages requs et envoyés. Pour envoyer |88 Clavardage

un message, sélectionnez l'onglet correspondant au destinataire souhaité. Si —li = m -
P oy Eal . o z 5 ublic nimateurs
I'animateur a autorisé le clavardage privé, vous pourrez cliquer sur 'icone illustré

Visible par tous les poz ticipants

du signe PLUS afin de sélectionner le nom de la personne & qui vous désirez parler
en privé. Un nouvel onglet apparaitra afin d'y inscrire votre message dans la zone Mo - 10:08: Borf6ur et bienvenue  cette rencontre

5 : 5 : virtuelle!
de texte au bas. Cliquez ensuite sur le bouton d'envoi ou appuyez sur la touche

« Entrée » du clavier. 4 Vigneau - 10:08: A quelle heure débutera

activite?

Moi - 10:09: Nous débuterons a 10h15, merci de bien
vouloir patienter...

Les URL que vous envoyez par clavardage sont cliquables.

1l vous est possible de personnaliser la taille d'affichage des messages. T —

Sarah Smith - 10:13: Bonjour a tous

Ecrivez votre message... |
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En cliquant ici, vous pouvez contréler la

. disponibilité du chat, le réinitialiser et modifier le
-al- Animateurs . .
parametre d’affichage.

! Chat public
Cochez cette case afin de permettre aux participants
d'envoyer des messages dans I'onglet « public ». Ces
messages sont vus par tous les utilisateurs connectés
dans l'activité.

[ Chat privé

Cochez cette case afin de permettre aux participants
de démarrer des conversations privées avec d'autres
participants. Ces messages ne sont pas vus par les
animateurs et I'héte de 'activité.

Réinitialisation du chat

Vous pouvez rapidement effacer tout le contenu du
module de chat. Cette suppression s'effectuera pour tous
les utilisateurs.

Réinitialiser le chat public

Réinitialiser le chat des animateurs

Affichage indépendant

Utiliser une fenétre indépendante qui prend en charge les
fonctions de clavardage de I'activité.

2 — Présenter des documents :

Les documents que vous allez utiliser (et que vous avez préparés —voir tutoriels 2.3 et 2.4) sont ici.

Classe VIA test

ﬁ Accueil
D Partage d'écran
%% Caméras

outils transformer les presentieks en distandiels
Word - 1page
=, Questionnaire TEST
H’ Sondage - 1 question(s)
Tableau blanc #1

Tableau blanc

DE quoi j'ai besoin ?

Voir les stagiaires et les accueillir.

D’interroger les stagiaires

Mentimeter.

Wooclap

Montrer des choses 3 I'écran : en synchro : partage d’écran. outils transformer les presen’ els en dist... (1 pages)
ou en asynchone.

Screen O Matic
https://mediatice.uclouvain.be/exploiter-des-videos/realiser-un-screencast/screencast-o-matic/

Capturer son écran et sonoriser les manipulations faites a ‘lécran.

De faire échanger les stagiaires :

Vous choisissez ce que vous souhaitez présenter aux stagiaires : document textef diaporama,
document vidéo ou audio, dans I'ordre que vous souhaitez. (Voir tutoriel 2.3). Ici, d’abord le
document Word puis le questionnaire et enfin le tableau blanc #1.
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Vous disposez d’outils d’annotation (voir en bas de I’écran). Si vous avez donné des droits
d’annotation aux stagiaires (voir en 1), ils pourront eux aussi intervenir sur les documents.

>~ ~ ._<’ E:" « ’ ] T )' @Q g 4- ‘ outils transformer les presentiels en distanciels ’
Cliquer ici permet de revenir au Cliquer ici permet de passer
document précédent (déterminé par au document suivant.

I'ordre de présentation choisi)

Notez que trois modes de navigation, lors de la présentation d’'un document, sont disponibles : il
suffit de cliquer sur I'icéne en haut a droite du document présenté.

Mode de navigation

o Navigation dirigée (par défaut)
nimateur détermine le contenu présenté.
DE quoi j'ai besoin ?
Navigation synchronisée
Voir les stagiaires et les accueillir. En plus de déterminer le contenu présenté, |'animateur E‘
impose les déplacements et le zoom dans le contenu aux
D'interroger les stagiaires participants.
Mentimeter. FEiation 2t ~
Wooclap Chacun navigue librement dans le document sélectionné !";1
par I'animateur. Les annotations sont désactivées dans ce
Montrer des choses a I'écran : en syn mode.

ouen asynchonv

Srrean N Matie

En navigation autonome, vous ne pourrez pas passer d’'un document a I'autre comme vous le
souhaitez.

@ Point spécifique sur les documents audio et vidéo :

Dans la présentation de document vidéo ou audio, vous avez le controle sur la lecture du document.
Le bouton « Lecture/pause » permet de démarrer et d’interrompre la lecture pour le groupe entier. Il
est possible d’annoter la vidéo quand la lecture est en pause. Elles disparaitront au moment de la
reprise de la lecture.

3 — Partager son écran :

Le partage d’écran est possible dans VIA. Il est cependant plutét recommandé de télécharger dans
VIA les documents que vous voulez présenter aux stagiaires qui pourront d’ailleurs les télécharger si
vous avez prévu cette option. (Voir tutoriel 2.3).

Néanmaoins, si vous souhaitez partager votre écran, il faut installer une extension de partage. |l suffira
de cliquer sur le lien dans la section partage au moment ou la fenétre suivante s’ouvre :
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‘ Partage d'écran
o Extension requise

L'extension de partage de Via est requize afin de pouvorr
partager votre écran.

Démarrer le partage d'écran

Ensuite, au moment de la formation, cliquer sur « Partage d’écran » lorsque vous le souhaitez.

Partage d'écran

%% Caméras

outils transformer les presentiels en distanciels
Word - 1 page

-/ Questionnaire TEST
[El Sondage - 1 question(s)
—- Tableau blanc #1

V2,

Partage d'écran

V préta partager

Fermer les caméras automatiquement
3 (recommandé)

Partager mon écran

Vous n’avez pas les droits d’installation sur votre poste de travail ?

Sivous n'avez pas installé le partage d'écran et/ou n'avez pas le droit d'installation sur votre
environnement informatique et que Java n'est pas accessible, une version du partage peut étre utilisé en mode
« application temporaire » dans l'activité. L'application est utilisable pendant 24 heures et vous permet de

partager autant de fois que requis pour cette activité spécifique. Elle ne pourra pas étre réutilisée dans une autre
activité et vous devrez télécharger une autre application temporaire.

Cutiliser le partage temporaire... ()]



