AccomEaEnement de saisie dans I'aEEIication GAIA

Les Groupes Techniques de Formation (GTF) réunis par la DAFPEN, ont élaboré des dispositifs pour I'année 2022-2023.
Lensemble constitue I'offre de formation continue de I'ensemble des personnels.

Chaque opérateur propose son offre de formation sous forme de modules de formation dans les dispositifs proposés
qui le concernent.

Les réponses a la commande se font via Internet jusqu’au 16 Mars 2022

Connexion a GAIA

Je me connecte a l'adresse : https://gaia.phm.education.gouv.fr/gaia/gatis/public

Je clique sur "Offre de formation™ puis sur le bouton Continuer

Vous pouvez faire vos offres de formation jusqu'au 16/03/2022

s&r’l‘sultaﬂon du

Je repére le code de I'offre, correspondant a la colonne "Dispositif cadre"
Je le reporte dans la zone Code de I'offre
Je saisis la clé "0000"

A NE PAS TENIR COMPTE DE LA DATE /w
DISPOSITIF LIBELLE

CADRE

FORMATION AUX GE
SAUVENT

@\/ous ne pouvez pas créer de nouvelle offre de formation jusqu'a

@\/ous voulez mettre a jour ou consulter votre offre de formation

Code de l'offre (20220143 [)  €Ié: {0000 |

J'ajoute un nouveau module en cliquant sur le bouton "Ajouter un Module" ’-}

20220082 ROLE DES PSY EN ET DETERMINISMES 0 & m Ajouter un Module
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Accomeagnement de saisie dans I'agelication GAIA

Saisir une offre de formation (module)

O . . .
& Quelques consignes de saisie

£ Le symbole # signifie que I'information doit étre renseignée

NN Respecter impérativement le nombre de caractéres.
A défaut, votre texte sera tronqué qu'il sera intégré dans GAIA

o Saisir vos textes en minuscule sauf pour le libéllé, pas de retour ligne
et éviter le caractéres" ", !, ?

+® L'erreur 500 signifie que le nombre maximal de caractéres est dépassé

Onglet "Pédagogique (page 1)

/'\ Texte : en MAJUSCULE

o pas de caracteres spéciaux)

Lbelle - ¢ Obligatoire K max 250 caratéres dont les 50 premiers
seront visibles dans le PAF

Objectif |

pédagogique ¢ Obligatoire .
Texte : en minuscule
pas de caractéeres spéciaux)

max 1000 caratéres

)

Description du -

contenu - ¢ Obligatoire Texte : en minuscule
pas de caractéres spéciaux)
max 1000 caratéres

L \ |

. . — \| Ouvrir le menu déroulant et choisir une nomenclature

Forme - Obllgat0|re | Votre sélection v | &
Description de 1
la forme : Texte : en minuscule

pas de caractéeres spéciaux)

w max 1000 carateres
La description permet de compléter
I'objectif ou le contenu
a

Modalité - ¢ Obligatoire | votre sslection v |
Description de S/ | Ouvrir le menu déroulant et choisir une nomenclature
la modalité - ¢ Obligatoire

I
Texte : en minuscule
pas de caractéres spéciaux)

&./ max 1000 caratéres
Permet d'indiquer le déroulement du module

(ex 2 jours + 1 jour) et de préciser les pré-requis
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Accomeagnement de saisie dans I'aeelication GAIA

Onglet "Pédagogique (page 2)

3-3

.

Type de module : ¢
Description du
public cible : ¢

ique Pédagog

o

Responsable pédagogique : +

Conditions
particuliéres :

/\ Choisir Facultatif

Saisir une offre de formation (module)

Case a cocher

@Obligatoire @acultatif (O Négocié

Cliquer sur choisir
Vi

S Ez @ | Saisir les 3 1ére lettres du nom

1

Texte : en MAJUSCULE
pas de caractéres spéciaux
max 250 carateres dont les 50 premiers

seront visibles dans le PAF

Y

Prénom

Qualité. ]

Organisme. ]

Condition particuliere :
Texte : en MAJUSCULE

pas de caracteres spéciaux
max 1000 caractéres
Saisir la liste de tous les intervenants,
nom, prénom, fonction et affectation.

Le 1ler nom = le responsable pédagogique
Indiquer le mail si possible

-

© | Cliquer sur valider @ | Cliquer sur le nom choisi

Onglet "Gestion"

Dispositif proposé :
Module :

Si le nom du resnonsahle n'annarait pas
Pas de n°de téléphone, ni de mail \
A personnel :
il apparaissent sur le WEB i+ OM Qs
R ———

Qualits

homsro
Noture :
P —
Voie 2
Code Postal et Ville : ]
S —
el ]

Fax:

20220082 ROLE DES PSY EN ET DETERMINISMES Organisme : ¢ ]
SAISIR LE LIBELLE EN MAJUSCULE

Durée en heures : ¢

Nombre de groupes possible - ¢

Effectif par groupe : ¢

Codt prévisionnel par groupe :
fonctionnement
intervention :
exceptionnel :

Conventionné :

Nombre dintervenants : ¢

Commentaires / Observations :

|
A\ NE PAS SAISIR \4;/

‘ Par défaut cocher

llNonll

‘ Saisir un chiffre

‘ Saisir un chiffre. 1 jour équivaut a 6 heures

‘ Saisir un chiffre

Budget prévisionnel pour la rémunération d'un intervenant extérieur

Indiquer les besoins en matériel, les frais exceptionnels

onen | de déplacement, achat, location

Si ces achats ne sont pas chiffrés, la DAFPEN n'acceptera
pas de facture ou d'achats imprévus

\L NE RIEN SAISIR |
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Accomeagnement de saisie dans I'aeelication GAIA

Saisir une offre de formation (module)

* Onglet "Organisations"”

Aucune organisation pour ce module...

Si les lieux et périodes de formation sont connus, compléter en cliquant sur le boutonsa LR E L IER LR

Saisie / Modification d’'une organisation

Numéro:o[:(\ Saisir le n® du groupe ‘

Libellé: ¢ |

Texte : en MAJUSCULE
pas de caracteres spéciaux)
max 250 carateres

m Indiquer les sessions prévues

pour chaque groupe :

ler cas : date, lieu et horaire

Du 20/01/2023 3 9h au 20/01/2023 3 17h
college Fermat a Toulouse

2éme cas : semaine et ville

Semaine du 14/11/2022 au 18/12/2022

1
]
Dés que vous avez compléter I'ensemble des rubriques, '

A n'oubliez pas d'enregistrer en cliquant sur le bouton I
]

]

Consulter, modifier, supprimer un module déja créé

Dans I'écran d'accueil, vous pouvez revenir jusqu'a la date limite de dépot des offres de formations,
Consulter : en cliquant sur la f2!
Modifier : en cliquant sur &

Supprimer : en cliquant sur Tl

Vérifier bien que vous cliquez sur le bandeau Modules
Ne pas modifier les dispositifs
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