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s/ PRESENTATION DE L’OUTIL DE CLASSE VIRTUELLE

L’outil mis a disposition par le CNED va vous permettre d’organiser des classes virtuelles avec vos éleves.

Vous allez pouvoir parler, discuter en ligne et voir vos éléves s’ils disposent d’une caméra.
Il vous sera également possible de partager des documents avec votre classe.

Al

5" CREER SA CLASSE VIRTUELLE ET AUTORISER LES PARTICIPANTS

Si vous utilisez une classe virtuelle sans salle d’attente, vous disposez de deux liens :

Classe virtuelle sans salle d'attente

Si vous avez déja crée votre classe virtuelle, vos liens de classe virtuelle sont les suivants

Votre lien Modérateur : (hitps:/feu bbeollab.comfinvite/d91 dad67024647116981a25da20f0b62

Le lien participant sans salle d'attente : (hitps://eu.bbcollab.com/guest/326d0892bbcedf68bbcTicidc 12789

En cas de besoin, vous avez |a possiblité de réinitialiser votre classe virtuelle.

Attention : vous obtiendrez de nouveaux liens Modérateur et participant, et les précédents ne seront plus utilisables.

Pour supprimer votre classe virtuelle et en créer une nouvelle sans salle d'attente, cliquez sur le lien suivant :( Réinitialiser ma Classe Virtuelle )

- un lien animateur (ou Modérateur) pour animer votre séance en tant que professeur ;

- un lien participant a envoyer a vos éléves (n’oubliez pas de leur communiquer ce lien afin qu’ils puissent
rejoindre la classe). Ce lien permettra aux éléves dans un premier temps de rejoindre la salle d’attente.

Une fois leur profil validé par le professeur, ils pourront rejoindre la session de classe virtuelle.

Si vous avez créé une classe virtuelle avec salle d’attente, vous disposerez de 3 liens :

Classe virtuelle avec salle d'attente

Si vous avez déja crée votre classe virtuelle, vos liens de classe virtuelle avec salle d'attente sont les suivants :
Nom de la classe virtuelle : X_X_test mcalm@ac-orleans-tours.fr

Votre lien Modérateur : (https://feu.bbcollab.com/finvite/2ddf885877e14a379e64775c84b95f4(

Votre lien vers la salle d'attente enseignant - (https://classevirtuelle cned friprofessor/Tb8ce777-3230-4b57-b5bd-¢
Le lien participant (a envoyer a vos éléves) - (https //classevirtuelle.cned fri66bb59ece35e45debb 1ci10d56d0ciib
En cas de besoin, vous avez la possiblité de réinitialiser votre classe virtuelle

Aftention : vous obtiendrez de nouveaux liens Modérateur et participant, et les précédents ne seront plus utilisables.

Pour supprimer votre classe virtuelle et en créer une nouvelle avec salle d'attente, cliquez sur le lien suivant : Réinitialiser ma Classe Virtuelle i}

- un lien animateur (ou Modérateur) pour animer votre séance en tant que professeur ;
- un lien vers le gestionnaire d’une salle d’attente qui vous permettra d’autoriser ou non les éleves invités ;

- un lien participant a envoyer a vos éléves (n’oubliez pas de leur communiquer ce lien afin qu’ils puissent
rejoindre la classe). Ce lien permettra aux éléves dans un premier temps de rejoindre la salle d’attente.

Une fois leur profil validé par le professeur, ils pourront rejoindre la session de classe virtuelle.
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Ce lien placera les éléves invités dans une salle d’attente qui vous permettra au choix :
- D’accepter les participants : I’éleve est dans ce cas automatiquement dirigé vers la classe virtuelle ;

- De refuser les participants : I’éleve reste en position d’attente et ne peut accéder a la classe virtuelle
tant que le professeur ne le I'autorise pas ;

- De bannir les participants (en fonction de leur adresse IP) : une adresse IP ne peut plus demander
a accéder a la classe virtuelle. Le professeur peut révoquer le bannissement.

Gestionnaire de session

_
Louis Bernard W Adresse IP bannie \
. o @ % @

Participant accepté n i Renvoi en salle d'attente
Participant refusé

Le professeur peut révoquer un bannissement en débloquant les participants concernés

Exclus

john wayne | DEBLOQUER b

Raiscn: N'a pas mis son vrai nom |

Yves Dupuis | DEBLOQUER ~

Raison: Ne fait pas partie ce cette classe |

En cas de refus ou de bannissement il faudra saisir un motif :

3 Applications  § Nouvel onglet Importés depuis IE @ Download it [} Mon espace | ensap.. (@ NOS MENUS - Crou... B Cours : Bonnes prat. Impaortés

Révoquer

Propos injurieu

ANNULER  ACCEPTER

Voici un exemple de message affiché sur I'ordinateur du participant dont I'adresse IP a été bannie :

Salle d'attente

O Votre adresse IP a été bloquée par le
professeur
Raison:
Ne fait pas partie ce cette classe !
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5/' REJOINDRE ET PARTICIPER A UNE CLASSE VIRTUELLE

\7
/' VERIFIER LES REGLAGES AUDIO ET VIDEO DE VOTRE POSTE

Ouvrir le panneau Collaborate en cliquant sur le chevron violet en bas a droite

-
Mes paramétres

Dans la barre de boutons, cliquer sur « Mes parameétres »

@ Vous pourrez ici régler les volumes des
. h rI r mi r . Parametres audio et vigeo
% auts parleurs et micro

( Cliquez sur « Configurer votre caméra et  saméuervor
votre micro ».

Volume du haut-parleur
Volume du microphone

Effectuer les tests proposés :

Lancer le lien animateur dans votre navigateur pour démarrer la classe
virtuelle (le navigateur chrome est recommandé).

Nous vous conseillons de lancer le lien 10 minutes avant

le début de la classe virtuelle, cela vous permettra d’effectuer
tranquillement vos réglages audio et vidéo

avant de démarrer votre classe.

Ouvrir le panneau Collaborate

(g

IMPORTANT:

sile message suivant : «ll semble
que nous ne disposons pas de
|"autorisation requise pour
accéder au micro et a la
caméray, s'affiche : cliquezsur le
bouton «Autoriser» dans la boite
de dialogue en haut a droite de
votre navigateur.

TestaudioRiEsaE ) Si la barre audio (de couleur violette) ne se déplace pas quand vous
Nous sommes impatients de vous entendre ! Exprimez-vous.
Est-ce que la barre audio se déplace lorsque vous parlez ?

Cest parfait !

parlez, cela signifie que vous n’avez pas
de micro ou qu’il n’est pas paramétré correctement.

Si vous avez un micro ou une webcam branchés mais

que cela ne fonctionne pas, vous pouvez cliquer sur la liste
déroulante et choi- sir une autre option que ‘Par défaut’

si vous avez d’autres choix. Si vous avez une webcam,

Oui, tout fonctionne vous pouvez la tester dans le test n°2.

correctement

—\l-
/" REGLER LES PARAMETRES DE LA SESSION EN TANT QU’ANIMATEUR
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ﬁ‘. SELECTIONNER LES DROITS A ACCORDER AUX PARTICIPANTS

Vous pouvez les autoriser ou non a partager du contenu audio (utiliser leur micro), vidéo (utiliser leur webcam), publier
des messages dans le chat, intervenir avec les outils Texte et Dessin lors d’un partage de tableau ou de document.

Ouvrez le panneau Collaborate, symbolisé par un chevron de couleur mauve ;
en bas a droite de votre écran

cliquez sur le bouton « Mes parameétres », symbolisé par une roue dentée ;

cliquez sur « Parameétres de la session ».

1 - Cliquez sur le bouton « Mes
parameétres », symbolise par

uneroue dentée

2 — Cliquez sur « Paramétres
de la session» pour déployer le
pave et visionner les droits
actuellement accordés aux
participants

Véritiez, activez ou desactivez les droits des participants en utilisant les cases a cocher. A la fin du parametrage, cliquez sur « Paramétres
de la session » pour refermer le pavé.

~#; FONCTIONNALITES DISPONIBLES POUR L’ANIMATEUR

A
ﬂ Un animateur/superviseur peut :
utiliser le chat avec le groupe ;
partager son écran, une application, un document ...
partager un tableau blanc interactif ;
créer des sondages en direct ;
partager des fichiers.

a FONCTIONNALITES DE BASE
ﬂ Activer le son et 'image / demander la parole
Sur la barre de boutons :

a) Penser bien a activer le bouton Micro pour pouvoir étre entendu par les participants
b) Sivous possédez une webcam et souhaitez I’activer, cliquer sur le bouton Webcam
c) A tout moment vous pouvez « lever la main » pour demander la parole

a) Micro [Muet] [On]

b) Webcam [Off] [On]

¢) Main levée [Off] [On avec notification sonore]
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Chat

Ouvrir le panneau Collaborate en cliquant sur le chevron violet en bas a droite :

Cliquer sur le bouton « Chat »

R

Saisir un texte dans la zone d’édition en bas du volet « Chat ».

Ouvrir le panneau Collaborate

&

Chat

Bonne classe virtuelle !

f
Y

CLASSES
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