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STAGIAIRE

Je clique sur le lien intitulé « dans l'application 
académique SOFIA-FMO ».

Je clique sur « Signaler mon absence ».
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Je reçois un courriel de EAFC FORMATION :
« Vous allez être convoqué comme stagiaire ».
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Je me connecte au portail ARENA à l'aide
de mon identifiant académique et de mon
mot de passe.

Je clique sur la session de formation repérée
dans le calendrier.
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clic

clic

clic

clic

Je coche la case qui correspond à chaque 
demi-journée d'absence.

clic

Je choisis le motif qui correspond à mon 
absence.

Je clique sur « Enregistrer mon absence 
à la session ».

clic


