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Connexion sécurisée
par une clef de sécurité OTP de type ODA
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ODA : Authentification a la Demande

Introduction :
Le systéme ODA (« On Demande Authentication » ou « Authentification a la Demande ») permet d’effectuer
une authentification sécurisée en utilisant un code unique délivré par mail.

En tant qu’utilisateur, vous possédez :

e Unidentifiant académique.
e Un code PIN personnel qui doit rester confidentiel et que vous ne devez pas partager.
e Un code unique regu sur votre messagerie.

Chaque utilisateur doit veiller au respect de la sécurité liée aux mots de passes et aux moyen d’acces.

A cet égard, vous devez choisir un code PIN s{ir, n’ayant pas de lien avec votre environnement de travail, ne pas
I’écrire, demander son annulation en cas de doute sur sa compromission et bien sécuriser votre poste de travail.

Chaque utilisateur d’un systéme d’information est responsable de I'usage qu’il fait des ressources mises a sa
disposition.

Description :

Avant de pouvoir utiliser ce systéme, vous devez suivre la phase d’initialisation présentée ci-apres.
La phase d'initialisation ne pourra étre déroulée qu'apres avoir regu le mail « Initialisation ODA ».
En cas de difficulté, vous pouvez contacter I'assistance :

- Viale portail ARENA, rubrique "Support et Assistance" puis "outils de gestion des incidents et des
demandes : Assistance académique »

- Ou par téléphone : 0 808 807 003
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Etape préparatoire :
Vous devez préparer les éléments suivants :

Direction des Systémes d’Information
et de I'lnnovation

Votre identifiant académique. Il est généralement de la forme « lere lettre du prénom » suivi de votre

Ouvrir votre messagerie académique pour recevoir votre code ODA : https://messagerie.ac-toulouse.fr

1-
« nom », éventuellement suivi d’'un numéro.
Exemple : Pierre DUPONT donnera pdupont
2-
Vous pouvez aussi utiliser votre outil de messagerie habituel.
3- Ouvrir votre navigateur Web et vous connecter sur ARENA : https://si2d.ac-toulouse.fr
4- Le code secret fournit par la Direction des Systémes d’Information.

Activation du systeme ODA :

Etape 1

Sur le portail ARENA, saisir votre L
identifiant académique dans le ..'"@
champ « ldentifiant ». "

Dans le champ « Mot de passe
ou Passcode OTP », saisir le
« secret » communiqué par la
DSI2.

Passez a I’étape suivante avec le

. . i
bouton « Valider ». < ‘

accédez d vos applications

Authentification

fiant ((glarrieus ]
le Passe ou Passcode T
Valider

3 Je ne connais pas mon identifiant

3 J'ai perdu mon mot de passe

3 Je souhaite modifier mon mot de passe
3 Contacter l'assistance

Etape 2

! 4

minist@re
educatio
nation

Cette étape trés importante
vous permet de choisir un code
PIN personnel.

Choisir un code composé de 4 a
6 chiffres, ne commengant pas
par zéro et tapez le dans le
premier champ.

Confirmez le dans le deuxiéme ) {'q
champ.

N , . < )
Passez a I'étape suivante avec le | ¢ ‘

bouton « Valider ».

accedez a vos applications

Authentification de type OTP

Saisissez votre nouveau code PIN, contenantde 4 a 6 c&xa:;[éros.

o000

Confirmez votre nouveau code PIN

3 Je ne connais pas mon identifiant

3 J'ai perdu mon mot de passe

84 Je souhaite modifier mon mot de passe
3 Contacter I'assistance
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Etape 3

Sur I'écran suivant, vous devez
faire le choix « Je regois mon
code OTP sur ma messagerie
académique »

Passez a I'étape suivante avec le
bouton « Valider ».

L 4

minist:
Educa
nation

accedez @ vos applications

( Je regois mon code OTP sur ma messagerie académique )

us ut z

tification ODA (réceptio

J'ai une clé OTP physique ou logicielle

Attende jue le code de votre clé change u

A cette étape, vous devez saisir
votre identifiant académique
dans le champ « Identifiant ».

Dans le champ « Mot de passe
ou Passcode OTP », saisir le
« code PIN personnel » choisit a
I’étape 2.

Passez a I'étape suivante avec le
bouton « Valider ».

minist
etucn
nation

accédez d vos applications

Authentification

jentifiant glarrieub |
Mot de Passe ou Passcode OTP -

Valider

3 Je ne connais pas mon identifiant

M J'ai perdu mon mot de passe

M Je souhaite modifier mon mot de passe
3 Contacter 'assistance

Allez sur votre messagerie
académique, vous avez di
recevoir un mail ayant comme
expéditeur « Ne pas répondre ».
Le sujet de ce mail est « Code
Temporair ».

Le mail contient le code OTP.

Pensez a vérifier vos SPAMs si
le message tarde a arriver.

Etape 5

2 g Boite de récep...

3 Relever le courrier g Eciite 4! Répondre v ' Transtérer v #| Déplacer v bt Imprimer ) Supprimer

G v & o Obet De Taite t .

0

uota: | 1% sur2048.0Mo ne-pas-repondre@ac-toukouse & 03:45 PM k0
T4 glarmieu-tesi@ac-toulouse fr
Bofle de réception
fil Corbellte (62)
Envoyé
Brouilions

Objet . Code Temporair
A glamieu-test@ac-toulouse fr ~

Code Temporaire(38026194)

Ce code a une validité de 15 minutes

Date - 03:48 PM
De - ne-pas-repondre@ac-toulouse fr+
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Etape 6

Revenez sur le portail ARENA.
Vous devez taper le code regu
par mail dans le champ
« Saisissez le prochain code
affiché sur votre clé »

Passez a I'étape suivante avec
le bouton « Valider ».

»y

ministh
educa
nation

En

accédez d vos applications

Authentification de type OTP

* Vous vous connectez avec une clé OTP physique ou logicielle : saisissez le prochain code
affiché sur votr s le code PIN)
* Vous recevez un code sur votre messagerie académique : saisissez ce code

Saisissez le prochain code affiché sur votre clé (sans le code PIN)

3 Je ne connais pas mon identifiant
3 J'ai perdu mon mot de passe
3 Je souhaite modifier mon mot de passe

Etape 7

Votre acces ODA est
maintenant activé.

> RRENA - Accédez a vos applications

minisH@re
eaue e
nekion

e e

B T

Bienvenua Mmea

M Base éléves premier degré | ONDE
Accas _.

M Livret Scolaire Unique du CP ala 3éme (LSU)
Accés au Livret Scolaire Unique

Recherche
| 91
M Mes favoris
M Scolarité du 1er degré

al Application dédiée aux parcours éducatifs
ADAGE - Application Dédigs A lz Généralisztion de 'EAC
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Utilisation du systeme ODA : Connexion sur le portail ARENA

Etape 1

Sur le portail ARENA, saisir votre
identifiant académique dans le
champ « ldentifiant ».

Dans le champ « Mot de passe
ou Passcode OTP », saisir le
« CODE PIN » que vous avez
choisi a I'étape 2 de I'activation.

Passez a I'étape suivante avec le
bouton « Valider ».

1 4

#4E)

accédez a vos applications

Authentification

Identifiant

(Iglarrieus ]
=

Mot de Passe ou Passcode OTP

3 Je ne connais pas mon identifiant

3 J'ai perdu mon mot de passe

M Je souhaite modifier mon mot de passe
M Contacter I'assistance

Etape 2

Vous devez taper le code regu
par mail dans le champ
« Saisissez le prochain code
affiché sur votre clé »

Passez a I'étape suivante avec le
bouton « Valider ».

Allez sur votre messagerie | E® =E)
d , - dl’,\j 2y Uy Boite de récep...
aca emlque' vous avez = 3 Relever e courrier g, Ecrire =] Répondre v ' Transtérer v #F] Déplacer v i Imprimer €) Supprimer 3
. . " Olelol o oe Tame tm
rece,vc.nr un mail aya|’1t comme | o cls LR -
expéditeur « Ne pas répondre », | = s
Le sujet de ce mail est « Code il
Brouilions
Temporair ».
Le mail contient le code OTP.
by yony .l - Objet . Code Temporair Date - 03:48 PM.
Pensez a vérifier vos SPAMs si A’ gameuesigac e - Bt
N . Code Temporaire(38026194)
Ie message tarde a arriver. Ce code a une validité de 15 minutes
Etape 3
I 4

minish
éduca
nation;

accédez d vos applications

Authentification de type OTP

* Vous vous connect issez le prochain code

vec une clé OTP physique ou logicielle : sais

affiché sur votre clé (sans le code PIN)
* Vous recevez un c sur voire messagerie académique : saisissez ce code
Saisissez le prochain code affiché sur votre clé (sans le code PIN)
Valider

M Je ne connais pas mon identifiant

M J'ai perdu mon mot de passe

3 Je souhaite modifier mon mot de passe
8 Contacter l'assistance
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Etape 4

Direction des Systémes d’Information
et de I'lnnovation

r

minist@re
educa
nakiom

[

B T

Vous entrez dans ARENA.

Recherche
L 1Q
M Mes favoris
M Scolarite du 1er degré

RAENA - Accédez d vos applications

Bienvenue Mme

3l Base éléves premier degré | ONDE
Accés _.

A Livret Scolaire Unique du CP a la 3éme (LSU)
Accés au Livret Scolaire Unigue

A Application dédiée aux parcours éducatifs
ADAGE - Application Dédige A la Géneralisation de 'EAC

6/6 | Connexion_ODA_école _DSI?> - 09/2023

Direction des Systemes d’Information et de I'lnnovation




