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Introduction

Le projetEcole Numériquedoit mettre en ceuvre une identification des perssrau sein des
écoles afin de leur permettre d’accéder au travkBus filtre académique au contenu
d’Internet.

Cette application permet au directeur de I'écolemer, supprimer et modifier ces identités.
Elle permet également a chaque personne de mosiiiremot de passe.

Les différentes identités et les droits

On distingue quatre types d’identités qui peuventannecter a cette application :
e Les directeurs
* Les enseignants
e Les éléves
e Tous les autres

Les directeurs possedent les droits suivants :
« Ajout d’'identite,
* Suppression d’identité,
* Modification d’identité,
* Réinitialisation du mot de passe d’une identité,
e Changement de son propre mot de passe.

Les enseignants, les éleves et tous les autreseatgment la possibilité de changer leur mot
de passe.

Premiere connexion

La premiere connexion a I'application se fait ediguant son identifiant et son mot de passe.
Deux cas se présentent en fonction des identités :
* Pour lesdirecteurs et les enseignanislidentifiant et le mot de passe sont
respectivementidentifiant de messagerie et le Numen
» Pour leséléves et tous les autred’identifiant et le mot de passe a utiliser seron
transmis par le directeur de I'école L’identifiant ne sera pas modifiable mais il est
vivement conseillé au directeureticourager les éleves et tous les autres personnels
a changer leur mot de passe

Affectations

Pour les directeurs affectés a une seule écolenawation n’est nécessaire.

Les directeurs affectés a plusieurs écoles dewbaisir I'école dont ils veulent gérer les
identités a l'aide d'une liste déroulante et pasdeine école a une autre lorsqu’ils le
souhaitent.

Gestion des identités de I'école  JIEREDFAIRERS

03108835
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Gestion des identités par le directeur

| Visualisation des identités

Gestion des identités de 'école  [IKIIGGEEIRG| [NEE

Ajouter une identité dans I'annuaire |:|

Piquemal &lain

Marchiset Stephane
Calas-Lambert Elisabeth

Ailleres Bertrand

Maurin Nicolas

Palao Rosine
Emile Patrick

Pour connaitre les détails d’'une identité et fapparaitre les boutons d’actions sur cette
identité, il faut cliquer sur le nom.

Gestion des identités de I'école [[EANCCECDRd| NG
Ajouter une identité dans I'annuaire |:|

Piquemnal Alain

Marchiset Stephane
Calas-Lambert Elisabeth

Ailleres Bertrand
i Date de naissance 01/03/1977
i Classe Classel-Classe2

| Miveau CcM2

i Identifiant bailleres

Supprimer ['utilisateur Modifier 'utilisateur Réinitialiser mot de passe

Maurin Nicolas

Emile Patrick
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Ajout

Le directeur a accés a un bouton permettant de fgparaitre le formulaire de choix de
I'identité a ajouter.

Ajouter une identité dans I'annuaire

Si le directeur est affecté a plusieurs écoledgitra également choisir I'école a laquelle la
nouvelle identité est rattachée.

Choix du type d'identité et de I'école {SECL=nEh]  DEIDEEE S RS
Enseignant

0312071H

En fonction de l'identité choisie, un formulairepapait avec un certain nombre de champs a
remplir, obligatoires ou non.

Ajout d'une identité

Fonction Enseignant

Etablissement 02108835

Nom

Prénom Hercule

Date de naissance 01/ A0 La date de naissance doit &tre au format jjifmm/azas

Affectation

Classe ( Séparez les classes par "-" (Ex ! Classe bleue-Classe jaune)

Les données saisies doivent respecter les corgsasnivantes :
« La date de naissance doit étre au format jj/mm/aaaa
» Les affectations (si multiples) doivent étre sépangar un tiret (-),
» La classe doit respecter la nomenclature de ONDE,
* Les classes (si multiples) doivent étre séparéesrptret (-),
* Le niveau doit respecter la nomenclature de ONDE.

En cas d’erreur de saisie, I'application indiguesachamps a corriger.

Le nom doit &tre renseigné
Le prénom doit étre renseigné

La date de naissance n'est pas valide
La classe doit étre renseignée

La saisie selon la nomenclature de ONDE n’est pasr@lable par I'application mais il est
important de la respecter.

Le mot de passe créé lors d’'un ajoutorrespond &identifiant de la fiche, il faut donc
encourager les personnestanger leur mot de passe

Académie de Toulouse Page 5/13 29/10/2009



| Suppression |

Cliquer sur le eIits), Supprimer l'utilisateur | pour supprimer une identité. La suppression
étant définitive, une demande de confirmation agipaour éviter toute erreur.

Annonce de la page x|

9 Souhaitez wous supprimer ['utilisateur Ailleres Bertrand?

annuler

| Modification

Cliquer sur le o8]y Modifier Putilisateur | pour faire apparaitre le formulaire de
modification d’une identité.

Etablissement 03108835
Fonction
MNom

Prénom

Date de naissance I La date de naizsance doit &tre au format jifmmdaaaa

MNiveau

Classe Séparez les clazzses par "-" (Ex : Clazse bleue-Clazse jaune)

La saisie doit respecter les contraintes de foooatme pour I'ajout d’identité.
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Création des comptes éleves par le directeur

Afin de garantir le bon format des données seraamter les comptes éléves, la procédure

suivante d’extraction depuis I'application basevé®ONDE doit étre strictement respectée.
Si le fichier obtenu n’est pas conforme a celweradu, les comptes ne seront pas créés et la
procédure devra étre répétee.

| Extraction du fichier depuis I'application ONDE |

Chaque directeur se connecte a I'application beseg ONDE pour extrairiensemble des
élévesde son(ses) écoles(s).

i Aide | Documentation | ARENA | Quitter
Outil é

ique pour la direction d’école

ACCUEIL @ ECOLE i=  LISTES & DOCUMENTS
(1)

L L 1] . soa

EEE  ACCUEIL m ECOLE ’k ELEVES

b" Application directeur pour I'établiss
+ Documents administratifs

S = Extractions

I i=  LISTES & DOCUMENTS

(2) I Ensemble des éléves de I'école

(1) = Cliquer sur .ISTES & DOCUMENTS » \ €))

(2) = Cliquer sur «Extractions »
(3) =» Cliquer sur <€€nsemble des éléves de I'école

T 1] = 5 —
EEE  ACCUEIL m ecoe | o48 erives {=  LISTES & DOCUMENTS _

Application directeur pour I'établissement : . _ -ECOLEELEMENTAIREPUBLIQUE-  _ , > Retour 3 I'application DASEN
= Extractions > Ensemble des éléves de I'école
Niveau F','CIE Classe Catégorie
| E| | 3 | B Responsables @ Eléve

I Extraction

) (6) (5)

(4) = Ne pas saisir de critere (pour obtenir touteglasses de I'école).
(5) =» Cliquer sur la loupe
(6) =» Cliquer sur «Extraction — format CSV
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Ouverture de CSYERtraction.csy ﬂ

Wous avez choisi d'ouwvrir

() Co¥Extraction.csy

qui est un fichier de type © Fichier de valeurs séparées par une virge
A partir de @ https://sild, ac-taulouse fr

Que doit Faire Firefox aver ce fichier 7

(7)  Quvrir avec I Microsoft Office Excel (défaut) j

« :Enregistrer le fichier

™ Toujours effectuer cetbe action pour ce type de fichier.

Ok I Annuler

(7) =» Cocher «Enregistrer le fichier» et cliquer sur ©K ».

Ouvrir
Imprirmer
Créer des fichiers PDF ou bitmap avec PDFCreator

F 17800 »

M Rechercher d'éventuels virus

i avec 3
D psPad 4

Envoyer vers »

Couper

Copier

Créer un raccourci

(8) — Supprimer

Proprigtes

(8) =» Faire un «clic droit » sur le fichier téléchargé et cliquer suURenommer.

(9) = IMPORTANT : Nommer le fichier avec le RNE de I'écde sans effacer I'extension
du fichier « .csv » (comme par exemple ici : 0310094J.csv)

Le fichier obtenu est maintenant prét a étre trassm

ATTENTION : si vous souhaitez consulter le contenu du ficloevrez-le avec un éditeur
de fichier texte tel que le bloc notes de Windows ane ouverture avec Excel peut en
modifier le contenu et rendre le fichier inexplbita (par exemple changer le format des dates
de naissance pour convenir a vos préférences etréss).

Académie de Toulouse Page 8/13 29/10/2009



| Création des comptes éleves a partir du fichier ext  rait

. C tes éleve . . ..
Cliquer sur le bouto pour accéder au formulaire de transmission du
fichier précédemment extrait depuis I'applicati@sé éleves ONDE.

Ecole Numérique - Création des comptes éléves

Parcourir..

Cliquer sur le bouton Rarcourir ».

Regarder dans : I@Bureau j -+ ? 3 '

uJ_]Mes documents

:ﬂ Poste de kravail
QF 0ris FESEaL
CHNF0054 T,y

Mam du fichier : |D31 0094 cav j Oivrie

Fichiers de type : I Tous les fickiers _ﬂ Annuler
7

Sélectionner le fichier et cliquer suQavrir ».

Ecole Numérique - Création des comptes éléves

rer le fichier I'aide de |a procedure d'extraction decrite dans le fichier d'aide de cette application.
Si le fichier transmis n'est pas confarme a celui attendu, les o tes ne seront pas créés

siBureauwy0310094).cev Farcaurir.. |:|
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Cliquer sur le bouton knvoyer».

Ecole Numérique - Création des comptes éléves

- a l'aide de |a procedure d'e
ansmis n'est pas conforme 3 celui attendu

Parcourir_ I Envoyer

Le rapport de création des comptes a été envoyeé a I'adresse 0310094])@ ac-toulouse.fr

= VYisualiser ce rapport 4=

Si le fichier est incorrect, un message rouge inelig |'utilisateur d’ou vient I'erreur.

Si le fichier est correct, les comptes sont autamament créés et le fichier rapport de
création des comptes est directement envoyé pait aadresse ®RNE@ac-toulouse.fr»,
(RNE.csv étant le nom de fichier transmis).

Ce fichier rapport contierles identifiants et mots de passe des comptes créds lien
permet également de le visualiser et/ou de le hékger. Ce fichier étant disponible
temporairement, il faut s’assurer d’'sauvegarder une copi@vant de quitter I'application.

Cliquer sur «isualiser ce rapport.

£’} 03100943-rapport.pdf {Objet application/pdf) - Mozilla Firefox

Eichier  Edition  Affichage:  Historique:  Margus-pages  Oubls 2 | A Biblicthéque de référ.. |_T] TortoiseS¥N-1.6,12-F.. | |gipsi | Ac-Toulouse | Berkrand -iE'\u

¥ N c & ﬁ & [|j 3- o https:fjenr, ac-toulause frienr rapparts/0:310094 -rapport, pdf
@ Désactiver 2 55 = Formi- 2 Images® »" Entourer- [ Redimensiorner= == Yoir Sourcer L4 Divers~ i Information= |11 Options=
|__'] Ecole Murmérique - Création des compte... | |:] 0310094 3-rapport.pdf (Objet app... & I -
= 3 scolil - I s Bl o Mibte % 0T Gl €Y =1 « [ ==
B-& | ([ o - @ -LE & [l W RIT O -z - [

ECOLE NUMERIQUE

Rapport de création des comptes éléves

Code RNE de I'école : 03100944
Date de transmission du fichier : le 18/02/2011 4 09h31

Aillleres Bertrand : ce compte a été créé avec succes.

Identifiant : 9BAilleres

Mot de passe : 1ddc5413

Bourgeolet Laurence : |la date de naissance n'est pas au format "jj/mm/aaaa”.
Simancas William : ce compte a été crée avec succes.

Identifiant : 9WSimancas
Mot de passe : d254111¢c
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Sauvegarder le fichier rapport en cliquant s&ichier » puis «Enregistrer sous».

1310094 3-rapport.pdf {Objet application/pdf} - Mozilla Firefox

Fichier ~Edition Affichage  Historijue Marque-pages  Outls 2 A Bibliothéque de référ ., |J TortoiseSYN-1.6.12-F.. | gipsd | Ac-Toulouse
Mouvelle Fenétre Chel+N ﬁ F F=om I i ; "
Mouvel onglet ChrleT B LR hbkpstffenr, ac-toulouse. Fr/enrfrapports /0310094 1-rapport, pi
Quvrir une adresse.. ChrL ; - 2 =

o Images” Entourer~ |3 Redimensionners (= Vair Source~ Divers: Information™ || Options®
Ouwrir un Fichier Chel4+C = imag ’) 1 = n 6 Jl ©p
Fermer la Femétre  Chrl+Maj+w npte.. | ‘ |_"] 0310094 3-rapport.pdf {Objet app...ﬁ | iz
Eermer l'anglet Chrl+iw - = . = = =
+Hio= e s el == 2 e I PR

| <o Q- BEREo-e - E [T & £11e o
Envoyer un lien vers la page.. ECOLE NUMERI Q UE
Mise en page...
Aperoy avant impression - a oy
e e Rapport de création des comptes éléves
Irnporker...

Travailler hors conniexion
Oitker

Code RNE de I'école : 03100944
Date de transmission du fichier : le 18/02/2011 & 09h31

Ailleres Bertrand : ce compte a été créé avec succes.

Identifiant : 9BAilleres

Mot de passe : 1ddc5413

Bourgeolet Laurence : la date de naissance n'est pas au format "jj/mm/aaaa".
Simancas William : ce compte a été créé avec succés.

Identifiant : 9WSimancas
Mot de passe : d254111¢

Les services « Ecole Numérique » sont immédiatemenisponibles pour les comptes
créeés.
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Gestion des mots de passe par le directeur

| Réinitialisation du mot de passe

Cliquer sur le boutol | pour réinitialiser le mot de passe d’'une identité.
La réinitialisation étant définitive, une demande @bnfirmation apparait pour éviter toute
erreur.

Annonce de la page x|

9 Souhaitez wous réinitialiser le mok de passe de [Utilisateur gilleres Bertrand?

Annuler |

Les mots de passe sont réinitialisés a certainlesinga en fonction de certains critéres définis
de cette maniere :
« Sil'identité a ét&réée par le directeur alors le mot de passe sera réinitialisé a son
identifiant .
» Silidentitén’a pas été créée par le directeur
» Si l'identité est unenseignant alors son mot de passe sera réinitialisé a son
Numen.
e Si lidentité est unéléve alors son mot de passe sera réinitialisé a son
identifiant .

Si le directeur perd ou oublie son mot de passé devra contacter ISIGAT pour qu’il soit
réinitialise.

| Changement du mot de passe du directeur

Le boutonl | apparait seulement dans le détail de la ficheedtit¢ du
directeur de I'école, il n’est donc accessible paelui-méme.

Confirmation :

Académie de Toulouse Page 12/13 29/10/2009



Gestion des mots de passe par les autres identités

Les enseignants, les éléves ainsi que tous legsagiersonnels devront se connecter a
I'application avec leur mot de passe courant pauvpir le changer.

Confirmation :

En cas d’oubli de leur mot de passe de connexeujrecteur pourra le réinitialiser comme
vu précédemment. Il devra alorsdemmuniquer et encourager la personne a le changer
de nouveau

Fonctionnalités diverses

Le bouton g présent sur les pages de modification, d'ajoutdet
changement de mot de passe permet le retoursidadies identités de I'école.

Le bouton H permet a l'utilisateur de se déconnecter de liappbn.
Contacts

Pour tout probleme technig@encernant cette application vous pouvez contacter I'équipe
des Développements Académiques de la DSI du Recterdoulouse en écrivant a I'adresse
dsi.dsi-da@ac-toulouse.fr
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