Guide Utilisateurs Agrément
Pour les Directeurs d’Ecoles

Gestion des Agréments en sorties sportives

EN
ACADEMIE
DE TOULOUSE

Liberté
Fgalité
Fraternité



Table des matieres

N [ 1 4 (o To [0 Tt (1o o 2
2. CONNEXION UTIISATEU . ... e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e eeaaeaaeaeeaaas 2
3. INTEMACE BACCUEI ... e e e 3
N =Y o T4 4 g YT o T TP PP PP PP UPPPPPUPPPN 4
4.1 Consulter une formMation & ....cooie e 5
4.2 Inscrire des candidats aux formations @ ..o 6
T =T or= T g To [ o - | £ OO PP PUPUPPPPPPPPP 7
5.1 CrEer des CANAITALS : ... e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e eaeaeeas 8
5.2 Consulter des CaNAIdats : ... ... e 10
T V- Yo o <] o | SRR 11



1. Introduction

Cette application a pour but d'inscrire les parents d'éleves bénévoles a des formations et de
valider les agréments pour |'aide a I’encadrement des activités physiques et sportives mis en
place par I’établissement.

Les sessions de formations sont créées aux niveaux départementaux et sont mises en place
par les CPD (Conseillers Pédagogiques Départementaux) ou les CPC (Conseillers
Pédagogiques de Circonscription).

Ces conseillers ont la possibilité de valider et de renouveler les agréments des personnes
ayant participé a ces formations.

Les parents sont inscrits bénévolement par les chefs établissements, directeur d'écoles ou
toutes personnes ayant le réle minimum DEC.

2. Connexion utilisateur

Le périmetre de connexion a |'application couvre |'acces a tous les départements de
I'académie de Toulouse pour les profils suivants :

1. CPD: Conseillers Pédagogiques Départementaux
2. IEN/ CPC:Conseillers Pédagogiques de Circonscription
3. DIR/ DEC: Directeur d’école ou chef établissement

La connexion a I'application « Agrément » se fait via le portail Arena : si2d.ac-toulouse. fr/

Onglet « Enquétes et Pilotage » puis « Pilotage académique » ensuite « Gestion des
Agréments »

— ARENA - Rccedez a vos applications

ministgre
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Enquétes et Pilotage I

M Formation et Ressources

M Intranet, Référentiels et Outils

M Support et Assistance




3. Interface d’accueil

Lorsque I'utilisateur est connecté, il peut :

- Consulter ses informations, en cliquant surl’icone en haut a droite « Mes infos »,
pour voir ses données personnelles, ses établissements de rattachement et les roles
gu’il a dans I"application.

- Retourner au portail ARENA en cliquant sur I'icone en haut a droite de I’écran sur
I'item « Retour au portail » :

Agrément & Decatest Test
at =
Toulou! i= Agréments (
@b Retour 2u portail
# Accueil
Dec2test Test
# Formations
= Candidats RUTESTECTNRIRNY  Etablissement(s)  Réles
a Agr nts Dernigre modification : 01 Apr 2022 3 09:16
Identifiant du candidat 233
Nom Dec2test
Prenoms Test
Nom d'utilisateur Dec2test
email test dec2test@ac-toulouse fr
Date de création 01/Apr/2022
Date de dernigre connexion 01 Apr2022209:16

©2014-2022 Académie de Toulouse. Ministére de Iducation nationale
DSI - Développement des Services Numeériquas
Tous droits réservés.

L’application est composée de menus toujours visibles a gauche de |’écran qui s’affichent a
I’utilisateur selon son profil CPD, CPC ou DEC.

Pour le profil « Directeur », les menus sont :

DIR / DEC Etablissement Formations:
Consulter

Candidats:
Consulter
Créer

Agréments:
Consulterlaliste des candidats agréés




4. Les formations :

Le profil ayantle réle DEC ne voit que lesformations associées aux circonscriptions de ses
établissements.

5 icaé
== Touloy . .
Liste des formations
# Accueil A"icl'&r‘ oo ‘é\e‘ments Rechercher
& Formations Dstede L Datededébut Datede fi Participant
N® Libelle atede ‘? = e feby Date de fin ‘.a eoenn articipants Activité Circonseription Actions
@ - début d'inscription d'inscription maximum
.onsul
© 1466 Agrément  13/Mar/2022 13/Mar/2022  22/May/2022 19/May/2022 30 Vélo Circonscription ler m
Candidats vélo 20 mai Degre len Haute
stjory Garonne 23 Fronton
[ fmmass © 1445 Agrément  15/Feb/2022 15/Feb/2022  31/Mar/2022 24/Mar/2022 30 vélo Circonscription Ler u
vélo 25 mars Degre len Haute
20225t jory Garonne 23 Fronton
© 1446 Agrement  15/Feb/2022 15/Feb/2022  02/Apr/2022 30/Mar/2022 30 vélo Circonscription ler m
vélo 1er avril Degre len Haute
2022 Garonne 23 Fronton
bessigres
© 1947 Agrément  15/Feb/2022 15/Feb/2022  15/May'2022 10/May/2022 30 Vélo Circonscription ler m
velo 11 mai Degre len Haute
2022 fronton Garonne 23 Fronton
© 1340 Natation 16/Nov/2021 16/Now/2021  10/Dec/2021 05/Dec/2021 5 Natationet  Circonscription ler u
I'union 6 autres Degre len Haute
décembre Garonne 23 Fronton
2021
@ 1318 Rugby2021 O7/Now/2021 07/Now/2021  10/Now2021 15/Now/2021 10 Sparts Circonscription Ler n
collectifs/  Degre len Haute
jeuxcollectifs Garonne 23 Fronton
@ 1257 Natation 13/0ct/2021 27/Sep/2021  16/0ct/2021 20/0ct2021 15 Natationet  Circonscription ler n
I'union 13 autres Degre len Haute
octobre 2021 E i3 Garonne 23 Fronton
quatiques
@ 1256 Natation 10/0ct/2021 27/Sep/2021  14/0ct/2021 18/0ct2021 10 Natationet  Circonscription ler u
|'union 11 autres Degre len Haute
octobre 2021 Garonne 23 Fronton

A partirdu de la liste desformations, I’ utilisateur pourraaccéderaux informations suivantes :

- Le numérodelaformationavecun accés rapide pourconnaitre le nombre de candidats

inscritsen cliquantsurle bouton ©
- Lelibellé de laformation
- La date de débutde la formation
- lLa datededébutd’inscriptionalaformation
- La datedefindelaformation
- lLadatedefind’inscription
- Letyped’activité
- Lacirconscription

Et aux fonctionnalitésde lacolonne Action: m

o Voirle détail de laformation
o Inscrire lescandidats

A Le symbole pourinscrire les candidats est grisé lorsque :
- Laformationaune date de fin qui a expiré
- Le nombre maximum des participants n’a pas été saisi lors de la créationde la
formation



4.1 Consulter une formation :
La liste des formations contient|'ensemble des formations du périmeétre de |'utilisateur pourl'année
scolaire encours.

Pour consulterle détail d’'une formation, il faut cliquer surle bouton « ﬂ » de la colonne
« Action ».

acae E
Touloy i= Formations A/ Formations / Liste Des Formations
Gestion des formations

A Accueil
Formations Liste des formations
@ Consulter
Afficher s3 ¢ |éléments Rechercher:
Candidats
. Date de e . Date de fin Participants . . . .
d defi ici
B Agréments N Libélls début début Datethefe m— maximum Activité Circonscription Actions
dinscription .
grément vélo 3/Mar/2022  13/Mar/2022  22/May/2022  19/May/202. 3 o irCOnseTten-ies
o 1466  Agré it vl 13/Mar/2022  13/Mar/2022 22/May/2022  19/May/2022 30 VE Cii o a &
20 mai st jory Degre len Haute
Garonne 23
Fronton
@ 1445 Agrémentvélo  15/Feb/2022  15/Feb/2022  3UMar2022 24/Marf2022 30 Vel Circanseription ler n
25 mars 2022 st Degre len Haute
jory Garonne 23

L’écran suivant contientle détail de laformation ainsi que laliste des candidats inscrits a cette
formation:

Bi Formation n®1475 : Formation bénévoles cyclisme Portet - 0311105H Circonscription 1Er Degre W 7 Formascns

Farmation Béndvoles Cyelisma

len Haute Garonne 14 Portet Sur Ga Portet-Sur-Garonne Portat
Formation bénévoles Liste des candidats inscrits a la formation
cyclisme portet
Afficher| 10 2 dléments Rechercher
Libellé
1. NOM [Mom ds Datede
- P N MAESSBNCE ) N Advesse Email Etablissement(s) Actian
Dtz de début dela 22/Rpri 2022 naissance
) Prénoems
formation
Duate de fin de la formation 22 Apri 3022 32440 DAFONSECA 12/hugi1e7e
o CORREIA ()
!)a-tc.de début des 17/Marfz0z2 DAVID
inscriptions
Datede findes I 38776 BRANDIBAS(  23/0ct/1960
INSLriptsond Daniel

Circonseription

Asfichage de lalment 13 2sur 2 dmently

Activite vl
Hamibre de participants 20
Max:

B Revenir i la liste des formations

A partirde la « Liste des candidats », I’utilisateur peut :

- Voirlesinformations du candidat
- Ajouterd’autres candidatsalaformation

ﬁ - Pourmodifierousupprimerune formation, il faut contacterle CPD qui a I’acces pour
toutes les formations de son périmetre.
- Lutilisateurquialerdle CPC ne peut modifieret supprimer que les formations qu'il a
créées.



4.2 Inscrire des candidats aux formations :
La liste des formations affiche par défautlesformations pourl'annéescolaireen cours.

Le profil DEC peutinscrire que les parents candidats a une formation de sa circonscription.

Pourinscrire les parents candidats aune formation, il faut cliquersurle boutonu guand celui-ci
estdisponible.

& | acalé E ._ .
= Toblou i= Formations A 7 Formations / Liste Des Formations
Gestion des formations

Inscrire des candidats ala

A Accueil formation n°1466
2 Formations Liste des formations
@ Consulter )
Afficher 5o & |éléments Rechercher
Candidats
Date de 1 .
B Agréments Ne Libéll dD:;Et"e début Date de fin E'I’;:(dr:]zl'; ) ;Z::;::“ Activité Circonserip Actions

diinscription

) 1466 Agrémentwvélo20 13/Mar/2022 13/Mar/2022 22/Mazy/2022 19/May/2022 30 VElo Circonscription ler
mai st jory Degre len Haute
Garonne 23 Fronten
@ 1447 Agrémentvelo1l 15/Feb/2022 15/Feb/2022  15/May/2022 10/May'2022 | 30 vélo Circonscription ler m
mai 2022 fronton Degre len Haute
Garonne 23 Fronten
@ 1446 Agrémentvelo  15/Feb/2022 15/Feb/2022  02IApr2022 30/Mar/2022 |30 Vélo Circonscription ler m
1er avril 2022 Degre len Haute
bessigres Garonne 23 Fronton

La liste des candidats pouvant participeralaformations’affiche :

Liste des candidats pouvant étre inscrits a la formation 3 inscritls) /30 maximum.

Afficher| 10 & é&léments Rechercher:

rod MNom (Mom de naissance) Etablissement (UAI) Commune

o 4 VILLENEUVE-LES-BOULOC

O &1 GREMADE

o s&s ECOLE MENTAIRE PUBLIQUE JEAN-CLAUDE GOUZE GREMNADE

Cg 87 ECOLE ELEMENTAIRE PUBLIQUE JEAN-CLAUDE GOUZE GREMADE

a se ECOLE ELEMENTAIRE PUBLIQUE JEAN-CLAUDE GOUZE GRENADE

|G} 89 ECOLE ELEMENTAIRE PUBLIQUE JEAN-CLAUDE GOUZE GREMADE

o 115 ECOLE PRIMAIRE PUBLIQUE LA BASTIDE GRENADE

o 224 ECOLE ELEMENTAIRE PUBLIQUE EMILE MASSIO BUZET-S5UR-TARN

O 314 ECOLE ELEMENTAIRE PUBLIQUE GECORGES BRASSENS SAINT-JORY

o 330 ECOLE ELEMENTAIRE PUBLIQUE GEORGES BRASSEMNS SAINT-JORY
Affichage de '€lément 1 3 10 sur 552 élément(s) Précédent 2 3 4 5 .. 36 Suivant

Inscrire ) Retour

L'utilisateurva pouvoirsélectionnerles parents candidats en cochantla premiére colonne.

L’écran en haut a droite montre al’utilisateurle nombre des candidats déjainscrits parrapportau
nombre maximal des candidats autorisés a cette formation « 3 inscrit(s)/30 maximum »

Une fois que I'utilisateurainscrit ses candidats, le message de confirmation s’affiche :

2 inscription(s) ajoutée(s) 3 la formation.

Lorsque le nombre maximum est atteint, I’ utilisateur verrale message suivant :

Le nombre de candidat maximum autorisé pour la formation ne peut &tre dépassé : 24 actuels /24 maximum



A - L'utilisateurquialerole CPC peutinscrire les parents bénévoles atoutesles
formations de son périmetre.
- Lutilisateurquialerdle DEC ne peutinscrire les parents bénévoles que pourles
formations associées asa circonscription.
- Lutilisateurquialerole DEC lors de |'inscription a une formation ne voitlaliste que
des candidats associés a ces établissements et qui ne sont pas encore inscrits a cette
formation.

5. Les candidats :
L'utilisateur qui ale profil DEC peut :

- Créerun bénévole etle rattacheraux établissements de son périmétre.

- Modifierlesinfosliéesal'identitéd'unbénévolequ’ilacréé.

- Nepeutpas supprimeruncandidatqu’il acréé. Il doit faire une demande ason CPCou CPD pour
pouvoirsupprimerle candidat

La liste des candidats contient les données des candidats bénévoles :

Liste des candidats &+ Ajouter un candidat
Afficher| s & éléments Rechercher:
Nolm[Nomde Date de Ville de . . . X A i
naissance) . . Mationalité  Adresse Téléphone Email Etablissement(s) Actions
naissance naissance
Prénoms
05/0ct/1952 Frangaise Ecole primaire lzborie m
Warilhes - 00900605
21/Aug/1981 Frangaise Ecole primaire laborie m
Varilhes - 00900605
22/Dec/1950 Ecole €lémentaire m
publique Tarabel -
0310910W
14/Aug/1977 Frangaise Ecole élémentaire m
publique bois de |2
barthe Pibrac-
0310740L
17/ul/1983 France Ecole €lémentaire m
publigue etienne
billigres Toulouse -
03122728
17/Feb/1997  65000-TARBES  France Ecole primaire m
Siarrouy - 0650252W

La liste des candidats contientles données des candidats bénévoles :

- Nomet prénom

- Date de naissance

- Villede naissance

- Nationalité

- Adresse ducandidat
- Téléphone

- Email

- Etablissement



- Actionssurle candidat: m

- Voirle détail du candidat
- Editerlesinformations du candidat

- Il est possible d’ajouter un candidat a partir de la colonne Action avecle bouton

&+ Ajouter un candidat

- Il est possible de rechercherun candidat dans lazone de recherche.

- Il est possible de trierles colonnes par ordre croissant ou décroissant.

A - Seulle profil CPDou le CPC peut supprimerun bénévole rattaché asa circonscription

- Le profil DECdoitfaire une demande ason CPCou CPD pour pouvoirsupprimerle
candidat

5.1 Créer des candidats :
Pourcréer un candidat, I’utilisateur doit renseigner les champs suivant :

ﬁ Candidat A/ Candidats / Créer Un Mouveau Candidat|

Identité du candidat Cordonnées du candidat

= Adresse

. - Email
Nom de nzissance

. Téléphaone
Prénamis) ~

O Femme Etablissement(s) scolaire(s) de rattachement

O Homme

Etablissement(s) scolaire(s) *
Information liées a la naissance

Date de naissance ~
Pays de naissance
Naztfonzlité

Ville de naissance

aorr | 5




A la création du candidat, I’utilisateur doit remplirles champs obligatoires suivants pour permettre la

vérification dansla plateforme FIJAIS

Les champs obligatoires

Les champs complémentaires

Nom
Nom de naissance Sexe
Prénom Pays de naissance

Date de naissance

Nationalité

Ville de naissance Adresse
Etablissementscolairede rattachement Email
Téléphone

A D’autres champs seront obligatoires dans les prochaines versions

A la création des candidats, I’application vérifie si la personne existe déja.

Le test estvérifié surle nom, prénom et ladate de naissance.

PNNTES  Enregistrer une nouvelle personne

[#' Candidat A ¢ Candidat / Creer
Des candidats existants nommés Aurélie LAUDREN nés le 1982-Oct-05 ont été trouvés.
Nom de Villede Pays de
naissance Prenoms  naissance naissance Nationalité ~ Adresse  Email  Téléphone  Etablissements scolaires
LAUDREN Aurélie Frangaiss - ECOLE PRIMAIRE PUBLIQUE LABORIE VARILHES # Modifier
00900605
5ouhzitez-vous tout de meéme créer un nouveau candidat avec les données suivantes ?
Nom de naissance Prenom Ville de naissance Pays de naissance Nationalité Adresse Email Téléphone Etablissements scolaires
LAUDREN Aureélie o 0 - ECOLE PRIMAIRE PUBLIQUE MONTLAUR 0120485M

Sile candidat existe, il est possible d’annulerlacréation ou de modifierles donnéess’il s’agitd’un

autre candidat.

L'application permet les doublons pour les candidats.




5.2 Consulter des candidats :

Pourconsulterle détail des candidats, il faut cliquersurle bouton « “ » de lacolonne « Action ».

Le détail desinformations liés aux candidats s’affichent comme suit :

ﬁ Candidat n®: A/ Candidats /

Details du candidat 2 Modifier m

Dernigre modification : 17 Sep 2019 3 10:11

Identité MNaissance Coordonnées Info complémentaires
MNom : Pays de naissance : France Adresse: - Etablissements rattachés:
Nom de naissance: Date de naissance : 12/Feb/197% Email : - Ecole primaire publique Marcel Langer
Prenoms : Ville de naissance : - Téléphone: - 0312710C
Sexe:- Nationalité : France
Agrements obtenus Formations suivies
R Afficher 10 & Eléments
Afficher. 10 ¢ éléments
1 Date de Datede
] N Libelle Ci ipti Acti
NE Activite Date de debut de Datel ) Action ibel debut fn irconscription ction
I'agrément d'expiration
) Aucune donnée dispenible
24568 Matation et autres 17/5ep/201% 17/5ep/2024

activités aguatiques

Affichage de '€lément 1 2 1sur 1 &lément(s)

L'écran contienttrois parties:

- Lesformationssuivies parle candidat : il est possible de consulter les formations suivies et de
voirle détail de ces formations

- Détailsducandidat: il est possible de modifier (profil DEC minimum) les données ou de
supprimerle candidat (profils CPD et CPC)

- Lesagrémentsobtenus:il possible de rajouter ou de supprimer un agrémentau méme candidat
(profilsCPD et CPC)




6. Agrément :

Le menudesagréments permetd’afficher les candidats qui ont déja des agréments.
Tous les profils CPD, CPC et DEC peuventvoirlaliste des candidats agréés.

Pourvoir les candidats agréés de son établissement, Le profil ayantle réle DEC peutfiltreravecle
RNE de ses établissements.

acade o
Toulou! = ?grements A/ Agréments / Liste Des Candidats Agréés Par Activité
Gestion des agréments

A Accueil Filtrer par RNE pour avoir la
liste des candidats agréés
O Thematiques Liste des candidats agréés par activité par établissement
O Activites affcher w5 |slements \Racnmhﬁ J—
& Formations Nom (Nom de naissance) Datede ville de — t L Datedecréationde - Date d'expiration de .
N N Etablissement Commune Activité . Actions
Prénoms naissance naissance l'agrément I'agrément
i candidats
Manaudou (Manaudou) 11/0ct/ 1990 {0320281M EQOLE ELEMENTAIRE PUBLIQUE Natation et autres. 17/0ct/2018 17/0ct/2023 n
B Agréments Laure JACQUES PREJERT AURIGNAC activités aquatiques
Consulter |a liste des. Zidane (Zidane) Zinedine 08/0ct/1976 {0320281M EQOILE ELEMENTAIRE PUBLIQUE Natation et autres. 17/0ct/2018 17/0ct/2023 n
candidats agréés JACQUES PREJERT AURIGNAC activités aquatiques
Martelet (Martelet) Carole  21/Aug/1976 {0310281M EQOLE ELEMENTAIRE PUBLIQUE Natation et autres 17/0ct/2017 17/0et/2022 n
JACQUES PREJERT AURIGNAC activités aquatiques
Chaubet (Chaubet) Virginie  26/Nov/1935 {0320281M EQOLE ELEMENTAIRE PUBLIQUE Natation et autres. 28/May/2018 28/May/2023 n
JACQUES PREJERT AURIGNAC activités aquatiques
Roquefort (Roquefort) 01/)an/1900 0310281M  eqoL £ £LEMENTAIRE PUBLIQUE Natation et autres 29/May/2018 29/May/2023 n
Valerie JACQUES PREJERT AURIGNAC activités aquatiques
(Cassassoles (Cassassoles) 02/Dec/1978 0320262M EQOLE ELEMENTAIRE PUBLIQUE Vélo 01/Apr/2016 01/Apr/2021 B n
Corinne JACQUES PREJERT AURIGNAC

La liste contient:

- Nometprénom

- Date de naissance

- Ville de naissance

- Etablissement

- Commune

- Activité

- Date decréationdel’agrément
- Date d’expiration de I’agrément

Actions:

- Voirle détail du candidat agréé n

A - Pouravoirlaliste des candidats agréés d’un établissement, il est possible de filtrer par
RNE dans la zone de recherche.
- Pourlescandidatsquiontunagrémentexpiré,ilyalesymboleE qui s’affiche a
coté de la date d’expiration de I’agrément.



6.1 Consulter des candidats agréés

Pourconsulterle détail des candidats agréés, il faut cliquer surle bouton « “ » dela colonne

« Action ».

B Candidat n*14149: ABROUQ ABROUGQ ADIL

ﬁ' Cordidety | ABECHUT) A BROUR] ADIL

Details du candidat

Darnibrs modihcation : 0d Sag 2019 k1530

Idantite HMalssance Coordannies Ieifa complimsent aires
o - AUBENTA D) Pays de nahsanoe - - Mbresge - - Eiabissements rattachds ;
M e niksiates BRI Dt ot et | 327 " 20 Ermail ECOLE PESSARE WAL LOM-DEBUESY
Premoms AL Wikl e runinaanee - - Tehtpbigre - - QA3 1094M
S Hslienalit - Franiaie
Agrements obtenus Formations suivies
Akt I rTa—— Abbeher w8 dMments
W* 1 Liball Clate de debut Dt m da Fn Cincomicr iption A tion
W' activith e de deun de btz Action
Tagrément dexpiration Ausane dernde Siuponizle
B250 £F Jutres alThineEs 10/ Sen 7 11/ 5en 200 7
L'écran contient trois parties:
- Détailsdesdonnéescandidats
- Lesagrémentsducandidat
- Lesformationssuivies parle candidat
A - Pouravoir laliste des candidats agréés d’un établissement, il est possible de filtrer par

RNE dansla zone de recherche.

- Pourlescandidatsquiontunagrémentexpiré,inaIesymboIeE qui s’affiche a

coté de la date d’expiration de I’agrément.




