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Annexe 3b : Grille méthodologique -Voyage scolaire ou sortie scolaire avec nuitées 
pour ne rien oublier lors de la rédaction du dossier
(non relié, sans page de garde, si voie dématérialisée penser à écrire nom de l’école /date séjour)
	Formulaire départemental Annexe 3a sur 2 pages exclusivement 
	

	 Annexe 3 a Page 1

	N° du téléphone portable
	

	Effectif total de la classe
	

	Effectif des partants réels 
	

	Liste nominative des élèves partants avec les coordonnées des représentants légaux (éditée par ex avec onde)
	

	Effectif des non-partants (ne doit pas dépasser15% de l’effectif total de la classe)
	

	Courrier à rédiger par le directeur(rice) et adressé à l’IEN précisant les raisons des refus pour les non-partants et les modalités d’accueil prévues pour ces élèves.
	

	Date et avis du conseil d’école
	

	Vérification de la présence de la structure d’accueil sur le catalogue national disponible sur Eduscol ou sur le répertoire départemental concerné
	

	Financement : (Annexe 5) fiche financière détaillée
Faire figurer la participation financière familiale par enfant (pour 4 nuitées ne pas excéder 170€) 
	

	Collecter toutes les autorisations parentales sans les joindre au dossier
	

	Vérification des assurances 
	

	Annexe 3 a Page 2

	Taux d’encadrement (2 pour 24 en élem, 2 pour 16 à la mater, dès le départ de l’école, le chauffeur n’est pas comptabilisé dans l’encadrement)
si EPS cf taux encadrement spécifique
	

	Fournir les cartes professionnelles d’éducateurs sportifs des encadrants s’ils interviennent.

Bien renseigner toutes les données personnelles des personnes qui encadrent, hors éducateurs sportifs ayant fourni leur carte professionnelle, afin de permettre à la DSDEN de vérifier l’honorabilité (pour la vie collective et dans le cadre des enseignements)
	

	Personne qui a l’AFPS ou le PSC1 présente aussi la nuit (attestation à conserver à l’école)
Cocher case sur l’annexe 3a.
	

	Si ATSEM inscrire dans la partie « qualification » qu’elle a obtenu l’autorisation du Maire (ne pas joindre le courrier d’autorisation)
	

	Si AESH (ne compte pas dans le taux d’encadrement) joindre :
 
1-
Emploi du temps

2-
Autorisation de l’IEN SDEI
	

	Si présence d’un service civique (ne compte pas dans le taux d’encadrement) joindre : 
1- Engagement écrit (sans compensation financière)
      2 - Autorisation de l’employeur
	

	Si intervenant dans le cadre des enseignements (préciser la qualification, le diplôme, le numéro carte professionnelle si c’est en EPS : fournir la carte pro)
	

	Si activité cyclisme ou natation: préciser dans l’annexe si les adultes bénévoles (parents, accompagnateurs) sont agréés pour cette activité.
	

	Si PES 50 % : joindre les documents en lien avec la demande (se rapprocher de l’INSPE)
	

	Avis, date et signature du directeur-rice et celle de l’enseignant coordonnateur du projet
	

	 Transport  

	Annexe 4 (à joindre)
	

	Tous les déplacements prévus sont mentionnés (bus, train, vélo, bateau,..) et le kilométrage figure 
	

	Transporteur inscrit sur la liste préfectorale (ne pas joindre l’attestation) lien vers le site 
	

	Schéma de conduite tamponné et signé, fourni par le transporteur à joindre (Nom/ raison sociale/ N° d’habilitation, descriptif détaillé du trajet aller-retour…) 
	

	Si transport en train : photocopie du billet ou réservation à joindre ( si départ de la gare : collecter toutes les autorisations des parents pour s’y rendre et les archiver à l’école)
	

	Si transport en bateau : copie du permis de navigation  à joindre (nom de la société, nom du bateau, s’assurer du nombre de brassières de sécurité- enfants adaptées à l’âge …)
	

	Si transport en mini-bus fourni par le centre ou le prestataire : joindre l’attestation de prise en charge (transmise par le centre). Présence obligatoire d’un adulte hors conducteur pour chaque trajet; le temps d’activité doit toujours rester supérieur au temps de transport (voir CPCEPS).
	

	Si déplacement à bicyclette ou randonnée pédestre (ex : sur PR, GR) joindre l’itinéraire (si vélo sur route, du CE2 au CM2 : 2 adultes agréés jusqu’à 12 puis 1 pour 6 ) 
	

	Projet pédagogique (pas plus de 4 pages) et Emploi du temps : Annexe 3 c

	Contenu pédagogique en cohérence avec les programmes et en rapport direct avec le séjour
	

	1. Projet : travail avant, pendant, après (sous forme de tableau)
	

	2. Emploi du temps détaillé sous forme de tableau en précisant :

- nature de l’activité

- lieu de l’activité et horaires

- organisation de l’activité : classe entière ou groupes

- la constitution des groupes (nombre d’élèves par groupe, noms et qualité des adultes prévus pour encadrer chaque groupe)

Pour les activités en EPS : l’enseignant doit être présent sur les activités physiques et sportives à encadrement renforcé. Respecter le taux d’encadrement défini dans la circulaire du 6/10/17.
	

	3. Si activités nautiques : ASNS (surf, body board, planche à voile en mer) ou a minima le PASS NAUTIQUE pour les autres activités nautiques (cf note sur l’évaluation en natation). Joindre la liste signée nominative des élèves. 
	

	Nombre d’exemplaires :

	Si séjour dans le département : 1 dossier complet papier et dématérialisé 
	

	Si séjour hors du département ou à l’étranger : 1 dossier complet papier et dématérialisé
	

	Délais d’envoi : vacances non comprises
	

	5 semaines avant le départ pour un séjour dans le département

8 semaines avant le départ pour un séjour hors département

10 semaines avant le départ pour un séjour à l’étranger
	

	*Si hébergement en camping ou en hôtel, envoyer l’organisation prévue : répartition des élèves, place des adultes encadrants, dispositions prévues si autre public présent, salle de repli (camping) etc…
	


Prendre connaissance de la lettre du DASEN qui énonce des principes à respecter (cf site DSDEN).
Guide pour l’élaboration du projet pédagogique :
	AVANT
	PENDANT
	APRES

	Contenu pédagogique :

Activités ou sujets d’étude travaillés en classe 

En lien avec les programmes


	Sujet d’étude ou activités pratiquées :

-Quel(s) objectif(s) travaillés prioritairement ?

-Contenus pédagogiques 


	Quelle continuité pédagogique ?

Exploitation pédagogique 

Utilisation des collectes, des écrits…

Communication aux parents….



	Exemple : Séjour dans les Landes

	-Travail sur l’ONF

-La forêt

-Découverte de la forêt de Montech…

-Géographie (les landes)

-Cycle EPS : vélo

-sécurité routière 
	-Visite de la forêt des Landes avec l’ONF 

Sensibilisation au milieu naturel

Collecte…

Rencontre d’un professionnel

-EPS : randonnée vélo
	-Elaboration d’une classification, d’un herbier (exposition)

-Comparaison des différents milieux forestiers

-Attestation sécurité routière


Exemple d’emploi du temps détaillé du séjour :

	lundi
	mardi
	mercredi
	Jeudi …

	Matin 

Horaires :

Activités :
   - organisation pédagogique (nombre de groupe+ effectif)

   - encadrement (nombre et rôle, place de l’enseignant dans les activités, nom de l’intervenant)

    - durée 

    - lieu 

Après midi
	9h11h
*Groupe A (12èlèves) Enseignant+ BE (m.Dupont)

Escalade à la salle Y
*Groupe B (12 élèves) 3 parents accompagnateurs : lecture de paysage à côté de la salle Y
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