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1. Introduction

Cette application a pour but d'inscrire les intervenants bénévoles a des formations et de
valider les agréments pour 'aide a I'encadrement des activités physiques et sportives mises
en place par I’établissement.

Les sessions de formations sont créées aux niveaux départementaux et sont mises en place
par les CPD (Conseillers Pédagogiques Départementaux) ou les CPC (Conseillers Pédagogiques
de Circonscription).

Ces conseillers ont la possibilité de valider les compétences des personnes ayant participé a
ces formations. Une vérification de I’honorabilité aura lieu par une personne habilitée et sera
indiquée dans l'application afin d’aboutir a I’'obtention d’un agrément pour le candidat
(agrément = compétence + honorabilité).

Les bénévoles sont inscrits dans I"application par les chefs établissements, directeurs d'école
ou toute personne ayant le r6le minimum DEC.

2. Connexion utilisateur

Le périmetre de connexion a |'application couvre |'acces a tous les départements de
I'académie de Toulouse pour les profils suivants :

CPD: Conseillers Pédagogiques Départementaux

IEN / CPC : Conseillers Pédagogiques de Circonscription
DEC : Directeur d’école

FIJAIS : Vérificateur Fijais

PwNPRE

La connexion a l'application « Agrément » se fait via le portail Arena : si2d.ac-toulouse. fr/

Onglet « Enquétes et Pilotage » puis « Pilotage académique » ensuite « Gestion des
Agréments »
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3. Interface d’accueil

Lorsque I'utilisateur est connecté, il peut :

Consulter ses informations, en cliquant surl’icne en haut a droite « Mes infos »,
pour voir ses données personnelles, ses établissements de rattachement et les roles
gu’il a dans I'application.

Retourner au portail ARENA en cliquant sur I’icone en haut a droite de I’écran sur
I'item « Retour au portail » :

2 = Agrément & Decatest Test
ACADEMIE
DE ToULOUSE = ngre
i= Agréments A
& Retour au portail
A Accueil
Dec2test Test
£ Formations
& Agréments Derniére modification : 17 Jan 2025 3 10:33
Identité Compte Autres infos
Nom: Dec2test Nom d'utilisateur : dec2test N®identifiant : 233
Prenoms : Test Email : test. dec2test@ac-toulouse.fr Date de création : 17/Jan/2025
©2014-2025 Académie de Toulouse. Ministére de 'éducation nationale.

DSI - Développement des Services Numériques.
Tous droits réservés.

L’application est composée de menus toujours visibles a gauche de I’écran qui s’affichenta
I'utilisateur selon son profil CPD, CPC ou DEC.

Pour le profil « Directeur », les menus sont :

[Profil [Périmétre  [Menws ]
DEC Etablissement Formations:
Consulter
Candidats:
Consulter
Créer
Agréments:
Consulterlaliste des candidats agréés

4. Les formations

Le profil ayantle role DEC ne voit que les formations associées aux circonscriptions de ses
établissements.



B = Agrément & Dec2test Test
ACADEMIE
DE TOULOUSE

” &4 Formations

Gestion des formations

4 / Formations / Liste Des Formations

A Accuell
&1 Formations Liste des formations
Bl Consulter
Afficher| so 4  éléments Rechercher :
32 Candidats
Début de Finde Début Fin 1 Participants Candidat(s)
N°  Libellé y . PR P Activite Circonscription(s) P Actions
¢ Agréments formation formation  d'inscription  d'inscription  max inserits
3192 Agrément 9déc.2024  31déc.2024 14n0v.2024  31janv.2025 25 Autres -0312789N Circonscription 0 m
Patinage Diinspection Du ler Degré
Merville De Fronton.
2171 Natation 8sept. 2023 Non 21juin 2023 1janv. 2025 15 Activités -0312789N Circonscription 0 n
LUNION 8 sept renseignée nautiques Diinspection Du ler Degré
2023 matin De Fronton.
3179 Agrément 18n0v.2024  20nov.2024  7nov.2024 27n0v.2024 10 Natationet ~ -0312789N Circonscription 0 n
natation 18 autres activités Diinspection Du fer Degré
novembre 2024 aquatiques De Fronton.
I'Union

A partirdu de la liste des formations, I’ utilisateur pourra accéder aux informations suivantes :

- Le numérodelaformation

- Lelibellé delaformation

- Ladatededébutetde findelaformation

- Ladatededébutd’inscriptionalaformation

- lLadatedefind’inscription

- Nombre maximum des participants ala formation

- Letyped’activité

- Laliste descirconscriptions ol laformation seraenregistrée
- Le nombre descandidatsinscritsala formation

- Auxfonctionnalités de lacolonne Action: m

o Voirle détail de laformation
o Inscrire lescandidats

Il est possible de rechercher une formation danslazone de recherche parlibellé ou par date.

NB. Il est possible de trier les colonnes parordre croissantou décroissant

A Le symbole pourinscrire les candidats est grisé lorsque :
- Laformationaune date de fin qui a expiré
- Le nombre maximum des participants n’a pas été saisilors de la création de la
formation

4.1 Consulter une formation

La liste des formations contient I'ensemble des formations du périmeétre de |'utilisateur pour I'année
scolaire en cours.

Pourconsulterle détail d’une formation, il faut cliquer surle bouton «“ » delacolonne « Action ».



L’écran suivant contientle détail de laformation ainsi que laliste des candidats inscrits a cette
formation:

B Formation 2987 ; Agrément vaile 17h30 Algueléze
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A partirde la « Liste des candidats », |’utilisateur peut :

- Voirlesinformations du candidat
- Ajouterd’autres candidatsalaformation

Al

créées

4.2 Inscrire des candidats aux formations
La liste des formations affiche par défaut les formations pourl'annéescolaire en cours.

Pour modifier ou supprimer une formation, il faut contacterle CPD qui a |’acces pour
toutes lesformations de son périmeétre.
- Lutilisateurquialerole CPC ne peut modifieret supprimer que les formations qu'il a

Le profil DEC ne peutinscrire que les candidats a une formation de sa circonscription.

Pourinscrire les candidats a une formation, il fautcliquersurle boutonn guand celui-ci est

disponible.

Formations

Gestion des formations

Liste des formations

1er avril 2022
bessigres

Inscrire des candidats a la
formation n"1466

A/ Formations

Lists Des Formations

Afficher| o ¢ éléments Rechercher:
Datede ' -
N Libélle Date de début Datedefin  Dotedefin T Particioants e Circonserp Actions
debut N dinscription maximum
dinscription
© 1456 Asrementvélo20 13/Mar/2022 13/Mar/2022  22/Mey/2022 18/May/2022 30 velo Circonscription ler
mai stjory Degre len Haute
Garonne 23 Fronton
© 1447 Asrémentvéloll 15/Feb/2022 1S/Feb/2022  15/May/2022 10/May/2022 30 vélo Circonscription ler m
mai 2022 fronton Degre len Haute
Garonne 23 Fronton
6 1445 Agrément vélo 15/Feb/2022 | 15/Feb/2022 02/Apr/2022 30/Mar/2022 30 Vélo

Cireonscription ler m
Degre len Haute

Garonne 23 Fronton




La liste des candidats pouvant participeralaformation s’ affiche :

Liste des candidats pouvant étre inscrits a la formation . 3inscrit(s) /30 maximum.

Afficher| 10 g éléments Rechercher:

tid Mom (Mom de naissance) Etablissement [UAI) Commune

o 44 ECOLE PRIMAMEPUBLIQUE VILLENEUVE-LES-BOULOC

O 81 B2fIE ELEMENTA) PUBLIQUE JEAN-CLAUDE GOUZE GRENADE

o as ECOLE ELEMENTAIRE PUBLIQUE JEAN-CLAUDE GOUZE GREMNADE

[;y 87 ECOLE ELEMENTAIRE PUBLIQUE JEAN-CLAUDE GOUZE GREMADE

o a8 ECOLE ELEMENTAIRE PUBLIQUE JEAN-CLAUDE GOUZE GRENADE

|[;l’ 89 ECOLE ELEMENTAIRE PUBLIQUE JEAN-CLAUDE GOUZE GRENADE

O 113 ECOLE PRIMAIRE PUBLICUE LA BASTIDE GRENADE

0 224 ECOLE ELEMENTAIRE PUBLIQUE EMILE MASSIO BUZET-SUR-TARN

O 314 ECOLE ELEMENTAIRE PUBLIQUE GEORGES BRASSEMS SAINT-JORY

o 330 ECOLE ELEMENTAIRE PUBLIQUE GECRGES BRASSENS SAINT-JORY

Affichage de I'€lément 1 2 10 sur 552 élément(s) Précédent 2 3 4 5 .. 356 Suivant

I=agra

L'utilisateurva pouvoirsélectionnerles candidats en cochantla premiére colonne.

L'écran en haut a droite montre al’utilisateur le nombre des candidats déjainscrits parrapportau
nombre maximal des candidats autorisés a cette formation « 3 inscrit(s)/30 maximum »

Une fois que l'utilisateurainscrit ses candidats, le message de confirmation s’affiche :

2 inscription(s) ajoutéels) 2 la formation.

Lorsque le nombre maximum est atteint, I’utilisateur verrale message suivant :
Le nombre de candidat maximum autorisé pour la formation ne peut &tre dépassé - 24 actuels /24 maximum

Sijamaisle candidat n’a pas toutes sesinformations remplies (Nom, Prénom, Date de naissance, Pays
de naissance, Ville de naissance, Sexe), I’utilisateurverrale message suivant :

Attention, il mangque des données pour vérifier I'honorabilité de ABADIE Sandrine

A - Lutilisateurquialerodle CPC peutinscrire les bénévoles atoutesles formations de
son périmetre.
- Lutilisateur quialerdle DEC ne peutinscrire les bénévoles que pourles formations
associées asa circonscription.
- Lutilisateurquialerole DEC lors de |'inscription a une formation ne voitlaliste que
des candidats associés a ces établissements et qui ne sont pas encore inscrits a cette
formation.

5. Les candidats
L'utilisateur qui ale profil DEC peut:



- Créerun candidatetle rattacher aux établissements de son périmétre.
- Consulterle détail d’'un candidat.
- Modifierlesinformationsliées al'identité d'un candidat qu’il acréé.

£ 5 = Agrément & Dectest Test
ACADEMIE
DE TOULOUSE

&+ Candidats

A" / Candidats / Liste Des Candidats
Gestion des Candidats

A Accueil

£ Formations Liste des candidats

&% Candidats

Afficher| s &  éléments Rechercher:
B Consulter
é Nom (Nomde 1
&¢ Créer lom {Nom de Datede Ville de Pays de i N i Honorabilité i
naissance) ! ] ! Adresse  Téléphone  Email  Etablissement(s) Actions
% Asrémonts g nalssance  nalssance nalssance (fin)
£ Ag ment 'rénoms

BBB (Bbbb) Aaa 20n0ov. 2000  Grenade, 31330,  France Ecole Maternelle PubliqueLes  Non renseignée
Haute-garonne Garosses Grenade -0312205D

TEST (Testeur) 26juil. 1980  Blagnac, 31000,  France Ecole Maternelle Publique Les  Non renseignée m

Abcde Haute-garonne Garosses Grenade - 0312205D
TEST (Test Test) 30nov.1980  Toulouse, 31100,  France Ecole Maternelle Publique Les  Non renseignée
Aaa Haute-garonne Garosses Grenade - 0312205D

Affichage de I'élément 13 3 sur 3 élément(s)

&+ Ajouter un candidat

La liste des candidats contientles données des candidats bénévoles :

- Nometprénom

- Date de naissance
- Ville de naissance
- Paysde naissance
- Adresse

- Téléphone

- Email

- Etablissement(s)

- Actionssurle candidat: m

o Voirle détail du candidat
o Modifierlesinformations du candidat

jouter un candidat
Il est possible d’ajouter un candidat avecle bouton :

Il est possible de rechercher un candidat dans lazone de recherche.

NB. Il est possible de trier les colonnes parordre croissant ou décroissant.

A - Seulle profil CPDou le CPC peutsupprimer un bénévole rattaché asa circonscription

- Le profil DECdoit faire une demande ason CPCou CPD pourpouvoirsupprimerle
candidat



5.1 Ajouter un candidat
Pourcréer un candidat, Iutilisateur peut renseignerles champs suivant :

Saisir les informations du candidat m

Identité du candidat

Nom ™

Villede:

Genre Etablissement(s) scolairels) derattachemment
Femme *

Homme *

Informations facultative(s)

Nationalité Email Téléphone

Adresse

e | 0 mm |

A la création du candidat, I’utilisateur doit remplirles champs obligatoires suivants pour permettre la
vérification dansla plateforme FIJAIS

Les champs obligatoires Les champs complémentaires
Nom Nationalité

Prénom(s) Adresse

Nom de naissance Email

Date de naissance Téléphone

Sexe

Pays de naissance

Ville de naissance

Etablissement(s) scolaire de rattachement

A e Alacréationdescandidats, I’application vérifie si la personne existe déja.
e La vérification porte surle nom, le prénom et la date de naissance.
o |lestpossible de rechercherl’établissement scolaire de rattachement parlacommune

Sile candidat existe, il est possible d’annuler lacréation ou de modifierles données s’il s’agitd’un
autre candidat.



[# Candidat

A / Cendidat / Créer

@ Annuler Enregistrer une nouvelle personne

Des candidats existants nommés Aurélie LAUDREN nés le 1982-Oct-05 ont été trouves.

Nom de Villede Paysde
naissance Prenoms  naissance nalssance Nationalité ~ Adresse  Email  Teléphone  Ftablissementsscolaires
LAUDREN Aurelie Frangaise - ECOLEPRIMAIRE PUBLIQUE LABORIE VARILHES & Modifier
00500605
Souhaitez-vous tout de méme créer un nouveau candidat avec les données suivantes ?
Nomdenaissance  Prenom  Villedenaissance  Paysdenaissance  Mationalité  Adresse  Email  Téléphone  Etablissements scolaires
LAUDREN Aurelie 0 0 - ECOLE PRIMAIRE PUBLIQUE MONTLAUR 0120485M

L'application permetles doublons pourles candidats.

5.2 Consulter un candidat

Pour consulterle détail d’'un candidat, il fautcliquer surle bouton « “ » de la colonne « Action ».

Le détail desinformations liés aux candidats s’affiche comme suit:

E Candidat n°40965 : TEST Testeur Abcde

& / Candidats / TEST Testeur Abcde

Details du candidat [ Modifier m
Derniére modification ven. 17 janvier 2025, 14h04
Identité Naissance Coordonnées Info complémentaires
Nem: TEST Pays de naissance : France Adresse : Etablissements rattachés :
Nom de naissance: Testeur Date de naissance : 26 juil, 1980 Email: - Ecole Maternelle Publique Les
Pranoms: Abcde Ville de naissance : Toulouse, 31000, Téléphone ;- Garosses0312205D
Sexe:Famme HauteGaranne
Nationalité : Frangaise
Formations suivies Compétences obtenues
Afficher 10 ¢ | éléments Afficher| 10 ¢ | dléments
' Date N Activig | DMtededébutdels | Datedexpirationde

N Lbelé  de
fin

debur

2121 Natation 30 mai 1juin
srensde3D 2023 2023

mai 2023

Affichage de Iélément 15 1 sur 1 élémentls)

Circonscription

Circonscription
Diinspection Du ler
Degré De Fronton
0312789

Action compétence Ia compétence

Aucune donnée dispanible

Honorabilité

Date de fin " honorabilitd : Non rensaignée

L'écran contientcing parties :

- Détailsdesdonnéesdu candidat
- Lesformationssuivies parle candidat
- Les compétencesobtenues parle candidat

L’honorabilité du candidat
Les agréments du candidat

Agréments obtenus

Afficher 10 & | diéments

Activits T Date d'expiration

Aucune donnée dispanible

10



6. Les Agréments

Le menu desagréments permetd’afficher les candidats qui ont déja des agréments.
Tous les profils CPD, CPC et DEC peuventvoirlaliste de tous les candidats agréés.
Pour voir les candidats agréés par activité ou par établissement, il faut utiliser les deux

filtres disponibles en haut de page et cquuersur

&9 Agréments

A/ Agréments / Liste Des Candidats Agréés Par Activité
Gestion des agréments

Liste des candidats agréés par activité

Activite
| Matation et autres actlvités aquatiques |

Etablissement

Liste des candidats agréés par activité

Afficher| s & déments Rechercher:
Mo (Nom de naissance) 1 Datede - e de création de | D pi dela B
. Ville de naissance Etablissement Adresse Activite N e Actions
Prénoms naissance Lompétence compétence (fn)
AARSCH [Aarsch) Mikael &avr. 1975 Ecole &lémentaire Publique Jules Natation et autres activités [12 déc. 2022 13 jam 2028 &]uil. 2025 n
Jullen,0312273C squatiques
ABAD (Abad) Clément 28 déc. 1982 Toulouse, 31100, Haute-garonne  Ecgle Maternelle Publique De Ls Natation et autres activités [t avr. 2024 3avr. 2029 6]uil. 2025 B
Font, 0311657H aquatiques
ABADIE (Abadis) Florant 8luin 1988 Tarbes, 65000, Hautes-Dyréndes  Ecole Primaire, 0650396C Natation et autres activités Pémai 2023 23 mai 2028 &1uil. 2025 n
squatiques
ABADIE (Abadie) Didier 19 0ct. 1976 Lourdes, 65100, Hautes pyrénées  Ecole Primaire Lapaccs, 0651090G Natation et autres activités [6 seot. 2023 29 nov.2026 6)uil. 2025 n
aquatiques
ABADIE (Abadis) Jean-paul 160ct 1956 i fque P 7 i Natation et autres activités P4 sept. 2021 24580t 2026 61uil. 2025 B
Mendés France, 03120350 quatiaues

Pour voir les candidats agréés de son établissement, il est possible aussi de filtrer avec le RNE de
I’établissement dans le champs recherche adroite

Liste des candidats agréés par activité

Matation et sutres activités squatiques

Y Aspliauer s filtres W Vider

Liste des candidats agréés par activité

Afficher| 50 3 | ékéments

Naen (Nom da naissancs) t Datade

Ville de naissance Etablissement Adresse Activite Actions

Prénoms. naissance campétence competonce fim)

AARSCH [Aarsch) Mikas! Bavr. 1975 Ecole diémentsire Publique Jules Natation et autres activités 12 déc 2022 13Janv. 2028 &Juil, 2025 n
suen, BEABITRE aquatiques

ALBERT (Albert) Angélique 3deéc. 1984 Ecols élémantairs Publique Jules Natation et autres activités 12 déc. 2022 13jam. 2028 juil. 2025 n
ien, squatiaues

BADEL (Badel) Anna-claire 143ept. 1978 Ecole diéamentsire Publique Jules Natation et autres activités 12 déc 2022 13Janv. 2028 & il 2025 ﬂ
hien, GBHRETE souatiues

BANULS {Banuls) Nicolas 25 mal 1976 Ecols dlémentaire Publiqus Jules Natation et autres activités 12 déc. 2022 13jam. 2028 juil. 2025 n
i, BSHEETIE souatses

BEAUJOINT (Beaujoint) Maude 19 avr, 1583 Toulouse, 31100, Haute-garonne | Ecole élémentaire Publique Jules Natation et autres activités 22 sept, 2023 15 sept. 2028 6 il 2025 “
e, BEEBITRE squatiques

BLAIS ) Anais 2set1906 0 Ecole émentaire Publique s | @ Natstion et sutresactvités 17 fér 2022 1712027 PR - |
i, BRHBEFE souaties

BONTE [ante) Agathe 406c. 1950 Toukonrs, 51100, Haute-saronne | Ecoie tmantaire Publiue Jues Ntstion ot sutressctviés 20nov 2023 7o 2028 PREE - |
Julien, aquatiues

La liste des candidats agréés contient :

- Nomet prénom

- Date de naissance
- Villede naissance
- Etablissement

11



- Adresse
- Activité

- Date decréationdela compétence
- Date d’expiration de lacompétence

- Honorabilité (fin)

- Actions: Voirle détail du candidat agréé n

. . . Vide:
Pourviderlesfiltres cliquersurle bouton

NB. Il est possible de trier les colonnes parordre croissant ou décroissant

A

6.1 Consulter des candidats agréés

Pourconsulterle détail des candidats agréés, il faut cliquer surle bouton « n » dela colonne

« Action ».

Agrément =compétence +honorabilité

Details du candidat

Derniére modification mer. 28 juin 2023, 16h22

Identité Maissance Coordonnées Info complémentaires
nNom: AT Pays de naissance : France Adresse: - Etablissements rattachs :
Nom de naissance: ] Date donaissance Email; - Ecole Primaire]
Prenoms : V] Ville de nalssance : Mazamet, 1200, Tarn Téléphone:
Sexe: Homme Nationalité: -

Formations suivies Compétences obtenues

Afficher 10 $  Eléments

Afficher| 10 2  éléments

Ne 1 Libelle Date de debut Date de fin Circonscrintion Action Ne Activité | Date de débutde . e | Datedexpirationde la Action
Aucune donnée disponible 46668 Cydisme  19juin 2023 19juin 2028
Affichage de ['élément 13 1 sur 1 élément(s}
Honorabilité Agréments obtenus
Date de fin dhonorabilité : 06 Juillet 2025 Afficher| 10 2 | éléments
Activité 1. Date d'expiration
Cyclisme 6juil. 2025

L’écran contientcing parties :

Détails des données du candidat

Les formations suivies par le candidat
Les compétences obtenues parle candidat
L’honorabilité du candidat
Les agréments du candidat

Affichage de [&lément 13 1 sur 1 ldment(s)
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