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AA1D - Objectifs et avantages

Objectifs
» Gérer le suivi des demandes d’autorisations d’absence du dépbt de la demande par I'enseignant a la décision
définitive d’octroi ou de refus

Avantages

 Suivi applicatif de bout en bout du traitement des demandes

+ Dématérialisation des piéces justificatives

+ Dématérialisation des avis et des décisions

+ Information par email de tous les acteurs au fil de I'eau du traitement de la demande

« Compatibilité de I'application avec différents supports numériques: smartphone, android, webphone, iphone, tablette
+ Aide en ligne dans I'application

DSI?
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L’ENSEIGNANT

PROCESS 1¢" niveau

U L’enseignant dépose sa demande en ligne et :
*met a jour son planning de service qui s’affiche automatiquement
ecompléte les dates de I'absence
*précise le niveau de sa classe

*précise le motif de I'absence

U L'application permet a I'enseignant de joindre les piéces justificatives numérisées.

U L'application alerte sur le délai réglementaire de production des pieces.

U En cas de demande d’autorisation d’absence avec quota des droits, 'outil affiche les journées déja utilisées.

U En cas de demande d’autorisation d’absence avec déplacement hors département un champ spécial permet de le préciser.
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Liberté.

Epsiicé

Fravermité

ACCES

L'application Autorisations Absence 1°" degré (AA1D) est accessible depuis le portalil
ARENA

RRENA - Accedez a vos applications

Bienvenue Mme Isabelle LE-CAM Premiére connexion a I'application

[} Message de voire Académie
’VCoupure LSU mercredi 04/12/2024 mise en production

Recherche

. M STSWeb : Gestion des structures et des services M Applications locales de gestion des personnels
|:| Q Accés gestionnaire (base du privé) debaebe )
. 3 Autorisations absence 1er degre (AA1D)
M Scolarité du 1er degré M Gestion des enseighants solia-Imo
Al Scolarité du 2nd degré Gestion compléte des enseignants sofia
Evaluation des directeurs d'écoles - Gestionnaire
Sxamens el concours, M |-Prof Assistant Carriére

. i |-Prof Enseignant

3 Gestion des personnels M Gestion des ATSS .
P Portail RENOIRH I-Prof Gestion
e |-Professionnel Gestion
N . 3 SUPPLE : Gestion des suppléances

M Enquétes et Pilotage Suppléances des personnels enseignants M Mon Portail Agent

M Formation et Ressources Colibris - Mon Portail RH

. ‘ 3 DT : Gestion des déplacements temporaires .
M Intranet, Référentiels et Déplacements Temporaires M Services RH

Outils Plate-forme de gestion de rendez-vous RH

Sl ARIA - Gestion des remplacements Virtuo recrutement - gestionnaires
Accés gestionnaire de DS[F)JEN MESIRH - Référentiel des Nomenclatures Partage

Al Autres
3 Al GAIA : Gestion de la formation continue
) =4 GAIA - Acces individuel
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Libersé
paice

L’ENSEIGNANT

L'enseignant arrive sur un tableau de bord qui récapitule, s’il en a déja demandé, les autorisations d’absence de I'année en cours.
Pour créer une demande, il faut cliquer sur SAISIR UNE DEMANDE.

Autorisation d'absence v2.1

( SAISIR UNE DEMANDa AIDE * DECONNEXION

Affectation principale : Ecale maternelle (Circonscription d'inspection du 1er degré

Modifier I'affectation

Année scolaire © | 2018-2019 -
Afficher| 10 v Eléments Rechercher -
Autorisation d’absence Date de début w Date de fin Décision 111 Action
Convenances personnelles 03112/2018 (Début de matinée) 03/12/2018 (Fin d'aprés-midi) En aﬂemel ® /S0
Affichage de M&lément 1 4 1 sur 1 &éments Précédent n Suivant
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Liderté

Epsiicé

Pavivist

INFORMATION :

des documents peuvent étre mis en lighe

SAISIE .
» Compléter 'emploi du temps: jours travaillés

L’ENSEIGNANT

AIDE .
Une aide en ligne est disponible.

Autorisation d'absence vz1

(X )
INFORMATION

©  Lademande concemera : Ecole matemelie - Circonscription Circonstriplion dinspection du Ter degré de

Demande

Semaine de traval de Menseignant sur toutes ses affectation:

+ Saisir la période d’absence

Période d'absence” :

« Sélectionner le motif dans la liste déroulante

03M22018
NOmOre de jour(s) | 1 jcomgpte tenu de la semaine de travad, des vacances of des jours Mrids)

Début de masinde » | 3u| 03122018 Fin daprdsmidi = =

Autorisation d'absence” : Comvenances personnelies

Merci de détailler avec précision le modif de votre demande dans la zone ci-dessous

» Préciser la fonction de remplagant

» Préciser une situation de déplacement

> ( Etes-vous TRED" :

O Non )

i vous #tes en tharge dune tlasse, veullez préciser CEY

Déplacement Hors du département (en dehors des déplacements habituets domicileftravaily

Hiors du teritaine nationa

* Préciser une situation de multi-affectation

Muiti-affectation Cocher cette case si Fabsence conceme plusieurs dcoles

« Valider/Annuler la saisie

T fone cobguere

© F018-2013 Versicn Facadémie dOMbans-Tours - 21 nue Saint-Eti Ced

saul si vous cochez 1 case multi-affectation)

DSI?
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Libersé
Epalice
-

L’ENSEIGNANT L’application permet a I'enseignant

de joindre les piéces justificatives
Le bl h t numeérisées au format PDF ou
eb o de gauche per{ne. JPEG uniquement.
de gérer les PJ attachées:

visualiser, supprimer,

renommer
L’application alerte sur le délai
Liste des piéces réglementaire de production des
justificatives déja piéces.
chargées
Pigces justificatives
C Vous avez 48h pour transmettre vos justificatifs )

En attente de justificatifs v

Figces justificatives déja envoyées - - Choix du fichier ; Les fichiers doivent étre au format JPG ou PDF avec une taille inférieure 3 3 Mo (cliquez sur|
gotignoe un fichier lql| visualiser J le Parcourir pour choisir le fichier sur votre ordinateur, puis sur Envoyer) v
u | | renommer | N/ _
( ) = Parcourr

{Veuillez SVP nommer les documents joints de fagon
explicite).

DSI?
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Libersé
paice
naterniré

L'enseignant peut agir sur chacune de ses demandes en bout de ligne:

+ consulter @ quelque soit I'état de la décision

+ Modifier 4 uniquement les demandes « En attente »

ol T

» Supprimer [l  uniquement les demandes « En attente »

Autorisation d'absence v2.1

SAISIR UNE DEMANDE AIDE * DECONNEXION

Affectation principale : Ecale maternelle (Circonscription d'inspection du 1er degré

Modifier I'affectation

Année scolaire © | 2018-2019 -

Afficher| 10 v Eléments Rechercher -

Date de début

Autorisation d'absence

03/12/2018 (Début de matinée) 03/12/2018 (Fin d'aprés-midi)

Convenances personnelles

Affichage de M&lément 1 4 1 sur 1 &éments récédent

» L’enseignant peut trier des demandes en cliquant sur les fleches en-téte de colonne  L’enseignant peut connaitre I'état de sa demande
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L’ENSEIGNANT

La saisie d’'une demande déclenche I'envoi d’'un mél dans les boites fonctionnelles
- de I'école
-de I'lEN

noreply@ac-orleans-tours.fr iy

[Ldsideviocaux] Autorisation d"absence

I.dsi.deviocaux@ac-orleans-tours.fr 1, noreply@ac-orleans-tours. friy

|.dsi.deviocauni@ac- orleans-tours.fr

Mouvelle demande d'autorisation d'absence :

Convenances personnelles
02/12/2018-03/12/2018 (1 jour)

Acceder a l'application

Ceci est un message automatique, merci de ne pas y répondre...

DSI?



