GAIA - S’inscrire a un dispositif d’animations pédagogiques

Vous utiliserez les numéros DISPOSITIFS qui vous ont été transmis

dans la note de service.
Chaque dispositif correspond a une des animations dans lesquelles vous
allez VOus inscrire.

Un numéro de DISPOSITIF (D) dans notre département (031) est de la forme AADO31XXXX
ou AA est I’'année courante sur 2 chiffres (22 pour 2022) et XXXX est un numéro spécifique a
votre circonscription.

A Pintérieur d’un dispositif, vous choisirez un ou plusieurs MODULES (contenus de
formation) qui correspondent chacun a un groupe avec une date et un lieu spécifiques.

Lorsqu'une personne est déja inscrite a un dispositif, il ne faut pas qu'elle

fasse une recherche - ce qui correspond a une nouvelle inscription - mais il
' faut qu'elle consulte ses candidatures puis les MODIFIE si besoin.
) Pour cela, il faut cliquer sur l'icbne "crayon " en regard de la candidature
actuelle.

1. Seconnecter a GAIA

Se rendre sur le portail académique : https://sild.ac-toulouse.fr
Entrer son identifiant et son mot de passe de connexion (messagerie ou iProf)
Cliquer sur « Gestion des personnels » puis sur « GAIA - Accés individuel »
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2. S’inscrire aux animations
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Etape 1

Une fois sur GAIA, sélectionner : « 1 Degré 031 » dans le

Sélectionnez votre entité menu déroulant puis cliquer sur « Suivant »
|1er Degré 031 v|
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Etape 2

Dans le bandeau « INSCRIPTION AUX ANIMATIONS PEDAGOGIQUES », en bas de page,
cliquez sur le bouton « Rechercher » situé en bas de page.

Dans le cadre « Identifiant du
dispositif », renseigner le code du
DISPOSITIF voulu et cliquer sur

« Suivant ».

Veuillez renseigner l'identifiant du dispositif ou un mot du libellé et / cu un t
Cliguez sur Suivant pour afficher la liste des dispositifs.
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Cliguer sur le titre du dispositif qui apparait alors.

Vous choisirez ensuite un MODULE c’est-a-dire un groupe correspondant a une ou des
dates et lieux particuliers.
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Etape 3
Cocher d’abord une animation c’est-a-dire un MODULE puis un GROUPE (date, lieu).
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En cliquant sur une loupe, vous obtenez des détails (sur le module ou une date).

Cliquer sur « suivant » en bas de page.

Vérifier les données saisies.

Il est possible de modifier ou de supprimer la saisie en cliquant sur le crayon ou la corbeille.

Cliquer sur « suivant ».

Cliquer sur « Confirmer » pour valider la saisie.
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menu « Suivi de formation » présent sur I'accueil puis dans le bandeau de gauche vous
permet de consulter vos inscriptions de I'année en cours ou des 3 années antérieures.



	Étape 1
	Étape 2
	Étape 3

