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Menu Tracer des flèches
•  « Affichage, Barres d'outil », cocher « Dessin », 

•  pour dessiner une ligne à l’endroit voulu.

• Dans le bandeau « propriétés du trait », choisir:

• la flèche et la déplacer par un cliquer-déplacer-déposer
agir sur les extrémités pour modifier son orientation

Formatage

Insérer des puces et numérotations : Créer une légende

Avant d'écrire le texte ou après, en sélectionnant le paragraphe concerné « Format, 
Puces et numérotation » : 
• Puces : choix de la puce
• Position : choix de son alignement sur la page, son espacement par rapport au texte
• Options : choix de la taille de la puce, de son alignement par rapport au texte

• Pour créer le cadre de légende,

• Pour formater droit sur le cadre de légende
• « Ligne » : choix du style, épaisseur, largeur et extrémité

de la ligne
• « Remplissage »: Remplir le cadre d'une couleur ou 

autre
• « Texte » : Comportement du texte par rapport au 

cadre :alignement, espacement

Enregistrer

Ouvrir un fichier Imprimer Annuler l'opération

Police Gras – Italique - Souligné Couleur Surligner

Couleur d'arrière-planTaille

Alignement dans le paragraphe

la forme, le style, 
l'emplacement des pointes

l'épaisseur du trait

la couleur du trait


